Y TRINH NOQI BQ, QUY TRINH PIEN TU THU TUC HANH CHINH
y LINH VUC PAT PAI TREN DIA BAN TINH NGHE AN
t dinh s6 2134 /OP-UBND ngday 04 / 7 /2025 ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Nghé An)

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

~ A.NGUOI SUDUNG PAT LA TO CHU'C TRONG NUGC, TO CHUC KINH TE, TO CHUC TON GIAO, TON
GIAO TRU'C THUQC, TO CHUC NUGC NGOAIL TO CHU'C KINH TE CO VON PAU TU NUGC NGOAL NGUOI
GOC VIET NAM DINH CU O NUOC NGOAI

1. Ping ky dit dai lin diu ddi véi treong hop dwoe Nha nwéc giao dat dé quan ly (ma s6 1.012756)

Mire
Pon vi/nguwoi thuc Thoi gian thye hi¢n do
TT “hien : N0i dung cong viéc (tinh moi ngay 08 | DVC
: gio lam viéc) truce
tuyén
Tai cac
xa MN,
2 . A 1A : R N R Tai xa HD, YS’
Té chite duoc giao Chuan b1 01 b ho so theo quy dinh, ndp thong qua Trung tam ph.u’(‘)'n’g VX, viing
Buoc 1l | .2 2 . 5 Phuc vu hanh chinh cong cap xa hodc Trung tdm Phuc vu hanh A c6 dieu
dat dé quan ly A I dong <A
chinh cong cap tinh bing kién KT -
XHKK, | Toan
dac biét | trinh
KK
Cong chirc, vién | Kicém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
chac  Trung tam | - Truong hop ho so chua day du hodc khong hop 1€ thi huong 08 5116 oi
Budc 2 | Phuc vu hanh chinh | dan bd sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung, | ;. 5 . & A
R X ~ - lam viéc | lam viéc
cong cip xd hodc | hoan thién hd so, giri ¢4 nhan, t6 chirc.
Cong chire, vién | - Trudng hop hé so day du, hop 1é thi s6 hoa hd so vao Hé




chuc Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap tinh

thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va gui Phiéu
Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chirc.

- Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan ho so thi
cong chtrc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh lap
Phiéu tir chbi tiép nhan hd so, g1 cé nhan, td chire.

Lanh dao  Van 08 o 16 gio lam
Budc 3 | phong Pang ky dat | Phan cong nhiém vu cho phong chuyén mon N viéc
dai lam viéc
. L%nh ,daf) ;ph".l}g Phéan cong Vién chtrc hodc nhan vién phong Pang ky va cip [ 08 gio 1.6Ag10 lam
Budc 4 | Bang ky va cap Gidy | .z . ~ ) A . 1 .2 | viéc
, R Giay chung nhan dugc giao nhiém vu xur 1y lam viéc
chirng nhan
Vién chuc hodc ‘ ’ 168  gio
nhan vién phong | - Lap, cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dir liu dat dai. 112 gio | lam viée

Budc 5 | Bang ky va cép Giéy
chung nhin dugc
giao nhiém vu

- X4c nhan hoan thanh trén Hé thong thong tin giai quyét thu | lam viéc
tuc hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

- Khéong qua 216 gio' 1am viéc (27 ngay lam viéc) doi véi cac x4 mién nii, hai dio, ving siu,
ving xa, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khin, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi dic
biét khé khin, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

- Khong qua 136 gio 1am viéc (17 ngay lam viéc) d6i véi cac xi, phuwong con lai, ké tir ngay
nhén di ho so theo quy dinh.

(Thoi gian giai quyét dugc tinh ké tir ngay nhin dwoc hd so @3 dam bio tinh diy di cia
thanh phin ho so; khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyén xac dinh nghia vu tai chinh
ve dat dai, thoi gian thye hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat, thoi  gian xem xét
xur ly ddi voi tru’O'ng hop sir dung dit co vi pham phap luat, thoi gian trung ciu giam dinh,
thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phwong tién thong tin dai ching, thoi gian thye
hi¢n thua tuc chia thlra ké quyén sir dung dat tai san gan lién v0’1 dit déi vei tru’O’ng hop
thuwe hié€n thu tuc cap Glay chirng nhan quyen sir dung dit, quyen s hiru tai san gan lién




v6i dit ma nguwoi sir dung dat, chii s hiru tai san gin lién voi dat chét truée khi trao Gidy

chirng nhan.)

2. Xéa ding ky thué, cho thué lai quyén sir dung dét trong duw 4n xdy dung kinh doanh két ciu ha tang (mi s6 1.012766)

Thai gian thuc hién
(tinh moi ngay 08 gio
lam viéc)

Tai cac

N, |y
Thir tw Don vi/nguoi s n ‘n .~ HD, VS, St
A A A Noi dung cong viéc Tai xa, . cong
cong viéc thuc hién ‘. VX, vung
phuong 2 truc
dong ¢o diéu tuyén
bin kién KT -
& | XHKK,
dac bi¢t
KK
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so: Mot
Cong chuce, vién | - Truong hop ho so chua day du hodc khong hop 1¢ thi hudng phan
chuc Trung tam | din bod sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung,
Phuc wvu he‘u}h hoan thién hd 50, gui ca nhan, t6 chuc. . ‘
chinh cong cép | - Truong hop ho so day du, hop 1€ thi s6 hod ho so vao HE | 04 gio 08 gio
Budc 1 |xa hoac Cong thong thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh tinh va gui | lamviéc | lam viéc

churc, vién chuc
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong cap tinh

Phiéu Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho c4 nhan, to
chtrc.

- Trudng hop khong thudc tham quyén tiép nhan ho so thi
cong chuc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh lap
Phiéu tir chdi tiép nhan hd so, gui ca nhan, to chuc.



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=349518

Lanh dao Van 02 gio 04 gio
Bude 2 | phong Dang ky | Phan cong nhiém vu cho phong chuyén mon lam viéc | lam viéc
dat dai
. thnh da’o RhOI;lg Phéan cong Vién chirc hodc nhan vién phong Piang ky va cap 0 2 g0 O 4 gl0
Budc 3 | PDang ky va cap | .« , A . A e lam viéc | lam viéc
X ’ . | Gidy chirng nhan dugc giao nhi¢m vy xu ly
Giay chiing nhan
Kiém tra ho so:
Vien chite hoic | - New ho so khong du dicu kién thi dy thao van ban néu 1 Iy | |
nhan vien Vin do trinh Lanh dao' ph(‘)l}g Dang ky va cép'Gléy chung nhéq , 04 gl.(‘)’ 40 gl.(‘)’
Budc 4 phong Dang ky |- Néu ho so du diéu kién thi du thao ndi dung dang ky bién | lam viéc | lam viée
dht dai dong xoa dang ky thué, cho thué lai vao Gidy chimmg nhan da
cap cua chu dau tu dy 4n; trinh Lanh dao phong Pang ky va
cap Gidy chimg nhan.
. innh da’o p‘hor}g Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Budc 0 4 gl0 2 4 gl9
Budc 5 | Bang ky va cap 4 lam viéc | lam viéc
Gidy chung nhan |
Lanh dao Van ’ ’ 04 oidy 16 i
Bu6c 6 | phong Dang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 5. . %iéc o %iéc
dat dai i '
- Thu hoi Gidy ching nhan da cap cua bén thué, bén thué lai
dat;
Vien chic hodc |- qhuyén VrZu.l. thu Van phong Pang ky dat dai dong dau két
nhan vién Van quag{ﬁf tal; L5t bidn done vao b s dia chinh. cq <6 dp | 040 | 08gid
Bude7 |phong Pang ky | Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir lam viée | lam viéc

dat dai dugc phan
cong nhi€ém vu

lidu dat dai;

- Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho so dau tién (PhongTiép
nhén va Tra két qua cap x3);

- Két thuc quy trinh cua hd so trén Hé thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh.




Budc 6

Cong chuc, vién
chic Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh coéng cap
xa hodac Cong
chirc, vién chuc
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong cap tinh

- Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho ngudi ndp ho so. , Gi0 hanh | Gi0d hanh
- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu chinh chinh
tuc hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

- Khong qua 104 gio 1am viéc (13 ngay lam viéc) ddi véi cac xa mién nui, hai dao, vung sau,
vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi khé khan, vung ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dac
biét khé khin, ké tir ngay nhin di hd so theo quy dinh.

- Khong qua 24 gio 1am viée (03 ngay lam viéc) ddi véi cac xa, phwong con lai, ké tir ngay
nhan di ho so theo quy dinh.

(Thoi gian giai quyét dwgc tinh ké tir ngay nhan dwoc ho so' da dam bao tinh diy di cia
thanh phan ho so; khong tinh thoi gian co quan co thim quyen xac dinh nghia vu tai chinh
veé dat dai, thoi gian thwc hién nghia vy tai chinh cia nguoi sir dung dat, thoi | gian xem xét
xir ly ddi véi tr1r0’ng hop st dung dit c6 vi pham phap luat, thoi gian trung ciu giam dinh,
thoi gian niém yet cong khal, dang tin trén phuwong tlen thong tin dai chung, thoi gian thuc
hién thu tuc chla thira ké quyen st dung dat, tai san gan llen v6i dat doi véi tru’O’ng hop thue
hién thu tuc cap Glay chirng nhin quyén st dung dat, quyen s0 hiru tai san gan lién véi dat
ma ngudi sir dung dat, chii sé hiru tai san gin lién voi dat chét trude khi trao Gidy ching
nhin.)

3. Ping ky bién dong d,f')i v0i treong hop thanh vién cia ho gia dinh hodc ca nhin dang sir dung dat thanh lap doanh
nghi€p tw nhin va sir dung dat vao hoat dong sin xuat kinh doanh ciua doanh nghiép (ma so 1.012793)




Thoi gian thue hién N(Iilfc
, Xe \ oy 0
(tinh moi ngay 08 gio | ,.°
5 s A dich
lam viéc) ’
vu
Tai cac | cong
. . " xa MN, | truc
:l’hu’ t.l'f bon V;/n.gAu’m Noi dung cong viée . HD, VS, |tuyén
cong viéc thuc hién Tai xa, \
t VX, vung
phuong ¢ ged
dong co0 diéu
bin kién KT -
& | XHKK,
dac biét
KK
Cone chire. vidn Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so: Mot
e *ia | - Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 1¢ thi huong phan
chuc Trung tam
A dan bd sung, hoan thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan
Phuc wvu hanh
chinh cong ¢ ép <3 thién ho so, gu’l‘ca nhan, td chire. , ‘ , 04 gid 08 gid
. < A . | - Truong hgp ho so day du, hop I¢ thi so hoa ho so vao H¢ thong | ..~ =, LS
Buéc 1 | hoac Cong chuc, | , . o L, . L, Y S lam viéc | lam viéc
A . thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va gui Phiéu Tiép
vién chirc Trung SN . s A © 1A A 1
R X nhan ho so va hen tra két qua cho ¢4 nhan, t6 chiec.
tam Phuc vu hanh \ R n 2 Y A LA A
chinh cone cép |~ Truong hop khong thude tham quyen tiép nhan ho so thi cong
, & Pl chie tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 1ap Phiéu tur
tinh JOY A 1A AT
chdi tiép nhan ho so, gui cd nhan, t6 chuec.
Lanh dao Van 02 gio 04 gio
Budc 2 | phong dang ky dat | Phan cong nhiém vu cho phong chuyén mon lam viéc | lam viéc

dai




. Lavnh d%O P hor}g Phén cong Vién chirc hoic nhan vién phong Pang ky va cap Gidy 0 2 810 O 4 g0
Budc 3 |Dang ky va cap , ~ ) A . 1 lam vigc | lam vigc
& ; ~ chirng nhan dugc giao nhiém vu xu ly
Giay chung nhan
Kiém tra ho so: ‘
- Truong hop khong du diéu kién thi dy thao thong bao 1y do trinh
lanh dao Van phong dang ky dat dai phé duyét;
- Truong hop du dicu kién thi: ‘ ’
+Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d61 voi truong
hop nguoi st dung d?tt co nhu cau xac dinh lai kich thudc cac canh,
Vién chic hoac | dién tich cua thiura dat.
nhan vién Van |+ Trich luc ban d6 dia chinh d6i véi truong hop Gidy chimg nhan | 24 gio 64 gio
Budc 4 | phong dang ky dat | da cap chua sir dung ban d6 dia chinh ma nguoi st dung dat co| lamviéc | lam viéc
dai dugc phén | nhu ciu cip moi Glay ching nhan quyén st dung dat, quyen SO
cong nhiém vu hiru tai san gan lién vOi dat hodc thudc truong hop phai cap mai
Gidy ching nhan quyén str dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién
v6i dat. 7 ’
+ In dy thao ndi dung xac nhan thay doi vao Gidy chimg nhan da
cap hodc du thao Giay ching nhan va trinh Lanh dao phong Dang
ky va cap Gidy chirng nhéan;
Lanh dao phong .\ ‘ §
. = , A -2 T A X AREY £ . r 12 g10 24 g10
Budec 5 | Dang ky va cap | Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Budce 4 2 N
% ; ~ lam viéc | lam viéc
Giay chung nhan
Lanh dao Van ’ ’ 12 gios 24 gid
Budc 6 gZiC)ng dang ky dat | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 5 lam viée | lam viée
, Vién chitc hogc | - Chuyén Vin thu Vin phong ding ky dat dai lay s6, dong daukét | 08 gio 16 gio
Buoc 7 N A < , \ A \ ‘n
nhan vién Van|qua TTHC; lam viéc | lam viéc




phong diang ky dat
dai dugc phan
cong nhi€ém vy

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co sé dit liéu
dat dai;

- Chuyén két qua cho noi tiép nhan hd so (Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cap xa hodc Trung tim Phuyc vy hanh chinh cong
cap tinh);

- Két thuc quy trinh ctia hd so trén Hé thdng thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh.

Cong chirc, vién
chiuc Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong cap xa
Budc 8 | hodac Cong chuc,
vién chuc Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cép
tinh

- Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho ngudi ndp hd so. Gio hanh | Gio hanh
- Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc chinh chinh
hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

- Khong qua 144 gio 1am viéc (18 ngay lam viéc) d6i v6i cac xa mién nii, hai dao, vung sau,
vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, vung co diéu kién Kinh té - xa hoi dac
biét kho6 khan, ké tir ngay nhan dua ho so theo quy dinh.

- Khong qua 64 gio 1am viéc (08 ngay 1am viéc) ddi véi cac xa, phwong con lai, ké tir ngay nhéan
di hd so theo quy dinh.

(Th0’1 glan giai quyet dwgc tinh ké tir ngay nhan dugc ho so’ da dam bao tinh day du cua thanh
phan ho so; khong tinh thai gian co quan cé tham quyen xac dinh nghia vu tai chinh veé dat
dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir ly doi
voi tru’O’ng hop sir dung dit cé vi pham phap luit, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian
niém yét cong khai, dang tin trén phwong tién thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thi tuc
chla thira ké quyen s dung dat, tai san gan llen v6i dat doi véi tru’0’ng hop thwe hién thu tuc
cap Glay chirng nhan quyén s1r dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat ma nguoi s
dung dit, chii sé hiru tai san gan lién véi dat chét truée khi trao Glay chirng nhan.)




4.Ping Ky, cap Gidy chirng nhan doi véi thira dit c6 dién tich ting thém do thay doi ranh giéi so véi Gidy chirng nhan
di cap (ma s6 1.012781)
4.1. Truong hop thira dat goc da co6 Gidy chirng nhan, phin dién tich ting thém do nhin chuyén quyén sir dung mot
phan thira dit da dwoc cAp Gidy chirng nhin

vién chuc Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cép
tinh

thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va giri Phiéu Tiép
nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, td chire.

- Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan ho so thi cong
chtre tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh 1ap Phiéu tur
chéi tiép nhan hd so, gur1 ca nhan, td chire.

M
Thaoi gian thuc hién lArc
, X < T s do
(tinh moi ngay 08 gio N
R A dich
lam viéc) ’
vu
Tai cac | cong
. . . xa MN, | truc
:l“hu’ t.l'f Don V!/n.gAum Noi dung cong viéc .. HD, VS, | tuyén
cong viéc thuc hién : * Tai xa, .
i VX, vung
phwong . aeA
d 6ng c0 diéu
bin kién KT -
& | XHKK,
dac biét
KK
Tiép nhan ho so: Mot
Cong chuc, vién | Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so: phan
chac Trung tam | - Truong hop ho so chua day du hodc khong hop 1€ thi hudng
Phuc wvu hanh | dan bo sung, hoan thién h{) so vao Phi€u yéu cau bo sung, hoan
chinh cong cap xa | thi¢n ho so, gri ¢4 nhan, t6 chuec. 04 gio 08 gio
Budc 1 | hodac Cong chuc, | - Truong hop ho so day du, hop 1€ thi s6 hod ho so vao HE thong | lam viéc | lam viéc



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=349579
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Lanh dao Van 02 gio 04 gio
Buoc2 | phong Diang ky | Phan cong nhiém vy cho phong chuyén mon lam viéc | lam viéc
dat dai
. L%nh da:o P hor}g Phén coéng Vién chiic hodc nhan vién phongPang ky va cap Gidy 0 2 £10 0 4 sl0
Budec 3 |Dang ky va céap . N . © 1 lam viéc | lam viéc
£ ; ~ chung nhan dugc giao nhi€ém vu xur 1y
Giay chung nhan
Vli:n Ch.lfc ho? ¢ Dy thao Thong bao bang van ban cho bén chuyen quyen vé viéc
nhan vién Van .\  \
. . 9 , | 1am thu tuc cap Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyén so httu | 04 gio 08 gio
Budc 5 | phong Dang ky NN NN
L e 7 | nha & va tai san gan lién v6i dat cho nguoi nhan chuyén quyén | lam viéc | lam viéc
dat dai dugc phan trinh Lanh dao phong Pang ky va cp Giay chimg nhan
cong nhiém vu 40 phong g Ky p GUiay g nhe
Lanh dao phong 7 , ’ 04 gio 08 gio
Buge 6 | Dang ky va cap | Kiém tra, xem xet xac nhén két qua giai quyet TTHC tai Buoc 5 | lam viée | lam viéc
Giay ching nhan
Lanh dao Van , 04 gio 08 gio
Budc 7 | phong Dang  ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 6 lam viéc | lam viéc
dat dai
- Chuyén Thong bao dén UBND cép x4 va bén chuyén quyén doi
Vién chic hoac | voi tru:c‘;ng hop c6 dia c}ﬁ; ,
nhan vién Van |- Chuyén Thong bao dén UBND cép xa va thuc hién dang tin 03 | 04 gio 08 gio
Budc 8 | phong Dang ky | 1an trén phuong ti€n thong tin dai ching ¢ dia phuong doi voi| lam viéc | lam viéc

dat dai duoc phan
cong nhiém vu

truong hop khong rd dia chi cua bén chuyén quyén va thong bao
cho nguoi dang ky phoi hgp ndp phi dang tin trén phuong tién
thong tin dai ching & dia phuong.
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30 ngay 30 ngay
(Khong (Khong
- Thyc hién niém yét Thong bao cua Van phong Dang ky dat dai. | tinh vao tinh vao
. UBND cép xa - Ngay thir 30, UBND cép x4 lap Bién ban két thiic niém yét cong | thoi gian | thoi gian
Budc 9 co £ e e
khai va giri @én Van phong Pang ky dit dai. giai quyet | gidi quyét
cua thu cua thu
tuc) tuc)
Trudng hop khong co don dé nghi giai quyét tranh chap thi kiém
tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luat Dt dai:
- Truong hop khong du diéu kién thuc hién quyén thi du thio
thong bao 1y do trinh 1anh dao Vin phong Pang ky dat dai phé
duyét;
- Truong hop du diéu kién thuc hién quyen thi:
+Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d6i v6i trudng
hop ngudi st dung dAt co nhu cau xac dinh lai kich thudc cac canh,
Vién chtc hodc | dién tich cua thira dat.
Bude 10 nhan vién Vian |+ Tri,ch luc ban db dja chinh d6i voi truong hop Gidy ching r,lhefm 16 gio 32 gio
phong Dang ky | da cap chua sir dung ban d6 dia chinh ma nguoi st dung dat co | lamviéc | lam viéc

dat dai duoc phan
cong nhi€ém vu

nhu cau cip moi Glay ching nhan quyén st dung dat, quyen SO
hiru tai san gin lién vOi dat hodc thudc truong hop phai cap mai
Gidy ching nhan quyén str dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién
Vi dat.

+ Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai theo Mau sé 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh dbi véi trudng hop phai thyuc hién nghia vy tai
chinh theo quy dinh cua phép luat.
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Lanh dao phong

04 gid

08 gid

Bude 11 | Dang ky va cap | Kiém tra, xem xét x4c nhan két qua giai quyét TTHC tai Buée 10| |, . S
£ ; ~ lam viéc | lam viéc
Giay ching nhan
Lanh dao Van , , 04 oidy 08 widy
Budc 12 | phong Dang ky | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai Bude 11 OBl O 819
A lam viéc | lam viéc
dat dai
- Trudng hop du diéu kién: Gui Phiéu Chuyén thong tin dé xac
Vién chirc hodc | dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén Co quan thué dbi voi truong
nhan vién Van | hop phdi thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phép luat; oy .\
. \ < , \ o 2 g A 1 en 2. 1A . 04 gio 08 gio
Budce 13 | phong Pang ky | - Truong hop khong du di€u kién: Chuyén tra h6 so kém theo lam viee | 1am viec
dat dai dugc phan | thong bdo néu r6 1y do dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong i i
cong nhiém vuy cép xa hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép tinh tai Budc
21 dé tra cho nguoi yéu cau dang ky.
- Xac dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho nguoi st dung dat | 24 gio 24 gi0
dé thuc hién nghia vu tai chinh dbi v6i truong hop phai thuc hién | lam viéc | lam viée
nghia vu tai chinh; (Khong (Khong
Budc 14 | Co quan thué - Chuyén Thong bao dbi véi truong hop khong thude dbi twong | tinh vao | tinh vao
phai thuc hién nghia vy tai chinh hoic duoc mién thué hoic truong | thoi gian | thoi gian
hop duoc ghi ng nghia vy tai chinh dén Vian phong Piang ky dat giai giai
dai. quyét) quyét)
Khong Khong
Tam dimng chd nguoi st dung dat thuc hién nghia vy tai chinh. t%g}il ;;(r)l ;Ié}il g;(r)l
giai quyét | giai quyét
24 gid 24 gid
Buée 15 | Co quan thué Chuyén Thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Van | 1am viéc | lam viéc
phong Pang ky dat dai. (Khong (Khong
tinh vao tinh vao
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thoi gian | thoi gian
giai giai
quyét) quyét)
Vién chuc hoac 7 ,
nhan vién Van | In du thao ndi dung xac nhan thay d6i vao Gidy ching nhan da 12 gis 24 iy
Budc 17 | phong Dang ky | cap hoac du thao Gidy chung nhan va trinh Lanh dao phong Pang | ., glo - 810
L g ~ YR , ~ lam viéc | lam viéc
dat dai dugc phan | ky va cap Gidy chirng nhan;
cong nhi€ém vuy
Kiém tra, xem x¢t xac nhén két qua giai quyét TTHC tai Bude 17
~ . (Truong hop Van phong Dang ky dat dai khong c6 Trudéng Phong
Lanh dao phong . X . o A A A \  \
. < .~ 22| hoac c6 Truéng Phong nhung khong dugc phan cong thuc hi¢gn | 04 gid 08 gio
Buéc 18 | Pang ky va cap | .. s A , < N A s \ < I N NN
Gidy chimg nhan noi dupg nay thi Vién chll{c hodc nhan vién Van phong Dang k}{ lam viéc | lam viéc
' dat dai dugc phan cong nhiém vu chuyén ho so dén Budce 19, thoi
gian thuc hién budc nay sé dugc tinh cho Budce 17)
Lanh dao Van , , 04 i 08 i
Budc 19 | phong Dang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budce 18 OBl oo 819
At dai lam vi¢c | lam vigc
- Chuyén Vin thu Vin phong Pang ky dat dai 1y s6, dong dau
két qua TTHC; ’ ‘
Vién chic hoac | - Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu
nhan vién Van | dat dai; .\ .
\ < , 21k , .k A 1A A 08 gio 16 gio
Bude 20 phong Dang ky | - Chuyén két qua ,cho noi ti€ép nhan ho so (Trung tam Phuc vu lam vide | 1am viec
dat dai dugc phan ha}nh chinh cong cap xa hodc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong i i
cong nhi€ém vy cap ,tinh); ‘ , ,
- Két thuc quy trinh ctia ho so trén HE thong thong tin gidi quyét
tha tuc hanh chinh.
Bude 21 Cong chue, vién | - Thu phi, 1€ phi theo quy dinh. G106 hanh | Gi6 hanh
chitc Trung tam | - Tra két qua cho ngudi ndp ho so. chinh chinh
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Phuc vu hanh
chinh céng cip x3
hoac Cong chtc,
vién chirc Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cép
tinh

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

- Khong qua 160 gio 1am viéc (20 ngay lam viéc) ddi véi cac xd mién nui, hai dio, vang siu,
ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hdi khé khiin, viing cé diéu kién kinh té - xa héi diic
biét khé khin, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

- Khong qua 80 gio 1am viéc (10 ngay lam viéc) ddi véi cac xa, phwong con lai, ké tir ngay nhén
dii hd so theo quy dinh.

(Thoi gian giai quyét dwoc tinh ké tir ngay nhan duoc h0 so' dd dam bao tinh day du ciia thanh
phan ho so; khong tinh thoi gian co quan ¢é thim quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cta nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir ly doi
voi tru’O'ng hop sir dung dit cé vi pham phap luit, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian
niém yét cong khai, dang tin trén phwong tién thong tin dai ching, thoi gian thye hién thi tuc
chla thira ké quyen s dung dat, tai san gan llen v6i dat déi véi tru’O’ng hop thwe hién thu tuc
cap Glay chirng nhan quyén s1r dung dit, quyen s6¢ hiru tai san gan lién véi dit ma nguwoi s
dung dat, chu sO hiru tai san gan lién véi dat chét trwée khi trao Glay chlrng nhin.)

4.2 Truong hop thira dat goc da cé gidy chirng nhan, phan dién tich ting thém chwa dwoc cap Gidy chirng nhin

Thir tw | Pon vi/nguwoi thuc

cong viéc hién

Thoi gian thye hign | Mirc
(tinh méi ngay 08 gio | d0

lam viéc) dich
s oA vu
Noi dung cong viéc Tai X3 Tai cac A
: : ixa .
© 0% | xaMN, | €ons

phl‘r(‘mg HP. VS truce
dong > 7| tuyén
bﬁng VX, vung

co dieu
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kién KT -
XHKK,
dac biét
KK
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so: Mot
- Truong hop hd so chwa day du hodc khong hop 1€ thi phan
Cong chte, vién | hudng dan bo sung, hoan thién ho so vao Phiéu yéu cau bo
chtc Trung tam | sung, hoan thiér} ho 50, gui ca nhan, to 9h1'1’c. ‘
Phuc vu hanh chinh | - Trudong hop ho so day du, hop 1€ thi s6 hod ho so vao Hé ST .
. A X ~ < X A C . Xy ol \ e . .| 04giolam | 08 gio
Budc 1 | cong cap x@ hodc | thong thong tin gidi quy€t thu tuc hanh chinh tinh va gui vide 14m vidc
Trung tam Phuc vu | Phiu Ti€p nhén ho so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 ‘ i
hanh chinh cong cap | chuec. 7 o ‘
tinh - Truong hop khong thude tham quyén tiép nhan ho so thi
cong chire tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh lap
Phiéu tir chdi tiép nhan ho so, giri ca nhan, to chic.
. Lanh dao Van phong A A \ A 02 gio lam | 04 gio
Budc 2 Pang ky dit dai Phan cong nhiém vu cho phong chuyén mén viée lam viec
. Lz}nh ,dz,u‘) X phqr}g Phén cong Vién chtrc hodc nhan vién phong Pang ky va cap | 02 gio lam | 04 gid
Budce 3 | Pang ky va cap Giay | .z . ~ . A . 1e A NN
, A Giay chung nhan dugc giao nhiém vu xtr 1y viéc lam viéc
ching nhéan
Vién chirc hodc nhan Kiém tra ho so
A U - Truong hop ho so khong du diéu kién thi du thao van ban
vien - Van  phong| o 519 do trinh Lanh dao phong Pang ky va cip Gidy | 16 gio lam | 24 gio
Budc 4 | Pang ky dat dai . ~ ' o 2
dugc phin  cong chirng nhan. ‘ ‘ . viéc lam viéc
nhiém vu - Truong hop ho so du diéu kién thi du thado van ban giri kem

h6 so dén Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat.
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__ |Lanh “dao phong | p.c 0 xem xét xdc nhan két qua gidi quyét TTHC tai | 02 gior lam | 04 gio
Budce 5 | Bang ky va cap Giay . A N
, . Budc 4 viéc lam viéc
ching nhan
Phé duyét ké:t qua giai quyét TTHC tai Buoe 5
Gui ho so dén Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat.
Budc 6 Léanh dao Van phong | Truong hop khong du di€u kién: Chuyén tra h6 so kém theo | 02 gio lam | 04 gio
bang ky dat dai thong bao néu rd 1y do dén Trung tam Phuc vu hanh chinh viéc lam vi¢c
cong cap xa hodc Trung tam Phyc vu hanh chinh cong cap
tinh tai Budc 24 dé tra cho nguoi yéu cau dang ky.
Budc 7 Lanh dao UBND cap | Phan cong nhiém vy cho Co quan ¢6 chirc nang quan ly dat | 02 gio lam | 04 gio
Xa dai cap xa viéc lam viéc
Co quan c6 chuc 02 givrlam | 04 gio
Budce 8 nang qudn 1y dat dai | Phan cong Cong chure ciia phong dugce giao nhiém vu xtr ly viée lam viéc
cap xa
Tham muu cho UBND cip x4 to chtc thuc hién cac cong
Cong chuc cua Co vige sau: ;
g caut cua - Xac nhan hién trang su dung dat co hay khong c6 nha o, . Ly
. quan c6 chlirc nang 72 gio lam | 88 gio
Budc 9 Y .z~ | cong trinh xay dyng; tinh trang tranh chap dat dai, tai san A NN
quan ly dat dai cap viéc lam vi¢c

xa

gin lién voi dat, viée sur dung dat 6n dinh; di v6i truong
hop khoéng co gidy to vé quyén su dung dat thi xac nhan
thém ngudn goc st dung dit.
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- Kiém tra sy phu hop voi quy hoach d6i voi cac truong hop
cO y€u cau phai phu hgp vdi quy hoach dé cap Giay ching
nhan.

Buge 10 | -anhda0 UBND ¢ap | o ot két qua gidi quyét TTHC tai Budc 9 04giolam | 08 gio
xa viéc lam viéc
- Niém yét cong khai két qua kiém tra theo Mau s6 17 ban
hanh kem theo Nghi dinh s6 151/2024/ND-CP tai tru so Uy | 15 ngay 15 ngay
’ ban nhan dan cap xa, khu dan cu noi co dat trong thoi gian |  (Khong (Khong
Bude 11 | UBND cap xa 15 ngay, dong thoi thyc hién xem xét giai quyét cac y kién |  tinh vao tinh vao
phan anh vé noi dung dé cong khai (néu co); thot gian | thoi gian
- Chuyén ho so kem theo két qua thyc hién bang van ban |  thu tuc) thu tuc)
dén Van phong Pang ky dat dai.
Budce 12 Lanh dao Van phong Phan cong nhiém vu cho phong chuyén mon ” %Illgcl o lz‘?rf:l gfligc
Ding ky dét dai & I Vi Cho phong chuy - -
. Lzznh ,da9 Z ph().l;lg Phén cong Vién chirc hodc nhan vién phongbing ky va cap 02 810 am O 4 g0
Buédce 13 | Dang ky va cap Giay | .« . A . A e viéc lam viéc
! A Giay chtirng nhan dugc giao nhiém vu xur ly
chiing nhan
Kiém tra ho so: ‘
- Truong hop khong du diéu kién thi dy thao thong bao ly
Vién chirc hoge nhan do trl{’lh lanh daf) Yfll’l phong ‘E.)ang ky dat dai phé duyét;
vien Vin phong | Truong hop du diéu kién thi: ) . .| 12 giolam | 16 gio
Budc 14 | L 4k . | + Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh déi voi o ) o
Dang ky dat dai viéc lam viéc

dugc  phan
nhiém vu

cong

truong hop ngudi st dung dat c6 nhu ciu xac dinh lai kich
thudc cac canh, dién tich cta thira dat.

+ Trich lyc ban d6 dia chinh d6i véi trudong hop Gidy ching
nhan di cip chua st dung ban d6 dija chinh.
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+ Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh ddi v6i truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap luat.

Lanh dao phong

Budc 15 | Pang ky va cp Gidy | Kiém tra, xem xét xéc nhan ket qua giai quyét TTHC tai | 04 gio lam | 08 gio
Chﬁ’ng nhan Budc 14 viéc lam viéc
Budce 16 L%nh ié.l,O d\‘/ag phong Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 15 04 giolam | 08 gio
bang ky dat dai viéc lam vigc
- Trudng hop du diéu kién: Gui Phiéu Chuyén thong tin dé
Vién chirc hodc nhan | xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén Co quan thué ddi
vién Van phong | véi truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh theo quy
, Ding ky dat dai| dinh cia phép luat; - .
Buoc 17| dugc  phén  cong | - Truong hop khong du didu kién: Chuyén tra hd so kém 04 8 fam O 8 8%
nhiém vu theo thong bao néu 15 1y do dén Trung tdm Phuc vy hanh viee lam vige
chinh cong cép xa hoac Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong
cap tinh hodc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cip tinh
tai Budc 24 dé tra cho ngudi yéu cau dang ky.
- Xac dinh nghia vy tai chinh va Thong bao cho nguoi sur 24 gio lam lé?ri %ligc
dung dat dé thuc hién nghia vu tai chinh do6i voi truong hop vige '
) . phai thyc hién nghia vy tai chinh; . (Khong
Bugc 18 | Co quan thue -Chuyén Théng bao déi véi trudng hop khong thude déi t(,KEO?g tinh vao
tuong phai thuc hién nghia vu tai chinh hodc dugc mién thué t}llrélyi Viz(r)l thot gian
hodc truong hop duoc ghi ng nghia vu tai chinh dén Van | ... gl ¢ giai
phong Pang ky dat dai. glat quyet) quy€t)
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Tam dimg chd nguoi str dung dét thuc hién nghia vu tai chinh.

Khong
tinh vao
thot gian

giai quyét

Khong
tinh vao
thoi gian

giai quyét

24 gis lam | 2* 810
o lam viéc
viéc
Budc 19 | Co quan thué Chuyén Thong bao vé viéc hoan thanh nghia vy tai chinh | (Khong t(ilrf}lll(\);r;%
cho Van phong DPang ky dat dai. tinh vao -
o thoi gian
thoi gian i
giai quyet) quyét)
Vién chirc hoac nhan
vien Van phong . 08 gid 13 12 oid
Budc 20 | Ding ky dAt dai | In du thdo Gidy ching nhan va trinh Lanh dao phong Dang giolam | 1z glo
du’qc phﬁn Céng k}” va Cﬁp Glﬁy Chlfl’ng nhén VIEC lam VIEC
nhiém vu
Lanh dao phong , ) . 04 ¢ids 13 08 aic
Bude 21 | Dang ky va cp Gidy | Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai glolam | US glo
chimg nhan Bude 20 viée lam vi¢c
Bude 22 Lanh dao Van phong ) . 04 gio lam | 08 gio
uoc Ding ky dit dai Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budc 21 viée lam viéc
Budc 23 V.iAén Chﬁ’(j hogc nl‘lén _ Chuyén Van thu Vin phong Ding ky dt dai 13y sé, dong | 08 gio'lam | 12 gi¢
vien Van phong ’ viéc lam viéc

DPing ky dat dai

dau két qua TTHC;




20

dugc phan cong
nhiém vu

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dit
liéu dat dai;

- Chuyén két qua cho noi tiép nhan hd so (Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong cép xa hodc Trung tam Phuc vu hanh
chinh coéng cip tinh hodc Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong cap tinh);

- Két thiic quy trinh ctia hd so trén Hé thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh.

Cong chuc, vién
chac Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap xi hoic
Cong chuac, vién
chtc  Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap tinh

Budc 24

Gio hanh
Gio hanh | chinh
chinh

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho ngudi ndp hd so.

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

- Khong qua 240 gio 1am viéc (30 ngay lam viéc) ddi véi cac xa mién nui, hai dao, ving
siu, viing xa, viing c6 diéu kién kinh té - xa hdi khé khiin, vang c6 diéu kién kinh té - xa
héi dic biét khé khiin, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

- Khong qua 160 gio 1am viéc (20 ngay lam viéc) ddi véi cac xi, phwong con lai, ké tir ngay
nhén di ho so theo quy dinh.

(Thoi gian giai quyét dwoc tinh ké tir ngay nhan dwoc h(‘:) so da fliim bao tinh day dii clia
thanh phan ho so; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh ciia nguoi sir dung dat, thoi glan
xem xét xir ly dbi voi tru’o’ng ho’p stt dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau

giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai chung,
thoi gian thwe hién thi tuc chia thira ké quyeén sir dung dit, tai san gan lién véi dat doi véi
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truwong hop thye hién thi tyc cap Gidy chirng nhén quyén sir dung dat, quyen s6 hiru tai
san gin lién véi dat ma nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai san gin lién voi dat chét truée
khi trao Gidy chirng nhan.)

5. Cap doi Glay chirng nhan quyen sir dung dit, quyen s hiru tai san gan lién véi dat (ma 50 1.012783)

5.1. Cap doi Glay chirng nhan quyen str dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién v6i dat ddi véi cac tru’O’ng hop quy dinh
tai cac diém a,b,c,d,dvagMucl Phén VII cua “Phan C. TRINH TU, THU TUC PANG KY DAT DAL, TAI SAN GAN LIEN
VGOI AT cua Phuy lyc I kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND- CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu:

a) Nguoi sir dung dat co nhu cau do6i Glay chting nhan da cap trudc ngay 01 thang 8 nam 2024 sang Gidy chiing nhan quyén six
dung dit, quyén s htru tai san gin hen v6i dat.

b) Glay chirng nhan da cap bi 0, nhoe, rach, hu hong.

¢) Gidy ching nhan da cap chung cho nhleu thira dat ma thuc hi¢n cap riéng cho timg thura dat theo nhu cau cta nguoi sir dung
dat va truong hop cap d6i Gidy chimg nhan quyén sir dung dat quyen sO hitu tai san gan lién véi dat dbi v6i trudong hop cd nhiéu
thira dat cap chung 01 Gidy chirng nhin ma c6 mot hodc mot sO thira dat thudc truong hop thu hoi Gidy chtmg nhan.

d) Muc dich str dung dat ghi trén Glay chiing nhan da cap theo quy dinh cua phap luat vé dat dai tai thoi diém cap Gidy ching
nhan di cap khac véi muc dich sir dung dat theo phan loai dat quy dinh tai Piéu 9 cta Luat Pat dai va quy dinh tai Nghi dinh sb
102/2024/ND-CP.

d) Vi tri thira dat trén Gidy chiing nhan da cap khong chinh x4c so v&i vi tri thuc té sir dung dat tai thoi diém cép Giay chimg
nhan da cép

g) Glay chirng nhan da cap ghi tén ho gia dinh, nay cac thanh vién c6 chung quyen su dung dat cua ho gia dinh d6 co yéu cau
cap d6i Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién v6i dat dé ghi day du tén thanh vién c6 chung quyén su
dung dat cta ho gia dinh. h) Thay d6i dia chi cua thira dt da duoc cap Gidy ching nhan;

. . ‘e Thoi gian thuce hién lec
Thitw | Don vi/nguoi Noi dung cong viée (tinh m3i ngay 08 gio | 90
cong viéc thuwe hién : § cong Vig Am vgiéZ) g dich

C vu



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=349580
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Tai cac | cong
xa MN, | truc
Tai x, HD, YS, tuyeén
- VX, vung
phwong . eA
as ng co dieu
bin kién KT -
£ | XHKK,
dac biét
KK
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: Mot
C(),ng chiie, ViAén - Trudng hop hd so chua day di hoic khong hop 1é thi hudng phan
chirc Trung tAm | 43, b3 sung, hoan thién hd so vio Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
Phuc wvu hanh |, .. .x e A LA 1
, . : . |thién ho so, giri ca nhan, t6 chiec. . .
chinh cong cap xa . . , . ) 04 gio 08 gio
Bu6c 1 |hodc Cong chir, | - Truong hop ho so day du, hop 1€ thi s6 hoa ho so vao Hé thong | 13m viée | lam viéc
vién chirc Trung | thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh va guri Phiéu Tiép
tam Phuc vu hélr}h nhan hé so va hen tra két qua cho ca nhan, to chirc.
thinh cong  ¢ap | - Truong hop khong thudce thim quyén tiép nhan ho so thi cong
tinh chtrc tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh 14p Phicu tir
choi ti€p nhan ho so, giri ca nhan, t6 chirc.
Lanh dao Van 02 gio 04 gi0
Budc 2 | phong Dang  ky | Phan cong nhiém vu cho phong chuyén mén lam vi¢c | lam viéc
dat dai
Lanh dao phong | Phan cong Vién chic hodc nhan vién phong Pang ky va cap Gidy | 02 gio 04 gio
Budc 3 | Dang ky va cap | chiing nhan dugc giao nhiém vu xu 1y lam viéc | lam viéc

Giay chung nhan
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Vién chuc hoac

Kiém tra ho so: DP6i véi trudong hop vi tri thira dét trén Gidy ching
nhan da cép khong chinh xac so véi vi tri thyc té sir dung dat tai
thoi diém cép Gidy chung nhan thi thuc hién phdi hop voi UBND
cap x4 kiém tra thue dia va d6i chiéu v6i ho so dang ky, cap Giay
ching nhan da cap dé xéac dinh dang vi tri thira dat.

Sau khi kiém tra hd so:

- Trudng hop khong du diéu kién thi du thao théng bao 1y do trinh
lanh dao Vin phong Piang ky dat dai phé duyét;

- Truong hop du diéu kién thi:

.| mhan vien Van | s e ky duyét manh trich do ban d dia chinh déi véi truomg | (2 810 | 40810
Budc 4 | phong Diang ky e, L, N 1 . lam viéc | lam viéc
dit dai duoc phin thp ngu’m §u d1{ng dA’at c6 nhu cau xac dinh lai kich thudc cac canh,
céng nhiém Vi dl@l’l,tlch cua vthu:ak dafu. ’ L y , A
T + Trich luc ban do6 dia chinh do6i voi truong hop Gidy ching nhan
d3 cap chua st dung ban dd dija chinh.
+ Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai theo Mau sd 19 ban hanh kém theo Nghi dinh $6
151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va théng bao thu
nghia vy tai chinh d6i voi trudng hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cta phép luat.
Lanh dgo phong| , , 02giy | 08 gio
Buoe 5 | Pang ky va cip | Kiém tra, xem xét xéc nhn két qu gidi quyét TTHC tai Busc 4 | |~ %iéc i %iéc
Giay chirng nhan ' '
Lanh dao Van , , 04 i 08 i
Buéc 6 | phong Ding ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 5 o810 o0 89
dAt dai lam viéc | lam viéc
Vién chirc hoic | Trudng hop du diéu kién: Guri Phiéu Chuyén thong tin dé xac dinh 08 oid
Budc 7 |nhdn vién Van | nghia vu tai chinh vé dat dai dén Co quan thué doi voi truong hop | 02 gio 1am % B
phong Dang ky | phdi thuc hién nghia vy tai chinh theo quy dinh ctia phap luat. lam viéc '
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dat dai dugc phan
cong nhiém vy

Truong hop khong du diéu kién: Chuyén tra ho so kém theo thong
bao néu rd 1y do dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa
hoac Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap tinh tai Budc 14 dé
tra cho ngudi yéu cau dang ky.

- Xéc dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho nguoi st dung dat | 24 gio 24 ¢i10
dé thyc hién nghia vu tai chinh ddi v6i truong hop phai thue hién | lam viéc | 1am viée
nghia vu tai chinh; (Khong (Khong
Budc 8 | Co quan thué - Chuyén Thong bao dbi véi truong hop khong thude dbi twong | tinh vao tinh vao
phai thyc hién nghia vu tai chinh hoic dugc mién thué hodc truong | thoi gian | thoi gian
hop dugc ghi ng nghia vu tai chinh dén Van phong Pang ky dat giai giai
dai. quyét) quyét)
Khong Khong
Tam ding chd nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh. :}llr(;}ll ;ieell(l)’l t%g}il ;ii(;
giai quyét | giai quyét
24 gio 24 gio
lam viéc | lam viéc
, ) Chuyén Thong béo v& viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Van | (Spong | (Khong
Budc 9 | Co quan thué hone Dine kv dAt dai tinh vao | tinh vao
phong gy ' thoi gian | thoi gian
giai giai
quyét) quyét)
Vién chic hoac
nhan vién Vian
. phong Piang ky | In du thao Gidy ching nhéan va trinh Lanh dao phong Pang ky va | 04 gio 16 gio
Budce 10 A . A e - A P A \ ‘A \ A
dat dai dugc phan | cap Gidy chirng nhan; lam viéc | lam viéc

cong nhiém vy
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Lanh dao phong

Budc 11 | Pang ky va cdp | Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Bude 11 O 2 glo O 4 glo
" ; n lam viéc | lam viéc
Giay chiing nhan
Lanh dao Van , , 02 oid 04 oidy
Budce 12 | phong DPang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budce 12 . g.A . g.A
I lam viéc | lam viéc
dat dai
- Chuyén Van thu Van phong Dang ky dat dai lay so6, dong dau
két qua TTHC; , ‘
Vién chic hoac | - Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u
nhan vién Van | dat dai;q ’ ‘ 04 oidy 16 ios
Bude 13 phong Dang ky | - Chuyén két qua cho noi ti€p nhan ho so (Trung tam Phuc vu lam % e | 1am % Bc
dat dai dugc phan | hanh chinh cong cap xa hoac Trung tam Phyc vy hanh chinh cng ' '
cong nhiém vy cap tinh);
- Két thuc quy trinh cua hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh.
Cong chtrc, vién
chitc Trung tam
Ph,u ¢ AV N Ah anl~1 - Thu phi, I¢ phi theo quy dinh.
chinh cong cap xa s A oA 1A 1 1
Buée 14 | hoic Cong chirc, |~ Tra ket qua cho nguoi nop ho so. , G106 hanh | Gid hanh
' ’ | - X4c nhan tra két qua trén HE thong thong tin gidi quyét thu tuc chinh chinh

vién chuc Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cap
tinh

hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

- Khong qua 120 gio 1am viéc (15 ngay lam viéc) ddi véi cac xa mién nui, hai dao, vung sau,
viing xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hi khé khin, ving cé diéu Kién kinh té - xa hoi dic

biét kho khan, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
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- Khong qua 40 gio' 1am viéc (05 ngay 1am viéc) ddi véi cac xi, phudng con lai, ké tir ngay nhan
dii hd so theo quy dinh.

(Thoi gian giai quyét dwoc tinh ké tir ngay nhan duoc ho so' dd dam bao tinh day du ciia thanh
phin ho so; khong tinh thoi gian co quan ¢é thim quyén xic dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cuia ngwoi sir dung dat, thoi gian xem xét xiwr ly doi
voi tru’O’ng hgp st dung dit cé vi pham phap luit, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian
niém yet cong khal, dang tin trén phuwong tlen thong tin dai ching, thoi gian thuc hién thi tuc
chla thira ké quyén st dung dat, tai san gan llen v6i dat déi véi trlr0’ng hop thwe hién thi tuc
cap Glay chirng nhan quyén s1r dung dat, quyen s hiru tai san gan lién voi dat ma nguoi sw
dung dat, chii s¢ hiru tai san gin lién véi dit chét trwée Khi trao Gidy chirng nhin.)

5.2. Cap doi Glay chirng nhan quyensw dung dat, quyen s hiru tai san gan lién véi dat doi véi truong h0’p quy dinh tai
diém h Muc 1 Phan VII cua “Phan C. TRINH TU, THU TUC PANG KY DAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI DAT” cta Phu
luc I kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phu

(Truwong hop thay doi kich thudc cic canh, dign tich, s6 hi¢u ciia thira dit do do dac Igp bin do dia chinh, trich do dia chinh
thira dat ma ranh gioi thira dat khong thay doi)

Thoi gian thuce hién N(;‘fc
(tinh mdi ngay 08 gio | ¢°
5 <A dich
lam viéc) :
vu
Thirte | Pon vi/ngwoi Nbi dune cbne vid Taicac | cong
cong viéc thue hién 01 dung cong viee Tai xa, xa MN, | truc

phuong | HD, VS, | tuyén
dong VX, ving
bang c6 diéu

kién KT -
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XHKK,
dac biét
KK
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: Mgf)t
Cé,ng chire, VlAén - Trudng hop hd so chua ddy di hodc khong hop 1é thi hudng phan
chic Trung tim dan bo sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan
Phuc wvu hanh| ,.. . U S
, ) < | thién ho so, gui ca nhan, t6 chirc. . .
chinh cong cap xa . . , . , 04 gi0 08 gio
Bu6c 1 | hodc Cong chic, | - Truong hop ho S0 day du, hop 1€ thi s6 hoa ho so vao H,é th()r’lg lam viée | lam viéc
vién chirc Trung thong tjn gidi quyét thﬁ, tuc hanh chinh tinh7 va gui Phiéu Tiép
tdm Phuc vu hanh nhan ho so va hen trd két qua cho ¢4 nhan, t6 chirc.
chinh cbéng cép | - Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhin hod so thi cong
tinh chtrc tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh 1ap Phiéu tir
chbi tiép nhan ho so, gl ca nhan, to chire.
Lanh dao Van 02 gio 04 gio
Buoc2 | phong Ding ky | Phan cong nhiém vy cho phong chuyén mon lam viéc | lam viéc
dat dai
Lanh dao phong | Phan cong Vién chic hodc nhan vién phong Pang ky va cap Gidy | 02 gio 04 gio
Bu6e 3 | Pang ky va cip | ching nhan duoc giao nhiém vy xu 1y lam vigc | lam viéc
Gidy chting nhan
Kiém tra ho so:
Vien chirc hodc —~Tru’(‘7ng h?’p khcj)ng dﬁ, diéu ,kiéA’n thi.dt_r Ehéo ttléng béo 1y do trinh
. o .| lanh dao Van phong Pang ky dat dai phé duyét; o .
nhan vién Van | Truong hop dir didu kién thi: 24 gio 48 gio
Budc 4 | phong Diang ky ' i ' lam viéc | lam viéc

dat dai duoc phan
cong nhiém vy

+Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d6i v4i trudong
hop ngudi st dung dat ¢6 nhu cau xac dinh lai kich thudce cac canh,
dién tich cua thira dat.
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+ Trich luc ban d6 dia chinh ddi véi truong hop Gidy chirng nhan
d3 cap chua sir dung ban d6 dia chinh.

+ Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai theo Mau sd 19 ban hanh kém theo Nghi dinh $6
151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va théng bao thu
nghia vu tai chinh dbi voi truong hop phai thuc hién nghia vy tai
chinh theo quy dinh ctia phép luat.

Lanh dao phong

08 gio

16 gio

Bu6e S | Piang ky va cip | Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Bugc4 | . ©.. Lo
L ; N lam viéc | lam viéc
Giay chtirng nhan
Lanh dao Van , , 08 gi 16 oic
Buéc 6 | phong DPang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 5 il
1o lam viéc | lam viéc
dat dai
Truong hop du diéu kién: Gui Phiéu Chuyén thong tin dé xac dinh
Vién chic hodc | nghia vu tai chinh vé dat dai dén Co quan thué dbi voi truong hop
’ nhan vién Van | phai thyc hi¢n nghia vu 'Eé,i chinh theo quy diqh cua phap luat; 04 i 08 oid
Budc7 | phong Pang ky | Truong hop khong di diéu kign: Chuyén trd ho so kém theo thong | . % O % o
dat dai dugc phan | bdo néu 1o ly do dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa ' '
cong nhi€ém vu hoac Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép tinh tai Budc 14 dé
tra cho nguoi yéu cau ding ky.
- Xéc dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho ngudi s dung dat | 24 gio 24 ¢10
dé thuc hién nghia vu tai chinh ddi v6i truong hop phai thue hién | lam viéc | 1am viéc
nghia vu tai chinh; (Khong (Khong
Bud6e 8 | Co quan thué - Chuyén Théng bao dbi véi truong hop khong thude dbi twong | tinh vao | tinh vao
phai thyc hién nghia vu tai chinh hoic dugc mién thué hodc truong | thoi gian | thoi gian
hop dugc ghi ng nghia vu tai chinh dén Van phong Pang ky dat giai giai
dai. quyét) quyét)
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Khong Khong
Tam dimg chd nguoi st dung dAt thuc hién nghia vu tai chinh. tt;lrc‘fl‘ gviz(; ttff;? ;’iaacr’l
giai quyét | giai quyét
24 gio 24 gio
lam viéc | lam viéc
Buse 9 | Co . Chuyén Théng béo v& viéc hoan thinh nghfa vu tai chinh cho Van | (KhOng | (Khong
quan thué phong Pang ky dét dai tinh vao tinh vao
' thot gian | thoi gian
giai giai
quyét) quyét)
Vién chuc hoac
Bude 10 Eﬂgﬁg Vg;ng VE; II} du ‘.dAléo Qiéy chl’fng nhén va trinh Lanh dao phong Pang ky va ‘12 gi.(‘Ar ‘24 gi.(‘Ar
dht dai duoc phan cap Giay chirng nhan; lam viéc | lam viéc
cong nhi€ém vy
Lanh dao ph(‘)r}g 7 , , 04 gic 08 oi
Buéc 11 | Pang ky va cép | Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Buse 11| . oo | ~°8°
" ; N lam viéc | lam viéc
Giay chung nhan
Lanh dao Van ’ , 04 gic 08 oid
Bude 12 | phong Pang k¥ | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai bude 12 NG B
L o lam viéc | lam viéc
dat dai
Vién  chuc hodc | Chuyén Vin thu Van phong Dang ky dat dai 1y s6, dong dau
, nhan vién Van 1t qua TTHC: ’ 08 gio 16 gio
Budc 13 | phong Ding ky o qud ’ lam viéc | lam viéc

dat dai dugc phan
cong nhi€ém vu

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dit liéu
dat dai;
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- Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho so (Trung tdm Phyc vu
hanh chinh cong cdp x4 hodc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
céap tinh);

- Két thuc quy trinh cua hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh.

Cong chirc, vién
chitc Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong cip xa
Budc 14 | hoic Cong chuc,
vién chirc Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cép
tinh

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho ngudi ndp ho so. Gi0 hanh | Gio hanh
- X4c nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc chinh chinh
hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

- Khong qua 160 gio 1am viéc (20 ngay lam viéc) ddi véi cac xd mién nii, hai dio, ving siu,
ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xi hdi khé khiin, viing cé diéu kién kinh té - xa hdi diic
biét khé khiin, ké tir ngay nhén di ho so theo quy dinh.

- Khong qua 80 gio' 1am viéc (10 ngay lam viéc) d6i véi cac xa, phwong con lai, ké tir ngay nhin
di hd so theo quy dinh.

(Thoi gian giai quyét dugc tinh ké tir ngay nhin dwoc hd so' di dam bao tinh diy dii ciia thanh
phan ho so; khong tinh thoi gian co quan c¢é tham quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ciia ngudi sit dung dit, thoi gian xem xét xir Iy doi
v6i truong hop sit dung dit c6 vi pham phap luit, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian
niém yét cong khai, ding tin trén phwong tién thong tin dai ching, thoi gian thye hién thi tuc
chia thira ké quyén st dung dat, tai san g{in lién véi dat doi voi truwong hop thwe hién thua tuc
cAp Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai sin gin lién véi dat ma nguoi sir
dung dat, chii s¢ hiru tai san gin lién véi dit chét trweée Khi trao Gidy chirng nhin.)
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6. Tach thira hodc hop thira dat (mi s6 1.012784)

Thai gian thuc hién lec
, Xe . Ty do
(tinh moi ngay 08 giv» N
R o A dich
lam viéc) ’
vu
Tai cac xa | cong
. . ‘e MN, HDb, | truc
:l“hu’ tw Don Vg/n.gAum Noi dung cong viée VS, VX, | tuyén
cong viéc thuc hién : : - . ,
Tai xa, vung co
phuong dieu kién
dong bang KT -
XHKK,
dac biét
KK
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: Mot
Cong chire, vién |- Trudng hop hd so chua ddy du hodc khong hop 1é thi phan
chic Trung tam | hudng dan bd sung, hoan thién ho so vao Phiéu yéu cau bo
Phuc vu hanh | sung, hoan thién ho so, gui cé nhan, to chuec.
chinh cong cap xa | Truong hop ho so dﬁy du, hop 1¢ thi s6 hoa ho so vao Hé 04 gio lam | 08 gio lam
Budc 1 | hodac Cong chirc, ViEc viéc

vién chic Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cép
tinh

théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va gui
Phiéu Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, td
chtrc.

- Trudng hop khong thude thim quyén tiép nhan ho so thi
cong chure tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh lap
Phiéu tir choi ti€p nhan ho so, guri cd nhan, t6 chuec.
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Lanh dao Van 02 gio' lam | 04 gio lam
Buéc 2 | phong DPang ky | Phan cong nhiém vy cho phong chuyén mon viéc viéc
dat dai
Bude 3 Lanh dao phong | Phan cong Vién chic hodc nhan vién phong K¥ thuat dia 02 %Egclam 04 %Egclam
K¥ thuat dia chinh | chinh i i
Kiém tra ho so, thong tin vé ngudi sit dung dat, ranh gidi,
dién tich, loai dat cta cac thira dat trén hd so luu trit; Di
chiéu quy dinh tai Diéu 220 cua Luat Dat dai dé xac dinh
diéu kién tach thira dat, hop thira dat:
1. Truong hop hd so khong du didu kién tach thira dat, hop thira dat
thi du thdo van ban néu rd 1y do;
2.Trudng hop hod so khong du diéu kién tach thira dat, hop
thira dat hodc truong hop hd so du diéu kién tach thua dat,
hop thira dat nhung Gidy chimg nhan da cap khong co so d6
Vién chic hoic | thira dat hodc c6 so do thira dat nhung thiéu kich th}J:éC CéL’C 30 gio lam | 56 gior lam
Budc 4 | nhan vién phong | canh hodc di¢n tich va kich thudc cac canh khong thong nhat vide vice

K¥ thuéat dia chinh

thi du thdo van ban thong béo 16 1y do;

3.Trudng hop ho so du diéu kién tach thira dat, hop thira dat
va Gidy ching nhan da cap c6 so do thua dat, du kich thuéc
cac canh, dién tich va kich thudc cac canh théng nhat thi ghi
y kién tham dinh vao Pon dé nghi tach thia dat, hop thira dat
va ndi dung xac nhan vao Ban vé tach thira dat, hop thira dat
Mau s6 02/PK Phy lyc kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-
CP va thuc hi¢n cac cong vi¢c sau:

- Trudng hop tach thira dat, hop thira dat ma khong thay d6i
nguoi st dung dat thi Du thao Gidy chiing nhan;
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- Trudng hop tach thira dat, hop thira dat ma co thay doi
nguoi str dung dat thi sau khi x4c nhan du diéu kién tach thira
dat, hop thira dat vao Pon dé nghi tach thira dat, hop thira dat
va Ban v& tach thira dat, hop thira dat

Hoan thién hd so, trinh Lanh dao phong K§ thuat dia chinh.

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai
Budc 4

Buge 5 | LAnh dao phong | Truong hop tach thira dét, hop thira dét ma khong thay doi 04 %life’(}am 08 %ﬁgsam
Ky thuét dia chinh | nguoi st dung dat thi chuyén dén budc 9; Truong hop tach ' '
thira dat, hop thira dat ma c6 thay d6i nguoi st dung dat thi
chuyén hd so dén phong Piang ky va cap Gidy chimg nhan
Lanh dao phong A A . . 9 A A . < . & | 02giolam | 04 gio lam
. < .~ x> | Phan cong Vién chuc hoac nhan vién phong Pang ky va cap o o
Budce 6 Dang ky va cap GiAv chime nhan VIEC viéc
Giay chung nhan Y & e
Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cta
Luat it dai:
+ Truong hop khong du diéu kién thyuc hién quyén thi dy thao
Vien chic hodc thong bao 1y do trinh lanh dao Chi nhanh Vin phong dat dai . .
nhan vien ph(‘)ﬁg phé duyét; o . ‘ 12 gl‘(‘)’ lam | 12 gl'(‘y lam
Budc 7 Pang kY va cép + T}'u(‘)ng h0’p du dieu kqlén thuc hién quyén thi: Du :[hép viéc viéc
Gidy chimg nhan Phi€u chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh v¢é dat
: dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh so
151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao
thu nghia vy tai chinh ddi voi truong hop phai thuc hién
nghia vy tai chinh theo quy dinh ctia phap luat.
_ |Lanh dao phong | s o vem xét xéc nhan két qua gidi quyét TTHC tai | 04 gio lam | 08 gior lam
Bud6c 8 | bang ky va cap Bude 7 vide vide

Gidy chtng nhan
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Phé duyét két qua giai quyét TTHC.

Lanh dao Van | Truong hop tach thira dat, hop thira dat ma khong thay doi s s
. . < , o L oas 1 ik , A 27 o« | 08 giolam | 16 gio lam
Buoc 9 | phong Dang ky | nguoi st dung dat thi ky Gidy chimg nhan va chuyén dén vide e
dat dai budc 17; : VIS
- Truong hop du dicu kién: Giri Phiéu Chuyén thong tin dé
A , 9 xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén Co quan thué doi
Vién chirc hodc e \ . o - N
A A s voi1 truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy
nhan vién Van . \ L s 1
. \ < .| dinh cta phap luat. 04 gio lam | 08 gio lam
Budc 10 | phong Dang ky N N s g A 1A 2 a1 A . A A
X, oo | Truong hop khong du diéu kién: Chuyén tra ho so kém theo viéc viéc
dat dai duogc phan | . LT X ~ . ,
cbng nhiém vy thong bao néu rd 1y do dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
' © | cong cap xa hodc Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap
tinh tai Budc 18 dé tra cho nguoi yéu cau dang ky.
XAac d}nh nghy} vu tau~ chinh Xa Thong ip.ao f:_ho ngum sur dunog 24 giv lam | 24 gior lam
dat dé thuc hién nghia vu tai chinh doi véi truong hop phai vide vide
, thuc }}ién nghia vy tai qhinh; , (Khé N (Khé n
Budc 11 | Co quan thué Chuyén Thong bao doi véi truong hop khong thudc doi p 5 ] 5
- A . N g X x| tinh vao tinh vao
tuong phai thuc hién nghia vu tai chinh hodac dugc mién thué . . ..
9 \ . N 1 £ = thoi gian thoi gian
hoac truong hop dugc ghi ng nghia vu tai chinh dén Van | .. z Z
phong Ping ky dat dai. giai quyet) | giai quyet)
Khong tinh | Khong tinh
Tam dirng chd nguoi st dung dét thuc hién nghia vu tai chinh. Vao th.ofl. Vao th.({l.
gian giai glan giai
quyét quyét
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24 gio lam | 24 gio lam
viéc viéc
. X Chuyén Thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho |  (Khéng (Khong
Bute 12 1 Co quan thue Vin phong Pang ky dat dai. tinh vao tinh vao
thoi gian thot gian
giai quyet) | giai quyet)
Vién chic hoac
. nhe‘m vien Var’1 In du thao Gidy chiing nhan va trinh Lanh dao phong Pang | 08 gid lam | 16 gid 1am
Bute 13 | phong - Dang ky ky va cap Gidy chimg nhan; viéc viéc
dat dai dugc phan Y pLiay & nhafl, ' '
cong nhiém vu
’ La}nh de_}o Phor}g KIC’I’I’I tra, xem xét xac nhan két qua giai quyeét TTHC tai 04 gio lam | 08 gios 1am
Buoc 14 | Pang ky va cap | Budce 13 oA A
& ; A viéc viéc
Giay chung nhan ' ‘
Lanh ~dao  Vin , , 04 gior lam | 08 gio lam
Buoc 15 | phong DPang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai bude 14 g'A g.A
2, . viéc viéc
dat dai ' ‘
Vién chtc, nhan Cbuyén Vin thu Vin phong Pang ky dat dai 14y s6, dong dau
vién phong Ky | két qua TTHC; , ‘
thuat dia chinh | - Chiqh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ div
hodac Vién chuc, |li€u dﬁt? dai;r , ‘ 08 gio lam | 16 gio lam
Budc 16 | nhan  vién Van | - Chuyén két qua cho noi tiép nhan hé so (Trung tam Phuc viéc viéc

phong Dang ky
dat dai dugc phan
cong nhi€m vu

vu hanh chinh cong cép xa hodc Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cép tinh);

- Két thiic quy trinh ctia hd so trén Hé thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh.
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Cong chuc, vién
chic Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong cap xi
Budc 17 | hodac Cong chc,
vién chtic Trung
tam Phuc vu hanh
chinh céng cép
tinh

- Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho ngudi ndp ho so. , G106 hanh G106 hanh
- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét chinh chinh
thu tuc hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

- Khong qua 176 gi¢' 1am viéc (22 ngay lam viéc) ddi v6i cac xa mién nii, hai dao, vang siu,
vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dac
biét khé khin, ké tir ngay nhin di hd so theo quy dinh.

- Khong qua 96 gio' 1am viéce (12 ngay lam viéc) ddi véi cac xa, phuong con lai, ké tir ngay
nhan di ho so theo quy dinh.

(Thoi gian giai quyét dwoc tinh ké tir ngay nhan dwoc hd so' da dam bao tinh day di cia
thanh phan hd so; khong tinh thoi gian co’ quan ¢6 tham quyen xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai, thoi gian thye hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat, thoi | gian xem xét
xir ly ddi véi tru’O’ng hop str dung dit c6 vi pham phap luat, thoi gian trung ciu giam dinh,
thoi gian niém yet cong khal, dang tin trén phuwong tlen thong tin dai chung, thoi gian thue
hi€én thu tuc chla thira ké quyen Su dung dat, tai san gan llen v6i dat doi voi tru’()’ng hop thue
hién thu tuc cap Glay chirng nhan quyén s dung dat, quyen s0 hiru tai san gan lién véi dat
ma ngudi sit dung dit, chii sé hiru tai san gin lién véi dat chét trude khi trao Gidy chirng
nhan.)

7. Cap lai Gidy chirng nhin do bi mit (mi s6 1.012786)




37

Thoi gian thuce hién
(tinh moi ngay 08 gio
lam viéc)

Mirc
Taicacxa | do
MN, HDb i
Tha tu Pon vi/nguoi N A ' | dich
n A oA NoOi dung cong viéc VS, VX, vu
cong viec thuc hi¢n Tai x \ , N
ai xa, vung ¢6 | cong
phudng diu kién | truwc
dong bang KT - tuyén
XHKK,
dac biét
KK
Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho so: Toan
Céng chirc, vién |- Truc‘m% hqp hd so chua @éy d}"l hodc kh(‘?r}g hop !é th} trinh
chitc Trung tam | hudng dan bo sung, hoan thién ho so yélo Phi€u yéu cau bo
Phuc vu hanh | sung, hoan thi¢n ho so, gui ca nhan, to chirc.
, chivnh cfing CQ‘P,Xe~1 - Truong hop ho so day du, hop 18 thi s6 hoa ho so vao Hé | 04 gi_(l’ lam | 08 gi'(‘zr lam
Budc 1 hf)f-‘c (Ijlo’ng ;hu’c, théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va giri viee viee
vien chue g | pp;dy Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, to
tam Phuc vu hanh ,
, A z | chue.
chinh cong cap , L .
tinh - Truong hop khong thudc tham quyén ti€p nhan ho so thi
cong chure tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 1ap
Phiéu tur chdi ti€ép nhan ho so, giri ¢4 nhén, t6 chirc.
Lanh “dao Vin 02 gior lam | 04 gio lam
Budc 2 | phong Dang ky | Phan cong nhiém vu cho phong chuyén mon % e % e

dat dai
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Budc 3

Lanh dao phong
bang ky va cap
Giay chirng nhan

Phéan cong Vién chirc hodc nhan vién phong Pang ky va cap
Giay chirng nhan dugc giao nhiém vu xir ly

02 gio lam
viéc

04 g1 lam
viéc

Budc 4

Vién chuc hoac
nhan vién Van
phong Pang ky
dat dai dugc phan
cong nhi€ém vu

Kiém tra thong tin vé Gidy ching nhan da cdp ma ngudi su
dung dat, chu so hiru tai san gan lién voi dat khai bao b mat
trong ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai:

- Truong hop khong du didu kién hodc phat hién thira dat, tai
san gan hen v6i dat duoc cap Gidy ching nhan da_dugc
chuyen quyén sir ‘dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi
dat hoic dang thé chap tai cac to chirc tin dung, to chirc kinh
té khac hodc ca nhan theo quy dinh cua phap luat thi du thao
van ban néu rd 1y do ho so trinh Lanh dao phong Pang ky va
cap Gidy chung nhan.

- Truong hop khong phat hién thira dat, tai san gan hen voi
dat dugc cap Glay ching nhén da dugc chuyen quyén sir
dung dat, quyen sO hiru tai san gan lién véi dat hodc dang thé
chép tai cac to chirc tin dung, to chtrc kinh té khac hodc ca
nhan theo quy dinh cua phép luét thi du thao van ban

Ping tin 03 1an trén phuong tién thong tin dai chung ¢ dia
phuong trong thoi gian 15 ngay ddi véi trudng hop mat Gidy
ching nhan cua t6 chire, ngudi gbe Viét Nam dinh cu & nude
ngoai, to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai; chi phi dang
tin do ngudi sir dung dat, chu sé hitu tai san gin lién véi dat
chi tra

Truong hop bi mét Trang bd sung ctia Gidy chimg nhin da
cap theo quy dinh ctia phéap luat dat dai trude ngay Nghi dinh
s6 101/2024/ND-CP c6 hiéu lyc thi hanh thi chuyén dén budc
14.

20 gio lam
viéc

40 gio lam
viéc




39

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 4.
(Truong hgp Van phong Pang ky dat dai cap xa khong co

. LaP h da’o p‘h 05 Truong Phonghodc c6 Truong Phongnhung khong dugce | 04 gio lam | 08 gio lam
Buoc 5 | Pang ky va cap N N s A . s . o A
Gidy chimg nhan phan cong thyc hién ndi dung nay thi Vién cl}ug Vian phqng viéc viée
“ | Pang ky dat dai chuyén ho so dén Budc 6, thoi gian thyuc hién
budc nay sé dugce tinh cho Budc 4)
Lanh dgo Van : : 04 givrlam | 08 gi lam
Budc 6 | phong Dang ky | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai Bude 5. 810 810
dat dai viéc viéc
Vién chirc hodc | Truong hop du diéu kién thi chuyén thong tin dén phuong
nhan vién Van | tién thong tin dai ching ¢ dia phuong; ‘
Budc 7 phong Bang ky | Truong hop khong du di€u kién: Chuyén tra ho so kem theo | 04 gio lam | 08 gio lam
dat dai duoc thong 1tgéo néu ro 1y do dén Trung tdm Phuc vy hanh chir}h viéc viéc
phan cong nhiém | cong cap xa hodc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap
vu tinh tai Budc 14 dé€ trd cho ngudi yéu cau dang ky.
15 ngay 15 ngay
Tam ding chd dang tin 03 1an trén phuong tién thong tin dai ching ¢ dia phuong; chi phi (k\l]l;;ltghg?h (k\lll;);l%hg?h
dang tin do ngudi sir dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién voi dét chi tra. gian gii gian giAi
Sau 15 ngay, giri két qua dang tin cho Vin phong Piang ky dat dai. quyétcia | quyét cia
thu tuc) thu tuc)
Lanh “dgo Vin 02 gid lam | 04 gid lam
Bude 8 | phong Dang ky | Phan cong nhiém vu cho phong chuyén moén % e % ec

dat dai
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Lanh dao phong

Buéc9 |Dang ky va cép Pl:liln cong Vlefl churc ho'ac nhar3 vién p%lOl:lg bang ky va cap | 02 gio lam | 04 gio lam
e g . - | Giay chimg nhan dugc giao nhiém vu xtr 1y viéc viée
Giay chung nhan
- Kiém tra, ky duy¢t manh trich do ban d6 dia chinh do nguoi
sir dung dat np doi voi truong hop nguoi s dung dat c6 nhu
cau do,dac lai dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua
thira dat; ‘
Vien chite hodc |~ Trich luc bén, do dia chinh. ’ ’
~ A - _ | - Du thdo Quyét dinh huy Giay chiimg nhan da mat, in dy thao
nhan vién Van| ..z , A . s
. \ < . | Giay chtiing nhan. 16 gio lam | 32 gio lam
Budc 10 | phong Pang ky . 2 L ek , A ax X A A
2, 4o ~ | - Truong hgp Trang bo sung cua Gidy chirng nhan da cap theo viéc viéc
dat dai dugc phan . , . A, 2k ) . . I,
cong nhiém vy quy dinh cua phap luat dat dai truc ngay Nghi dinh
T 101/2024/ND-CP ¢6 hi¢u luc thi hanh bi mat thi in du thao
Giay ching nhén voi cac thong tin cap nhat cua Gidy ching
nhan dé cap va thong tin tén Trang bo sung. , ,
Hoan thién ho so va trinh Lanh dao phong Pang ky va cap Gidy
chirng nhan.
Lanh dao phong s ‘y1s
Bude 11 | Ping ky va cép | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 10. 08 g0 lam | 16 g10 lam
. X g o viéc viéc
Giay ching nhan ‘ i
Lanh dao Van , , 08 oid lam
Buge 12 | phong Dang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Buoc 11. %iéc 16 gio lam
dat dai i viéc
Vién chtrc hoic | - Chuyén PhongVin thu Vin phong Diang ky dat dai vao sd . C1a
Budc 13 | nhan vién Van | van ban, dong dau két qua TTHC; 04 %lli(éclam 08 %ligclam

phong Pang ky

- Chinh 1y, cip nhat ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai.
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dat dai duoc phan
cong nhiém vu

- Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho so (Trung tdim Phuc
vu hanh chinh cong cép xa hodc Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cép tinh).

- X4c nhan hoan thanh hd so trén Hé théng thong tin giai
quyét thii tuc hanh chinh.

Budc 14

Cong chuc, vién
chitc Trung tam

Phuc wvu ha‘lnh
chinh cong cap xa

hoac Cong chuc,
vién chirc Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cép
tinh

- Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho ngudi ndp hd so.

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh.

G106 hanh
chinh

G106 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

- Khong qua 160 gio 1am viéc (20 ngay lam viéc) doi véi cac xa mién nui, hai dio, ving sau,
ving xa, viing ¢6 diéu kién kinh té - xi hi khé khin, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi diic
biét khé khin, ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh.

- Khong qua 80 gio' 1am viéc (10 ngay lam viéc) ddi véi cac xa, phuong con lai, ké tir ngay
nhan da ho so theo quy dinh.

(Thoi gian giai quyét dwoe tinh ké tir ngay nhan dwoc hd so di dam bio tinh day du ciia
thanh phén ho so; khong tinh thoi gian co quan co tham quyén xac dinh nghia vu tai chinh
veé dat c'lal, thoi gian thue hién nghla vu tai chinh cua nguoi sir dung dat, th0'1 gian xem xét
xir ly ddi voi tru’(mg hop sir dung dit c6 vi pham phap luit, thoi gian trung cau giam dinh,
thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai chuing, thoi gian thye
hién thu tuc chia thira ké quyén sir dung dat tai san gan lién voi dat déi véi trueong hop
thwe hién tha tuc cip Gidy chirng nhéin quyén sir dung dat, quyen s6 hiru tai san gin lién
v6i dat ma nguwoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai sin gan lién véi dat chét trweée khi trao Glay
chirng nhan.)
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8. Pinh chinh Gidy chirng nhin di cip (mi s6 1.012790)

M
Thoi gian thue hién ue
, X N Sy do
(tinh moi ngay 08 gio dich
lam viéc) °
vu
Tai cac | cong
, . ‘e xa MN, | truc
Thirty | bon V;/n.gAu’m Noi dung cong viéc C . HD, VS, | tuyén
cong viéc thuc hién : : Tai xa, \
t VX, vung
phwong . aeA
dong co diéu
bin kién KT -
£ | XHKK,
dac biét
KK
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: Mot
C6,ng chie, ViAén - Trudng hop hd so chua day da hoic khong hop 1¢ thi huéng phan
chic Trung tam | 43n bd sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
Phuc wvu hanh| .. ,x N S
. R ;.| thién ho so, giri ca nhan, to chirc. . .
chinh cong cap xa ) . , . 04 gi0 08 gio
Buéc 1 | hodc Cong chuec, | - Truong hgp ho so day du, hgp 1€ thi s6 hoa ho so vao Hé | 13m viée lam viéc
vién chic Trung | théng thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh tinh va giri Phiéu
tam Phuc vu hanh Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, td chirc.
chinh cong cap | - Truong hop khong thude thdm quyén tiép nhan hd so thi cong
tinh chtrc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh 13p Phiéu tur
choi ti€p nhan ho so, giri ca nhan, to chirc.
Lanh dao Van 02 gio 04 gio
Budec 2 | phong Dang ky | Phan cong nhiém vu cho phong chuyén mon lam viéc | lam viéc

dat dai
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. L%nh de,}o 1:‘>h0rA,1g Phén cong Vién chirc hodc nhan vién phong Ding ky va cap Gidy O 2 g0 0 4 g0
Budec 3 |Dang ky va cap . > : A . 1o lam viéc | lam viéc
2 ; ~ chirng nhan dugc giao nhiém vu xu ly
Giay chung nhan
Kiém tra hd so: ‘
- Truong hop khong du diéu kién thi du thao thong bao ly do
Vién chuc hodc | trinh 1anh dao Van phong Pang ky dat dai phé duyét; . .
A A < \ S S 32 gio 80 g0
nhan vién Van | - Truong hop du dicu kién thi: lam vide | 1am viec
Bugc 4 | phong Dang ky | + Lap bién ban két luan v€ ndi dung va nguyén nhan sai sot. ' '
dat dai duoc phén | + Xac nhan ndi dung dinh chinh trén Giay chiing nhén da cap
cong nhi€ém vu hodc cap moi Gidy chung nhén quyen st dung dat, quyén s¢ hiru
tai san gan lién vdi dat.
Lanh dao phong .y .\
. = ,x A <R o A 1A Y A . , 08 gio 16 gio
Budc 5 | Pang ky va cap | Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Budéc 4 | .~ =, N
A ; ~ lam viéc | lam viéc
Giay chung nhan
Lanh dao Van , , 08 oidy 16 oids
Budc 6 | phong Dang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budce 5 \ & A \ & oA
Lo lam viéc | lam viéc
dat dai
- Chuyén Vin thu Vin phong Pang ky dat dai 13y s, dong dau
Vién chuc hoac | két qua TTHC; , ‘
nhan vién Van |- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u . .
\ < o sk 4 08 gio 16 gio
. phong Dang ky | dat dai; NN <
Budc 7 lam viéc | lam viéc

dat dai duoc phan
cong nhiém vuy

- Chuyen két qua cho noi tiép nhan hd so (Phonngep nhén va
Tra két qua cip x4 hoic Phonngep nhan va Tra két qua cip xa);
- Két thiic quy trinh cta ho so trén Hé théng thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh.
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Cong chuc, vién
chitc Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh céng cip x3
Budc 8 | hoac Cong chuc,
vién chic Trung
tam Phuc vu hanh
chinh céng cap
tinh

- Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho ngudi ndp ho so. ’ G160 hanh | Gio hanh
- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc chinh chinh
hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

- Khong qua 144 gio' 1am viéc (18 ngay lam viéc) ddi véi cac xd mién nui, hai ddo, vang siu,
vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho6 khian, vung co diéu kién kinh té - x4 hoi dac
biét khé khin, ké tir ngay nhin di hd so theo quy dinh.

- Khong qua 64 gio 1am viéc (08 ngay lam viéc) ddi véi cac xa, phuwong con lai, ké tir ngay
nhan di ho so theo quy dinh.

(Thoi gian giai quyét dwoc tinh ké tir ngay nhan dwoc hod so' da dam bao tinh day di cia
thanh phan ho so; khong tinh thoi gian co quan co tham quyen xac dinh nghia vu tai chinh
veé dat dai, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat, thoi | gian xem xét
xur ly ddi véi tru’O’ng hop st dung dit c6 vi pham phap luat, thoi gian trung ciu giam dinh,
thoi gian niém yet cong khal, dang tin trén phwong tlen thong tin dai chung, thoi gian thuce
hién thu tuc chla thira ké quyen st dung dat, tai san gan llen véi dat doi véi tru’O’ng hop thuwe
hi¢n thu tuc cap Glay chirng nhin quyén st dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat
ma ngudi sir dung dat, chii sé hiru tai san gin lién voi dat chét trwée khi trao Gidy chirng
nhin.)

9. Thu hoi Gi,fiy chirng nhin da cap khong ding quy dinh cia phap luat d’fit dai do nguoi sir dung dat, chi sé hiru tai
san gan lién voi dat phat hién va cap lai Giay chirng nhén sau khi thu hoi (ma s6 1.012791)
9.1. Truwong hop thuwe hién cap lai Giay chirng nhan sau khi thu hoi co thoi gian thue hién 04 ngay lam viéc
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Thoi gian thwe hién Ml:rc
(tinh m3i ngay 08 giv | 90
lam vigc) dich
vu
Taicicxa | ¢jng
. . \ e MN, HD, truc
Thir tw Don vi/nguoi thuce e n ‘A VS. VX P
A A "hié ) NOi dung cong viéc » VA, | tuyén
cong viee en Tai x4, ving c6
phuong dieu kién
dong bang KT -
XHKK,
dac biét
KK
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: Mot
- Truomg hop hd so chua ddy da hodc khong hop 18 thi phan
A | huéng dan b6 sung, hoan thién ho so vao Phiéu yéu cau
Cong ChIAIC’ vién chire bo sung, hoan thién ho so, guri ¢4 nhan, td chuc.
Trung tam Phyc wvu ‘ s s A1 AT A
hanh chinh cong cip | - Tru’o:ng hop ho so day du, h,qp 1€ thi s0 hod ho so vao | 4 gio lam | 08 gid lam
Buéc 1 |x3 hoic Cong chuc, | HE thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh viéc viée
vién chirc Trung tdm | va gui Phiéu Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ca
Phyc vu hanh chinh | nhan, t6 chir.
cong cap tinh - Truong hop khong thudc thadm quyén tiép nhan hd so
thi cong chue tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
tinh 1ap Phi€u tu choi ti€ép nhan ho so, guri ca nhan, t6
chtrc.
. Lanh dao Van phong A n . A A 02 gio lam | 04 gio lam
Budc 2 Dang ky dit dai Phan cong nhiém vu cho phong chuyén mén vige viéc
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Bude 3 Iﬁ;njlaii(;%ﬁr;gcﬁgg Phéan géng Vién chirc hoac nhén Vi.én phong Pang ky va | 02 gi.(‘)r lam | 04 gi.(‘)r lam
nhan cap Giady chimg nhan dugc giao nhiém vy xur 1y viéc viéc
Kiém tra ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién thi dy thao vin
ban néu rd 1y do trinh Lanh dao phong Pang ky va cap
Vién chirc hodc nhan | Gidy chtng nhan. ‘ R4 oid IAm 100 gio
Budc 4 | vién Van phong Pang | - Truong hop ho so da di€u kién thi xdc dinh lai thong £l L Bl
ky dét dai tin quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 152 cia Luat Dat| ' °° lam vice
dai chuan bi hd so, du thdo Quyét dinh thu héi Gidy chimg
nhan da cip khong dung quy dinh trinh Lanh dao phong
Ping ky va cap Gidy chimg nhén
. Lanh dao phong Dang Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai | 64 gio lam | 72 gio 1am
Bude 5 | ky va cap Gidy chung budc 4 vide vide
nhan i j
Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budc 5
Truong hop khong du diéu kién: Chuyén tra hd so kém
Bude 6 Lanh dao Van phong | theo thong bao néu 16 ly do dén Trung tdm Phyc vy hanh | 44 gid 1am | 52 gid 1am
Dang ky dat dai chinh cong cap xa hoac Trung tdm Phuc vy hanh chinh viéc viéc
cong cép tinh tai Budc 18 dé tra cho nguoi yéu cau ding
ky.
In du thao Gidy chimg nhan ddi voi truong hop khong
phai thyc hién nghigl vu tai chinh,; ‘
n , - .| - Truong hgp du dieu kién thuc hién quyén thi: Dy thao
Butc 7 Xf;‘\?:;";}?;’fg Sgﬁg Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh v& | 02 gio lam | 08 gid lam
dat dai theo Mau s0 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 viéc viéc

ky dat dai

151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong
bao thu nghia vy tai chinh do1 voi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.
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Hoan thién hé so, trinh Lanh dao phong Pang ky va cap
Giay ching nhan.

. ermh‘ daﬁo P hgng D'fmg Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai | 04 gio lam | 08 gio 1am
Budc 8 | ky va cap Gidy chung . A o
nhan bude 7 viéc viéc
. Lanh dao Van phong . e Ao iz ias X S 04 gio lam | 08 gio lam
Budc 9 Dang ky dit dai Phé duy¢t két qua giai quyet TTHC tai bude 8 viée vige
Gui Phiéu Chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai
= , 9 .| chinh vé dat dai dén Co quan thué doi voi truong hop
Vién churc hoac nhan ) - o - L, : , j R R
, N . - | phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap | 04 gio lam | 08 gid lam
Budce 10 | vién Van phong Pang | .. A A
ky dét dai gty o Ve viee
bo1 voi tru:(‘)’ng hO’P khong phai thuc hién nghia vu tai
chinh thi chuyén dén budc 17
Xac dinh nghia vy tai chinh va Thong bao cho nguoi sur 24 ois lam | 24 it IAm
dung dat dé thuc hién nghia vu tai chinh doéi véi truong % Bc % Bc
, hop phéi thuc hién ng,hia vu tai chinh; , (Khé)n (Khé) N
Buéce 11 Co quan thué Chuyén Thong bao do1 voi truong hop khong thude doi tinh VE‘I% tinh Vé%
tuong phai thuc hién nghia vu tai chinh hoac dugc mién o e
AT A : ~ PN X thot gian thot gian
thué€ hodc truong hop dugc ghi ng nghia vu tai chinhdén | ... X . X
Vin phong Ping ky dat dai. glai quyet) | giai quyet)
Khong tinh | Khong tinh
Tam ding chd nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh. vao th.ojl. Vao th.oqu.
gian giai gian giai
quyeét quyet
24 gio lam | 24 gio lam
Buse 12 Co aquan thué Chuyén Thong béo vé Viéc’hoém thanh nghia vu tai chinh viéc viéc
d cho Van phong DPang ky dat dai. (Khoéng (Khong
tinh vao tinh vao
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thoi gian thoi gian
gidi quyet) | gidi quyét)
, Vién chie hode nhan |4 40 Gidy chimg nhan d6i véi trudmg hop da hoan | 06 gio lam | 08 gios 1am
Budce 13 | vién Van phong Pang | , i - 1 A A
YR thanh thuc hién nghia vu tai chinh. viéc S
ky dat dai
, Lanh dgo phong Dang | we o xét xéc nhan két qua gidi quyét TTHC tai | 02 gio lam | 08 gios 1am
Bude 14 | ky va cap Giady chiing . A A
A budc 13 viéc viéc
nhan i ¥
. Lanh dao Van phong A e LA¢ en in x . 02 gio lam | 08 gio lam
Budc 15 Dang ky dit dai Phé duy¢ét két qua giai quyét TTHC tai bude 14 viéc viéc
Chuyén Van thu Van phong Dang ky dat dai lay so,
dong dau két qua TTHC; ‘
- Chinh ly, c;_ip nhat bién dong vao ho so dia chinh, co
Vién churc hoac nhan | so dir liéu d’ﬁt dai; , ‘ 08 ois lam | 16 eio 1am
Budce 16 | vién Van phong Dang | - Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho so (Trung tam % Bc % Bc
ky dat dai Phyc vy hanh chinh cong cap xd hodc Trung tam Phuc i i
vu hanh chinh cong cép tinh); ,
- Két thuc quy trinh cta ho so trén HE thong thong tin
giai quyé€t thu tuc hanh chinh.
Cong chuc, vién chuc
T}‘ung t?m PAhuC Y| - Thu phi, I¢ phi theo quy dinh.
hanh chinh cong cap 2 LA o AN ST 1
Buée 17 | xa hodc Cong chirc, |- Tra két qua cho nguoi ndp ho so. o | Gio hanh G106 hanh
; ’ | - Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét chinh chinh

vién chic Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap tinh

thu tuc hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

- Khong qua 312 gio’ lam viéc (39 ngay lam viéc) doi véi cac xa mieén nui, hai ddo, vung
sau, vung xa, vung c6 dieu Kién kinh té - xa hgi kho khan, viing cé dieu kién kinh té - xa

hdi dic biét khé khiin, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh, trong dé:
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+ Thoi gian thu hoi Glay chirng nhan da cap khong qua 25 ngay lam viéc;

+ Thoi gian cap lai Gidy chlrng nhan sau khi thu hoi khong qua 14 ngay lam viéc.

- Khong qua 232 gid 1am viée (29 ngay lam viéc) ddi véi cac xa, phwong con lai, ké tir
ngay nhén di ho so theo quy dinh, trong do:

+ Thoi gian thu hoi Gléy chirng nhan da cép khong qua 25 ngay lam viéc;

+ Thoi gian cap lai Glay chirng nhén sau Khi thu hoi khong qua 04 ngay lam viéc.

(Thoi glan glal quyet dwgc tinh ké tir ngay nhan dwgc hé so da dam bao tinh day du cua
thanh phan ho so; khong tinh thoi gian co quan cé tham quyen xac dinh nghla vu tai
chinh vé dat dal, thoi gian thye hién nghia vu tai chinh ctia nguwdi sir dung dat, thoi glan
xem xét xwr ly ddi voi tru’(mg hop st dung dat co vi pham phap luat, thoi gian trung cau
giam dinh, thoi gian niém yet cong khal, dang tin trén phuong tién thong tin dai chung,
thoi gian thwe hién thu tuc chia thlra ké quyen st dung dat, tal san gan lién véi c'lat doi
voi trwong hop thuc hién thi tuc cap Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyen SO
hiru tai san gin lién véi dat ma ngudi sir dung dat, chii s6 hiru tai san gin lién véi dat
chét trudc khi trao Glay chirng nhén.)

9.2. Truwdng hop thue hién cip lai Gidy chirng nhan sau khi thu hoi c6 thoi gian thue hién 05 ngay lam viéc

Thu tw
cong viéc

Don vi/nguwoi thuc
hién

Thaoi gian thuc hién lec
(tinh mdi ngay 08 gio do
lam viéc) dich
vu
Taicacxa | cgng
Noi dung cong viéc MN, HD, truc
Tai xa, VS, VX, tuyén
phuong vung ¢o
dong bang | diéu kién
KT -
XHKK,
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dic biét

KK
Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho so: Mot
- Truong hop ho so chua day du hoic khong hop 18 thi phan
A L | huéng dan bo sung, hoan thién ho so vao Phiéu yéu cau
Cong ChlAIC’ vién chire bo sung, hoan thién ho so, gui ca nhan, td chirc.
Trung tam Phuc vu . \ . 3
hanh chinh cong Cé.p - Truc‘):ng hop ho so day du, h’Q’p 1€ thi s6 hod ho so vao | o4 gio lam | 08 gio 1am
Buéc 1 |x3 hoic Cong chic, H¢ thong thong tin gidi quyét tha tuc hanh chinh tinh viée viéc
vién chte Trung tam | va gai Phiéu Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca
Phuc vu hanh chinh | nhan, t6 chirc.
cong cap tinh - Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan ho so
thi cong churc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
tinh 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan ho so, gui ca nhan, to
chuec.
Budc 2 Lanh dao Vian phong Phan cong nhi€ém vu cho phong chuyén mon ” %llgcl il %llgcl .
bang ky dat dai . : ; ;
Lanh dao phong Pang | Phan cong Vién chiric hodc nhan vién phong Pang ky va | 02 gio lam | 04 gio lam
Bu6e 3 | ky va cap Gidy ching | cap Gidy chung nhin duoc giao nhiém vu xu 1y viéc viéc
nhan
Kiém tra ho so:
- Trudng hop ho so khong du diéu kién thi du thao van
, Y}én c}n’rc h‘oéc nlzﬁn bég} néu ,r6 ly dAo trinh Lanh dao phong Pang ky va cap 84 gics lam 100 gid
Budc 4 | vién Van phong Pang | Giay chirng nhan. A A
ky dét dai - Truong hop hd so du diéu kién thi xac dinh lai thong | °° lam vige

tin quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 152 ciia Lujt Dét
dai chuan b1 ho so, du thao Quyét dinh thu héi Gidy chimng
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nhan da cap khong ding quy dinh trinh Lanh dao phong
Pang ky va cap Giay chimg nhan

| LAanhdaophong Dang | ox ) om xét xdc nhan két qua gidi quyét TTHC tai | 64 gior lam | 72 gior lam
Budc 5 | ky va cap Giay ching budc 4 vide vide
nhan i i
Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budc 5
Truong hop khong du diéu kién: Chuyén tra ho so kém
Bude 6 Lanh dao Van phong | theo thong bao néu 16 ly do dén Trung tdm Phyc vy hanh | 44 gid 1am | 52 gid 1am
Dang ky dat dai chinh cong cap xa hodc Trung tdm Phuc vy hanh chinh viéc viéc
cong cap tinh tai Budc 18 dé tra cho nguoi yéu cau ding
ky.
In du thao Gidy chimg nhan ddi voi truong hop khong
phai thuc hién nghia vu tai chinh;
- Truong hop du diéu kién thuc hién quyén thi: Du thao
Vién chite hodc nhan Phiéu F:huyén ttl()ng tin dé xac dinh nghia vu tai .chinh Véf: . .
Bude 7 | vien Vin ph(‘)rig Ping dat dai theo Mau s6 19 ban hanh keém theo Ngh1 dinh s6 | 06 gl.(‘y lam | 16 g1.(‘y lam
ky dAt dai 151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong viée viéc
bao thu nghia vy tai chinh do1 voi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.
Hoan thién ho so, trinh Lanh dao phong Pang ky va cap
Gidy chtng nhan.
. Lfmh‘ daﬂo phgng D?ng Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai | 04 gid lam | 08 gio 1am
Bude 8 | ky va cap Giay chung bude 7 vide vidc
nhan i ¥
Bude 9 ;ﬁ; 1?321 o/ 30 PROE | g quygt két qua giai quyét TTHC tai bude 8 04 %igclam 08 %ligclam
Bude 10 \Yllee;‘\‘,’;‘r‘l";ﬁs;g ];11;22 Gui Phiéu Chuyén thong tin dé xéc dinh nghia vu tai | 04 gio lam | 08 gio lam
chinh vé dat dai dén Co quan thué doi véi truong hop vige vige

ky dat dai
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phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap
luat;

Doi v6i truong hop khong phai thyc hién nghia vu tai
chinh thi chuyén dén budc 17

X4éc dinh nghia vy tai chinh va Thong bao cho nguoi st

dung dat dé thuc hién nghia vy tai chinh ddi véi truong 24 810 lam | 24 g0 lam
- A N N viéc viéc
, hop phai thyc hién nghia vu tai chinh; , (Khé N (Khé) n
Budc 11 Co quan thué Chuyén Thong bao doéi véi truong hop khong thudc doi , 5 , £
. A N T < . x tinh vao tinh vao
tuong phai thuc hién nghia vu tai chinh hoac dugc mién .. ..
AT A : ~ P X thot gian thot gian
thué hodc truong hop dugc ghi no nghia vu tai chinh dén i4i quyét) i4i quyét)
Vian phong Pang ky dat dai. stal quy slal quy
Khong tinh | Khong tinh
Tam ding chd nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh. vao th.ojl. vao th.oqu.
gian giai gian giai
quyeét quyet
24 gio lam | 24 gio lam
viéc viéc
. X Chuyén Thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh |  (Khong (Khong
Buoe 12 Co quan thue cho Vian phong Ping ky dat dai. tinh vao tinh vao
thoi gian thot gian
giai quyet) | gidi quyét)
. V.1Aen c{m’c h‘oac nlvlan In dy thao Gidy chtng nhan d6i véi truong hop da hoan | 06 gio lam | 08 gid lam
Budc 13 | vién Van phong Pang | . . A ~ o 1. A A
VRPN thanh thuc hién nghia vu tai chinh. viée viéc
ky dat dai
; ermh‘ daﬁo phgng D'fmg Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai | 04 gio lam | 08 gio 1am
Budce 14 | ky va cap Giay chung . o A
. budc 13 viéc viéc
nhan
. Lanh dao Van phong | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai bude 14 04 gio lam | 08 gio lam
Budce 15 | L. s ak. A A A
Dang ky dat dai vigce viéc
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Vién chic hodc nhan

- Chuyén Vin thu Vin phong Pang ky dat dai 1ay sb,

dong dau két qua TTHC;

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dija chinh, co

s dit ligu dat dai; - s
08 gio lam | 16 gio lam

Budc 16 | vién Vian phong Dang | - Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho so (Trung tAm A A
ky dat dai Phuyc vu hanh chinh c6ng cdp x4 hodc Trung tim Phuc vigt vige
vu hanh chinh cong cp tinh);
- Két thuc quy trinh cua hd so trén Hé théng thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh.
Cong chuc, vién chirc
T}‘ung t?m PAhuC Y| - Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.
hanh chinh cong cap 1 1
Buée 17 | xa hodc Cong chirc, |- Tra két qua cho ngudi ndp hd so. o . Gi0 ’hanh Gi0 ’hanh
; ’ | - Xé4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét chinh chinh

vién chic Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap tinh

tha tuc hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

- Khong qua 320 gio' 1am viéc (40 ngay lam viéc) ddi voi cac xa mién nui, hai dio, vung
sau, vung xa, vung co diéu kién Kinh té - xi hoi kho khan, ving cé diéu kién kinh té - xi
hoi dac biét kho khan, ké tir ngay nhan dua ho so theo quy dinh, trong do:

+ Thoi gian thu hoi Glay chirng nhan da cap khong qua 25 ngay lam viéc;

+ Thoi gian cap lai Gidy chirng nhan sau khi thu héi khéng qua 15 ngay lam viéc.

- Khong qua 240 gio 1am viée (30 ngay lam viéc) ddi véi cac xa, phwong con lai, ké tir
ngay nhén di ho so theo quy dinh, trong do:

+ Thoi gian thu hoi Gléy chirng nhan da cap khong qua 25 ngay lam viéc;

+ Thoi gian cap lai Glay chirng nhén sau khi thu hoi khong qua 05 ngay lam viéc.

(Thoi gian giai quyét dwgc tinh ké tir ngay nhan dwoc hd so da dam bao tinh diy dii clia
thanh phan ho so; khong tinh thoi gian co quan cé tham quyen xac dinh nghla vu tai
chinh vé dat dal, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia ngwdi sir dung dat, thoi glan
xem xét xir ly ddi voi trueomg hop sir dung dit co vi pham phap luat, thoi gian trung cau
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giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai chung,
thoi gian thwe hién thu tuc chia thira ké quyen sir dung dat, tai san gan lién voi dat doi
voi treong hop thuc hién thi tuc cap Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyen SO
hiru tai san gan lién véi dit ma nguoi st dung dit, chi sé hiru tai san gan lién véi dat
chét trude khi trao Glay chirng nhan.)

9.3. Truong hop thuc hién cép lai Gidy chirng nhan sau khi thu hoi cé thoi gian thwe hién 07 ngay lam viéc

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue
hién

Thoi gian thuce hién MErc
(tinh mdi ngay 08 giv | 90
lam viéc) dich
vu

Tai cac xa cong
MN, HD, | trye
Noi dung cong viéc VS, VX, tuyén
Tai x4, vung co
phuong | diéu kién
dong bang KT -
XHKK,
dac biét
KK

Budc 1

Cong chuc, vién chuc
Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng cip
xa hodc Cong chuec,
vién chuc Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: Mot
- Trudmg hop hd so chua ddy dii hoic khong hop 16 thi phan
huéng dian bo sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu

cau bo sung, hoan thién ho so, guri ca nhan, to chirc.

04 gio lam | 08 gio lam
viéc viéc

- Truong hop ho so déy du, hop 1€ thi s6 hoa hd so vao

Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
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va gtii Phiéu Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho
c4 nhan, t6 chuec.

- Trudng hop khong thude thdm quyén tiép nhan hod
so thi cong chuc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan ho so, gl ca
nhan, t6 chirc.

~ < \ 02 gio lam | 04 gio lam
Budc 2 Léanh dao Van phqng Phan cong nhiém vu cho phong chuyén mén viéc viéc
bang ky dat dai ' ‘ ' ‘
. Lanh dao phong Dang Phan cong Vién chiic hodc nhan vién phong Bang ky va 02 gl9 lam |04 gl9 lam
Budce 3 | ky va cap Gidy chimg | < .2 , A : A . 1v viéc viée
nhan cap Giay ching nhan duoc giao nhiém vy xu Iy
' Kiém tra hd 80°_ ‘
- Truong hop ho so khong du di€u kién thi dy thao van
ban néu rd ly do trinh Lanh dao phong Dang ky va cap
Vién chirc hodc nhan | Gidy chimg nhén. ‘ R4 oidy lam 100 gids
Bu6c 4 | vién Van phong Dang | - Trudng hop hd so du didu kién thi xac dinh lai thong %iéc . Vgiéc
ky dat dai tin quy qdjnh tai diém d khoan 2 Diéu 152 cua Luét bat i :
dai chuan bi ho so, du thao Quyet dinh thu hoi Gidy ching
nhan di cip khong ding quy dinh trinh Lanh dao phong
Diang kY va cap Gidy chimg nhin
. Lanh dgo phong Dang Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC | 64 gio 1am | 72 gio lam
Bu6e 5 | ky va cap Gidy chimg |, .., It o
tai buoc 4 viéc viéc
l'lhal'l 8 5 5
Phé duyét ket qua giai quyét TTHC tai bude 6
Budce 6 Lanh dao Van phong | Truong hop khong du diéu kién: Chuyén tra ho so kém | 44 gio' lam | 52 gi¢ lam
Dang ky dat dai theo thong bao néu rd ly do dén Trung tdm Phuc vu viéc viéc

hanh chinh cong cap xi hodc Trung tdm Phuc vy hanh
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chinh cong cap tinh tai Budc 18 dé tra cho ngudi yéu
cau dang ky.

Vién churc hoac nhan

In dy thao Gidy ching nhan ddi véi truong hop khong
phai thuc hién nghia vu tai chinh;

- Truong hop du diéu kién thuc hién quyén thi: Dy thao
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai theo Mau s 19 ban hanh kém theo Nghi dinh

Bude 7 | vién Van phong Dang s6 151/2025/ND-CP dén co quan thl}é dé xac dinh va 16 %E(gclam 24 %E(;’Clam
ky dat dai thong bao thu nghia vu tai chinh déi véi truong hop ' ‘
phai thuc hi¢n nghia vu tai chinh theo quy dinh cua
phap luat.
Hoan thién h6 so, trinh Lanh dao phong Bang ky va cap
Giay chung nhan.
Lanh dao phong Bang | ..z s A 1A , g £ 1 1
. ;N A iA , Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC | 06 gio lam | 12 gio lam
Budc 8 | ky va cap Gidy chung |, ., o o
. tai budc 7 Viéc viéc
nhan
. Lanh dao Van phong . e LAe oiin o ias X o 06 gio lam | 12 gio lam
Budc 9 Dang ky dét dai Phé duyét ket qua giai quyét TTHC tai budce 8 vige vige
Gui Phi€u Chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai
= . 9 .| chinh vé dat dai dén Co quan thué doi véi trudong hop
Vién churc hoac nhan ). o - 1 : , N R
, N \ N phai thuc hi¢n nghia vu tai chinh theo quy dinh cta | 04 gido [am | 08 gio lam
Budce 10 | vién Van phong Pang Y A n
ky dat dai phap lugt . . |oovee viee
y D61 voi truong hop khong phai thyc hién nghia vuy tai
chinh thi chuyén dén budc 17
Xac dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho nguoi su 24 gis lam | 24 oid lam
, dung dAt dé thuc hién nghia vu tai chinh ddi véi truong % e % e
Budce 11 Co quan thué hop phai thuc hién nghia vu tai chinh; A A
Chuyén Thong bao dbi voi truong hop khong thude doi (Khong (Khong
' i tinh vao tinh vao

tuong phai thuc hién nghia vu tai chinh hoic dugc mién
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thué hodc trudng hop dugc ghi no nghia vy tai chinh | thoi gian thoi gian
dén Van phong Pang ky dat dai. gidi quyéet) | gidi quyét)
Khong tinh | Khong tinh
Tam dimg ché ngudi sit dung dat thyc hién nghia vy tai chinh. vao thot | vao thai
gian giai gian giai
quyeét quyet
24 gio lam | 24 gio lam
7 ‘ viéc viéc
. % Chuyén Thong bdo vé viéc hoan thanh nghia vu tai| (Khong (Khong
Bude 12 Co quan thue chinh cho Vin phong Ping ky dat dai. tinh vao tinh vao
thot gian thot gian
gidi quyet) | gidi quyét)
, Vién chie hode nhan |4 a0 Gidy chimg nhan d6i véi truong hop da hoan | 08 gior lam | 08 gi lam
Budce 13 | vién Van phong Pang | , A ~ 1. A A
AR thanh thuc hién nghia vu tai chinh. Vigc vigéc
ky dat dai
. L'fmh‘ da;O phgng D'fmg Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC | 04 gio 1am | 08 gio lam
Bude 14 | ky va cap Giay chimg |, ., A A
A tal buoc 13 viéc viéc
nhan
. Lanh dao Van phong . Ao LAy x ia X S 04 gio lam | 08 gio lam
Budc 16 Dang ky dit dai Phé duy¢ét két qua giai quyét TTHC tai bude 14 viéc viée
- Chuyén Van thu Van phong Pang ky dat dai 1y so,
dong dau két qua TTHC; ‘
- Chinh ly, c;_ip nhat bién dong vao ho so dia chinh, co
Vién chic hodc nhan | sé dir lif:u d,ﬁt dai; , ‘ 08 ois lam | 16 eio 1am
Budge 17 | vién Van phong Dang | - Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho so (Trung tam % Bc % e

ky dat dai

Phuc vu hanh chinh cong cap xa hoac Trung tAm Phuc
vu hanh chinh céng cip tinh);
- Két thiic quy trinh ctia ho so trén Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Cong churc, vién chuc
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cap

Budce 18 | xa hoac Cong chuc,

cong cip tinh

vién chuc Trung tam
Phuc vu hanh chinh

- Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho ngudi ndp ho so. | Gio hanh G106 hanh
- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét chinh chinh
thu tuc hanh chinh.

Tong thoi gian giai
TTHC

quyét

- Khong qua 336 gio' 1am viéc (42 ngay lam viéc) d6i véi cac xa mién nui, hai ddo, ving
sau, vung xa, viung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving ¢6 diéu kién kinh té -
xa hoi dac biét khé khan, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh, trong do:

+ Thoi gian thu hoi Glay chirng nhan da cap khong qua 25 ngay lam viéc;

+ Thoi gian cap lai Gidy chirng nhan sau khi thu héi khong qua 17 ngay lam viéc.

- Khong qua 256 gio lam viée (32 ngay lam viéc) doi véi cac xa, phuong con lai, ké tir
ngay nhén di ho so theo quy dinh, trong do:

+ Thoi gian thu hoi Glay chirng nhén di cap khong qua 25 ngay lam viéc;

+ Thoi gian cap lai Glay chirng nhén sau Khi thu hoi khong qua 07 ngay lam viéc.
(Thoi gian giai quyet dwoe tinh ké tir ngay nhan dwoc ho so da dam bao tinh day du
cia thanh phan ho so; khong tinh thoi gian co’ quan ¢6 tham quyen xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh céia ngudi st dung dit, thoi
gian xem xét xir Iy d6i véi trwong hop siv dung dat cé vi pham phap luit, thoi gian
trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phwong tién thong tin
dai chung, thoi gian thuc hién thu tuc chia thlra ké quyen st dung dat, tal san gan lién
voi dat ddi voi truong hop thuc hién thi tuc cip Gidy ching nhéin quyén sir dung dat,
quyen s& hiru tai san gin lién v6i dat ma nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai sin gin lién
v6i dat chét trude khi trao Gidy chirng nhan.)

9.4. Truong hop thuc hién cép lai Gidy chitng nhan sau khi thu hdi cé thoi gian thwe hién 08 ngay lam viéc
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Thoi gian thuce hién lec
(tinh mbi ngay 08 giv do
lam viéc) dich
T A vu
Taicacxa | ¢jpg
Thu tw Don vi/nguoi thuce s A ‘n R t”-l;c
Al 2 Noi dung cdng viée VS, VX, | tuyén
cbng vige hi¢n Taixi, | vingeco
phuong | diéu kién
dong bang KT -
XHKK,
dac biét
KK
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: Mot
- Trudng hop hd so chua ddy di hodc khong hop 16 thi phan
i L | huéng dan bd sung, hoan thién hd so viao Phiéu yéu
Cong ChIAIC’ vién chire cau bd sung, hoan thién ho so, guri ca nhan, td chirc.
Trung tdm Phuc vu . . . \
hanh chinh céng Cép - Tru’(‘r,ng hop ho so day du, h,()'p 1¢ thi s6 hoa ho so vao 04 gio lam | 08 gid lam
Buéc 1 |x3 hoic Cong chuc, | HE thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh viéc viéc
vién chirc Trung tam | va gt Phiéu Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho
Phyc vu hanh chinh | ca nhén, td chue.
cong cap tinh - Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan ho
so thi cong chuc tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh
cong tinh 1ap Phiéu tur chdi tiép nhan hd so, gui ca
nhan, to chuc.
~ < \ 02 gio' lam | 04 gid lam
Buoc 2 Lanh dao Vian phong Phan cong nhiém vu cho phong chuyén mon %iéc 2(\g/ié:c

Ping ky dat dai
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. Lanh dgo phong Ding Phan cong Vién chure hodc nhan vién phong Pang ky va 02 g0 lam | 04 g0 lam
Budce 3 | ky va cap Gidy chimg | £ .2 , A : A . 1 viéc vige
nhan cap Giady chimg nhan dugc giao nhiém vy xur 1y
Kiém tra ho so:
- Truong hop ho so khong di diéu kién thi du thao vin
ban néu rd 1y do trinh Lanh dao phong Dang ky va cip
Vién chirc hodc nhan | Gidy chtng nhan. ‘ R4 oid lam 100 gid
Buodc 4 | vién Van phong PBang | - Truong hop ho so du diéu kién thi xac dinh lai thong 810 Y B
ky dét dai tin quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 152 cia Luat Dat | ' °° lam vige
dai chuan bi ho so, du thao Quyét dinh thu hoi Gidy chimg
nhan di cip khong dung quy dinh trinh Lanh dao phong
Ping ky va cap Gidy ching nhan
. Lanh dao phong Dang Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC | 64 gio lam | 72 gio lam
Bu6ce 5 | ky va cap Gidy chimg |, .. o o
tal budc 4 viéc viéc
nhan
Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budc 5
Truong hop khong du diéu kién: Chuyén tra hd so kém
Bude 6 Lanh dao Van phong | theo thong bao néu rd 1y do dén Trung tdm Phuc vu | 44 gid 1am | 52 gid 1am
Dang ky dat dai hanh chinh cong cap xa hodc Trung tdm Phuc vy hanh viéc viéc
chinh cong cép tinh tai Budc 18 dé tra cho nguoi yéu
cau dang ky.
In dy thao Gidy ching nhan ddi véi truong hop khong
phai thyc hién nghia vu tai chinh;
Vién chirc hoge nhan | - Truong hop di dicu kién thyc hién quyen thi: Dy thao | | gio lam | 24 gio lam
Bude 7 | vién Van phong Dang | Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vide vide

ky dat dai

V:é d4t dai theo Mau sd }9 ban hanh kérp thqeo Nghi dinh
s0 151/2025/ND-CP dén co quan thué¢ dé xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh d6i1 véi truong hop
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phai thuc hi¢n nghia vu tai chinh theo quy dinh cua
phap luat.

Hoan thién ho so, trinh Lanh dao phong Ping ky va cap
Gidy chtng nhan.

. L?nh‘ daAo phgng B'fmg Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC | 08 gio 1am | 16 gio lam
Buoéc 8 | ky va cap Gidy chung |, ., A A
nhan tai buoc 7 viéc viéc
. Lanh dao Van phong . Ao LAy x o ea X S 08 gio' lam | 16 gio lam
Budc 9 Dang ky dit dai Phé duy¢t két qua giai quyeét TTHC tai bude 8 viéc viée
Gui Phi€u Chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai
A . 9 . | chinh vé dat dai dén Co quan thu¢ doi véi truong hop
Vién churc hoac nhan \ - o - 1 : , s s
, N \ < phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua | 04 gio lam | 08 gio lam
Budce 10 | vién Van phong Dang 1A, A A
v dAt dai phap luat; . . viéc viéc
Y D61 véi truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai
chinh thi chuyén dén budc 17
Xac dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho nguoi su 24 s 1am | 24 eid 1am
dung dat dé thuc hién nghia vu tai chinh do6i véi truong % ac % e
, hop phai thyc hién nghia vu tai chinh; ’ (Khén (Khén
Bude 11 Co quan thué | Chuyén Thong béo dbi véi truomg hop khong thuoe ddi | '8 | L1008
tuong phai thuc hién nghia vu tai chinh hodc dugc mién o o
£ 1 \ . N N thot gian thot gian
thué hoac truong hop dugc ghi ng nghia vu tai chinh i4i quyét) i4i quyét)
dén Van phong Pang ky dat dai. stal quy stal quy
Khong tinh | Khong tinh
Tam dimg ché ngudi sit dung dat thyc hién nghia vy tai chinh. vao thot ) - vao thol
gian giai gian giai
quyeét quyet
. X Chuyén Thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai | 24 gio lam | 24 gio lam
Buoc 12 Co quan thue chinh cho Vin phong Ping ky dat dai. viéc viéce
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(Khong (Khong
tinh vao tinh vao
thot gian thot gian
gidi quyet) | gidi quyet)
| Vien chic hoge nhan |y 4 140 Gidy chimg nhan déi véi truong hop da hoan | 08 gior lam | 08 gior lam
Budc 13 | vién Van phong Pang | |, A N < o1 A A
Y thanh thuc hién nghia vu tai chinh. Vi€c Viéc
ky dat dai
, Lanh dgo phong Bang | ie 0+ om xét xde nhan két qua giai quyét TTHC | 08 gior lam | 08 gi lam
Budc 14 | ky va cap Giay chung |, ., o o
. tal buoc 13 viéc viéc
nhan
. Lanh dao Van phong A At LA s in z Sy 04 gio lam | 08 gio lam
Budc 15 Dang ky dit dai Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budce 14 viée viéc
- Chuyén Van thu Van phong Pang ky dat dai lay so,
dong dau két qua TTHC; ‘
- Chinh ly, qap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co
Vién churc hoac nhan | so dir livéu d,ét dai; , ‘ 08 oi lam | 16 eid lam
Budce 16 | vién Van phong Dang | - Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho so (Trung tam % ac % e
ky dat dai Phyc vu hanh chinh c6ng cap xd hodc Trung tam Phuc ' ‘
vu hanh chinh cong cép tinh); ,
- Két thuc quy trinh ctia ho so trén HE thong thong tin
giai quyé€t thu tuc hanh chinh.
Cong chuc, vién chirc
Trung tam Phuc YUl pp sn 1e phi theo quy dinh.
hanh chinh cong cap s LA N oA T A TN ST
Buée 17 | xd hodc Cong chirc, | Tra két qua cho nguoi ndp hé so. | Gio hanh G106 hanh
; > | - Xé&c nhan tra két qua trén HE thong thong tin gidi quyét chinh chinh

vién chirc Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap tinh

thu tuc hanh chinh.
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Tong thoi gian giai quyét
TTHC

- Khong qua 344 gio lam viéc (43 ngay lam viéc) doi véi cac xi mién nui, hai dao, ving
sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - x4 hoi khé khan, ving cé diéu kién kinh té -
xa hoi dac biét kho khan, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh, trong dé:

+ Thoi gian thu hoi Glay chirng nhan di cap khong qua 25 ngay lam viéc;

+ Thoi gian cép lai Gidy chirng nhén sau khi thu hoi khong qua 18 ngay lam viéc.

- Khong qua 264 gio' 1am viéc (33 ngay lam viéc) doi véi cac xa, phwong con lai, ké tir
ngay nhén di ho so theo quy dinh, trong do:

+ Thoi gian thu hoi Gléy chirng nhéan da cap khong qua 25 ngay lam viéc;

+ Thoi gian cap lai Glay chirng nhan sau khi thu hoi khong qua 08 ngay lam viéc.
(Thoi gian giai quyet dwoe tinh ké tir ngay nhan dwoc ho so da dam bao tinh day du
cua thanh phan ho so; khong tinh thoi gian co’ quan cé tham quyen xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai, thoi gian thwe hién nghia vu tai chinh ciia ngwoi sir dung dat, thoi
gian xem xét xir Iy doi véi tru’(‘)’ng hop sir dung dit c6 vi pham phap luit, thoi gian
trung ciu giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin
dai chung, thoi gian thyce hién thu tyc chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gan lién
voi dat ddi voi trueong hop thuc hién thi tuc cip Gidy chirng nhéin quyén sir dung dat,
quyen s6 hiru tai san gan lién voi dat ma nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gan lién
v6i dét chét trude khi trao Gidy chirng nhan.)

9.5. Truong hop thuc hién cép lai Gidy chirng nhan sau khi thu hoi cé thoi gian thwe hién 10 ngay lam viéc

ThAu’ tw Pon vi/nguoi thuc
cong hién
viéc :

Thoi gian thue hién ch
(tinh m3i ngay 08 giy | 49 dich
A A lam viéc) vu
NOi dung cong viec — cong
Taixd, | LA | trye
HD, VS,
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dong VX, vung
bing c6 diéu
kién KT -
XHKK,
dac biét
KK
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: Mot
|- Trudng hop hé so chua diy di hodc khong hop 1¢ thi phén
Cong  chue, vién huéng din bd sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bd
chuc Trung tam S A RA T U
. ‘ sung, hoan thi€n ho so, gui cd nhan, t6 chuec.
Phuc vu hanh chinh Trudne hob hd so div di. hop 16 thi s6 hod ha o e | 04 giv 08 gic
e 1| 08 cip N3 ot T e 3 sty . hap e b s v 16| B R
Cong chuc, vién | thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va gui - -
chauc Trung tam Phiéu Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan, td
Phuc vy hanh chinh | chirc.
cong cap tinh - Trudng hop khong thudc thadm quyén tiép nhan ho so thi
cong chtrc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh 1ap
Phiéu tir chbi tiép nhan ho so, guri cd nhan, td chire.
Lanh dao Van 02 gio 04 gio
Budc 2 | phong Ping ky dat | Phan cong nhiém vu cho phong chuyén mén lam viéc | lam viéc
dai
Lanh dao phong | Phan cong Vién chiic hodc nhan vién phong Pang ky vacap | 02 gio 04 gio
Budce 3 Ping ky va cap Gidy chimg nhan dugc giao nhiém vu xir Iy lam viéc | lam viéc
Gidy chtng nhan
Vién chirc hodc Kiém tra ho so:
Bude 4 nhin vién Van | - Trudng hop ho so khong du dicu kién thi dy thao vén ban | 84 gio 100 gid
phong Dang ky dat | néu 10 1y do trinh Lanh dao phong Pang ky va cap Giay | lam viéc | lam viéc
dai chirng nhan.
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- Trudng hop ho so di diéu kién thi xac dinh lai thong tin
quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 152 ctia Luat Dat dai chuan
bi ho so, du thao Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan da cap
khong dung quy dinh trinh Lanh dao phong Ping ky va cap
Gidy chimg nhin

Bude 5 Ig)aér;h (E‘,O f;ggg Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai | 64 gio 72 gio
e Y VASI  puge 4 lam viéc | lam viéc
Giay chung nhan
Phé duyét ket qua giai quyét TTHC tai bude 5
’ Lanh dao Van phong Truong hop khong du di€u kién: Chuyén tra ho so kém theo 44 gic 52 gio
Budc 6 y L iAo 4o thong bao néu rd ly do dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh | .. = N
bang ky dat dai lam viéc | lam viéc
cong cap xa hoic Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap
tinh tai Budc 18 dé tra cho ngudi yéu ciu ding ky.
In du thao Gidy ching nhan doi véi truong hop khong phai
thuc hién nghia vu tai chinh;
- Tmbng hgp du dieu kjén thuc hién quyén thi: Dy thao
Vién chire hodc nhan Phi€u chuyén thong tin d¢ xac dinh nghia vy tai chinh v¢ dat
Buée 7 | vien Vin  phon dai theo Méau s6 19 ban hanh kem theo Nghi dinh s6| 20 gio 24 gio
Dine kv dit d api €1 151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong | lam viéc | lam viéc
gy bao thu nghia vu tai chinh dé1 véi truong hop phai thue hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat. ’ ,
Hoan thién ho so, trinh Lanh dao phong Bang ky va cap Giay
chirng nhan.
. L%nh ,daf) P h().l;lg Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai | 08 gid 16 gio
Buoc8 | Dang ky va cap Gidy | . 7 lam viée | lam viée
chiing nhan i ¥
. Lanh dao Van phong . e LAe oiin ias X o 08 gio 16 gio
Budc 9 Dang ky dét dai Phé duyét ket qua giai quyét TTHC tai budce 8 lam viée | 1am viée
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Buoc

Vién chirc hoac nhan

Gui Phiéu Chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai dén Co quan thué doi voi truong hop phai thuc

04 gioy

08 gioy

10 vién Van phong | hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat; 1am viee | 1am viec
bang ky dat dai D061 vai truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh ' ‘
thi chuyén dén buéc 17
X4éc dinh nghia vy tai chinh va Thong b4o cho nguoi st dung | 24 gio 24 gi10
dat dé thyc hién nghia vy tai chinh d6i v&i trudng hop phai | 1am viéc | lam viée
Bude , thue hién nghia vu tai chinh; ’ (Khong (Khong
1 Co quan thue Chuyén Thoéng bao doi voi truong hop khong thuge doi | tinhvao | tinh vao
tuong phai thuc hién nghia vu tai chinh hodc dugc mién thué | thoi gian | thoi gian
hodc truong hop dugce ghi ng nghia vu tai chinh dén Vin giai giai
phong Ping ky dit dai. quyét) quyét)
Khong Khong
Tam dimg chd ngudi st dung dét thuc hién nghfa vy tai chinh. ttlllr(;’}ll ;;‘; ttlﬁl gviii
giai quyét | giai quyét
24 gio 24 gid
lam viéc | lam viéc
Budc X Chuyén Thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho (,Kh or}g (,K hor}g
12 Co quan thug Vin phong Pang ky dat dai. tm}.l Vao tm}.l vao
thoi gian | thoi gian
giai giai
quyét) quyét)
Buge | vienchuchodenhan |y mq s Gidy chimg nhan déi voi truong hop da hoan | 16 gid 16 gio
13 |vien Van . phong . b thie hién nghia vu tai chinh. lam vide | lam viée
bang ky dat dai
Buge |LAnh dao phong .. . vem xét xdc nhan két qua gidi quyét TTHC tai| 08 gid | 08 gio
bang ky va cap Giay . N NN
14 budc 13 lam viéc | lam viéc

chiing nhan
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Budc | Lanh dao Vian phong | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budc 14 08 gid 16 gid
15 | Pang ky dat dai lam viéc | l1am viéc
- Chuyén Vin thu Vin phong Dang ky dat dai 1y so, dong
dau két qua TTHC;
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dija chinh, co s&
Bude Yién chtrc hoac nhan | dir liéu vdét giai; o ‘ 08 gic 16 gio
16 vién Van phong | - Chuyén két qua cho noi ti€p nhan ho so (Trung tdm Phyc lam vice | 1am viec
bang ky dat dai vu hanh chinh cong cap xa hodc Trung tdm Phuc vu hanh ‘ ‘
chinh cong cap tinh);
- Két thiic quy trinh ctia ho so trén Hé thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh.
Cong chuc, vién
chtc  Trung tam
Phuc vy hanh chinh | - Thu phi, I¢ phi theo quy dinh.
Budc |cong cdp xi hoic | - Tra két qua cho ngudi ndp hod so. G106 hanh | Gi¢o hanh
17 | Céng chtc, vién |- Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thi |  chinh chinh
chitc  Trung tam | tuc hanh chinh.

Phuc vu hanh chinh
cong cap tinh

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

- Khong qua 360 g10’ lam viéc (45 ngay lam viéc) ddi v6i cac xa mién nui, hai dao, vung sau,
vung xa, vung co diéu kién Kinh té - xa hoi khé khan, vang cé diéu kién Kinh té - xa hoi dac

biét khé khin, ké tir ngay nhin di hd so theo quy dinh, trong doé:
+ Thoi gian thu hoi Glay chirng nhan da cap khong qua 25 ngay lam viéc;
+ Thoi gian cap lai Gidy chlrng nhan sau khi thu hoi khong qua 20 ngay lam viéc.

- Khong qua 280 gio' lam viéc (35 ngay lam viéc) d6i voi cac xa, phwong con lai, ké tir ngay

nhan da ho so theo quy dinh, trong do:

+ Thoi gian thu hoi Gidy chirng nhin da cip khong qua 25 ngay lam viéc;
+ Thdoi gian cap lai Gidy chirng nhan sau khi thu hoi khong qua 10 ngay lam viéc.
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(Thoi gian giai quyét dwoe tinh ké tir ngay nhan dwoc ho so da dam bio tinh diy di cia
thanh phin ho so; khong tinh thoi gian co’ quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu tai chinh
ve dat dai, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh clia nguoi sir dung dat, thoi i gian xem xét
xur ly ddi voi tru’O’ng hop st dung dit co vi pham phap luat, thoi gian trung ciu giam dinh,
thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phwong ti¢én thong tin dai chung, thoi gian thye
hién thu tuc chia thu’a ké quyén sir dung dat tai san gan lién V0’l dat déi véi tru’O'ng hop
thue hién thu tuc cap Glay chlrng nhan quyen sur dung dat, quyen s6¢ hiru tai san gan lién
v6i dit ma nguoi sir dung dit, chii s6 hiru tai san gan lién véi dat chét trude khi trao Glay

chirng nhan.)

9.6. Truong hop thuc hién cip lai Gidy chirng nhin sau khi thu hdi ¢é thoi gian thyc hién 12 ngay lam viéc

Thir tw
cong
viéc

Don vi/nguwoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(tinh moi ngay 08 gio
lam viéc)

Tai xa,
phuong
dong bang

Tai cac
xa MN,
HD, VS,
VX, vung
6 diéu
kién KT -
XHKK,
dac biét
KK

Mirc
do dich
vu
cong
truc
tuyén
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Cong chtrc, vién chuce
Trung tadm Phuc vu

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Trudong hop hd so chwa day du hodc khong hop 1é thi
huéng dan bo sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so, gui ca nhan, td chire.

, haimh (ihinhAc()ng c,ép - Truong hop hod so day du, hop 1€ thi s6 hoa ho so vao Hé 04 gi.(‘f lam 98 gi_(‘f
Bu6e 1 | xa hodc Cong chie, | 510 thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh va giri viee lam viéc
vién chic Trung tam Phiéu Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, to
Phuc vu hanh chinh , ' i ’
A £ chuec.
cong cap tinh , . . .
- Trudong hop khong thudc tham quyén ti€p nhan ho so thi
cong chure tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh lap
Phiéu tir chbi tiép nhan hd so, g1 ca nhan, td chirc.
Budc 2 Lanh dao Van phong Phan cong nhiém vu cho phong chuyén mén ” %llgcl o lé(l)ri %fli(éyc
bang ky dat dai ' ' ' '
Lanh dao phong Pang | Phan céng Vién chirc hodc nhan vién phong Ping ky va cdp | 02 gio 1am 04 gio
Budce 3 | ky va cép Giéy chiing Giéy ching nhan dugc giao nhiém vu xur 1y viéc lam viéc
nhan
Kiém tra hd so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién thi du thao vin ban
néu rd 1y do trinh Linh dao phong Ping ky va cap Gidy
Vién chirc hodc nhan | chimg nhén. ‘ 84 0idy 13 100 gid
Budc 4 | vién Van phong PBang | - Trudong hop ho so du di€u kién thi xac dinh lai thong tin £10 1am N
ky dt dai quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 152 cia Luat Dit daichuan | ¥ °° lam vige

bi ho s0, dy thdo Quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhin da cap
khong dung quy dinh trinh Lanh dao phong Pang ky va cap
Giay chung nhan

Mot
phan
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, Le,mh‘ da;O ph.oA’ng D,ang Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai | 64 gid lam 72 gio
Budce 5 | ky va cap Giay ching bude 4 vide lam vide
nhan i i
Phé duyét ket qua giai quyet TTHC tai bude 5
. | Lanh dao Van phong | 1Tuong hop khong du dieu kién: Chuyen tra ho so kem theo | 4y oo | 5 giy
Budc 6 y SR thong bao néu 16 1y do dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh A N
bang ky dat dai N IS A \ ; A z viéc lam vi¢c
cong cap xa hodac Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap
tinh tai Budc 18 dé trad cho nguoi yéu cau dang ky.
In dy thdo Gidy ching nhan déi véi trudong hop khong phai
thuc hién nghia vu tai chinh; ‘
- T1:u:(‘fﬂg hgp du diéu kjén thuc hi¢én quyén thi: Du :[hé,()
Vién chitc hodc nhan Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
Buée 7 | vien Vin phone Pan dai theo Mau s6 19 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 | 32 gid lam 40 gio
kv dAt daip & € 1151/2025/ND-CP dén co quan thué¢ dé xac dinh va thong Viéc lam viéc
Y béo thu nghia vu tai chinh déi véi truong hop phai thyc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat. , ,
Hoan thién ho so, trinh Lanh dao phong Bang ky va cap Giay
chirng nhan.
. ermh‘ da;O phgng Dfmg Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai | 12 gid lam 16 gio
Budce 8 | ky va cap Gidy chung buse 7 vide 1am viee
nhan i i
. Lanh dao Van phong A Ay LAy oz sas £ S 08 gio lam 16 gio
Budc 9 Dang ky dit dai Phé duy¢t két qua gidi quyét TTHC tai bude 8 viéc lam viéc
Gui Phiéu Chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh
Budce Vién chic hodc nhan | vé dat dai dén Co quan thué doi voi truong hop phai thuc 04 ity IAm 08 gid
vién Van phong Dang | hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phép ludt; 810 o089
10 viéc lam viéc

ky dat dai

Déi véi truong hop khong phai thyc hién nghia vu tai chinh
thi chuyén dén budc 17
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Xac dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho nguoi sir dung 24 ¢iss 1am 24 gio
dat dé thyc hién nghia vu tai chinh doi véi truong hop phai % e lam viéc
Bude , thuc hién nghia vy tai ghinh; , (Khé) n (Khong
Co quan thue Chuyén Thong bao d6i voi truong hop khong thude doi p £ tinh vao
11 . A . N g X z | tinh vao e
tuong phai thuc hi¢n nghia vu tai chinh hodac dugc mién thué .. thot gian
g . : N L, P thoi gian
hodc truong hop duoc ghi ng nghia vu tai chinh dén Van i4i quyét) giai
phong Pang ky dat dai. stal quy quyeét)
Khong tinh | Khong
Tam dung cho nguodi st dung dét thuc hién nghia vu tai chinh. Vao th.(fl. m‘l}.l vao
gian giai | thoi gian
quyeét giai quyeét
24 gio lam | 24810
o lam viéc
, : viee (Khon
Budce X Chuyén Thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho | (Khong ] 5
Co quan thué < \ > K. ] \ tinh vao
12 Van phong Pang ky dat dai. tinh vao e
e thot gian
thoi gian
iai quyét) sl
& quyeét)
Budc V.lAe " c?u:c h‘oac n}vlan In du thao Giéy chirng nhan doi voi truong hop da hoan | 16 gio lam 16 gio
vién Van phong Dang | . . A ~ 1 A N
13 VR thanh thyc hién nghia vu tai chinh. vigéc lam viéc
ky dat dai
. Lanh dao phong Pang | ..z . A 1A . e £ : s .
Budc A SR . Kiém tra, xem xét xadc nhan két qua giai quyét TTHC tai | 08 gio lam 08 gio
ky va cap Giay chung . A NN
14 A budc 13 viéc lam viéc
nhan
Budc | Lanh dao Van phong | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budce 14 08 gio l[am 16 gio
15 Dang ky dat dai viéc lam viéc
Budrc Xgl\f;‘r‘fc ﬁg’fc Sgﬁn - Chuyén Van thu Van phong Dang ky dat dai ldy s, dong | 08 giolam | 16 gio
17 PRONE PANE | 4u két qua TTHC; viéc lam viéc

ky dat dai
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- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s
dit liéu dat dai;

- Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho so (Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong cép xa hodc Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cp tinh);

- Két thuc quy trinh ctia hd so trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh.

Cong chtrc, vién chuce
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cip
xa hoac Cong chuc,
vién chirc Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong cip tinh

Budc
18

- Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho ngudi ndp hd so. Gio hanh | Gid hanh
- Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyét thu chinh chinh
tuc hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

- Khéong qua 376 gio 1am viéc (47 ngay lam viéc) doi véi cac xa mién nii, hai ddo, ving siu,
viing xa, viing c6 diéu kién Kinh té - xa hdi kho khin, viing c6 diéu kién kinh té - xa hdi dic
biét khé khiin, ké tir ngay nhin di hé so theo quy dinh, trong dé:

+ Thoi gian thu hodi Gidy chirng nhin da cip khong qua 25 ngay lam viéc;

+ Thoi gian cap lai Gidy chirng nhan sau khi thu héi khéng qua 22 ngay lam viéc.

- Khong qua 296 gio 1am viée (37 ngay lam viéc) ddi véi cac xi, phuwong con lai, ké tir ngay
nhén di ho so theo quy dinh, trong dé:

+ Thoi gian thu hoi Gidy chirng nhin da cap khong qua 25 ngay lam viéc;

+ Thoi gian cap lai Gidy chirng nhan sau khi thu héi khéng qua 12 ngay lam viéc.

(Thoi gian giai quyét dwoc tinh ké tir ngay nhan dwoc hd so' da dam bao tinh day du ciia
thanh phan hd so; khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyén xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai, thoi gian thye hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat, thoi | gian xem xét
xur ly dbi voi tru’O'ng hop st dung dit c6 vi pham phap luit, thoi gian trung ciu giam dinh,
thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuwong tién thong tin dai ching, thoi gian thyc
hién thu tuc chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dit doi véi trweong hop




73

thue hién thi tuc cap Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyen s& hiru tai san gin lién
v6i dat ma nguoi sir dung dit, chii s& hiru tai san gin lién véi dat chét truée khi trao Giay
chirng nhén.)

9.7. Truong hop thuc hién cip lai Gidy chirng nhin sau khi thu hdi ¢é thoi gian thwe hién 20 ngay lam viéc

Thoi gian thuc hién Mllrc
(tinh moi ngay 08 giv (?9
lam viéc) dich
— = 'Y
Thit tw | Don vi/ngudi thue N A ' | frwe
N "hid : Noi dung cong viée VS, VX, | tuyén
cong vige 1en Tai xa, vung co
phuong diéu kién
dong bang KT -
XHKK,
dac biét
KK
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: Mot
Cong chire, vién chure | - Truong hop ho so chua day da hoic khong hop 1é thi phan
Trung tam Phuc vu | hy6ne din bé sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau
hanh chinh 3 £ rong g, N 7 y 04 i 12 08 it 13
, anh chinh CONg Cap | v § sung, hoan thién hd so, guri ca nhan, td chirc. glo fam glo fam
Budc 1 | xa hodac Cong chirc, . . . , . viéc viéc
vién chiic Trung tam | - Tru’qng hop ho so day dﬁ,’ho’p 1€ thi s6 hoa ho so vao
Phuc vu hanh chinh | HE thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va
cong cap tinh gri Phiéu Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan,
t6 chirc.
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- Trudng hop khong thudce tham quyén tiép nhan ho so
thi cong chuc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh 1ap Phi€u tur choi1 ti€p nhan hd so, gui ca nhan, to
chtrec.

~ < . 02 gio lam | 04 gio lam
Buoc 2 Lanh dao Vian phong Phan cong nhiém vu cho phong chuyén mon viéc viéc
bang ky dat dai i : i i
Lanh dao phong Pang | Phan cong Vién chirc hoac nhan vién phong Pang ky va | 02 gio lam | 04 gio lam
Bude 3 | ky va cap Gidy ching | cap Gidy chung nhan duoc giao nhiém vu xu 1y viéc viéc
nhan
Kiém tra ho so:
- Truong hop ho so khong dii diéu kién thi dy thao van
ban néu rd 1y do trinh Lanh dao phong Ping ky va cap
Vién chirc hodc nhan | Gidy chimg nhan. ‘ 84 gics lam 100 gid
Budc 4 | vién Van phong Pang | - Truong hop ho so du diéu kién thi xac dinh lai thong tin A lam vie
ky dét dai quy dinh tai diém d khoan 2 Didu 152 cia Luat Pat dai | ' o 4t VIge
chuén bi hé so, dy thao Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan
da cp khéng dung quy dinh trinh Lanh dao phong Piang ky
va cap Gidy chimg nhan
, Le,mh‘ da;O ph.(ing D,a "8 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai | 64 gid lam | 72 gid 1am
Budce 5 | ky va cap Giay chirng . A A
R budc 4 viéc viéc
nhan
Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budc 5
Truong hop khong du didu kién: Chuyén tra hd so kém
Budc 6 Lanh dao Van phong | theo thong bao néu ro ly do dén Trung tdm Phuc vu hanh | 44 gio 1am | 52 gio lam
Dang ky dat dai chinh cong cap xa hodc Trung tam Phuc vu hanh chinh viéc viéc

cong cap tinh tai Bude 18 dé tra cho ngudi yéu cau diang
ky.
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Vién chirc hodc nhan

In dy thao Gidy chimg nhan dbi véi truong hop khong
phai thuc hién nghia vu tai chinh;

- Truong hop du diéu kién thuc hién quyén thi: Dy thao
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé

Bude 7 | vien Vin shone Bine | 42t dai theo Mau s0 19 ban hanh kém theo Nghi dinh so | 64 gio lam | 72 gior lam
o dAt daip & €| 151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong viéc viéc
Y bdo thu nghia vu tai chinh déi vdi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.
Hoan thién ho so, trinh Lanh dao phong Dang ky va cap
Giay chung nhan.
Lanh dao phong Pang | ...z s A 1Ay a sas X : s 1
. A SR . Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai | 16 gio lam | 20 gio lam
Budce 8 | ky va cap Giay chung . A A
. budc 7 viéc viéc
nhan
. Lanh dao Van phong . Ap L Ap iad oia % S 16 gio lam | 24 gio lam
Buoc 9 Dang ky dit dai Phé duy¢ét két qua gidi quyét TTHC tai bude 8 viéc viée
Gui Phiéu Chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh
Vién chuc hodc nhan | vé dat dai dén Co quan thué déi voi trudong hop phai thuc s T
. A xrx \ < A - < 1 . ) LA 08 gio' lam | 12 gio lam
Budce 10 | vién Van phong Dang | hién nghia vy tai chinh theo quy dinh cua phap luat; vide vide
ky dat dai Doi voi truong hop khong phai thue hién nghia vy tai ' '
chinh thi chuyén dén budc 17
Xac dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho nguoi su 24 gis lam | 24 it lam
dung d4t d¢ thuc hién nghia vu tai chinh déi véi truong | < =29 519
- o - A viéc viéc
, hop ppal thuce hién ng}}la vu tai chinh; ’ (Khé N (Khé) N
Budce 11 Co quan thué Chuyén Thong bao doi voi truong hop khong thude doi ; £ ; 8
- A N T < X tinh vao tinh vao
tuong phai thuc hién nghia vu tai chinh hoac dugc mién e . .
IS . . N o x thoi gian thoi gian
thu¢ hodc truong hop dugc ghi ng nghia vy tai chinh dén iai quyét) | giai quyét)
Vian phong Pang ky dat dai. stal quy stal quy
Tam dimg chd ngudi sir dung d4t thuc hién nghia vu tai chinh. Khong tinh | Khong tinh
vao thoi vao thoi
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glan giai glan giai
quyeét quyeét
24 gio lam | 24 gio lam
7 ‘ viéc viéc
. % Chuyén Thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh | (Khong (Khong
Buge 12 Co quan thue cho Van phong DPang ky dat dai. tinh vao tinh vao
thoi gian thoi gian
gidi quyet) | giai quyét)
.| Vién chic hoge nhan |\ 4 446 Gidy chimg nhan déi voi truong hop da hoan | 16 gior lam | 24 gior lam
Budce 13 | vién Van phong DPang | , | A N Ny A A
VR thanh thyc hi¢n nghia vu tai chinh. viéc viéc
ky dat dai
. Lfmh‘ da;O phgng De}ng Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai | 16 gio lam | 16 gid lam
Budce 14 | ky va cap Giay chung . A A
. budc 13 viéc viéc
nhan
. Lanh dao Van phong | Phé duy¢t két qua gidi quyét TTHC tai bude 14 16 gio lam | 16 gio lam
Budce 15 | L. P 2k, 4 A A
Pang ky dat dai viéc viéc
- Chuyén Van thu Van phong Dang ky dat dai lay so,
dong dau két qua TTHC; ‘
- Chinh ly, cap nhét bién dong vao ho so dia chinh, co so
Vién chic hodc nhan | dir liéu qdﬁt dai; ‘ 08 oi lam | 16 eid lam
Budce 17 | vién Van phong Dang | - Chuyén két qua cho noi ti€p nhén ho so (Trung tim % e %iéc
ky dat dai Phyc vu hanh chinh c6ng cap xa hodc Trung tam Phuc ' '
vu hanh chinh cong cép tinh);
- Két thiic quy trinh cua ho so trén HE thong thong tin
gidi quyét thu tuc hanh chinh.
Cong chuc, vién chire | - Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
Bude 18 Trung tam Phuc vu | - Tra két qua cho nguoi ndp ho so. | Gio hanh G106 hanh
hanh chinh cong cap | - Xac nhan tra két qua trén HE thong thong tin giai quyét chinh chinh

xa hodc Cong chuec,

thu tuc hanh chinh.
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vién chuc Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap tinh

- Khong qua 440 gio' 1am viéc (55 ngay lam viéc) ddi véi cac xa mién nui, hai dao, vung
sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho6 khan, vung cé diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khan, ké tir ngay nhan dua ho so theo quy dinh, trong do:

+ Thoi gian thu hoi Glay chirng nhan da cap khong qua 25 ngay lam viéc;

+ Thoi gian cap lai Gidy chirng nhan sau khi thu héi khéng qua 30 ngay lam viéc.

- Khong qua 360 gio' lam viéc (45 ngay lam viéc) ddi véi cac xa, phuwong con lai, ké tir ngay
nhan da ho so theo quy dinh, trong do:

+ Thoi gian thu hoi Glay chirng nhan di cap khong qua 25 ngay lam viéc;

Tong thoi gian giai quyét | + Thoi gian cap lai Gidy chirng nhéin sau khi thu hoi khong qua 20 ngay lam viéc.
TTHC (Thoi gian giai quyét dwoe tinh ké tir ngay nhin dwoc hd so da dam bao tinh diy di cia
thanh phz‘ln hé so; khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyén xic dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai, thoi gian thyce hi¢én nghia vu tai chinh cia ngwoi sir dung dat, thoi gian
xem xét xur ly ddi véi tr1r0’ng hop sir dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau
giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phwong tién thong tin dai ching,
thoi gian thyc hién thu tuc chia thlra ké quyén sir dung dat tai san gan lién VO’l dat doi
voi tru’O’ng hop thuye hién thu tuc cap Glay chlrng nhan quyen st dung dat, quyen s0 hiru
tai san gan lién véi dat ma nguoi st dung dat, chii s& hiru tai san gan lién véi dat chét
truée khi trao Gidy chirng nhén.)

10. Pang ky, cap Giay chu’ng nhan d6i véi trwomg hop da chuyén quyén sir dung dat truée ngay 01 thang 8 nam 2024
ma bén chuyén quyén di dwoc cip Gidy chirng nhin nhung chwa thwe hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh (mi so
1.012785)


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=349582
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Thoi gian thue hién Nél;c
(tinh moi ngay 08 gio dich
lam viéc) ’
vu
Tai cac | €ONg
Thir tw | Don vi/nguoi N
A on vinguot Noi dung cong viéc Tai x5 HD, Vs, |tuyen
cong vi€c thuc hién : : AXA vy v
phuong 0 Yane
ddn co dieu
bgmg ki¢n KT -
£ | XHKK,
dac biét
KK
Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho so: Mot
Cong chiic, vién |- Trudng hop ho so chua day du hodc khong hop 18 thi hudng phén
chic Trung tam | dAn bo sung, hoan thién ho so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan
Phuc = vu hanh | hign 1 so, giri ca nhan, t6 chie. 04 oic .
chinh cong cap xa . A A 4o Al oA Tk TR \ A A . gl(j 08 gio
Bude 1 - Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi s6 hoa ho so vao HE thong | lam viée | 1am viéc

hoac Coéng chuec,
vién chirc Trung
tam Phuc vu hanh
chinh coéng cép
tinh

thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va giri Phiéu Tiép
nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan, td chire.

- Trudng hop khong thudc thim quyén tiép nhan ho so thi cong
chtrc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh lap Phiéu tir
chdi tiép nhan ho so, guri ca nhan, to chire.
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Lanh dao Van 02 gio 04 gio
Budce 2 | phong Dang kY | phan cong nhiém vu cho phong chuyén mon lamviée | lam viée

dat dai

Lanh dao phong Phan cong Vién chirc hodc nhan vién phong Pang ky va cép Giéy 02 gio 04 gio
Bu6c 3 | DPing ky va cip | chung nhan duoc giao nhiém vy xu ly lam viéc | lam viéc

Gidy chimg nhan

Vién chic hoac . N s o . . N

nhan  vién Vin | PY¥ thao Thong bdo bang van ban cho bén chuyén quyén vé viéc . '
Bu6c 5 | phong Ding ky lam thu tuc cap Giéy ch@g nhén’ quyén st dung dat, quyéqn SO hltru 94 glo 98 glo

dAt dai dugc phan | nha ¢ va tai san gan lien voi dat cho nguoi nhan chuyén quyén lamviée | lam viée

cong nhiém vy | trinh Lanh dao phong Dang ky va cap Gidy ching nhan

Lanh dao phong 04 gio 08 gio
Budc 6 | Dang ky va cap | Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Budc 5 lam vige | lam vige

Giay chung nhan

Lanh dao Van 04 gio 08 gid
Budc 7 | phong Dang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 6 lam vige | lam vige

dat dai
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Vién chic hoac

- Chuyén Thong bao dén UBND cép x4 va bén chuyén quyén ddi
voi1 truong hop co dia chi;

) nhejm Viéfl Véf} - Chuyén Théng bao dén UBND cép x3 va thyc hién ding tin 03 19 4 gi.(‘f 19 8 gi.(‘f
Buoc 8 plA,long. Dang lfy lan trén phuong tién thong tin dai chung & dia phuong ddi véi am viee am viee
dat dai dugc phan . N 2 A .1n ,
o - truong hop khong ro dia chi cia bén chuyén quyén va thong bao
cong nhi€m vu NN .z R N T o n
cho nguoi dang ky phoi hop ndp phi dang tin trén phuong tién
thong tin dai chung ¢ dia phuong.
30 ngay 30 ngay
- Thyc hién niém yét Thong bao ciia Vian phong Ping ky dat dai. (’Khor}g (’Khor}g
UBND cho x3 tinh vao | tinh vao
Budc 9 “apXa | _Ngay thtr 30, UBND cép xa 1ap Bién ban két thtic niém yét cong | thoi gian | thoi gian
khai va giri @én Vin phong Pang ky dit dai. giai quyét | giai quyét
cua thu cua thu
tuc) tuc)
Truong hop khong co don dé nghi giai quyét tranh chap thi kiém
tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh ctia Luat Dat dai:
. - Truong hop khong du diéu kién thuc hién quyén thi du thao
Vién chu’c hodc | thong béo 1y do trinh 1anh dao Van phong Ding ky dat dai phé a .
Buée 10 | nhan  vién Van duyét; 08 gio 16 gio
phong Diang ky i lam viéc | lam viéc

dat dai dugc phan
cong nhi€ém vu

- Trudng hop du didu kién thuc hién quyén thi:

+Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d6i v6i truong
hop ngudi sir dung dat ¢ nhu cau xac dinh lai kich thude cac canh,
dién tich cua thira dt.
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+ Trich lyc ban dd dia chinh dbi véi truong hop Gidy chimg nhan
d3 cap chua sir dung ban d6 dia chinh ma nguoi st dung dét co
nhu cau cdp méi Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién voi dat hodc thude trudng hop phai cdp moi
Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gan lién
véi dat.

+ Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai theo Mau sb 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh ddi vé6i truong hop phai thuc hién nghia vy tai
chinh theo quy dinh cta phép luat.

Truong hop c6 don dé nghi giai quyét tranh chap thi du thao vin
ban huéng din cac bén ndp don dén co quan nha nudc ¢ thim
quyén giai quyét tranh chip theo quy dinh

Lanh dao phong

08 gio

: 5 v v cA 2 ; . . : 04 gic
Bude 11 | Dang ky va cap | Kidm tra, xem xét x4c nhan két qua giai quyét TTHC tai Buée 10 | gy o
Giay chung nhan lam vige | lam viéc
Lanh dao Van ’ ’ 04 oid 08 oid
Buoc 12 | phong Dang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 11 OBl O 810
L2 lam viéc | lam viéc
dat dai
- Trudng hop du diéu kién: Giri Phiéu Chuyén thong tin dé xac
) Vién chuc hodc | dinh nghia vy tai chinh vé dat dai dén Co quan thué doi vé1 truong 08 gidy
Bu6e 13 | hhan  vien Vin hop phai thuc hi¢n nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luét; 04 gio lam viéc
phong Pang ky | - Truong hop khong du diéu kién: Chuyén tra hd so kém theo | lam viéc

thong béo néu rd 1y do dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
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dat dai dugc phan
cong nhiém vu

cap x4 hodc Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap tinh tai Budc
21 dé tra cho nguo1 yéu cau dang ky.

- Xéc dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho nguoi sir dung dat ‘24 gi.(‘f ‘24 gi'(‘z’
dé thuc hién nghia vu tai chinh déi véi truong hop phéi thyuc hign | 18m Viée | lam vice
) nghia vy tai chinh; (Khong (Khong
Budce 14 | Co quan thué - Chuyén Thong bao d6i vdi truong hop khong thude doi twong | +inh vao | tinh vio
phai thyc hién nghia vu tai chinh hodc duge mién thue hodc trudong | i gian | thoi gian
hop duoc ghi ng nghia vy tai chinh dén Van phong Dang ky dat giai giai
dai. quyét) quyét)
Khong Khong
' , . . tinh vao | tinh vao
Tam dung cho nguot st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh. thdi gian | thoi gian
giai quyét | giai quyét
24 gid 24 gid
lam viéc | lam viéc
, X A , A sa \ \ ~ \ - p o Khon Khon
Bude 15 | Co quan thué Chuyén Thong bap ve vice hoan thanh nghia vy tai chinh cho Van t(inh Vé% t(inh Vél%)
phong Pang ky dat dai. .. ..
thot gian | thoi gian
giai giai
quyet) quyet)
Vién chtc hoidc | In du thao ndi dung xac nhéan thay d6i vao Gidy chirng nhan da 08 gi 24 gidy
Bude 16 | jhan  vien Vin | cAp hodc dy thao Gidy chimg nhan va trinh Lanh dao phong Dang | 14m vise | lam viée

phong BDang ky

ky va cap Gidy chimg nhén;
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dat dai dugc phan
cong nhiém vu

Lanh dao phong

Buge 17 | Dang ky va cap | Kidm tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Budc 16 0 : gl.? O i g1.(3
Giay chung nhan lam viéc | lam viéc
Lanh dao Van ’ ’ 02 i 08 oid
Budc 18 | phong Dang kg | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai bude 17 e %iéc e %iéc
dat dai . .
- Chuyén Vian thu Vin phong Dang ky dat dai 14y s6, dong dau
két qua TTHC;
Vien chte “hodc | b 1o cap nhat bién déng vao hd so dia chinh, co s¢ dit lidu
nhan vién Van| .z, . . . 16 gic
hong Dang Ky dat dai; 08 gio gio
Budc 19 PRONE. n P ) ooz s ) lam viéc | lam viéc
uoc dat dai dugc phén | - Chuyeén ket qua _cho noi ti€p nhan ho so (Trung tam Phuc vu
cong nhi¢ém vu hanh chinh cong cap xa hoac Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong
cap tinh);
- Két thuc quy trinh cua ho so trén Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh.
Cong chtrc, vién .
, chirc Trung tam | - Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh. Gio hanh | Gid hanh
Buoe 21 I phyc vy~ hanh chinh chinh

chinh cong cap xa
hoac Cong chirc,

- Tra két qua cho ngudi ndp ho so.
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vién chic Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cép
tinh

- Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

- Khong qua 144 gio' 1am viéc (18 ngay lam viéc) ddi véi cAc xa mién nui, hii dio, ving sau,
vung xa, viing c6 diéu kién kinh té - xa hdi khé khiin, viing c¢6é diéu kién kinh té - xa héi diic
biét kho khiin, ké tir ngay nhin di ho so theo quy dinh.

- Khong qua 64 gio 1am viéc (08 ngay lam viéc) di véi cac xa, phwong con lai, ké tir ngay nhin
dii hd so theo quy dinh.

(Th0’1 glan giai quyet dwgc tinh ké tir ngay nhan dugc ho so da dam bao tinh day du cua thanh
phan hd so; khong tinh thoi gian co quan cé tham quyen xac dinh nghia vu tai chinh veé dat
dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ciia ngudi sir dung dat, thoi gian xem xét xir ly doi
voi trtro’ng hop sir dung dit c6 vi pham phap luit, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian
niém yét cong khai, dang tin trén phuong tlen thong tin dai chung, thoi gian thuc hién tha tuc
chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gan llen v6i dat doi véi trueong hop thue hién thu tuc
cap Glay chirng nhan quyén su’ dung dat, quyen s hiru tai san gan lién véi dat ma nguoi s
dung dit, chii s¢ hiru tai san gan lién véi dat chét truée khi trao Glay chirng nhan.)

11. Ping ky, cip Gidy chitng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién v6i dit cho ngwoi nhin chuyén
nhwong quyén sir dung dat, quyén s hitu nha &, cong trinh xay dung trong du an bat dong san (ma s6 1.012787)

Thir tuw
cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian thye hign | Mirc
Ngi dung cong vi¢e (tinh mdi ngay 08 gio | d0
1am viéc) dich
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Tai cac vu
xi MN, | cong
Tai xa, HD, VS, trl'l;c
- VX, viing | fuyeén
phwong Y
dong c0 dieu
bi ng kién KT -
XHKK,
dic biét
KK
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: Mot
Cong chirc, vién |- Truong hop ho so chua day du hodc khong hop 1é thi huéng phan
chac Trung tam | d3n b6 sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung,
Phuc  vu hanh | hoan thien hd so, giri c4 nhan, t chir. . a
chinh cong cép \ A A as A by A s 1A \ A 0 4 glo 08 gio
Bude 1 |tinh hoic Coéng | Truong ho’p ho' so da},/ du, hop 1€ thi s6 hoa ho so vao ile lam viéc | 1am viéc
chirc, vién chirc thQng thong :un giai quyeét thﬁ, tuc hanh chinh tinh Yé guri Phiéu
Trung tdm Phuc Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ¢4 nhan, t6 chec.
vu hanh chinh | - Truong hop khong thudc tham quyén ti€p nhan ho so thi
cong cap xa cong chtrc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh lap
Phiéu tir chéi tiép nhan ho so, gui ca nhan, to chic.
Lanh dao Van 02 gio 04 gio
Budc 2 | phong Dang ky lam viéc | lam viéc

dat dai

Phéan cong nhiém vu cho bg phan chuyén mon
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Bude 3 Iég?lz iz;o Vghzgﬁ Phan cong Vién chic hodc nhan vién phong Dang ky va cap Gidy lgnzq %,ligc 1;); %,ligc
Giéy chiing nhan ching nhan dugc giao nhiém vu xtr 1y
Kiém tra tinh dﬁy du ciia hd so va cac diéu kién thuc hién quyén
theo quy dinh cua Luat Dat dai:
- Thong bao cho chi ddu tu cung cap cac gidy to theo quy dinh
d6i voi trudng hop nguoi nhan chuyén nhugng quyén sir dung
dat, quyén s¢ hitu nha &, cong trinh xay dyng, hang muc cong
trinh x4y dung truc tiép thuc hién thu tuc dang ky, cip Gidy
Vién chic hodc chtng nhan ma chu dau tu ‘chu’a ndp cac gidy to t‘heo quy dinh
nhan vién Vain |- Truong hop khong du di€u kién thuc hién quyén thi du thdo | 16 gio 48 gio
Budc 4 | phong Dang ky | thong béo 1y do trinh 1anh dao Van phong bBang ky dat dai phé | lam viéc | lam viéc
dat dai dugc phén | duyét;
cong nhiémvu | an o hop di didu kién thuc hién quyén thi:
Duy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai theo Mau sd 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao
thu nghia vu tai chinh d6i v&i truong hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh cua phép luat.
Lanh dao phong .2 . A1 K Y £ . . . o
Budc 5 Dang ky va chp Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Budce 98 gl.cAr ‘16 gl.cf
4 lam viéc | lam viéc

Gidy ching nhan
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Lanh dao Van

Buéc 6 | e Di 10 | Pha 5t K&t qUa widi 4 TTHC tai Bud 08 gio 16 gio
pKongi ang ky ¢ duyét ket qua giai quyét C tai Budc 5 lam viee | lam viee
dat dai

- Trudng hop du diéu kién: Giri Phiéu Chuyén thong tin dé xac

dinh nghia vuy tai chinh vé dat dai dén Co quan thué d6i voi
Vien chite hoic tru’f‘)’ng 130’p phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta
nhan vien Van | PP 1udt

Bude 7 | ps ) . | - Truong hop sau 03 ngay lam viéc ma chi dau tu khong bo | 04 gio 08 gid
phong BDang ky A 5 n e A 1ea A A 2 “ e N

A .~ | sung ho so hoac khong du di€u kién thyc hién quyén: Chuyén | lam viéc | lam viéc
dat dai dugc phan |, 7y . n A s ) A
n A trd ho so kém theo thong bao néu rd 1y do dén Trung tam Phuc
cong nhiém vy . , A A . < A \
vu hanh chinh cong cap tinh hodac Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa tai Budc 14 dé tra cho ngudi yéu cau ding
ky.
- X4&c dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho nguoi st dung | 24 gio 24 gid
dat dé thuc hién nghia vu tai chinh ddi véi trudng hop phai thye | 1am viée | lam viée
hién nghia vu tai chinh; (Khong (Khong
Bu6e 8 | co quan thué - Chuyén Thong bao dbi voi truong hop khong thude ddi tuong | tinh vao | tinh vao
phai thuc hién nghia vu tai chinh hodc dugc mién thué hodc | thoi gian | thoi gian
truong hop dugc ghi no nghia vy tai chinh dén Van phong Pang giai giai
ky dat dai. quyét) quyét)
Khong Khong
: ; : : tinh va tinh va
Tam dung cho ngudi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh. H}. V.a © 1r‘1. V.a ©
thoi gian | thoi gian
giai quyét | giai quyét
Bu6c9 | Co quan thud Chuyén Thong bao ve viée hoan thanh nghfa vu tai chinh cho | 24 gio 24 gio
Vian phong Pang ky dat dai. lam viéc | lam viéc
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(Khong (Khong
tinh vao tinh vao
thoi gian | thoi gian
giai giai
quyet) | quyet)
Vién chuc hoac
nhan vién Vin | In du thao ndi dung x4c nhan thay d6i vao Gidy chimg nhan da . .
Budce 10 \ < | & < s ik \ A s “ . 08 gio 16 gio
phong Dang ky | cap hodc du thdo Gidy ching nhéan va trinh Lanh dao phong | . ©.. «n
I R - A ek , R lam viéc | lam viéc
dat dai dugc phan | Bang ky va cap Giay chung nhan.
cong nhi€ém vu
Lanh dao phong|  .: . At Aen ea £ S, . .
Bude 11 y .z | Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Buée | 02 gio 04 gio
bang ky va cap N N
L ; . 10 lam viéc | lam viéc
Giay chiing nhan
Lanh dao Van 02 gios 04 gios
Budc 12 he < , ~ a1 A ST £ . .
pkong. bang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budce 11 lam vide | lam viec
dat dai
- Chuyén Van thu Vin phong Pang ky dat dai lay s, dong dau
Vién chac hoidc | két qua TTHC;
nhan vién Van |- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co so dir a i,
. < A 4K g 08 gio 16 gio
Bude 13 | phong Dang  ky | liu dat dai; Am vide | lam vide
dat dai dugc phan | - Chuyén két qua cho noi ti€p nhan ho so (Trung tdm Phuyc vu ' '
cong nhiém vy hanh chinh cong cép x4);
- Két thiic quy trinh ctia hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh.
Bude 14 | €Cong chirc, vién | - Thu phi, 1€ phi theo quy dinh. G160 hanh | Gio hanh
chitc Trung tAm | - Tra két qua cho ngudi ndp ho so. chinh chinh
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Phuc wvu hanh
chinh cong cép
tinh hoac Cong
churc, vién chuc
Trung tam Phuc
vu hanh chinh

cong cap xa

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

- Khong qua 144 gio 1am viée (18 ngay 1am viéc) ddi véi cac xa mién niii, hai dao, ving siu,
ving xa, viing ¢6 diéu kién kinh té - xi hoi khé khiin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hdi dic
biét khé khiin, ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh.

- Khong qua 64 gio 1am viéc (08 ngay lam viéc) ddi véi cac xa, phwong con lai, ké tir ngay
nhén di ho so theo quy dinh.

(Thoi gian giai quyét dwoge tinh ké tir ngay nhan dwoce ho so di dam bio tinh diy di cia
thanh phan hd so; khong tinh thoi gian co quan ¢6 thim quyén xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai, thoi gian thue hién nghia vu tai chinh ciia ngudi sir dung dat, thoi gian xem xét
xir 1y ddi voi treong hop sir dung dat c6 vi pham phap luét, thoi gian trung ciu giam dinh,
thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phwong tién thong tin dai chiing, théi gian thue
hién thi tuc chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dit ddi véi truong hop
thure hién thii tuc cAp Gidy ching nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién
v6i dat ma ngudi sir dung dat, chii sé hiru tai san gin lién véi dat chét trude khi trao Gidy
chirng nhén.)

12. Cung cap thong tin, dir liéu dat dai (1.012789)

12.1. Trwong hop thong tin, dit liéu ¢é sin trong co sé dir liéu qudc gia vé dat dai va tiép nhan ho so truéc 15h
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Thoi gian
Pon vi/newdi th thyc hién Mire do
TT onvi lllli%:m e NOi dung cong viéc (tinh mdi | DVC tryee
: ngay 8 gio tuyen
lam viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:
) . |- Truong hop hé so chua day du hodic khong hop 1¢ thi huéng
Cong chire, vién chirc | 42, b§ sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
Trung tdm Phuc vu| .. ,» T SR
. . . - | thién ho so, gui cd nhan, t6 chuec.
hanh chinh cong cap . . ) . 01 gid 13
Buéc 1 | tinh hodc Cong chi, | - Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi so hod ho so vao Hé g10 lam
vién chire Trung tam | thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va giri Phiéu viee
Phuc vu hanh chinh Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, td chtec.
cong cap xa - Trudng hop khong thude tham quyén tiép nhan ho so thi cong
chure tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh 1p Phi€u tur
choi tiép nhan ho so, giri ca nhan, t6 chuec.
. Lanh dao Van phong A A n . N . 01 gio lam | Toan trinh
B 2 : 14 . “ A
udce dang ky dét dai Phan cong nhiém vu cho phong Thong tin Luu triv vifo
Buée3 |LAnh  dao  phong | Phan cong nhiém vy cho Vién chirc hogc nhan vién phong Thong 01 gio lam
Thong tin Luu tri tin Luu trir viéc
= , S .| Xem x¢ét, tham muu kiém tra, xtr ly:
Vién chirc hodc nhan | _ Truong hop du dleu kién cung cap thong tin, dir liéu dat dai thi -
vién Van phong dang & nop g cap & 02 gio lam
. VSR +© | thue hién cung cap thong tin, dir liéu theo yéu cau; A
Budc 4 | ky dat dai dugc phan A 2R VIEC
cdng nhiém v - Truong hop tur chéi hodc khong du thong tin, dir liéu dé cung
' : cap thi tham muu, dy thao van ban néu o ly do va tra 101 cho
nguoi dé nghi cung cap thong tin;
Buge 5 | Lanh dao phong - Truong bd phén Hanh chinh - Luu trlt Véan phong dang ky dat| Ol gio lam
Thong tin Luu triv dai: Tham dinh, ky nhay két qua giai quyét TTHC; viéc




91

- Trinh Lanh dao Vin phong ding ky dét dai phé duyét

01 gio lam
Budc 6 Lanh dao Vanphong | - Xem x¢ét phé duyét két qua giai quyét TTHC; %/i ac
dang ky dat dai - Chuyén két qua dén Vin thu '
Vién chuc hoac nhan , LU SO
A s . < - bong dau, vao s6 van ban; 01 oid 13
Buge 7 | ViEn Van phong dang | S6 hoa két qua: gio lam
ky dat dai dugc phan 2 A Ak A \ LA £~ Viee
cdng nhiém vy - Chuyén ho so dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
Cong chuc, vién chuce
g‘;ﬁgcg‘nrﬁ Cpgﬁ-” - | - Thu phi khai thac, sit dung tai liéu, dit li¢u dét dai;
. , 1A CONS CAD | wac nhan trén H¢ thong thong tin gidi quyét tha tuc hanh chinh. 1
Buge 8 | tinh hogc Cong chic, - Tra két qua giai quyét TTHC cho ngudi dé nghi cung ci Gi0 hanh
vién chirc Trung tam qua glat quy & i CUng cap chinh

Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

thong tin.

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

Giai quyét trong ngay 1am viéc (Tong thoi gian cac buéc trén dwoc tinh tdi da 1a 8 gio
lam viéc, ng voi thoi diém tlep nhan ho so 1a thoi diém dau tién cia ngay lam viéc;
doi voi treong hop tlep nhan hd so mudn hon thi thoi gian cia cac budce sé bi giam

trir nhung phai dam bao giai quyét trong ngay tiép nhin)

12.2 Truwong hop thong tin, dir lidu c6 siin trong co sé dir liéu quoc gia vé dat dai va tiép nhan ho so sau 15h.

Thoi gian thuc .
Pon vi/nguoi th hi¢n e
on vi/nguoi thuc A A ‘A , Xe o
TT hién Noi dung cong viéc (tinh moi ngay 8 truc
: glo i
N tuyen
lam viéc)
Budc 1 Cong chire, vién chire Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so: 01 gio lam viéc Toan

Trung tdm Phuc vu
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hanh chinh céng cip
tinh hoac Cong chirc,
vién chuc Trung tadm
Phuc vu hanh chinh
cong cap x4

- Truong hop hd so chua ddy da hodc khong hop 1é thi
huéng din bo sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so, giri ¢4 nhan, t6 chirc.

- Truong hop ho so déy du, hop 1€ thi s6 ho4 hd so vao Hé
théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va gui
Phiéu Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, t6
chtrc.

- Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan hd so thi
cong chure tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh lap
Phi€u tir chéi tieép nhan ho so, giri ¢4 nhan, t6 chirc.

Lanh dao Van phong

Budc 2 dang ky dét dai Phan cong nhiém vu cho phong Thong tin Luu trit 01 gio lam viée
. Lanh dao phong | Phan cong nhiém vu cho Vién chic hoac nhan vién phong T ea
Buge 3 Thong tin Luu trix Thong tin Luu triv 01 g0 lam viec
n , . . | Xem xét, tham muu kiém tra, xur 1y:
Vién chuc hoac nhan . s aeX 4 en A e i tem afe 4
A X7k \ < - Truong hop du diéu kién cung cap thong tin, dit liéu dat dai
vién Van phong dang | A LA P T A
. gk g ~ | thi thuc hién cung cap thong tin, dir li¢u theo y€u cau; 02 gio lam viée
Buéce 4 | ky dat dai dugc phan i e e e R A
cong nhiém vy - Truong hop tur choi hodc khong du thong tin, dir liéu dé
cung cap thi tham muu, du thao van ban néu rd 1y do va tra
161 cho nguoi dé€ nghi cung cap thong tin;
. . |Lanh dao phong - Truong bo phan Hanh chinh - Luu trk Van phong dang ky | o oo 13 viee
Buoc 5 Théne tin Luu it dat dai: Tham dinh, ky nhay két qua giai quyét TTHC;
g - Trinh Lanh dao Vin phong ding ky dét dai phé duyét
, Lanh dao Vanphong | - Xem xét phé duyét két qua gidi quyét TTHC; 01 gio lam viée
BIIOC 6 - . A . 2 e R X o
dang ky dat dai - Chuyén két qua dén Van thu
Budc 7 Vién chic hoge nhan | _ Dong diu, vao sb van ban; 01 gio lam viée

vién Van phong dang

trinh
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ky dat dai dugc phan
cong nhiém vy

- S6 hoa két qua;
- Chuyén hd so dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cép
xa

Budc 8

Cong chuc, vién chirc
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng cip
tinh hoac Cong chirc,

- Thu phi khai thac, stir dung tai liéu, dir liéu dat dai;
- Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh.

A , A ; - ; . : : G106 hanh chinh
vién chirc Trung tam | - Tra ket qua gidi quyet TTHC cho ngudi dé nghi cung cap 10 hanh chin
Phuc vy hanh chinh thong tin.
cong cap xa
Tong thoi gian giai quyét Ngay 1am viéc tiép theo (khong qua 08 gio 1am viéc)
TTHC
12.3. Poi v6i thong tin, dir liéu khong c6 sin trong co s& dir liu qudc gia vé dat dai
Thoi gian
. \ e thue hién Mirc do
TT Don V!/lllli%l;m thye Noi dung cong viéc (tinh mdi | DVC true
: ngay 8 gio tuyen
lam viéc)
) Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so:
Cong chuc, vién lem Ha g‘ P |
chic Trung tAm |- Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 1€ thi
Phuc vu hanh chinh | huéng dan bd sung, hoan thién ho so vao Phiéu yéu cau bod
Bude 1 C(A)Ang cép ‘,[inh hqa}c sung, hoan thién ho so, gui ca nhan, t6 chuc. 02 gi.(‘Ar lam Todn trinh
Cong  chic, vién | _ Trygng hop hd so ddy du, hop 1€ thi s6 hoa hd so vao Hé Vige
chuc Trung tam

Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va giri
Phiéu Tiép nhan hod so va hen tra két qua cho ca nhan, t0
churec.
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- Trudng hop khong thudce tham quyén tiép nhan ho so thi
cong chure tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh 1ap
Phicu tur chéi tiép nhan ho so, giri ¢4 nhan, t6 chirc.

. Lanh dao Van phong A A A . N . 02 gio lam
Budce 2 dang ky dét dai Phan cong nhiém vu cho phong Thong tin Luu trit viée
. Lanh dao phong | Phan cong nhiém vu cho Vién chirc hodc nhan vién phong | 02 gio lam
Budc 3 NP N DY N A
Thong tin Luu trix Thong tin Luu triv viéc
n , . | Xem xét, tham muu kiém tra, xtr ly:
Vién chirc hoac nhan . e d 4 en z . S SR
A < \ - Truong hop du dicu kién cung cap thong tin, dit liu dat dai o 1a
vién Van phong| .| o I’ N : o n o 08 gi0o l[am
. < 2R, g thi thuc hién cung cap thong tin, dir liéu theo yéu cau; A
Buéc 4 | dang ky dat dai duoc ; I AR AR viéc
phan cong nhiém vy |- Truong hop tur choi hodc khong du thong tin, dir ligu dé cung
cap thi tham muu, du thao van ban néu rd ly do va tra 101 cho
nguoi dé nghi cung cap thong tin;
Lar}h an ph0~ng - Lanh dao phong Théng tin Luu trit Van phong dang ky dat s
. Thong tin Luu trit - 04 gio lam
Budce 5 Vin ohone dine kv dai: Tham dinh, ky nhay két qua giai quyet TTHC,; vide
dAt darl)i 5 & Y| _ Trinh Lanh dao Vian phong diang ky dat dai phé duyét '
, Lanh dao Van phong | - Xem xét phé duyét két qua giai quyét TTHC; 04 gid 1am
Budc 6 < ;A . 2 Z . ax o A
dang ky dat dai - Chuyén két qua dén Van thu ViEC
Vién chire hoic nhan | - Pong du, vao s6 vén ban;
. vien Van phong | - S6 hoa két qua; 02 gio lam
Budce 7 < r 3he Ao P p ) . , ) P A
dang ky dat dai dugc | - Chuyén ho so dén Trung tAm phuc vu hanh chinh cong cap ViEC
phan cong nhiém vu | xj
C}?,“g ;h"’—’ca Vt{é“ - Thu phi khai théc, st dung tai lidu, dit liéu dét dai;
Bugc 8 |SMVC  TUNS WM w40 nhan trén Hé théng thong tin gidi quyét thii tuc hanh |  Gid hanh
Phuc vu hanh chinh chinh chinh

cong cap tinh hodc
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Cong chuc, vién
chtc  Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ngudi dé nghi cung cap
thong tin.

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwgc giai quyét khong qua 03 ngay lam viée (24 gio 1am

viéc) ké tir ngay nhan dua ho so hop 1€.

12.4. Truong hop co quan cung cap thong tin, dir li€u dat dai can thém thoi gian dé xem xét, tim kiém, tap hop, tong hop,

phan tich hoac lay y kién ciia cac co quan, don vi co lién quan

Thoi gi LA
thye hign | M 80
DPon vi/nguwoi thuc ns n - iy . DVC
TT A NOi dung cong viéc (tinh moi
hién : : ngay 8 givr true
lam vige) | fven
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
Cong chirc, vién |- Trudng hop ho so chua ddy du hodc khong hop 1¢ thi hudng
chitc Trung tam dan b sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau b sung, hoan
Phuc vu hanh chinh | thién hd so, gui ca nhan, t6 chic.
Bude 1 céAng cap Finh h‘?*?c - Truong hop hd so ddy du, hop 18 thi sé hoa hd so vao Hé théng | 04 glf‘f lam
Cong  chire,  vien |y 500 tin giai quyét thii tuc hanh chinh tinh va giri Phidu Tiép viee
chic  Trung  tam nhén ho so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chirc
Phyc vy hanh chinh | ™" ~ aua, s :
cong cAp xi - Tru’(‘m‘g hop khong thudc tham quyén tiép nhéqn ho so thi. cong
chtre tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 1ap Phicu tur
choi tiép nhan ho so, gui ca nhan, t6 chiec.
Budc 2 L? nh d?;,lo Yan phong Phan cong nhiém vu cho phong Thong tin Luu tri 04 g10 lam
dang ky dat dai viée
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. Lanh dao phong | Phan cong nhiém vu cho Vién chirc hoac nhén vién phong Thong | 04 gio lam
Budce 3 NP N : 2 o
Thong tin Luu triv tin Luu trte viée
n , . .| Xem xét, tham muu kiém tra, XU l}'/
Vién chirc hoac nhan
A < \ - Truong hop du dleu kién cung cép thong tin, dir liu dat dai thi 1
vién Van phong thue hid thone tin. dit lidu th 52 gio lam
Buéc 4 | ding ky dat dai duoc uc hién cung cap thong tin, dit liéu theo yéu cau; . vife
phan cong nhiém vy |- Truong hop tur chéi hoic khonquu th0n~g tin, dir liéu dé cung
cap thi tham muu, du thao van ban néu rd ly do va tra 10i cho
nguoi dé nghi cung cap thong tin;
Lar}h dao ph0~ng - Lanh dao phong Thong tin Luu trit Vin phong dang ky dat dai: | 16 gio 1am
. Thong tin Luu trir - X 4 AR A % . A
Budce 5 Vin phone dine ke Tham dinh, ky nhay két qua giai quyét TTHC,; vigce
i e S8 Y Trinh Lanh dao Vin phong dang ky dét dai phé duyét
. Lanh dao Van phong | - Xem xét phé duyét két qua giai quyét TTHC; 16 gio lam
Budc 6 - , 3k . 2 z e o ‘A
dang ky dat dai - Chuyén két qua dén Van thu vige
V.iAén Ch&? hogc n?ﬁn - Pong dau, vao sb vin ban; 04 gio lam
. vién Véan phong ISR n
Buoc 7 | .. Y - SO hoa két qua; viéc
dang ky dat dai dugc huvén he so dé Am ok hanh chinh c3 L.
phén cong nhiém vy |~ Chuyén ho so dén Trung tm phuc vu hanh chinh cong cap xa
Coéng chuac, vién
chic Trung tam )
Phuc vu hanh chinh | - Thu phi khai thac, sir dung tai li¢u, dir liéu dat dai;
Buge 8 | €0ng cap 'Ell’lh hg?c - Xaﬁc nA,han tqrer? ?I-{e th(zng thong tin giai ‘quyft thu. tuc hanAh chinh. Gid hanh
Cong chac, vién | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ngudi dé nghi cung cap chinh
chte  Trung tdm | thong tin.

Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoec giai quyét khong qua 15 ngay lam viéc (120 gio 1am viéc)

ké tir ngay nhén di hé so hop I&.
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12.5. Truong hop co quan cung cip thong tin, dir liéu dat dai va to chirc, ca nhin cé théa thuin riéng vé viéc khai thac va sir
dung thong tin, dir li¢u dat dai.

TT

Don vi/nguwoi
thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc

hién (tinh mdi

ngay 8 gio' lam
viéc)

Mire
do
DVC
truc
tuyén

Budc 1

Cong chue, vién
chiuc Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong cap
tinh hoac Cong
chirc, vién chuc
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong cap xa

Kiém tra, hudng din, tiép nhan hd so:

- Trudng hop ho so chua day da hoic khong hop 1¢ thi hudng
dan bo sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau b sung, hoan
thién hd so, gui ca nhan, td chtec.

- Truong hop ho so dy du, hop 16 thi s6 hod ho so vao Hé thong
théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh va gtri Phiéu Tiép
nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc.

- Truong hop khong thudc thim quyén tiép nhan hd so thi cong
chtre tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh lap Phiéu tu
choi ti€p nhan ho so, giri ca nhan, t6 chirc.

Theo thoa thuan

Budc 2

Lanh dao Vﬁp
phong dang ky dat
dai

Phan cong nhiém vy cho phong Thong tin Luu triv

Theo thoa thuan

Budc 3

Lanh dao phong
Thong tin Luu trir

Phan cong nhi¢m vu cho Vién chirc hodc nhan vién phong Thong
tin Luu trir

Theo thoa thuan

Buoc 4

Vién chic hoac
nhan vién V.'le
phong dang ky dat

Xem xét, tham muu kiém tra, xir 1}'/

- Truong hop du dleu kién cung cap thong tin, dir liéu dat dai thi
thuc hién cung cap thong tin, dir liéu theo yéu cau;

Theo thoa thuan

Toan
trinh
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dai dugc phan | - Truong hop tur chéi hodc khong du thong tin, dir liéu dé cung
cong nhiém vy cap thi Fham muu, dg: thdo van ban néu 10 1y do va trd 161 cho
nguoi dé nghi cung cap thong tin.
Lanh dao phong | | . . AL ~ \7x \ < r ke Ao,
. Thong tin Luu tri L? nh (‘:Iao phlong ,ThoAn £ t1r} Lu’u ru y an phong ding ky dat dai: Theo thoa thuan
Budce 5 Van phong ding Tham dinh, ky nhay két qua giai quyét TTHC;
ky dét dai - Trinh Lanh dao Van phong dang ky dat dai phé duyét
, La{]h (jlao ,VaP - Xem xét phé duyét két qua giai quyét TTHC; Theo thoa thuan
Budéc 6 | phong dang ky dat 21 Ae e A <<
dai - Chuyén két qua dén Van thu
Vién chuc hodc ) .
N A |- pa A ey
__ |phan vién Van)-Dongda, vao sovan ban Theo thoa thugn
Budc 7 | phong dang ky dat | - S6 hoa két qua;
dai duogc phan | - Chuyén ho so dén Trung tim phuc vu hanh chinh cong cap xa
cong nhiém vy
Cong chuc, vién
chuc Trung tim
Plll“}l‘;l v hanh |y ki ihai théc, st dung tai ligu, dit lidu dét dai;
chinh cong cip| A A Tra A A e g £, o \ ,
Buéc8 |tinh hodc Cong Xaoc lilﬂhan tqrer.l ?I.{e th(jng thong En gidi ‘qugf:t thlll- tuc hanA,h chinh. Khong tinh thoi
chire, vién chuc | "1:ra €t qua gidi quyét TTHC cho nguoi dé nghi cung cap gian
Trung tam Phuc thong tin.
vu hanh chinh
cong cap xa

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

- Thoi gian cung cap thong tin, dir liéu dat dai dwgc xac dinh theo théa thuin;
- Trudng hop tir chdi hodic khong di thong tin, dir liéu dé cung cAp thi thoi gian giai quyét
TTHC khong qua 16 gio lam viéc (khong qua 02 ngay lam viéc)
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13. Tham dinh, phé duyét phwong 4n sir dung dat (ma so6 1.012821)

Thoi gian
Mirc do
Pon vi/nguwoi thue N o n thye hién DVC
TT hién NOQi dung cong viéc (tinh mdi fruc
ngay 8 gi0' | (uyén
lam viéc)
Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho so:
- Trudng hop hd so chua ddy du hodc khong hop 18 thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so, giri
Cong chirc, Vién | ca nhan, td chire.
Buge | | chue tai Trung tim | - Truong hop ho so day du, hop 18 thi s6 hoa ho so vao Hé thong thong | 02 gid lam
Phyc vy hanh chinh | tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh va giri Phiéu Tiép nhan ho so va vige
cong tinh hen tra két qua cho c4 nhan, t6 chuc.
- Trudng hop khong thudce thim quyén tiép nhan hd so thi cong chure Mot
ta‘i Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh 1ap Phi€u ttr choi tiép nhan phén
ho so, gui ca nhan, t6 chuc.
Lanh dao S& Nong o . o n n o 02 ¢id lam
Buéc2 |nghiép va Moi Ph?n cong f:ho p}long '?ual} 1y dat dai thuc hién nhiém vu xur Iy theo quy g ©
. ché/phan cong cong viéc clia co quan. viéc
truong
Bude 3 Lanh dao phong | Phan cong cho cong chirc truc tiép xur Iy hd so theo quy ché 1am viéc va | 02 gio lam
Quén ly dat dai phan cong nhiém vu ciia phong viéc
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Cong chirc phong

Ra soat, kiém tra ho so, truong hop kiém tra thay ho so du diéu kién xur
1y thi:

. \ Y- i Oy s ) , 16 gio lam
Buéc4 | Quan ly dat dai| - Giri ho so phuong 4n str dung dat dén céac so, ban nganh c6 lién quan va viee
duoc giao nhiém vu | UBND cap xa noi c6 dat de léy v kién; i
- Trinh UBND cép tinh thanh lap hoi ddng tham dinh
Cac Sé, ban ngénh ) . ; R0 gl(\), lam
Buéc5 |co lién quan va | Cho y kién bang van ban dén S6 Nong nghiép va Moéi truong o
S viéc
UBND cép xa i
) Cong chiec phong| = ., . o I 16 g16 lam
Budce 6 Quin 1y dit dai Lam giay moi hop Hoi dong tham dinh vide
dugc giao nhi¢m vy
Lanh dao phong Roidr 1Am
Buéce 7 | Quan ly dat dai Chuyén Chanh van phong ky Gidy moi hop Hoi dong tham dinh S éc
Vi
L . L . 8 gio 12
Buoc 8 | Hoi dong tham dinh | T6 chirc hop gl(iyécam
Vi
Co hirc phd
, N CHE PR ‘ N q 52 gior lam
Bu6éc9 | Quan ly dat dai| Trinh Lanh dao phong du thao van ban bao cdo UBND tinh vide
duoc giao nhiém vu i
Lanh d Ph¢ 28 gio 1a
Budc 10 an? , 2.1(2 i ong Trinh Lanh dao S¢ du thao van ban bao cao UBND tinh 8 gl.(f am
Quan ly dat dai viéc
Lanh dao S¢ 30 gio 13
Buge 11 | A0S0 Ky Vin ban béo cdo UBND tinh gl lam

viéc
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Chuyén vién phc X ; , ,
. Auyen V1.eAn P OI}g Ti€p nhan ho so va trinh Lanh dao Phong Nong nghi€p, Lanh dao Van | 56 gio lam
Bude 12 | Nong nghicp = Van | o\ UBND tinh, Lanh dao UBND tinh ky duyét phuong én vide
phong UBND tinh | P08 ’ ' v CUYEL PRtong ;
, Vin thu Vin phong | Phat hanh va giri két qua cho Trung tim Phuc vy hanh chinh cong 4 gi0 lam
Budce 13 , A
UBND tinh viéc
Bo phan trd két qua ,
Tl:ulrjl . Phucq::u - Thu phi khai thac, sit dung tai liéu, dit lidu dit dai;
Bude 14 | g 7| - X4c nhén trén Hé thong thong tin giai quyét th tuc hanh chinh. Khong tinh
hanh chinh cong o Ae o a ea ) e A ) T .
inh - Tra két qua giai quyeét TTHC cho nguoi dé nghi cung cap thong tin. thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

nhén di ho so theo quy dinh)

304 gio' 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 38 ngay lam viéc ké tir ngay

14. Giai quyét tranh chap dat dai thudc thAm quyén ciia Chii tich Uy ban nhin din cép tinh (mé s6 1.012805)

Thoi gian
b i/nguwoi thuc ‘A Mire do
TT on V!h_gA : Noi dung cdng viéc th‘-"“}“‘-’“ DVC truc
1en (tinh moi ngdy | ¢yyén
8 gio l1am viéc)
C6 van ban thong bao cho cic bén tranh chap dat dai va Vian phong Pang
, ky dét dai tinh hodc Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai, UBND cap . .
Bude 1 | UBND cap tinh x4 noi ¢6 dat tranh chdp vé viéc thy 1y don yéu cau giai quyét tranh chip | 40 gi0 lam viée
dat dai Mot phan
Buge o | N tich UBND | ¢ yan ban giao trach nhiém cho co quan tham muu giai quyét 16 gir 1am viéc

tinh
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Tham tra, xac minh vu viéc, to6 chirc hoa giai gitta cac bén tranh chap, to
chtrc cudc hop cac ban, nganh c6 lién quan dé tu van giai quyét tranh chap | 324 gio lam

Bude 3 | Co quan tham muu | 44¢ dai (néu can thiét) va hoan chinh hd so trinh Chinh tich UBND cép vide
tinh ban hanh quyét dinh giai quyét tranh chip dat dai
o Ban hanh quyét dinh giai quyét tranh chap hoac quyét dinh cong nhan hoa
Buéce 4 Cha tich UBND giai thanh, guri cho cac bén tranh chap, cac t6 chuc, ca nhan ¢6 quyén va | 20 giy lam viée

tinh

nghia vu lién quan.

Tong thoi gian gidi quyét

TTHC

400 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 50 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén di ho so theo quy dinh)

15. Giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat ddi voi truong hop giao dat, cho thué dit khong dau gia quyén sir
dung dit, khong d4u thau lya chon nha dau tu thuc hién du an c6 sir dung dat; truong hop giao dit, cho thué dit thong qua
dAu thiu lwa chon nha dau tw thwe hién du an c6 sir dung dit; giao dat va giao rirng; cho thué dit va cho thué rirng; gia han
sir dung dit khi hét thoi han sir dung dat (mé s6 1.013823)

Pon vi/nguwoi Thoi gian Mire do
TT ’ % Noi dung cong viéc g T DVC truc

thuc hién ) ) thuc hién £

tuyen
Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho so:
Cong chire, Vién | - Truong hop hd so chua ddy du hoic khong hop 1¢ thi hudng dan bd

h . t 1 T \ A A \ - A A A A \ [N A ) 02 bp! l‘ .

Bude 1 chuc tar lrung | sung, hoan thi¢n ho so vao Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so, guri glo lam Mbt phin

tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

c4 nhan, t6 chuec. Viéc
- Trudng hop ho so day du, hop 18 thi s6 hoa ho so vao Hé thong théng
tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va gui Phiéu Tiép nhan ho so va
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hen tra két qua cho ca nhan, t6 chic.

- Trudng hop khong thudce tham quyén tiép nhan ho so thi cong chic
tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan
ho so, giri ca nhan, t6 chirc.

Bude 2 Lanh dao phong | Phén cdng cho cong chire tryc tiép xur Iy ho so theo quy ché 1am viéc va | 2 gid 1am
uoc Quan ly dét dai phan cong nhiém vu cua phong viée
Cong chirc phong Ra soat, kiém tra ho so, truong hop kiém tra thiy ho so du diéu kién xur
Quan 1y dét dai 1y thi: Giao Van phong Pang ky dat dai cung cap thong tin veé co sé dir 04 ¢i lam
Budc 3 y .. | liéu dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira dat; gm
dugc giao nhiém viéc
vu
Bude 4 Van phong Dang | Cung qép thong tin vé co s¢ dir liéu dat dai va trich luc ban do dia chinh | 08 gio 1am
ky dat dai thira dat viéc
Cone chitc ohon Kiém tra thuc dia; kiém tra thuc dja hién trang khu rimg gitta hd so va
Bude 5 Quérgl » dgt dagi thue dia du kién giao dbi véi truong hop giao dat va giao rung; kiém tra | 24 gid 1am
duoc i};o nhicm phuong an sir dung tang dat mat dbi v6i truong hop chuyén muc dich sir viée
vu & " | dung dét chuyén trong laa (néu co).
Céng chirc phong
Budc 6 Quan l.y dat .ET"“ Trinh Lanh dao phong du thao van ban bao cdo UBND tinh 08 g10 lam
dugc giao nhiém viéc
vu
Lanh dao phong 08 ot lAm
Budc 7 | Quan ly dat dai Trinh Lanh dao S& du thao van ban bao cao UBND tinh g

viéc
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. N . 08 gio lam
Buge 8 | Lanh dao So Ky vao van ban bao cdo UBND tinh viéc
Chuyén vién ’ ‘
. phong Nong | Tiép nhan ho so va trinh Lanh dao Phong Nong nghiép, Lanh dao Van R
Buoe® | ohiep — Vin | phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh 24 %ligsam
phong UBND tinh i
, T6 chirc xac dinh gia dat cu the, trinh Chu tich UBND tinh ban hanh Khone tinh
. Phong Ké& hoach | Quyét dinh phé duyét gia dat (Trong d6 c¢6 nodi dung vé trach nhiém cua | . 5 HT
Bugc 10 | .. . ¢ vao thoi gian
tai chinh cO quan Thué trong viéc ban hanh Thong bao va huong dan nguoi st 41 quvat
dung dat ndp tién st dung dat, tién thué dat theo quy dinh stal quy
Budce 11 Chi cuc Thue Khu Xéc dinh nghia vu tai chinh va giri Thong bao cho td chirc trong nudc. Khong th
vuc X vao thoi gian
gidi quyeét
Khong tinh
T6 chirc trong nudce thuc hién nghia vu tai chinh vao thoi gian
gidi quyeét
. Chi cyc Thué Khu | X4c nhan viéc hoan thanh nghia vu tai chinh va thong bao két qua cho So I‘(honfg. tn.lh
Bude 12 n A N At s vao thoi gian
vuc X Nong nghiép va Moi truong . £
g1a1 quyet
Chuyén vién
, Phong Quan 1y dat g s e . 08 gio lam
Budce 13 dai duge giao In Gidy ching nhén, trinh Lanh dao phong ky Gidy ching nhéan viée
nhiém vu
. Lanh dao phong | ., ~ 1 . A 08 gio lam
Budc 14 Quin Iy 44t dai Trinh Lanh dao S& ky Gidy chiing nhan viée
Lanh dao So , 04 oidr lAm
Budce 15 | Nong nghiép va | Ky Gidy chimg nhan % 2

Moi truong




105

Chuyén vién
Buoc 16 Php ng Quan Iy dat T6 chirc ban giao dat trén thuc dia 08 g10 lam
dai dugc giao viéc
nhiém vu
- Chuyén két qua (ban giay va ban dién tir) cho BJ phéan tra két qua Trung
Chuyén vién | tam Phyc vy hanh chinh cong tinh; tinh phi, 1¢ phi; o
. Phong Quan 1y dat | - Chuyén ho so kem theo ban sao Giay chirng nhan da cap dén Van phong | 04 gid l[am
Budce 17 . . y K, 4 A
dai dugc giao | Pang ky dat dai; ‘ ’ , viée
nhiém vu - X4c nhan hoan thanh cua ho so trén HE thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh.
Vién chirc phong
. B?l;n & k,y Va8 “4P 1 Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s dit liéu dat dai; | 02 gio lam
Budce 18 | Gidy chiing nhén - o
< \ g viéc
Vin phong Dang i
ky dat dai tinh
Bo phan tra két . 1 A , 2 e N S A 1
, ~_ | - Tra két qua cho t6 chirc sau khi da xac nhan t6 chirc da ndp phi, 1¢ phi. S
. qua Trung tam . N Gt NSRS S . Gi0 hanh
Bude 19 . - Xéc nhan trd két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh .
Phuc wvu hanh chinh

chinh cong tinh

chinh tinh

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

120 gio 1am viéce (Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 15 ngay lam viéc ké tir ngay

nhan di hd so theo quy dinh)

16. Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat (mi so 1.013825)

TT

Don vi/nguoi
thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thwe hién

Mirc do
DVC truc
tuyén
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Cong chuc, Vién

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Trudng hop ho so chua day da hodc khong hop 1é thi huéng dan bod
sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so, giri
c4 nhan, t6 chiec.

Bude 1 chie tai Trung | - Trudong hop ho so day dii, hop 18 thi s6 hod ho so vao Hé théng thong | 02 gio lam
tam Phuc vu hanh | tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va giri Phiéu Tiép nhan ho so va viée
chinh cong tinh hen tra két qua cho ca nhan, t6 chc.

- Truong hop khong thudc thim quyén tiép nhan hd so thi cong chuc
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 1ap Phiéu ttr choi tiép nhéan
ho so, guri ¢a nhan, t6 chuec.

Bude 2 Lanh dao phong | Phén cdng cho cong chire tryc tiép xur Iy ho so theo quy ché 1am viéc va | 2 gid 1am

uoc Quan ly dét dai phan cong nhiém vu cua phong vide
Cong chire phong | R3 so4t, kiém tra hd so, truong hop kiém tra thiy hd so du didu kién xir
9 Ig A . g 0]? ry 1 LY B

Buée 3 Quan 1}’ dat 'dal ly thi:,Giao Van phong Pang 1§y dat dai cung cép thong tin vé co so dir | 04 g1.0’ lam
dugc giao nhi€ém | liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat; viéc
vu

Budc 4 Vin phong Ping | Cung cép thong tin vé co s& dir lidu dat dai va trich luc ban dd dia chinh | 08 gio lam

C ; 2k . Y .
ky dat dai thira dat viéc
o , . Kiém tra thuc dia; kiém tra thuc dia hién trang khu rung gitra ho so va
Cong chic Phong |\ ia du kién giao déi voi truong hop giao dit va giao rime: kiém tra | 24 gio I

Bude5 |Quan Iy dit dai uc 1a, u 7161’1 glao‘A o1 \201 1:110’1}5.; O’p gla‘lo at va glaoxru:ng, 1e,m r? glg am

phuong an stir dung tang dat mat doi véi truong hop chuyén muc dich st viéc

dugc giao nhiém
vu

dung dat chuyén trong lua (néu c6).

Mot phan
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Cong chuc phong

, Quan ly dat dai| = ‘ o 7 08 gio lam
Budc 6 d : .. | Trinh Lanh dao phong du thdo van ban bdo cdo UBND tinh n
ugc giao nhiém viéc
vu
Lanh dao phong 08 gio lam
Budc 7 | Quan ly dat dai Trinh Lanh dao S¢ du thao van ban bao cao UBND tinh vide
08 gio lam
Budc 8 | Lanh dao S¢ .
Hoe anh €ao 5o Ky vao van ban bao cao UBND tinh viée
Chuyén vién | Tiép nhan ho so va trinh Lanh dao Phong Nong nghiép, Linh dao Vin
Bude 9 ph(‘)pAg Nérjg ph(‘zr.lg UBI\’I]') tvinh, Lﬁnh, daf) UBNDAtin.h ky Quyét di?h o 3 24 gir lam
nghi¢p — Van | Phoi hop véi van thu phat hanh Quyét dinh, chuyén dén S& Nong nghi¢p i
\ . CONAAS o viéc
phong UBND tinh | va Mo6i truong |
T6 chuc xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich UBND tinh ban hanh Khone tinh
, Phong Ké hoach | Quyét dinh phé duyét gia dat (Trong d6 c6 ndi dung vé trach nhiém cua | g .
Bu6c 10 | .. . °© R . . R S , x .. . | vao thot gian
tai chinh co quan Thué trong viéc ban hanh Thong bao va hudéng dan nguodi st P
e N Y N e Y A 2k . glai quyet
dung dat ndp tién sur dung dat, tién thué dat theo quy dinh
Chi cuc Thué Kh . . . , Khéng tinh
Buoce 11 Houe e M xac dinh nghia vy tai chinh va guri Thong bao cho t6 chirc trong nudec. \ g .
vue X vao thot gian

giai quyét

Tb chire trong nudc thyc hién nghia vu tai chinh

Khong tinh
vao thot gian
giai quyét
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. 4 . . 14 KhA t’ h
, Chi cuc Thué Khu | Xac nhan viéc hoan thanh nghia vu tai chinh va thong bao két qua cho S& | onfg. 1r.1
Buoc 12 . n e vao thoi gian
vuc X Nong nghi¢p va Méi truong ... A
gla1 quyet
Chuyén vién
Ph¢ an 1y dat . . 08 gio 1a
Budc 13 .O ng Quanly ) a In Gidy ching nhén, trinh Lanh dao phong ky Giady ching nhéan gl.(j am
dai dugc giao viéc
nhiém vu
Lanh d h¢ y 08 gid 1a
Buodc 14 ar} , aO; P 9ng Trinh Lanh dao S& ky Giay chiing nhan gl.(f am
Quan ly dat dai viée
Lanh dao So o s
. A n \ e A . A 04 gio lam
Budce 15 | Nong nghiép va | Ky Giay chiing nhan vide
Moi truong |
Tham muu to chirc ban giao dét trén thuc dia
R N Chuyén két qua (ban giéy va ban di¢n tir) cho B) phan tra két qua Trung | 12 gio lam
Chuyén vién | . , A , 1A 1 ‘A
Phong Quan Iy d 4 tam Phuc vu hanh chinh cong tinh; tinh phi, 1€ phi; viee
u 2 3\ . 14 r 14
Budc 16 . 8 Y , - Chuyén ho so kém theo ban sao Gidy chiing nhan da cap dén Van phong
dai duoc giao | __ P
ahicm vu bang ky dat dai;
i ' - X4c nhan hoan thanh cua ho so trén Hé théng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh.
Vién chic phong
Dang k}” Vé Ca’p 9 Id A A K A N A . 7 2 ~ A A . b1 Al
. A A Chinh 1y, c4p nhit bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit liu dat dai; | 02 gio lam
Budce 17 | Gidy chiing nhén - vide

Vian phong Pang
ky dét dai tinh
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B6 phan tra két
qua Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

- Tra két qua cho to chirc sau khi da xac nhan t6 chtrc da nop phi, 1€ phi.
- Xé4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thil tuc hanh
chinh tinh

G106 hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét

TTHC

nhén di ho so theo quy dinh)

120 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dwore giai quyét trong 15 ngay lam viée ké tir ngay

17. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat do thay déi cin cir quyét dinh giao
dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dét; diéu chinh thoi han sir dung dit ciia dw an dau tw (mi s 1.013826).
a) Truong hop dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué ddt, cho phép chuyén muc dich sir dung ddt

DPon vi/nguoi Thoi gian Mire do
TT 1 Noi d o ié DVCt
thue hién g1 cung cong vige thue hién ‘rl.rc
tuyen
Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho so:
- Trudng hop ho so chua ddy du hodc khong hop 18 thi huéng dan bd
. sung, hoan thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so, gui
Cong chirc, Vién | ¢4 nhan, té chuc.
Buge 1 | Chuc tai Trung| o one hop hd so ddy di, hop 1€ thi 6 hod hd so vio Hé théng thong | 02 gios lam viée | Mot phan

tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va gai Phiéu Tiép nhan hd so va
hen tra két qua cho cé nhan, td chire.

- Trudmg hop khong thudc thAm quyén tiép nhéan hf) so thi cong chure
tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh 1ap Phi€u tir choi tiép nhan
ho so, giri ¢4 nhan, to chirc.
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Budc 2

Lanh dao phong
Quan ly dat dai

Phan cong cho cong chuc truc tiép xir Iy ho so theo quy ché 1am viéc va
phan cong nhiém vu cua phong

02 gio lam viéc

Budc 3

Cong chirc phong
Quan ly dat dai
dugc giao nhiém
vu

Ra so4t, kiém tra ho so, truong hop kiém tra thdy hd so du diéu kién xur
1y thi: Giao Van phong Pang ky dat dai cung cap thong tin vé co s¢ dir
ligu dat dai, 1ap trich luc ban do6 dia chinh thira dat;

04 gio lam viéc

Buoc 4

Van phong Dang
ky dat dai

Cung cap thong tin vé co so dit liéu dt dai va trich luc ban do dia chinh
thira dat

04 gio lam viéc

Budc 5

Cong chirc phong
Quan ly dat dai
dugc giao nhiém
vu

Trinh Lanh dao phong du thdo van ban bao cao UBND tinh

06 gio lam viéc

Budc 6

Lanh dao phong
Quan ly dat dai

Trinh Lanh dao S¢ du thao van ban bao cao UBND tinh

04 gio lam viéc

Budc 7

Lanh dao So

Ky vao van ban bao cao UBND tinh

04 gio lam viéc

Buoc 8

Chuyén vién
phong Nong
nghi¢p — Van
phong UBND tinh

Tiép nhan ho so va trinh Lanh dao Phong Nong nghiép, Lanh dao Vin
phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh ky Quyét dinh

Phdi hop v6i vin thu phat hanh Quyét dinh, chuyén dén S& Nong nghiép
va Moi trudng

12 gid lam vige

Budc 9

Van thu Van
phong UBND tinh

Phét hanh két qua, chuyén cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh

02 gio lam viéc
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Budc
12

B6 phan tra két
qua Trung tam
Phuc hanh
chinh cong tinh

vu

- Tra két qua cho to chire sau khi da xac nhan t6 churc da nop phi, 1€ phi.

- Xé4c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh

chinh tinh

G106 hanh chinh

Tong thoi gian gidi quyét

TTHC

40 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 05 ngay lam viée ké tir ngay nhin

dii hd so theo quy dinh)

b) Truong hop dé nghi diéu chinh thoi han sir dung ddt cia di dn dau tie

TT bon V!/ll.gAll’O’l Noi dung cong viéc Thoi gian Mirc dg DVC
thyc hi¢n : § cong vi¢ thue hién truc tuyén
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
- Trudng hop ho so chua day du hodc khong hop 18 thi huéng dan bd
sung, hoan thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so,
Coéng chire, Vién | glri ca nhan, to chuc.
Buge | | hue tai Trung| - Truong hop hé so ddy du, hop 16 thi s6 hoa hd so vao Hé théng thong | 02 gio lam
tam Phyc vu hanh | tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh va giri Phiéu Tiép nhan ho so va viée
chinh cong tinh hen tra két qua cho cé nhan, to chec. Mot phﬁn
- Trudng hop khong thudc tham quyén tiép nhan ho so thi céng chic
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 1ap Phi€u tur choi tiép
nhdn ho so, gui ¢4 nhan, to chtrc.
Bude 2 Lanh dao phong | Phan cong cho cong chirc truc tiép xir Iy ho so theo quy ché lam viéc va | 02 gio lam
Quan ly datdai | phan cong nhiém vu cta phong vige
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Cong churc phong

Ra soat, kiém tra ho so, truong hop kiém tra thiy hd so du diéu kién xur

Budc 3 Quan 1_}" dat .dai ly thi:,Giao Van phong Dang k‘}'/ dat dai cung cép thong tin vé co so dir | 04 gio lam
dugc giao nhi€ém | liéu dat dai, 14p trich luc ban d6 dia chinh thira dat; viéc
vu
, Vin phong Ping | Cung cép thong tin vé co s& dit lidu dat dai va trich luc ban do dia chinh | 08 gio lam
Buoc 4 L AL . ) z  a
ky dat dai thira dat viéc
Cong chirc phong ,
. , . ek i , 24 gi0 lam
Bugc 5 |Quan ly dat dai | Kiém tra thuc dia .
: n viéc
dugc giao nhiém i
vu
Cong chirc phong
, Quan ly dat dai| = _ ‘ 7 08 gio lam
Budc 6 d : .. | Trinh Lanh dao phong du thdo van ban bdo cdo UBND tinh A
ugc giao nhiém viéc
vu
Lanh dao phong 08 2id 1am
Buée 7 | Quan ly dat dai Trinh Lanh dao S& du thao van ban bao cdo UBND tinh giéc
VIE
08 gio lam
Buoc 8 | Lanh dao S¢
Hoce anfl 4o >0 Ky vao van ban bao cao UBND tinh viéc
Chuyén vién | Tiép nhan ho so va trinh Lanh dao Phong Nong nghiép, Lanh dao Vin
Bude 9 ph(‘)pAg Nérjg ph(‘zr'lg UBI\,IP ‘finh, Lﬁnl} da‘o UBN]? tir'lh ky Qu};é't d}nh o - 24 gidr lam
nghi€p — Van | Phoi hop voi van thu phat hanh Quyét dinh, chuyén dén S& Nong nghiép vide

phong UBND tinh

va Moi truong




113

Budce 10

Phong Ké hoach
tai chinh

T6 chuc xac dinh gia dat cu thé, trinh Cha tich UBND tinh ban hanh
Quyét dinh phé duyét gia dat (Trong d6 c6 ndi dung vé trach nhiém cia
co quan Thué trong viéc ban hanh Thong bao va huéng din ngudi st
dung dat ndp tién st dung dat, tién thué dat theo quy dinh

Khong tinh
vao thoi gian
giai quyét

Budc 11

Chi cuc Thué Khu
vuc X

Xéc dinh nghia vu tai chinh va giri Thong bao cho to chirc trong nude.

Khong tinh
vao thoi gian
giai quyét

T6 chtic trong nudc thuc hién nghia vu tai chinh

Khong tinh
vao thoi gian
giai quyét

Khong tinh

, Chi cuc Thué Khu | X4c nhan viéc hoan thanh nghia vu tai chinh va thong bao két qua cho | N
Budc 12 e o iae vao thoi gian
vuce X S& Nong nghi¢p va Méi truong s £
gla1 quyet
Chuyén vién
Ph¢ an 1y dat N . 08 gior 12
Buoc 13 .O ng Quan ly . ' Giay ching nhan, trinh Lanh dao phong ky Gidy chiing nhan gl.(f am
dai duoc giao viéc
nhiém vu
Lanh d h¢ X 08 gio 13
Budc 14 ar} ,aOA P 9ng Trinh Lanh dao S¢ ky Gidy chung nhan gl.(f am
Quan ly dat dai viéc
Lanh dao So 1
. n A . ek , n 04 gi6 lam
Bude 15 | Nong nghiép va | Ky Gidy chirng nhan A
: viéc
Moi truong |
Chuyé 1€ , : ; :
Budc 16 uyen vien To chure ban giao dat trén thuc dia

Phong Quan ly dat
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dai dugc giao | - Chuyén két qua (ban gidy va ban dién tr) cho BO phan tra két qua | 12 gio lam
nhiém vu Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh; tinh phi, 1€ phi; viéc
- Chuyén hd so kém theo ban sao Giéy chirng nhan da cép dén Vin
phong DPang ky dét dai;
- X4c nhan hoan thanh cua ho so trén Hé théng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh.
Vién chuc phong
bang ky va Cép , . A A 1A 4A 1A . , b e 1iAL 34 . 1A
. ) . Chinh 1y, cip nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; | 02 gio lam
Giay chung nhan - A
< . 9 Viéc
Vian phong Péang i
Budc 17 | ky dét dai tinh
Bo phan trd két ) i .
qua Trung tam |- Tr:'c’l ket 9ué (q:hoité CI‘{I:‘['C sau kﬂhi dfl xac 13haf1n to cl.l}ﬁ.:c da ?6p ]?hi, 1¢ Phi' Gid hanh
\ - X4c nhan tra két qua trén HE thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh .
Phuc wvu hanh chinh

chinh cong tinh

chinh tinh

Tong thoi gian gidi quyét

TTHC

120 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwore gidi quyét trong 15 ngay lam viée ké tir ngay nhén

dii ho so theo quy dinh)

18. Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat do sai s6t vé ranh giéi, vi tri, dién
tich, muc dich sir dung giira ban dd quy hoach, ban dé dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich sir dung dit va s6 liéu ban giao dit trén thuc dia (ma s6 1.013827)

TT

Don vi/nguoi
thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Mirc do
DVC truc
tuyén
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Budc 1

Cong chuc, Vién
chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Truong hop ho so chua day di hodc khong hop 1¢ thi huéng dan b
sung, hoan thién ho so vao Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién ho so,
guri ¢4 nhan, t6 chie.

- Truong hop hd so day di, hop 18 thi s6 hoa hd so vao Hé thong thong
tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh va gai Phiéu Tiép nhan ho so va
hen tra két qua cho ca nhan, t6 chic.

- Trudng hop khong thudc tham quyén tiép nhan hd so thi cong chuc
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh 1ap Phiéu tur chdi ti€p
nhan ho so, gui ca nhan, t6 chuc.

02 gio lam viée

Buodc 2

Lanh dao phong
Quan ly dat dai

Phén cong cho cong chirc truc tiép xtr Iy ho so theo quy ché 1am viéc va
phan cong nhi¢m vu cua phong

02 gi¢ lam viéc

Budc 3

Cong chirc phong
Quan ly dat dai
dugc giao nhiém
vu

Ra soat, kiém tra ho so, truong hop kiém tra thiy hd so du diéu kién xutr
1y thi: Giao Van phong Dang ky dat dai cung cap thong tin veé co s¢ dir
liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat;

04 gi6 lam viée

Buoc 4

Van phong Dang
ky dat dai

Cung cip thong tin vé co so dir liéu dat dai va trich luc ban d6 dia chinh
thira dét

08 gio lam viée

Budc 5

Cong chirc phong
Quan ly dat dai
dugc giao nhiém
vu

Trinh Lanh dao phong du thdo van ban bao cao UBND tinh

08 gio lam viée

Mot phan
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Lanh dao phong

Budc 6 | Quan ly dat dai Trinh Lanh dao S& du thao van ban bao cao UBND tinh 08 gio lam viée
Budc 7 | Lanh dao S¢ 06 gio lam vié
Hoe anh €ao 50 Ky vao véan ban bao cdo UBND tinh g10 tam viee
Chuyé 1€ iy ) :
h(‘l)lri]en N\i‘)lreln Tiép nhan ho so va trinh Lanh dao Phong Nong nghi¢p, Lanh dao Van
Buoc8 |P fg Vg phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh ky Quyét dinh ot en
nghi¢p — Vian 16 g1 lam viée
phong UBND tinh
Vian the Van | Chuyén Quyét dinh cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh _ n
Budc 9 . , 02 gio lam viée
phong UBND tinh
Bé{ phén tra lfét - Tra két qua cho t6 chtrc sau khi d3 x4c nhén t6 chirc di ndp phi, 1€ phi.
Buée 10 | T Trung tam | Xéc nhén tra két qua trén Hé thng thong tin giai quyét thil tuc hanh | Gio hanh chinh

Phuc hanh
chinh cong tinh

vu

chinh tinh

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

56 gio' 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 07 ngay lam viéc ké tir ngay

nhén di ho so theo quy dinh)

19. Giao dit, cho thué dat, giao khu vue bién dé thuwc hién hoat dong lan bién (mi s6 1.013828)

& o Mirc do
Pon vi/nguoi Thoi gian L
TT vl n.gAlr Noi dung cong viéc DVC truc
thyc hi¢n thue hién tuyén
Cong chirc, Vién Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho so:
Bugel | o tai Trun g | - Truomg hop hé so chua ddy dii hodc khong hop 18 thi huéng din b | 02 gio lam viée | Mot phan

sung, hoan thién h6 so vao Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so,
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tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

guri ca nhan, t6 chic.

- Trudong hop hd so day du, hop 18 thi s6 hoa hd so vao Hé théng thong
tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va gari Phiéu Tiép nhan ho so va
hen tra két qua cho ca nhan, to chire.

- Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan hd so thi cong chire
tai Trupg tam Phuc vu hé}nh chinh cong tinh 1ap Phiéu tur choi tiép
nhan ho so, gui cd nhan, t6 chuec.

Budc 2

Lanh dao phong
Quan ly dat dai

Phén cong cho cong chire truc tiép xir Iy hd so theo quy ché 1am viéc va
phan cong nhiém vu cua phong

02 gio lam viéc

Budc 3

Cong chuc phong
Quan ly dat dai
dugc giao nhiém
vu

Ra soat, kiém tra ho so, truong hop kiém tra thay ho so du diéu kién xur
1y thi: Giao Van phong Pang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dir
li¢u dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thura dat;

04 gio lam viéc

Budc 4

Van phong Dang
ky dat dai

Cung cip thong tin vé co so dir liéu dat dai va trich luc ban d6 dia chinh
thira dét

08 gio lam viéc

Budc 5

Cong chuc phong
Quan ly dat dai
dugc giao nhiém
vu

Kiém tra thuc dia

24 ¢10 lam viée

Budc 6

Cong chirc phong
Quan ly dat dai

Trinh Lanh dao phong du thao van ban bao cdo UBND tinh

08 gio lam viéc
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duoc giao nhiém
vu

Lanh dao phong

Trinh Lanh dao S¢ du thao van ban bao cao UBND tinh

Budce 7 Quan ly dét dai 08 gio lam viéc
Budc 8 | Lanh dao S¢é 08 gio 1a 1€
Hoe amh €ao 50 Ky vio vin ban béo co UBND tinh g10 fam Vviee
Chuyén vién Tiép nhén ho so va trinh Lanh dao Phong Nong nghi€p, Lanh dao Van
phong Nong | phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh ky Quyét dinh
Bugce 9 nghiép — Vin Phdi hop vén thu phat hanh két qua, chuyén két qua dén S& Nong nghiép 24 gits lam viée
phong UBND tinh | va Mdi truong
T6 chie xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich UBND tinh ban hanh
Phong K& hoach Quyét dinh phé duyét gia dat (Trong d6 c6 nodi dung vé trach nhiém cua Kh01'1g 'tmh vao
Buoce 10 t31 chinh " | co quan Thué trong viéc ban hanh Thong bao va huéng din nguoi sir | thoi glan glal
dung dat ndp tién st dung dat, tién thué dat theo quy dinh quyet
Bude 11 Chi cuc Thue Khu | x4¢ dinh nghia vu tai chinh va giti Théng béo cho td chirc trong nuée. | Khong tinh vao
vuc X

thot gian giai
quyét

Tam dung cho t6 chirc trong nudc thyc hién nghia vu tai chinh

Khong tinh vao
thot gian giai
quyét
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: ; : : . Khoéng tinh va
, Chi cuc Thu¢ Khu | Xac nhan viéc hoan thanh nghia vu tai chinh va thong bao két qua cho f’flg. . .V,%O
Buoc 12 o e thot gian giai
vuce X S& Nong nghi¢p va Méi truong p
quyet
Chuyén vién
Ph¢ in 1y dat g g . .
Budce 13 daiong d?rgzn ygiaao In Gidy ching nhén, trinh Lanh dao phong ky Giady ching nhéan 08 gio lam viée
nhiém vu
Lanh d h¢ X : :
Bude 14 | 200 049 PIONE I 1inh Lanh dao So ky Gidy chimg nhan 08 gidr lam viéc
Quan ly dat dai
Lanh dao So
Bude 15 | Nong nghiép va | Ky Gidy chimg nhan 04 gio lam viéc
Moi truong
Chuyén vién
Phe an 1V dat |, . , . 08 gio lam viéc
Budc 16 .O ng Quan ly ) a T6 chuc ban giao dat trén thuc dia 8
dai dugc giao
nhiém vu
- Chuyén két qua (ban gidy va ban dién tir) cho B9 phan tra két qua
Chuyén vién | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh; tinh phi, 1€ phi;
Bude 17 Ph'(‘)ng Quaén ly fiét - (?huyélz ho s,o lfém j[heo ban sao Gidy chimg nhan da cap dén Vian 04 gids lam vice
dai duoc giao | phong Pang ky dat dai;
nhiém vy - X4c nhan hoan thanh cta ho so trén Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh tinh.
Vien chc phong |\ o 19, cap nhat bién dong vio hd so dia chinh, co s6 di licu di dai:
Bude 18 | Dang ky va cép inh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s dit licu dat dai; | 5 gidy 1am viéc

Gidy chirng nhén -
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Vian phong DPéng
ky dat dai tinh

B6 phan tra két
qua Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Tra két qua cho t6 chtrc sau khi da xac nhan t6 chtrc da nop phi, 1€ phi.
- Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh | Gio hanh chinh
chinh tinh

Budce 19

Tong thoi gian giai quyét | 120 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 15 ngay lam viée ké tir ngay
TTHC nhén di ho so theo quy dinh)

20 Pang ky bién dong quyén str dung dat, quyén s hiru tai san gan lién voi dat trong cac tru’0’ng hop chuyén d61
quyen st dung dat nong nghi€ép ma khong theo phuong an don dién, d01 thira; chuyen nhuong, thira ké, tang cho quyen
st dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién VOi dat, gép von biang quyén sir dung dat quyén s hiru tai san gin lién véi
dit; cho thue, cho thue lai quyen st dung dat trong du an xay dung kinh doanh két cAu ha tang, ban hoac tang cho hoac
de thira ké hoac gop von bang tai san gan lién véi dat thué ciia Nha nudc theo hinh thire thué dat tra tién hang nam (ma
s6 1.013831).

20.1. bang ky bién dong quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai sin gan lién voi dat trong cac trueong hop chuyen doi
quyen s1r dung dat nong nghlep ma khong theo phwong an don dién, doi thlra, chuyen nhuong, thu’a ké quyen s1r dung
dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat, gop von bang quyen str dung dat, quyeéen sé hiru tai sin gan llen v6i dat; ban
hoac thura ke hoac gop von bang tai san gan lién VO’l dit thué ciia Nha nuée theo hinh thirc thué dat tra tién hang nam;
ting cho quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat ma khong thudc muc 21.2.

Thoi gian thwe hign | Mirc
Noi dung cong viée (tinh mdi ngay 08 gi | dd
lam viéc) dich

Thu tw Don vi/nguwoi
cong viéc thue hién
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Tai cac vu
xi MN, | cong
Tai xa, HD, VS, trl,l;c
i VX, viing | tuyén
phwong e}
df)ng c? dicu
b %mg kién KT -
XHKK,
dac biét
KK
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: Mot
Cong chue, vién | - Truong hop ho so chua diy du hodc khong hop 18 thi hudng phan
chic Trung t‘ém dan b6 sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
Ph}lc vu har}h thién ho so, giri c4 nhén, to chc. o .y
chinh cong cap . . . . . 04 gio 08 gio
Bude | |tinh  hoic Cong | - Trudong hop ho Y day du, hop 1€ thi s6 hod ho so vao H’é thér}g lam viée | lam viéc
chitc, vién chirc | thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va giri Phiéu Tiép
Trung tdm Phyc | nhan hd so va hen tra két qua cho c4 nhan, to chc.
vu hanh  chinh | - Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan ho so thi cong
cong cap xa chirc tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh 1ap Phiéu tir
chdi tiép nhan ho so, giri ¢4 nhén, to chuc.
, Lanh dao Van 02 gio 04 gio
Bude 2| phong dang ky dat | Phan cong nhiém vu cho phong chuyén mon lam viéc | lam viéc

dai
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Bude 3 g?:ll; i?lo Vgh(c):r?lég Phén cong Vién chitc hodc nhan vién phong Pang ky va cap Gidy lé(1)n21 %ligc léoljl %lioéc
Gihy chimg nhan chirg nhan dugc giao nhiém vu xur 1y ’ ’
Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cta Luét
Dit dai:
- Trudng hop khong du diéu kién thyc hién quyén thi dy thao
thong béo 1y do trinh 1anh dao Vin phong ding ky dat dai phé
duyét;
- Trudng hop du diéu kién thyc hién quyén thi:
+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d6i v6i truong
hop ngudi st dung dAt c6 nhu cau xac dinh lai kich thudc cac canh,
Vién chic hoac dién tich cua thura dét
nhan vién Van |+ Trich luc ban d6 dia chinh ddi v6i truong hop Gidy chting nhan | 16 gio 48 gidy
Buéc 4 | phong ding ky dét | da cAp chua str dung ban db dia chinh ma ngudi st dung dét co | lam vide | lam viéc

dai dugoc phan
cong nhi€ém vu

nhu cau cdp méi Gidy ching nhan quyén st dung dit, quyén so
hiru tai san gan lién véi dat hodc thudc truong hop phai cdp méi
Gidy chimg nhin quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gan lién
voi dat.

+ Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai theo Mau sb 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh ddi v6i truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh ctia phap luat.
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Lanh dao phong

Bude 5 Diang ky va cap | Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Budc 4 0 8 gl.(f ‘16 gl.(f
Gi ély chimg nhan lam viéc | lam viéc
o |L2n0 dao  Van , , 08 gio | 16gio
Budc 6 gh.(‘)ng dang ky dat | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 5 am vice | lam viee
ai i i
- Trudng hop du diéu kién: Gui Phiéu Chuyén thong tin dé xac
Vién chic hodc | dinh nghia vy tai chinh vé dét dai ¢én Co quan thué ddi véi truong
) nhan vién Van hop phai thyc hién nghia Vl.l‘té,i chinh theo quy dinh‘ cua phap luat; 04 ity 08 it
Budc 7 | phong ding ky dat | - Truong hop khong du dicu kién: Chuyén tra ho so kém theo | | T | o
dai duoc phén | thong b4o néu rd 1y do dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong ’ ’
cong nhi¢m vu cap x4 hodc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap tinh tai Budc
14 dé tra cho nguoi yéu cau dang ky.
- X4c dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho nguoi st dung dat | 24 gio 24 gi0
dé thuc hién nghia vu tai chinh ddi v6i truong hop phai thue hién | lam viéc | 1am viée
nghia vu tai chinh; (Khong (Khong
Bude 8 | Co quan thué - Chuyén Théng bao d6i véi truong hop khong thude dbi tugng | tinh vao | tinh vao
phai thuc hién nghia vy tai chinh hoic duoc mién thué hoic truong | thoi gian | thoi gian
hop dugc ghi no nghia vu tai chinh dén Vian phong dang ky dat giai giai
dai. quyét) quyét)
Khong Khong
Tam dimg chd nguoi sir dung dat thuc hién nghia vy tai chinh. tig}il ;21(1)1 tt}trély}il g;(r)l
giai quyét | giai quyét
Bude 9 | Co quan thué Ch\uyén :Fhf)ng,g bri}o Vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Véan ‘24 gi.(‘f ‘24 gi.(‘z'
phong dang ky dat dai. lam viéc | lam viéc
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(Khong (Khong
tinh vao tinh vao
thot gian | thot gian
giai giai
quyet) quyét)
In du thao nodi dung xac nhan thay ddi vao Gidy chimg nhan da
Vién chirc hoic | €ap hodc du thao Gidy chiing nhan va trinh Lanh dao phong Ding
nhan vién Vian |kyva cép Giéy chirng nhan,;

Bude 10 | phong dang ky dat | Truong hop ban hodc ting cho hodc dé thira ké hodc gop vén bang | 08 gio 16 gio
dai dwoc phén | tai san gan lién voi dat thué tra tién thué dat hang nam thi dy thao | lam viéc | lam viéc
cong nhiém vu van ban thong bao cho co quan thué vé viéc chdm dut quyén va

g 2 q b 4 2 q y r
nghia vy cua bén chuyén quyén s& hitu tai san gan lién voi dat
trong hop dong thué dat.
Lanh dao phong .y .y

Buo"C 1 1 Dv k ’ \ A 2 , , N X ) - z 02 glO 04 glO’

ang Ky va cap | Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC 13 A 12 A
Giay chiing nhan am viece am viece
Lanh dao Van 02 gics 04 gioy

Bu’d’c 1 2 \ - r 3A A A A 5 ege A
ggiong dang ky dat | Phé duy¢t két qua gidi quyét TTHC lam viée | 1am viée
Vién chirc hoiic | - Cﬂhuyen Yan thu Van phong dang ky dat dai lay so, dong dau két
nhan vién Van |12 TTHC, A ) : . .

) hone dine kv dit | - Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir ligu | 08 gio 16 gio

Budc 13 gaio gdmcg ghan dAt dai; lam viée | lam viéc

cong nhi€ém vy

- Chuyén két qua cho noi tiép nhan hd so (Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cap xa hoac Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cap tinh);
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- Két thiic quy trinh ctia ho so trén Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh.

Budce 14

Cong chuc, vién
chicc Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh céng cap
tinh hodc Cong
chirc, vién churc
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong cap x4

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho ngudi ndp hd so. Gi0 hanh | Gio hanh
- Xac nhan tra ket qua trén He¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc chinh chinh
hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

- Khong qua 144 gio' 1am viéc (18 ngay lam viéc) ddi véi cac xd mién nui, hai dio, ving siu,
ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hdi khé khin, ving c6 diéu kién kinh té - xi hdi dic
biét khé khiin, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

- Khong qua 64 gio 1am viéc (08 ngay lam viéc) dbi véi cac xa, phwong con lai, ké tir ngay nhén
dit ho so theo quy dinh.

(Th0’1 glan giai quyet dwgc tinh ké tir ngay nhan dugc ho so' da dam bao tinh day du cua thanh
phan ho so; khong tinh thai gian co quan cé tham quyen xac dinh nghia vu tai chinh veé dat
dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ctia nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir ly doi
voi tru’O'ng hop sir dung dit c6 vi pham phap luit, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian
niém yét cong khai, dang tin trén phuong tlen thong tin dai chung, thoi gian thuc hién tha tuc
chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gan llen v6i dat doi véi trueong hop thue hién tha tuc
cap Glay chirng nhan quyén s1r dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat ma nguoi s
dung dit, chii s hiru tai san gan lién véi dat chét truée khi trao Glay chirng nhan.)
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20.2. Bépg ky bién dQng quyén str dung dat, quyéI} s0 hiru tai san gz"m lién véi dat trong trueong hop nguwoi st dung dat
tang cho quyén sir dung dat cho Nha nwéc hoac cong dong dan cw hodc mé rong dwong giao thong.

chirc, vién chic
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong cap xa

thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va giri Phiéu Tiép
nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, td chire.

- Trudng hop khong thudc thim quyén tiép nhan ho so thi cong
chure tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 1ap Phiéu tir
chbi tiép nhan hd so, guri cd nhan, td chire.

Théi gian thue hién | Mirc
(tinh mdi ngay 08 gio | dd
1am viéc) dich
vu
Tai cac | cong
. . ‘e xa MN, | truc
'}“hu’ t.l'f Don V!/n.gAum Noi dung cong viéc . . HD, VS, tuyén
cong viéc thuc hién Tai xa, VX. vin
phuong o VAng
dong o dicu
bﬁng kién KT -
XHKK,
dac biét
KK
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: Mot
Cong chirc, vién | - Truong hop hd so chua diy du hodc khong hop 18 thi huéng phan
chic Trung tam | §3n b sung, hoan thién ho so vao Phiéu yéu cau b sung, hoan
Phuc vuhanh | yiar 13 0, eiii 4 nhan, t6 chirc, 5 N
chinh céng cap . N N s o 04 gio 08 gio
Buéc 1 |tinh hoic Cong |- Truong hop ho so day du, hgp 1€ thi s6 hoa ho so vao HE thong | 131, viec | lam viéc
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, Lanh dao Van 02 gio 04 gio
Bude 2| phong dang ky dat | Phan cong nhiém vu cho phong chuyén mon lam viéc | lam vige
dai
~ . A A A . 9 A en . A 1 , 02 gid 04 gio
Buée 3 | Lanh dao phong | Phén cong Vién chirc hodc nhan vién phong Ky thuat dia chinh am viee | 1am viec
K§ thuét dia chinh | gugc giao nhiém vu xur 1y ' '
- Bo dac chinh 1y ban dd dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh;
- Dy thao x4c nhén thay ddi vao Gidy chirmg nhan di cip hodc du
Vién chtic hoic | thao Giéy chirng nhan quyén st dung dét, quyén sO hiru tai san 3 gidy 20 iy
nhan vién Van | gin lién v6i dat dbi véi truong hop ting cho mot phan dién tich lam %iéc lam %iéc
Bu6c 4 |phong dang Ky | thira dat va trinh Lanh dao phong K thuat dia chinh. ' '
dflt dai q}IQC phan Truong hop nguoi sir dung dat ting cho toan bo dién tich dat da
cong nhiem Vi | 40¢ cAp Gidy chimg nhan thi thu hdi Gidy chimg nhan da cip dé
quan ly.
Bugc 5 |Lanh dao phong | .. e oh LA LA A e % o 08 gioy 16 gio
K§ thuat dia chinh Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Buoc 4 lam vide | lam viée
) Lanh dao Van ’ ’ 08 oids 16 oid
Budc 6 | phong dang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 5 12 810 12 810
4t dai am viéc am viéc
Vien chére hodc | - AChu}jen Van.thu Vian phong dang ky dat dai lay s6, dong dau
~ A .| két qua TTHC; Ly -y
(o7 |han vien VAN “cpinn g cap nhdt bién dong vao hd so dia chinh, co so dit ligu | 0089 | 16819
Buéc 7 | phong  ding ky Y» €ap s - ’ 1 lamviee | lam viée

dat dai dugc phan
cong nhi€ém vuy

dat dai;
- Chuyén két qua _cho noi tiép nhan ho so (Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap xa hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
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cap tinh hodc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xi hoic
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép tinh);

- Két thuc quy trinh ctia hd so trén Hé thdng thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh.

Cong chuc, vién
chitc Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong cap
Budc 8 | tinh hodc Céng
churc, vién chic
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong cép xa

- Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho ngudi ndp hd so. Gio hanh | Gio hanh
- Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyé€t thu tuc chinh chinh
hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

- Khong qua 144 gio 1am viéc (18 ngay lam viéc) ddi véi cac xd mién nui, hai dao, ving siu,
ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hdi kho khiin, viing c6 diéu kién kinh té - xi hi dic
biét khé khiin, ké tir ngay nhan di hé so theo quy dinh.

- Khong qua 64 gio 1am viéc (08 ngay lam viéc) doi véi cac xa, phwong con lai, ké tir ngay nhén
dii hd so theo quy dinh.

(Th0’1 glan giai quyet dwgc tinh ké tir ngay nhan dugc ho so da dam bao tinh day du cua thanh
phan hd so; khong tinh thai gian co quan cé tham quyen xac dinh nghia vu tai chinh veé dat
dai, thoi gian thwe hién nghia vu tai chinh cta nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xiwr ly doi
voi tr1r0’ng hop sir dung dit cé vi pham phap luit, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian
niém yét cong khai, dang tin trén phuong tlen thong tin dai ching, thoi gian thwe hién thi tuc
chla thira ké quyen s dung dat, tai san gan llen v6i dat doi véi tru’O’ng hgp thwe hién thu tuc
cap Glay chirng nhin quyén s1r dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dit ma nguwoi s
dung dit, chii s hiru tai san gan lién véi dat chét truée khi trao Glay chirng nhan.)
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21. Dang ky bién dong d01 v6i trwong hop doi tén hoic thay doi thong tin veé nguoi sir dung dat chii s¢' hiru tai san
gan llen véi dat hoac thay doi sb hi¢u hoac dia chi cua thua dat; thay doi han ché quyén st dung dit, quyen s0 hiru tal
san gan lién véi dit hodc co thay d6i quyén doi véi thira dit lién ké; giam dién tich thira dit do sat 16 tw nhién (mi s

1.013833)

21.1. Ping ky bién dong d6i voi trwong hop doi tén hoic thay doi thong tin vé ngwoi sir dung dat, chii sé hiru tai sin
gin lién véi dat hodc thay doi s6 hiéu hoic dia chi cia thira dat

Thoi gian thuc
hién (tinh moi ngay
08 gio’ lam viéc)

Tai cac
x4 MN, | Mirc do
Thw tw | Pon vi/nguwoi thue ns n . HD, VS, dlcﬂh ha
A A A Noi dung cong viéc - VX, cong
cong viéc hién : : Tai xa, \ .
° vung co truc
phuong X £
ddn diéu tuyeén
"% | kign KT
bang o
XHKK,
dac bi¢t
KK
Cong chue, vién | Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so: Mot
chuc TrL}ng tam | _ Trudng hop hd so chua diy du hodc khong hop 16 thi huéng | 04 gio 08 gio phan
, Phuc vu hanh chinh | , . a1 A \ A A a iz . N N
Budc 1 n % ~ - | dan bo sung, hoan thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan | lam vi¢c | lam vigc
cong cap xa hodc| . T, R
Céng chic, vién thién ho so, gui ca nhan, t6 chuec.
chic Trung tAm | - Truong hop ho so day du, hop 18 thi s6 hoa hd so vao Hé thong
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Phuc vu hanh chinh
cong cap tinh

thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh tinh va gai Phiéu Tiép
nhédn hd so va hen tra két qua cho ca nhan, t chrc.

- Truong hop khong thudc thadm quyén tiép nhan hd so thi
cong chirc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh 1ap
Phiéu tir chéi tiép nhan ho so, giri ca nhan, to chic.

02 gio 04 gio
Lanh dao Vian phong Phén cong nhiém vy cho phong chuyén mén lam vigc | lam vigc
Buoc 2 | Bang ky dat dai e ' phong chuy ' '
3 5 . . 02 gio 04 gio
. |Lanh dao phong|p . 5no Vien chitc hodc nhan vién phong Dang kY va cip Gidy | (s Cox | 1s. oo
Budce 3 | Bang ky va cap Giay he ha i I lam viéc | lam viéc
chimg nhan chung nhan dugc giao nhi€ém vu xur 1y
Kiém tra ho so:
Vién chure hodc nhan | - Néu hd so khong da diéu kién thi du thdo van ban néu ro 1y do
Bude 4 vién Van phong | trinh Lanh dao phong Dang ky va cap Gidy chung nhan. 12 gio 48 gio
Pang ky dat dai|- Néu ho so du diéu kién thi In du thao ndi dung xac nhan thay | lam viéc | lam viéc
du’f{c phan  cong | 44i vao Gidy chitng nhan da cép hodc du thao Gidy ching nhan,
nhiém vy trinh Lanh dao phong Piang ky va cip Gidy ching nhan.
Lanh dao phong 04 gi10 16 gio
Bude 5 | Pang ky va cip Gidy | Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Budc 4 | 1am viéc | 1am viéc
ching nhan
. Lanh dao Van phong . Ao L Ae 2 ias X R 04 gio 16 gio
Buoc 6 Dang ky dit dai Phé duy¢t két qua gidi quyét TTHC tai Bude 5 lam viéc | lam viéc
Vién chire hodc nhan | - A,Chu}ien Vian thu Van phong Pang ky dat dai lay so, dong dau B B
, A g . két qua TTHC; 04 gio 16 gio
Buoc 7 |vién Van phong c 11 A 1A aA <A . , T N N
- L X > | - Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dir li¢u | lam viéc | 1am viéc
bang ky dat dai

dat dai;




131

dugc phén cong
nhiém vu

- Chuyén két qua cho noi tiép nhan hd so (Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong cap xa hodc Trung tim Phuc vy hanh chinh cong
cap tinh);

- Két thuc quy trinh ctia hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh.

Cong chac, vién
chitc Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap xa hoic
Cong chac, vién
chuc Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cip tinh

Budc 8

- Thu phi, I¢ phi theo quy dinh.
- Tra két qua cho ngudi ndp ho so. G106 hanh | Gio hanh
- Xé4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc | chinh chinh

hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

- Khong qua 112 gio lam viéc (14 ngay lam viéc) ddi v6i cic xa mién niii, hai ddo, ving siu,
ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hdi kho khin, vang c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic
biét khé khiin, ké tir ngay nhén di hé so theo quy dinh.

- Khong qua 32 gio 1am viéc (04 ngay lam viéc) doi v6i cac xa, phwong con lai, ké tir ngay nhan
di ho so theo quy dinh.

(Th0'1 glan giai quyet dwgc tinh ké tir ngay nhan dugc ho so’ da dam bao tinh day du cua thanh
phan hd so; khong tinh thai gian co quan cé tham quyen xac dinh nghia vu tai chinh veé dat
dai, thoi gian thwe hién nghia vy tai chinh caa nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir ly doi
voi tru’O’ng hop sir dung dat c6 vi pham phap luit, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian
niém yét cong khai, dang tin trén phuong tlen thong tin dai chung, thoi gian thwe hién thi tuc
chla thira ké quyén sur dung dat, tai san gan llen v6i dat doi véi tru’O’ng hop thwe hién thu tuc
cap Glay chirng nhan quyén su’ dung dat, quyen s hiru tai san gan lién véi dit ma nguoi s
dung dit, chii s6 hiru tai san gan lién V0’l dit chét truéc khl trao Glay ching nhan )

21.2. Dang ky blen dong doi véi tru’()’ng hop thay doi han ché quyen str dung dat, quyen s hiru tai san gan lién véi dat
hoac co thay doi quyen ddi voi thira dat lién ké
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Thoi gian thuce hién
(tinh moi ngay 08
gio’ lam viéc)

Murce
Tai cac do
Tha tw | Pon vi/ngwoi thue A n ‘A xa MN, dich
A A Clea : NOQi dung cong viéc . HD, VS, vu
cong viéc hi¢n Tai xa, . A
. VX, vung | cong
phuong ¢ 2eA
don co0 diéu true
b ng kién KT - | tuyén
€ | XHKK,
dac biét
KK
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: Mot
Cong chie, vién |- Trudng hop hd so chua day du hodc khong hop 1é thi hudng phan
chic Trung tim dan bo sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bod sung, hoan
Phuc vu hanh chinh | thién ho so, gi ca nhan, t6 chic. . .
A % 5 hod . N L. o o 04 gio 08 gio
Bugc 1 | °°n& cap xa Noac . Tryong hop ho so day du, hop 1€ thi s6 hod ho so vao Hé thong | 1am viee | 1am viéc
Cong  chire,  vien| ¢ 500 tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va giri Phiéu Tiép
chie  Trung  tam nhan ho so va hen tra két qua cho cé nhan, t6 chirc
Phuc vy hanh chinh | "2 ! L qua Jan, o eare. o
cong cAp tinh - Truong h(yp khong thudc tham quyén tiép nhan ho so thi
cong chuec tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh lap
Phiéu tir chdi ti€ép nhan ho so, guri ¢4 nhan, t6 chirc.
Lanh dao Vin phong Phan cong nhi€ém vu cho phong chuyén mon 12‘(1)131 z%’zli(éyc le‘?ljl Z%fli(é)rc
Buoc 2 | Bang ky dat dai & s ' phong chuy ' :
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Lanh dao phong | Phin cong Vién chirc hodc nhan vién phong Dang ky va cap Gidy | 02 gid 04 gio
Budce 3 | Bang ky va cap Giay | chirng nhan dugce giao nhiém vu xu 1y lam viéc | lam viéc
chirng nhan
Kiém tra ho so: ‘
Vién chirc hodc nhan | - Néu ho so khong du diéu kién thi dy thao van ban néu 16 1y do
Budc 4 vién Van phong | trinh Lanh dao phong Dang ky va cap Gidy chimg nhéan. 16 gio 56 gio
bang ky dat dai| - Néu ho S0 du diéu kién thi Ip du thao ndi1 dung’ xac nhan thay | lam viéc | lam viéc
dugc phan cong | doi vao Gidy chung nhén dé cap hodc dy thao Giay chung nhan,
nhiém vu trinh Lanh dao phong Pang ky va cap Gidy chung nhan.
Lanh dao phong q , , 04 gio 16 gio
Bude 5 | Bang ky va cap Giay | Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Budc 4 | 1am viéc | lam viéc
chuing nhan
. Lanh dao Van phong . Ar LAp ind oin Z C oeo 04 gio 16 gio
Budce 6 Dang ky dét dai Phé duy¢ét két qua giai quyét TTHC tai Bude 5 lam viée | lam viéc
- Chuyén Van thu Van phong Dang ky dat dai lay s6, dong dau
= . . 1 | kétqua TTHC;
Vién chirc hodc nhan ’ A N PR LA : , 2 1 1: A
o - . - Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir 1iéu
vien Van phong| .z, . .
Ping ky dit dai|3LdaL : ‘ 08 giv | 16 giv
Budce 7 & Y . - Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho so (Trung tam Phuc vu | . 810 SO 8I0
duoc phan cong |, . , n . n N , R lam viéc | lam viéc
A hanh chinh cong cap xa hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
nhiém vu A
i i cap tinh); ‘ ’ ,
- Két thuc quy trinh ctia ho so trén H¢ thong thong tin gidi quyét
tha tuc hanh chinh.
Cong chtc, vién
chac  Trung tam | - Thu phi, I¢ phi theo quy dinh.
Bude 8 Phyc vu hanh chinh | - Tra két qua cho nguoi ndp ho so. , G106 hanh | Gi¢ hanh
cong cap xa hodc | - Xac nhan tra két qua trén He¢ thong thong tin gidi quyét tha tuc |  chinh chinh

vién
tam

chure,
Trung

Cong
churc

hanh chinh.
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Phuc vu hanh chinh
cong cap tinh

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

- Khong qua 120 gio 1am viéc (15 ngay lam viéc) ddi v6i cac xa mién nui, hai dao, vung sau,
viing xa, ving ¢6é diéu kién kinh té - xa hoi khé khin, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi diic
biét khé khin, ké tir ngay nhin di ho so theo quy dinh.

- Khong qua 40 gio 1am viéc (05 ngay lam viéc) ddi véi cac xa, phwong con lai, ké tir ngay
nhén di hé so theo quy dinh.

(Thoi gian giai quyét dwoc tinh ké tir ngay nhin dwoc hd so da dam bio tinh diy di cia
thanh phén ho so; khong tinh thoi gian co quan cé tham quyén xac dinh nghia vu tai chinh
veé dat dal, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguwoi sir dung dat, th0’1 gian xem xét
xir ly doi voi treong hop sir dung dat ¢6 vi pham phap luat, thoi gian trung ciu giam dinh,
thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phwong tlen thong tin dai ching, thoi gian thyc
hién thu tuc chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gan llen voi dat doi voi trueong hop thyc
hién thi tuc cip Glay chirng nhan quyén s dung dat, quyen sé hiru tai san gin lién voi dat
ma ngudi sit dung dat, chi sé hiru tai san gin lién véi dat chét trwée khi trao Gidy chirng
nhan.)

21.3. Ping ky bién dong ddi véi truong hop giam dién tich thira dat do sat 16 tw nhién

Thir tw
cong viéc

Don vi/nguoi thuc
hién

Thoi gian thuc
i LE | e a
& ; dich vu
Noi dung cong viéc Tai x4, T~z.1i cac cong
huon xa MN, truc
patons HD, VS, | tuyén
dong
X VX,
bang \ .
vung co
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diéu
kién KT
XHKK,
dac biét
KK
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: Mot
Cong chie, vién| - TTU0NE hop hd so chua diy du hodc khong hop 18 thi hudng phan
chic Trung tam da'ri bo Sung, l}c.)an, thleAn hoX SO \,fao Phiéu yéu cau bo sung, hoan
PPUC vu hém}~1 chir}h thién ho so, gu’l‘ ca nl}an, to churec. ’ ‘ , 08 gios 16 gid
Buge 1 | €0ng cap xa hq?c - Trudong hop ho S0 day du, hop 1€ thi s6 hod ho so vao H,é thér}g am vide | 1am viee
Cong chure, vién | thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va gai Phiéu Tiép ' '
chirc Trl%ng t?‘m nhan ho so va hen tra két qua cho cé nhan, t6 chirc.
I:élrlllg C\;; 2?11}11}1 chinh | _ Trudng hop khong thude thim quyén tiép nhan hd so thi
cong chirc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 1ap
Phiéu tir chdi tiép nhan ho so, gui ca nhan, to chire.
04 gio 08 gid
Lanh dao Vin phong Phan cong nhiém vu cho phong chuyén mo lam viéc | lam viéc
Bu6c 2 | Dang ky dét dai g fihie vi ¢ho phong chuyen mon ' '
Lanh dao phong | Phin cong Vién chirc hodc nhan vién phong Dang ky va cap Gidy | 04 gio 08 gio
Buéc 3 | Ding ky va cap Gidy | chimg nhan duoc giao nhiém vu xir 1y lam viéc | lam viéc
chirng nhan
. , . .| Kiém tra ho so: . .
Bugc 4 | Vienehichodenhan | o s khong du didu kién thi dy thao vin ban néu rd 1y do | 0 819 | 80810
vien Van phong | | R > 3 T . . lam viéc | lam viéc
Ping ky dat dai trinh Lanh dao phong PBang ky va cap Gidy chung nhan.




136

dugc phan
nhiém vu

cong

- Néu ho so du diéu kién thi In du thao ndi dung xac nhan thay
d6i vao Gidy chimg nhan da cap hoic du thao Gidy chimg nhan,
trinh Lanh dao phong Pang ky va cip Gidy ching nhan.

Budc 5

Lanh dao phong
bang ky va cap Giay
ching nhan

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Budc 4

08 gio
lam viéc

16 gio
lam viéc

Budc 6

Lanh dao Van phong
Pang ky dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 5

08 gio
lam viéc

16 gio
lam viéc

Budc 7

Vién chirc hodc nhan
vien Van phong
Pang ky dat dai
dugc phan cOng
nhiém vu

- Chuyén Van thu Vin phong Ding ky dat dai lay s, dong dau
két qua TTHC;

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dija chinh, co s& dit lidu
dat dai;

- Chuyén két qua cho noi tiép nhan hd so (Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong cap x4 hodc Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cap tinh);

- Két thiic quy trinh ctia ho so trén Hé thong thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh.

08 gio
lam viéc

16 gio
lam viéc

Budc 8

Cong chtc, vién
chauc Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cdp xi hoic
Cong chac, vién
chic Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap tinh

- Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho ngudi ndp hd so.

- Xé4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

G106 hanh
chinh

Gi6 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

- Khong qua 160 gio lam viéc (20 ngay lam viéc) doi véi cac xa mién nui, hai ddo, vung sau,
vung xa, vung c6 diéu ki€n kinh té - xa h¢i kho khian, vung ¢6 dieu kién kinh té - xa hgi dic

biét khé khiin, ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh.
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- Khong qua 80 gio 1am viéc (10 ngay lam viéc) ddi véi cac xa, phuwong con lai, ké tir ngay
nhan di hd so theo quy dinh.

(Thoi gian giai quyét dwoc tinh ké tir ngay nhan dwoc h0 so' dd dam bao tinh day di ciia thanh
phin ho so; khong tinh thoi gian co quan ¢6 thim quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cia ngwoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir ly doi
voi tru’()’ng hop st dung dit cé vi pham phap luat, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian
niém yet cong khal, dang tin trén phuwong tlen thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thi tuc
chla thira ké quyén s dung dat, tai san gan llen voi dat doi véi tru’(mg hgp thuc hién thu tuc
cap Glay chirng nhin quyén s1r dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat ma nguwoi s
dung dit, chii s¢ hiru tai san gin lién véi dat chét trweée Khi trao Gidy chirng nhén.)

22 Dang ky bién dong thay doi quyen st dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién v6i dat do chia, tach, hop nhat sap
nhap to chirc hoac chuyen d6i mé hinh to chlrc, chuyen doi loai hinh doanh nghi€p theo quy dinh cia phap luat veé doanh
nghiép; diéu chinh quy hoach xiy dung chi tiét; cAp Gidy chirng nhén cho tirng thira dat theo quy hoach xay dung chi tiét
cho chii dau tw du an ¢6 nhu ciu (mi sb 1. 013977 )

22.1. Pang ky bién dong thay doi quyen sir dung dat, quyen sé hiru tai san gin lién véi dit do chia, tach, hop nhat
sap nhap to chirc hoac chuyen d6i mé hinh to chirc, chuyen doi loai hinh doanh nghi¢p theo quy dinh ctia phap luat vé

doanh nghiép
Thoi gian thue hién N(;lfc
, Re 8 .y 0
(tinh moi ngay 08 gio .
lam viéc) dich
Thr ty Bon vi/nguoi Noi dung cong viéc : s
cong viéc thue hién : g cong vi¢ Tai xa, Tai cac | cong

phuong | xda MN, | truc
dong HD, VS, |tuyén
bang VX, ving
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c6 diéu
kién KT -
XHKK,
dac biét
KK
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: Mot
Cong chire, vién | _ Tryémg hop hd so chua ddy dit hodc khong hop 18 thi hung phan
chic Trung tam | 43, b4 sung, hoan thién hd so vio Phiéu yéu ciu bé sung, hoan
Phuc wvu hanh| .. ,x Y S
, R : . | thién ho so, gui ca nhan, to chirc. . .
chinh cong cap xa . . , . , 04 gio 08 gio
Budc 1 | hodc Cong chirc, | - Truong hop ho so day du, hop 1€ thi s6 hoa ho so vao HE thong | 1am vige | lam viéc
vién chiic Trung | thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh va guri Phiéu Tiép
tam Phyc vy hanh | nhén ho so va hen tra két qua cho ca nhan, to chic.
chinh cong cap | - Truong hop khong thude thdm quyén tiép nhan hd so thi cong
tinh chtrc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh lap Phiéu tur
chdi tiép nhan hd so, guri cd nhan, td chire.
Lanh dao Van 02 gio 04 gio
Budc 2 | phong Dang ky | Phan cong nhiém vu cho phong chuyén mon lam viéc | lam viéc
dat dai
Lanh dao phong | Phan cong Vién chirc hodc nhan vién phong Pang ky va cap Gidy | 02 gio 04 gio
Budc 3 | Ping ky va cip | ching nhan duoc giao nhiém vy xu 1y lam vigc | lam vigc
Gidy chtng nhan
Kiém tra ho so:
Vién chirc hoic | - Truong hop khong da diéu kién thi dy thao thong bao 1y do trinh | 16 gio 48 gio
Budc4 |nhan vién Van | lanh dao Vin phong Pang ky dit dai phé duyét; lam viéc | lam viéc

phong DPang ky

- Trudng hop du diéu kién thi:
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dat dai dugc phan
cong nhiém vu

+Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d6i v6i truong
hop ngudi str dung dat 6 nhu cau xac dinh lai kich thudc cac canh,
dién tich cua thira dat.

+ Trich luc ban d dia chinh d6i véi truong hop Gidy chimg nhan
d3 cap chua sir dung ban dd dija chinh.

+ Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai theo Mau sd 19 ban hanh kém theo Nghi dinh )
151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vy tai chinh ddi véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cta phép luat.

Lanh dao phong

Kiém tra, xem x¢ét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Buoc 4
Van phong Bang ky dat dai dugc phan cong nhiém vu chuyén ho

08 gid

16 gio

Buge 5 D?;n & ky Va 4P| o dén Budce 6, thoi gian thyc hién budc nay s€ dugc tinh cho | lam viéc | lam viéc
Giay ching nhan .
Buoc 4)
Lanh dao Van ’ ’ 08 oid 16 oid
Budc 6 |phong Ding ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 5 s 810 O8I0
1L am viéc | lam viéc
dat dai
- Truong hop du diéu kién: Guri Phiéu Chuyén thong tin dé xéac
Vién chirc hoic | dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén Co quan thué d6i véi truong
nhan vién Van | hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat; 04 gio 08 gio
Bude 7 | phong Diang  ky | Truong hop khong du diéu kién: Chuyén tra hd so kém theo thong lam vide | 1am viec
dat dai duoc phan | bdo néu rd 1y do dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa ' '
cong nhi€ém vu hoac Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap tinh tai Budc 14 dé
tra cho ngudi yéu cau dang ky.
- Xéc dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho nguoi sir dung dat | 24 gio 24 gio
dé thuc hién nghia vy tai chinh ddi v6i trudng hop phai thuc hién | 1am viéc | lam viéc
Budc 8 | Co quan thué nghia vu tai chinh; (Khong (Khong
- Chuyén Théng bao dbi véi truong hop khong thude dbi twong | tinh vao | tinh vao
phai thyc hién nghia vu tai chinh hodc dugc mién thué hodc trudong | thoi gian | thoi gian




140

hop duoc ghi ng nghia vu tai chinh dén Vian phong Pang ky dat giai giai
dai. quyét) quyét)
Khong Khong
Tam dimg cho nguoi st dung dat thuc hién nghia vy tai chinh. tt}llr(‘;}jl g;?l ,:}111(;}11 ;f:;
giai quyét | giai quyét
24 gid 24 gid
lam viéc | lam viéc
. £ Chuyén Thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Van (,Kh Ol}g (,Kh Ol}g
Budéc 9 | Co quan thué hone Dine kv dAt dai tinh vao tinh vao
phong ang Ky cat cat. thoi gian | thoi gian
giai giai
quyét) quyét)
Vién chuc hoac
nhan vién Van | In dy thao ndi dung xac nhan thay d6i trén Gidy chting nhan da 08 gic 16 giv
Buoe 10 | phong DPang ky | cap hodc dy thao Gidy ching nhan va trinh Lanh dao phong Bang lam vice | 1am viee
dat dai dugc phan | ky va cap Giay chirng nhan; : '
cong nhi€ém vu
Lanh dao phong| : : 02gid | 04 gid
Bude 11 | Pang ky va cap | Kiém tra, xem xét xac nhén két qua giai quyét TTHC tai Budc 11 13 810 N
Gidy chimg nhan am viéc | lam viéc
Lanh dao Van ’ ’ 02 gid 04 id
Budc 12 | phong Ding ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budc 12 s s10 o7 819
dAt dai am vi¢c | lam viéc
Vién chirc hodc | Chuyén Vin thu Vin phong DPang ky dat dai léy ) doéng dau
nhan vién Van || o quyél TTHC : 08 gid 16 gid
Buge 13 | phong Dang ky ’ lam viéc | lam viéc

dat dai dugc phan
cong nhi€ém vu

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co sé dit liéu
dat dai;
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- Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho so (Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap xa hodc Trung tim Phyc vu hanh chinh cong
cap tinh);

- Két thiic quy trinh ctia hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh.

Cong chuc, vién
chitc Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong cap xa
Buoc 14 | hoac Cong chuc,
vién chuc Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cép
tinh

- Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho ngudi ndp hd so. , Gi10 hanh | Gid hanh
- Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc chinh chinh
hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

- Khong qua 144 gio' 1am viée (18 ngay lam viéc) ddi véi cac xa mién nii, hai ddo, ving siu,
viing xa, ving c6 diéu kién kinh té - xi hdi khé khin, viing cé diéu kién kinh té - xa hoi diic
biét khé khiin, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

- Khong qua 64 gio' 1am viéc (08 ngay lam viéc) ddi véi cac xa, phwong con lai, ké tir ngay nhin
dit ho so theo quy dinh.

(Thoi gian giai quyét dugc tinh ké tir ngay nhan dwoc hé so da dam bio tinh day di ciia thanh
phan hd so; khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ciia ngudi sir dung dat, thoi gian xem xét xir Iy doi
voi trlr0’ng hop sir dung dat cé vi pham phap luat, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian
niém yét cong khai, dang tin trén phuong tlen thong tin dai chung, thoi gian thuc hién tha tuc
chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gan llen voi dat doi voi trueong hop thue hién thu tuc
cap Glay chirng nhan quyén str dung dat, quyen s0' hiru tai san gan lién véi dit ma nguoi sir
dung dit, chii s6 hiru tai san gan lién véi dat chét truée khi trao Glay chirng nhan.)
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22.2. Dang ky bién dong thay doi quyén str dung dat, quyén sé hiru tai sin gin lién voi dat do diéu chinh quy hoach
xay dung chi tiét; cap Gidy chirng nhén cho tirng thira dat theo quy hoach xdy dung chi tiét cho chiit dau tw dur 4n c6 nhu
cau

M
Thoi gian thue hién e
, X L ey do
(tinh moi ngay 08 gio' | ,.°
R A dich
lam viéc) ’
vu
Tai cac | cong
. . ‘e xa MN, | truc
:l’hu’ t.l'f Don V!/n.g\ll’o’l Noi dung cong viéc - HD, VS, | tuyén
cong viéc thuc hi¢n : : Tai xa, \
N VX, vung
phwong . aeA
dong co diéu
b 2:,1 n kiéll KT -
£ | XHKK,
dac biét
KK
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: Mot
Cong chire, vién | _ Truémg hop hd so chua ddy dit hodc khong hop 18 thi hung phan
chic  Trung M | 431 bd sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
Phuc¢ wvu hanh| .. . Y S
, . : . | thién ho so, gui cd nhan, t6 chuec. . .
chinh cong cap xa . . , . , 04 gio 08 gio
Buéc 1 | hodc Céong chie, | - Truong hop ho 50 day du, hop 1€ thi s6 hoa ho so vao H§ th()r}g lam viéc | lam viéc
vién chic Trung | thong tin giai quy€t thu tuc hanh chinh tinh va gui Phiéu Tiép
tam Phuc vu hanh | nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan, td chirc.
chinh cong ¢ap | - Truong hop khong thudc thim quyén tiép nhan hd so thi cong
tinh chtrc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh lap Phiéu tur
choi tiép nhan ho so, guri ca nhan, to6 chuc.
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Lanh dao Van 02 gio 04 gio
Budc 2 | phong DPang ky | Phan cong nhiém vu cho phong chuyén mon lam viéc | lam viéc
dat dai
Lanh dao phong A A n , < Ao . < R SR . .
. < .+ _z> | Phan cong Vién chirc hodc nhan vién phong Pang ky va cap Giay | 02 gio 04 gio
Buoc 3 | Pang ky va cap . ~ ) A .1 N N
X ; N ching nhan dugc giao nhiém vu xur 1y lam viéc | lam viéc
Giay chtirng nhan
Kiém tra ho so:
- Trudng hop khong du diéu kién thi du thao thong bao 1y do trinh
lanh dao Vin phong Piang ky dat dai phé duyét;
- Trudng hop du diéu kién thi:
+Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d6i v6i truong
Vién chac hodc | hop nguoi sir dung dat c6 nhu ciu xac dinh lai kich thudc cac canh,
nhan vién Vin | dién tich cua thia dat. 04 gio 40 gid
Budc 4 |phong Piang ky |+ Trich luc ban do dia chinh ddi voi truong hop Gidy chimg nhan | 1am viéc | l1am viéc
dat dai duoc phan | da cip chua sir dung ban d6 dija chinh.
cong nhiém vu + Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh
vé dat dai theo Mau sd 19 ban hanh kém theo Nghi dinh )
151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh ddi vé6i truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phép luat.
Lanh “dao phong| = : : 04 i | 08 gio
Buoc 5 |Dang ky va cép | Kiém tra, xem xét xdc nhan két qua gidi quyét TTHC tai Buoc 4 | . s10 0 819
2 ; N am viéc lam viéc
Giay chung nhan
Lanh dao Van , , 04 gio 08 gid
Budce 6 | phong Dang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budce 5 lam vide | lam viéc

dat dai




144

Vién chuc hoac
nhan vién Van

- Truong hop du dieu kién: Gui Phiéu Chuyén thong tin dé xc
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén Co quan thu€ doi voi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat;

Budc 7 | phong Dang ky | - Truong hop khong du giiéu kién: Chuyén tra hd so kém theo lé(l)ri %ligc lé(l)Ii %zligc
dat dai dugc phan | thong bao néu 1o 1y do dén Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong ' '
cong nhi€m vu cép xa hoac Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép tinh tai Budc

14 dé tra cho nguoi yéu cau ding ky.

- Xéc dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho nguoi sir dung dat | 24 gio 24 gid
dé thuc hién nghia vu tai chinh ddi v6i truong hop phai thue hién | lam viéc | 1am viéc
nghia vu tai chinh; (Khong (Khong

Budce 8 | Co quan thué - Chuyén Théng bao dbi véi truong hop khong thude dbi twong | tinh vao tinh vao

phai thuc hién nghia vu tai chinh hoic dugc mién thué hodc truong | thoi gian | thoi gian
hop duoc ghi no nghia vu tai chinh dén Van phong Pang ky dat giai giai
dai. quyét) quyét)
Khong Khong
Tam dung cho nguodi st dung dét thue hién nghia vu tai chinh. t%lé’ls ;;?l t%lélyl; ;iz(;
giai quyét | giai quyét
24 g0 24 gio
lam viéc | lam viéc
. X Chuyén Thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Vin (,Kh ong (,Kh ore
Budc 9 | Co quan thué hone Dane kv dat da; tinh vao tinh vao
PHONE ang Ky cat dal. thoi gian | thoi gian
giai giai
quyét) quyét)
. Vl?n Chlfc ho? “|In du thao Gidy chimg nhan va trinh Lanh dao phong Pang ky va | 04 gio 16 gio
Buéc 10 | nhan vién Van| ;7 .: . A N N
cap Giay chirng nhéan; lam viéc | lam viéc

phong Diang ky
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dat dai dugc phan
cong nhiém vu

Lanh dao phong

Buéc 11 | Dang k§ va cdp Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giadi quyét TTHC tai Bude 11 92 gio 94 gio
% ; N lam viéc | lam viéc
Giay chung nhan
Lanh dao Van ’ ’
. phong bDang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budce 12 02 gio 04 gio
Buoge 12 |« .°. N N
dat dai lam viéc lam viéc
- Chuyén Vin thu Vin phong Pang ky dat dai 14y s, dong dau
Vién chuc hodc ket qua TTHC; ; )
~ o .| - Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co sé dir licu
nhan vién Van| .o . . . .
hong Dang kY dat dai; , ‘ 08 gio 16 gio
Buodc 13 p; . .~ | - Chuyén két qua cho noi ti€ép nhan ho so (Trung tam Phyc vu hanh | lam viéc | lam vigc
dat dai dugc phan | . Lo o ~ N , A X
o A chinh cong cap xa hoac Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap
cong nhiém vu {inh):
- Két thuc quy trinh cua hd so trén Hé thdng thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh.
Cong chuc, vién
chiac Trung tam
Phuc - vu hanh | ) ohi, 18 phi theo quy dinh.
chinh cong cap xa DA N AT A T TN
Buée 14 | hodc Céng chirc, |~ Tra két qua cho nguoi ndp ho so. ’ G106 hanh | Gid hanh
y > | - X4c nhan tra két qua trén HE thong thong tin gidi quyét thu tuc chinh chinh

vién chuc Trung
tam Phuc vu hanh
chinh coéng cip
tinh

hanh chinh.
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- Khong qua 120 gio lam viée (15 ngay lam viéc) ddi véi cac xd mién nui, hai dao, ving sau,
vung xa, vung co diéu kién Kinh té - xa hoi kho khan, vung ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dac
biét khé khin, ké tir ngay nhin di hd so theo quy dinh.

- Khong qua 40 gid 1am viéc (05 ngay lam viéc) doi véi cac xa, phwong con lai, ké tir ngay nhan
dii hd so theo quy dinh.

(Thoi gian giai quyét dwgc tinh ké tir ngay nhan dwoc ho so' dd dam bao tinh diy di cia thanh
phan ho so; khong tinh thoi gian co quan co thim quyen xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua ngwoi str dung dit, th0’1 gian xem xét xur ly déi
voi tr1r0'ng hop st dung dat co vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian
niém yet cong khal, dang tin trén phwong tlen thong tin dai chung, thoi gian thuc hién tha tuc
chla thira ké quyén sir dung dat, tai san gan hen voi dat doi véi tru’0’ng hgp thuc hién thu tuc
cap Glay chirng nhan quyén s1r dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat ma nguoi s
dung dat, chii s¢ hiru tai san gin lién véi dat chét truée khi trao Gidy chirng nhén.)

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

23. Pang ky bién dong dédi voi treong hop thay doi quyen su’ dung dat, quyen s0 hiru tai san gan lién véi dat theo thoa
thuén cia cac thanh vién h{ gia dinh hoic cia vg va chong; quyen sir dung dat xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu
cho viéc Van hanh, khai thac st dung cong trinh ngam, quyén s& hiru cong trinh ngam; ban tai san, diéu chuyen, chuyen
nhuong quyen str dung dat 1a tal san cong theo quy dinh cta phap luat ve quan ly, sit dung ta1 san cong, nhan quyén sir
dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat theo két qua giai quyét tranh chép, khiéu nai, to cdo vé dat dai hoic ban an,
quyet dinh caa Toa an, quyet c'hnh thi hanh an cua co quan thi hanh an da dwgc thi hanh; quyet dinh hoac phan quyet cua
Trong tai thu’0’ng mai Viét Nam vé glal quyet tranh chap gura cac bén phat sinh tir hoat dong thu’0’ng mai lién quan dén dat
dai; nhan quyén sir dung dat, quyén s0' hiru tai san gan lién véi dat do xir ly tai san thé chap la quyen sir dung dat, tai san
gin lién véi dat di dwoc dang ky, bao gom ca xir Iy khoan ng ¢6 ngudn goc tir khoan n¢ xau ciia to chire tin dung, chi nhanh
ngan hang nwdc ngoai (ma so 1.013980)

23.1. Ping ky bién dong doi v0i truong hep nhén quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién v6i dat theo két qua
giai quyet tranh chap, khiéu nai, to cao vé dat dai hoac ban an, quyet dinh caa Toa an, quyet dinh thi hanh an cua co quan
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thi hanh an da dwgc thi hanh; quyet dinh hoac phan quyet cua Trong tai thwong mai Viét Nam veé glal quyet tranh chap
gura cac bén phat sinh tir hoat dong thu’O’ng mai lién quan dén dat dal, nhan quyen str dung dat, quyén s0’ hiru tai san gan
lién véi dat do xir ly tai san thé chap la quyen sir dung dat, tai san gan lién véi dat da dwoc ding ky, bao gdm ca xir Iy khoén

ng co nguon goc tir khodan n¢ xau cia to chirc tin dung, chi nhianh ngian hang nwdc ngoai.

Mui
Thoi gian thwe hién ue
, X N Tes do
(tinh moi ngay 08 gio
X A dich
lam viéc) ’
vu
Tai cac | cong
. . " xa MN, | truc
:l“hu’ t.l'f bon V!/n.gA“m NOi dung cong viéc . HD, VS, | tuyén
cong viéc thuc hién Tai xa, \
i VX, vung
phuong ¢ aed
dong co diéu
bin kién KT -
& | XHKK,
dac biét
KK
Co,ng chie, VICR [ K i8m tra, hudng dan, tiép nhan hd so: M?t
chitc Trung tam ; . _ phan
Phuc vu hanh | - Truong hop ho so chua day dua hoac khong hop 1€ thi huéng dan
chinh cong Cép xa bod sung, hoan thién ho so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢én | (4 gio 08 gio
Budc 1 | hodc Coéng chic, | hd so, gui c4 nhan, to chirc. lam viéc | lam viéc
vién chtie Trung | _ Tryong hop hé so ddy du, hop 1¢ thi s hoa hd so vao Hé théng
tam Phuc vuhanh | 50 (i1 oiai quyét thu tuc hanh chinh tinh va giri Phiéu Tiép
chinh cbéng cap A 1A . . 1A \ Y S
tinh nhan ho so va hen tra két qua cho ¢4 nhan, t6 chiec.
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- Trudng hop khong thudc tham quyén tiép nhan ho so thi cong
chtrc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh lap Phiéu tur
choi tiép nhan ho so, guri ca nhan, to chuec.

Lanh dao Van 02 gio 04 gio
Budec 2 | phong Dang ky | Phan cong nhiém vu cho phong chuyén mon lam viéc | lam viéc
dat dai
Lanh dao phong | Phan cong Vién chiic hodc nhan vién phong Pang ky va cap Gidy | 02 gid 04 gio
Budc 3 | Ping ky va cip | ching nhan duoc giao nhiém vy xu 1y lam vigc | lam vigc
Gidy chtng nhan
Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luét Dat
dai:
- Trudng hop khong du diéu kién thyc hién quyén thi du thao thong
bao ly do trinh lanh dao Van phong Pang ky dat dai phé duyét;
- Truong hop du diéu kién thuc hién quy¢n thi:
+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d6i véi truong
hop nguoi st dung d4t ¢6 nhu cau xac dinh lai kich thuéc cac canh,
Vién chtc hodc | dién tich cua thira dat.
nhan vién Vin |+ Trich luc ban d6 dia chinh d6i véi truong hop Gidy chimg nhan | 16 gid 48 gio
Budc 4 | phong Dang ky | da cép chua sir dung ban d6 dia chinh ma nguoi s dung datconhu | lam viéc | 1am viéc

dat dai duoc phan
cong nhi€m vu

cau cap mai Glay chtng nhan quyén sir dung dat quyén s& hiru tai
san gan hen v6i dat hodc thugc truong hop phai cap méi Gidy ching
nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién voi dat.

+ Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai theo Mau sd 19 ban hanh kém theo Nghi dinh )
151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh d6i v6i trudng hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh ctia phap luat.
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Lanh dao phong

08 gid

16 gi0

Bude 5 | bang ky va cap Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Budc 4 lam viee | 1am viec
Giay ching nhan ¥ i
Lanh dao Van , , 08 oid 16 iy
Budce 6 | phong Dang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 5 lam % e | lam % e
dat dai ' i
- Truong hop di diéu kién: Guri Phiéu Chuyén thong tin dé x4c dinh
Vién chic hodc | nghia vu tai chinh vé dat dai dén Co quan thué d6i voi trudng hop
nhan vién Van | phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat; 04 iy 08 oid
Budc 7 | phong Dang  ky | Truong hop khong du diéu kién: Chuyén tra hd so kém theo thong lam % e | lam % oc
dat dai dugc phan | bao néu rd 1y do dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa ' i
cong nhi€m vu hoac Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap tinh tai Budc 14 dé
tra cho ngudi yéu cau dang ky.
- X4c dinh nghia vu tai chinh va Thong béo cho nguoi sir dung dit | 2+ 810 | 24810
2 A - N IO \ - o lam viéc | lam viéc
de thuc hién nghia vu tai chinh do61 vo1 truong hop phai thuc hién (Khon (Khon
Buse 8 | Co thud nghia vy tai chinh; , 5 , 5
quan thué tinh vao tinh vao
- Chuyén Thong bao ddi véi trudng hop khong thudc dbi tuong thoi eian | thoi eian
phai thuc hién nghia vu tai chinh hoic duoc mién thué hoic truong 5 B
hop duogc ghi no nghia vy tai chinh dén Vin phong Pang ky dat dai. qlgl;aé'lt) qﬁ;aé’lt)
Khong Khong
. . . £ A . 1 tinh vao tinh vao
Tam dung chd ngudi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh. thoi gian | thoi gian
giai quyét | giai quyét
24 gid 24 gid
Buéc 9 | Co quan thué Chuyén Thong bép vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Van | lam viéc | lam viéc
phong Pang ky dat dai. (Khong (Khong
tinh vao tinh vao
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thoi gian | thoi gian
gial gidl
quyét) quy¢t)
A . - | In dy thdo nd1 dung xac nhan thay doéi vao Gidy chirng nhéan da cap
Vién chic hoac N \ A . N ~ . - ,
~ o > | hodc du thao Gidy chirng nhéan va trinh Lanh dao phong Pang ky
nhan vién Van| . : .. . AL
phong Dang ky va cap Gidy chung r}han, L .y > £, g 08 gio 16 gio
Buoc 10 | %< °. . | Truong hop nhén tai san gan lién véi dat thué tra tién thué dat hang | ..~ =, N
dat dai dugc phan | . : e 1 o . LA A R lam viéc | lam viéc
c6ng nhiém vu nam thi dy thao van ban thong bao cho co quan thué veé vige cham
T dut quyén va nghia vu cua bén chuyén quyén s¢ hiru tai san gan
lién voi1 dat trong hop dong thué dat.
Lanh dao phong| , , 02gid | 04 gid
Bude 11 | Dang ky va cap | Kiém tra, xem xét xac nhén két qua giai quyét TTHC tai Budce 10 lam vide | 1am viec
Giay chiing nhan ' j
Lanh dao Van , , 02 oidy 04 oidy
Bude 12 | phong Pang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai bude 11 o % e | % 2
dat dai ‘ i
- Chuyén Van thu Van phong Dang ky dat dai 1ay so, dong dau két
Vién chic hoac qua TTHC; z )
nhan  vien Vén - Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu
hone Dine ke dat dai; , ‘ 08 gid 16 gio
Budée 13 | P7o0E & I Chuyén két qua cho noi ti€p nhén ho so (Trung tdm Phuc vu hanh | 1am viéc | lam viéc
dat dai dugc phan | . Lo~ o A h , A %
n o chinh cong cap xa hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap
cong nhi€ém vu finh):
- Két thiic quy trinh ctia hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh.
Cong chue, vién | - Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
Budc 14 chic Trung tam | - Tra két qua cho nguoi ndp ho so. , G106 hanh | Gi6 hanh
Phuc vy hanh | - Xac nhén trd két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét tha tuc chinh chinh

chinh cong cap xa

hanh chinh.
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hodac Cong chuc,
vién chuc Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cép
tinh

- Khong qua 144 gio' 1am viéc (18 ngay lam viéc) ddi véi cac xa mién nii, hai dio, viing su,
vung xa, Vung c6 diéu kién Kinh té - xa hoi khé khan, vung cé diéu kién Kinh té - xa hoi dac biét
kho Kkhin, ké tir ngay nhan dua ho so theo quy dinh.

- Khong qua 64 gio 1am viéc (08 ngay lam viéc) do6i véi cac xa, phuong con lai, ké tir ngay nhan
di hd so theo quy dinh.

(Thoi gian giai quyét dwoc tinh ké tir ngay nhin dwoc hd so di dam bio tinh day di cia thanh
phin ho so; khong tinh théi gian co quan cé thim quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia ngwoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir ly doi
voi tru’O'ng hop sir dung dat c6 vi pham phap luit, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian
niém yét cong khai, ding tin trén phwong ti¢én thong tin dai ching, thoi gian thye hién thi tuc
chla thira ké quyen sir dung dat, tai san gan llen v6i dat doi voi tl‘ll’O’Ilg hgp thuc hién thu tuc
cap Glay chirng nhian quyén s1r dung dat, quyen s6¢ hiru tai san gan lién véi dat ma nguoi s
dung dit, chii s¢ hiru tai san gan lién véi dat chét truée khi trao Glay chirng nhan.)

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

23.2. Trwong hop thay doi vé quyen sir dung dat xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai
thac sir dung cong trinh ngam, quyén sé hiru cong trinh ngam; ban tai san, diéu chuyen, chuyen nhwong quyen st dung dat
la tai san cong theo quy dinh ctia phap luat vé quan ly, sir dung tai san cong

Thoi gian thye hign | Mirc
N@i dung cong vi¢e (tinh mdi ngay 08 gio | dd
lam viéc) dich

Thir tw | Pon vi/nguwoi thuc
cong viéc hién
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Tai cac vu
xa MN, | cong
Tai xa HD, VS, | true
© o7 1 VX, viung | tuyén
phuong Y
déng co diéu
bin kién KT -
% | XHKK,
dac biét
KK
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: Mot
Cong chirc, vién |- Trudng hop hd so chwa diy du hodc khong hop 16 thi hudng phan
chitc Trung tam dan b6 sung, hoan thién ho so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan
Phuc vu hanh chinh | thién hé so, gui ca nhan, t6 chic. . )
O 3 3 hoa \ X A ) A1y A r A \ A1 A 04g10 08g10
Bugc 1 | cone ©4P Xa NOACH - Truong hop ho so day du, hop 1€ thi so hod ho so vao HE thong | [am vige | 1am viée
Cong - chire, Vién | 500 tin giai quyét thi tyc hanh chinh tinh va gii Phiéu Tiép
chic Trung tim nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chirc
Phuc vy hanh chinh | 747 ! -aua jan, o e
cong cap tinh - Truong hop khong thude tham quyén ti€p nhan ho so thi cong
chirc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh lap Phiéu tur
choi ti€p nhan ho so, gri ca nhan, t6 chirc.
Lanh dao Van 02 gio 04 gio
Budc 2 | phong Péang ky dat | Phan cong nhiém vu cho phong chuyén mon lam vigc | lam vigc
dai
Lanh dao phong | Phan cong Vién chirc hoic nhan vién phong Pang ky va cip Gidy | 02 gid 04 gio
Budc 3 |Dang ky va cap | ching nhan dugc giao nhiém vu xur Iy lam vigc | lam viéc

Gidy chtng nhan
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Kiém tra ho so:

- Trudng hop khong du diéu kién thi du thao thong bao 1y do trinh
lanh dao Vian phong Pang ky dat dai phé duyét;

- Trudng hop du diéu kién thi:

+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh ddi voi
truong hop nguoi st dung dat ¢ nhu cau xac dinh lai kich thude
céc canh, dién tich cta thtra dat.

Vién chirc hodc | + Trich luc ban do dia chinh d6i véi truong hop Gidy ching nhan
nhin vién Van|da cép chua str dung ban d6 dia chinh ma nguoi st dung dét coO| 24 gio 48 gi0
Budc 4 | phong Piang ky dat | nhu cau cap moi Glay ching nhan quyén st dung dat, quyen so | lamviéc | lam vigc
dai duoc phan cong | hitu tai san gan lién voi dat hodc thudc truong hop phai cap moi
nhiém vu Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén s hitu tai san gin lién
Vi dat.
+ Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai theo Mau sd 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va théng bao thu
nghia vy tai chinh d6i véi truong hop phai thyc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phép luat.
Lanh dao phong .y \
. < ;N A & s A LA Y % s 08 gio 16 gio
Budc 5 |Pang ky va cap | Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Budc 4 1am via S
Z . R am viéc | lam viéc
Giay chirng nhan
Lanh dao Van , , 08 gic 16 gio
Budc 6 ggfng bang ky dat | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 5 lam vide | lam viéc
Vién chic  hojc | - Truong hop du dicu kién: Gui Phicu Chuyén thong tin dé xdc | ) .o | (g ois
Buéc 7 |nhdn vién Van | dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén Co quan thué do6i véi truong lam % e | lam % Be

phong Pang ky dat

hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat;
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dai dugc phan cong
nhiém vu

- Trudng hop khong du diéu kién: Chuyén tra hd so kém theo
thong bao néu rd 1y do dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
cép xa hoac Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cép tinh tai Budc
14 dé tra cho ngudi yéu cau diang ky.

- Xac dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho ngudi s dung | 24 gio 24 gi0
dat dé thuc hién nghia vu tai chinh ddi vai truong hop phai thuc | lam viéc | lam viée
hién nghia vu tai chinh; (Khong (Khoéng
Budc 8 | Co quan thué - Chuyén Thong bao d6i vdi trudng hop khong thude dbi tuong | tinh vao tinh vao
phai thuc hién nghia vu tai chinh hodc dugc mién thué hodc | thoi gian | thoi gian
truong hop dugc ghi no nghia vy tai chinh dén Vian phong Pang giai giai
ky dat dai. quyét) quyét)
Khong Khong
Tam dimg cho nguoi sir dung dat thyc hién nghia vy tai chinh. tt}llré}il ;;21 t%glil ;;?1
giai quyét | giai quyét
24 gio 24 gio
lam viéc | lam viéc
, . Chuyén Thong béo v& viée hoan thanh nghia vu tai chinh cho Van | (pong | (Khong
Budéc 9 | Co quan thué hone Dine kv dat dai tinh vao tinh vao
phong gy ' thoi gian | thoi gian
giai giai
quyét) quyét)
Vién chac hoac
nhan vién Vin | In dy thao ndi dung xac nhan thay d6i vao Gidy ching nhan da 12 gio 24 gid
Budc 10 | phong Pang ky dat | cap hoac du thao Gidy chiing nhan va trinh Lanh dao phong Pang lam viee | 1am viec

dai dugc phan cong
nhiém vu

ky va cap Gidy chimg nhén;
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Lanh dao phong

Budc 11 | Pang ky va cdp | Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Bude 11 O 4 810 O 8 810
e , R lam viéc | lam viéc
Giay chiing nhan
Lanh = dgo Vin , , 04gid | 08 gid
Budc 12 gziong bang ky dat | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai bude 12 lam vie | lam viée
- Chuyén Vin thu Vin phong Ping ky dat dai lay s6, dong dau
Vién chtc hoac ket qua TTHC; X )
~ A | - Chinh 1y, cap nhéat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu
nhan vién Vian| .z, . . . .
hong Dang ky dat dat dai; , ‘ 08 gio 16 gio

Bude 13 | P A - Chuyén két qua cho noi ti€p nhan ho so (Trung tdim Phuc vu | lam viéc | lam vi¢c

dai dugc phan cong |, . . o A a1 A . . A
A hanh chinh cong cap xa hodc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

nhiém vu L,
cap tinh); ‘ , ,
- Két thuc quy trinh cta ho so trén H¢ thong thong tin gidi quyét
tha tuc hanh chinh.

Cong chuc, vién

chitc Trung tam

Phyc vu hanh chinh | - Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.

Buée 14 cong cap xd hodc | - Tra két qua cho nguoi ndp ho so. ’ G106 hanh | Gi6 hanh
Cong chuc, vién | - Xac nhan tra két qua trén HE thong thong tin gidi quyét thu tuc chinh chinh
chiac Trung tam | hanh chinh.

Phuc vu hanh chinh

cong cip tinh

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

- Khong qua 160 gio' lam viéc (20 ngay lam viéc) doi voi cac xa mién nui, hai ddo, ving sau,
vung xa, vung co diéu kién kinh te - xa h¢i kho khian, viing c6 diéu kién kinh té - xa hogi dac

biét kho khiin, ké tir ngay nhéan di ho so theo quy dinh.

- Khong qua 80 gio 1am viéc (10 ngay lam viéc) ddi voi cac xd, phwong con lai, ké tir ngay

nhén di ho so theo quy dinh.
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(Thoi gian giai quyét dwoc tinh ké tir ngay nhin dwoc h0 so' dd dam bao tinh day di ciia thanh
phin ho so; khong tinh thoi gian co quan c¢6 thim quyén x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cia ngwoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir ly doi
voi tru’O’ng hop sir dung dit c6 vi pham phap luat, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian
niém yet cong khal, dang tin trén phuwong tlen thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thu tuc
chla thira ké quyen st dung dat, tai san gan llen véi dat doi voi tru’()’ng hop thwe hién thi tuc
cap Glay chirng nhin quyén su’ dung dat, quyen sO hiru tai san gan lién véi dat ma nguwoi s
dung dat, chii s¢ hiru tai san gin lién véi dat chét trwée Khi trao Gidy chirng nhén.)

24. X6a ghi no tién sir dung dat, 1¢ phi truéc ba trén Gidy chirng nhan di cip (mi s6 1.013988)

Thoi gian thye hién | Mire do
(tinh mdi ngay 08 | dich vu
gio’ lam viéc) cong
Tai cac truc
xa MN, tuyén
Thir tw Don vi/nguwoi s A - .~ HD, VS,
n A o Noi dung cong viéc Tai xa, \
cong viéc thuc hién " VX, vung
phuwong PR
d(‘“)ng c:) dieu
b z"lng kién KT -
XHKK,
dac biét
KK
Cﬁflg chre, ViAén Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: . . M?t
Bude 1| Phye v inh chinh |~ TF0n hop 1o so chua dy di hoge khong hop Ié thi hudmg | 1 50| (8| P
con g c-ép x4 hoic dan bo sung, hoan thién h(? so vao Phi€u yéu cau bo sung, hoan ' '
Trung tim Phuc vu thién ho so, glri ¢4 nhan, t6 chuec.
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hanh chinh cong
cap tinh

- Truong hop hd so day di, hop 18 thi s6 hoa hd so vao Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va giri Phiéu Tiép
nhan hd so va hen tra két qua cho cé nhan, t6 chuc.

- Truong hop khong thude thim quyén tiép nhan hd so thi cong
chirc tai Trung tam Phyuc vu hanh chinh cong tinh lap Phicu tu
choi ti€p nhan ho so, giri cd nhan, t6 chuec.

Lanh dao Van 01 gio 08 gio
Budce 2 | phong Bang ky dat | Phan cong nhiém vu cho phong chuyén mon lam viéc | lam viéc
dai
. L%nh dE.,lO Phor}g Phén cong Vién chtrc hodc nhan vién phong Pang ky va cip Giay O ! glo O 8 glo
Buéc 3 | Pang ky va cép , - ) A . 1 lam viéc | lam vigc
A b R ching nhan dugc giao nhiém vu xur Iy
Giay chirng nhan
Vién chuc hoac Kiém tra ho so: 5
A A > | - Truong hop ho so khong du diéu kién thi du thdo van ban néu
nhan vién Van| .., . ~ . < N Ak . . . .
. \ < . +4, | 10 1y do trinh Lanh dao phong Pang ky va cap Gidy ching nhan. | 02 gio 24 gio
Budc 4 | phong Pang ky dat . A A Tea e . A . A NN N A
. A - Truong hop ho so du diéu kién thi du thdo ndi dung xac nhan | lam viéc | lam viéc
dai dugc phan cong PO . A 1~ X < =Y .
nhiem vu thay do1 trén Gidy ching nhan da cap hodc in dy thao Gidy ching
T nhan trinh Lanh dao phong Pang ky va cap Giay ching nhan.
Lanh dao Van , 02 gio 24 gi0
Bude 5 | phong Dang ky dat | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budce 4. lam viéc | lam viéc
dai
Vién chie hodc | Chuyén Van thu Van phong Dang ky dat dai vao s6 van ban,
nhan vien  Vin dong dau két qua TTHC. . .
Buée 6 | phone Pane kv dt |~ Chinh ly, cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai. 01 gio 16 g1o
Phong &Ky - Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho so (Trung tim Phuc vu | lam viéc | lam viéc

dai dugc phan cong
nhiém vu

hanh chinh cong cap x4 hodc Trung tam Phyc vu hanh chinh cong
cap tinh).
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- Xac nhan hoan thanh ho so trén Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh.

Cong chuc, vién
chicc Trung tam
Phuc vu hanh chinh
Budc 6 | cong cip xi hoic
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
cap tinh

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho ngudi ndp ho so. Gi10 hanh | Gi6 hanh
- Xé4c nhan tra két qua trén HE thong thong tin gidi quyét thu tuc chinh chinh
hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

- Khong qua 88 gio lam viée (11 ngay lam viéc) ddi véi cac xa mién niii, hai dio, viing siu, ving
xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hdi kho khin, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi diic biét khé
khiin, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

- Khong qua 08 gio' 1am viéc (01 ngay lam viéc) ddi voi cac xi, phuwong con lai, ké tir ngay nhén
dii hd so theo quy dinh.

Néu thoi diém nhén du h so sau 15 gio thi giai quyét viéc x6a no trong ngay lam viée tiép theo.
(Thoi gian giai quyét dwoc tinh ké tir ngay nhan dwoc ho so' di dam bao tinh day du cia thanh
phén ho so; khong tinh thoi gian co quan c¢6 thAim quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai, thoi gian thuc hién nghla vu tai chinh cia nguwoi st dung dat, th0’1 gian xem xét xu ly débi
voi tru’O’ng hop sir dung dat co6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian
niém yet cong khal, dang tin trén phuwong tlen thong tin dai ching, thoi gian thuce hién tha tuc
chla thira ké quyén sw dung dat, tai san gan llen v6i dat doi voi tru’(mg hop thuc hién tha tuc
cap Glay chirng nhan quyén st dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat ma nguwoi s
dung dat, chii sé hiru tai sin gz"m lién véi dfit chét truée khi trao Gifiy chirng nhan.)

25. Ping ky bién dong chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan nha nwéc c6 thAim quyén (mi sb

1.013992)



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=349559
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M
Thoi gian thue hién ue
, X N "oy do
(tinh moi ngay 08 gio dich
lam viéc) °
vu
Tai cac | cong
. . ‘. xa MN, | truc
:l“hu’ t.l'f Don V!/n.g\ll’()’l thye Noi dung cong viéc . HD, VS, | tuyén
cong vigc hi¢n Tai xa, \
- VX, vung
phuong ¢ aed
dong co dicu
bin kién KT -
& | XHKK,
dac biét
KK
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: Mot
Cong chirc, vién |- Trudng hop ho so chua day di hodc khong hop 16 thi huéng dan phan
chitc Trung tam bd sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
Phuc vu hanh chinh | ho so, giri c4 nhan, t6 chirc.
Buge 1 | °Ong ©€ap xa hodc | _ Trygng hop hd so dy du, hop 18 thi s hoa hd so vao Hé théng | 04810 | 08 gio
Cong  chire, Vin | 4,540 tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va giri Phiéu Tiép nhan | 1am viéc | lamvice
chic Trung tim ho6 so va hen tra két qua cho ca nhén, to chirc
Phuc vy hanh chinh vahs : et 1 G :
cong cAp tinh - Truong hop khoéng thudc tham quyén ti€p nhan ho so thi cong
chﬁ’c tai Trung tam Phuc vu hélph chinh cong tinh lap Phiéu tur choi
tiép nhan ho so, gui cd nhan, t6 chuec.
Lanh = dgo =~ Vin 02gio | 04 gio
Budce 2 | phong Pang ky dat | Phan cong nhiém vu cho phong chuyén moén lam viée | lim viéc

dai
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Lanh dao phong

Phéan cong Vién chic hodc nhan vién phong Pang ky va cap Gidy

02 gid

04 gid

Buoc 3 221 f chlf'r}rllg \I]f}llﬁ;ap chuing nhan dugc giao nhiém vu xur ly lam viéc | lam viéc
Kiém tra ho so: ‘
- Truong hop khong du diéu kién thi du thao thong bao 1y do trinh
lanh dao Van phong Dang ky dat dai phé duyét;
- Truong hop du dicu kién thi: ‘ ,
+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh doi voi truong
hop nguoi str dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich thudc cac canh,
Vien chite  hodc dién tich cua thfrq dat. ’ )
A A .| + Trich luc ban do6 dia chinh do61 véi truong hop Giay chiing nhan da oy "
nhan vién Van| ¢ , L oA ar 1 \ . o A 12 g10 40 gio
. X < , <%, | cap chua st dung ban d6 dia chinh ma nguoi st dung dat co nhucau | ..~ =, LS
Budc 4 | phong Pang ky dat | "« Y A : A . lam vigc | lam viéc
dai dugc phan cong cap moi Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san
nhiem vu gan lién Vol dat hodc thudc truong hop phai cap mdi Glay chung
' i nhan quyén s dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat.
+ Dy thao Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh Ve
dat dai theo MAu sd 19 ban h,anhv kém theo Nghi dinh )
151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh do1 véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap luat.
Lanh dgo phong | , : 04 giv | 16 gio
Budc 5 |Pang ky va cép | Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Bude 4 12 810 12 810
Gidy ching nhan am viéc am viéc
Lanh ~ dao ' Van : , 08 giv | 16 gio
Budc 6 | phong Bang ky dat | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 5 lam viée | lim viec

dai
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- Truong hop du diéu kién: Gui Phiéu Chuyén thong tin dé xac dinh

Vién chic hodc | nghia vu tai chinh vé dat dai dén Co quan thué ddi voi trudng hop
nhan vién Van | phai thye hién nghia vy tai chinh theo quy dinh cua phap luat; 04 oidy 08 oidy
Bude 7 | phong Pang ky dat | - Truong hop khong du diu kién: Chuyén tra ho so kém theo thong lam % e | lam % oc
dai dugc phan cong | bao néu o ly do dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa : i
nhiém vu hodc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap tinh tai Budc 14 dé tra
cho nguoi1 yéu cau dang ky.
- Xac dinh nghia vy tai chinh va Thong bao cho nguoi st dung dat kii %fligc 1;::1 %ligc
deé thuc hién nghia vy tai chinh d61 véi truong hop phai thuc hién (Kh()n. (Kh()n.
Buée 8 | Co hud nghia vy tai chinh,; , , , ‘g , ‘g
quan thué Z A Y SR A e .. | tinh vao tinh vao
- Chuyén Thong bdo do1 véi truong hop khong thudc doi tugng phai o .
A - o < X S A thoi gian | thoi gian
thuc hién nghia vu tai chinh hoag duoc mién thué hoac truong hop i e
dugc ghi ng nghia vu tai chinh dén Van phong Pang ky dat dai. qﬁy &) qﬁy &)
Khong Khong
\ \ N % A - N tinh vao tinh vao
Tam dung chd nguoi st dung dat thue hién nghia vu tai chinh. thoi gian | thoi gian
gidl quyet | gidi quyét
24 gio 24 gio
lam viéc | lam viéc
. Z Chuyén Thong béao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Van (’Khor}g (,Kh 01}g
Budc 9 | Co quan thué \ < ke 4 tinh vao tinh vao
phong Bang ky dat dai. thoi gian | thoi gian
giai gidi
quyeét) quyét)
Vién chuc hoac | In du thao ndi dgng xac nhan thay doi vao Gidy chung nhan da cap 08 oid 16 id
Bude 10 | nhan  vién  Van | hodc du thao Giay ching nhan va trinh Lanh dao phong Dang ky va lam % e | lam % Bc

phong Pang ky dat

cap Gidy ching nhan;
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dai dugc phan cong
nhiém vu

Lanh dao phong

Budc 11 | Pang ky va cdp | Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Budc 10 0 2 glo O 4 glo
X . A lam viéc | lam viéc
Giay chung nhan
Lanh ~ dao ~ Van , : 02gi | 04 gio
Buoc 12 ggiong Dang ky dat | Phé duyét két qua giai quyet TTHC tai bude 11 lam viée | 1am viée
- Chuyén Vin thu Vin phong Dang ky dat dai liy s6, dong dau két
Vién chic hodac qua TTHC; ; ) ;
~ o | - Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit li€u dat
nhan vién Van| . . .
hong Dang ky dat dai; , ‘ 08 gio 16 gio

Buéc 13 | PN A - Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho so (Trung tam Phuc vu hanh | lam viéc | lam viéc

dai dugc phan cong | o £ s < A . , n X
A chinh cong cdp xa hodc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap
nhiém vu tinh):
- Két thuc quy trinh cta hd so trén Hé thng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh.
Cong chuc, vién
chic Trung tam
Phuc vu hanh chinh | - Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.

Bude 14 cong cip xa hoic | - Tra két qua cho nguoi ndp hd so. ’ Gi0 hanh | Gid hanh
Cong chiic, vién |- Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc chinh chinh
chiuc Trung tam | hanh chinh.

Phuc vu hanh chinh

cong cip tinh

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

- Khong qua 136 gio' 1am viéc (17 ngay lam viéc) ddi véi cac xa mién nii, hai dao, ving siu, vang
xa, Vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho6 khian, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho

khin, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
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- Khong qua 56 gio 1am viéc (07 ngay lam viéc) ddi v6i cac xa, phuong con lai, ké tir ngay nhin

dii ho so theo quy dinh.

(Thoi gian giai quyét dwoge tinh ké tir ngay nhan dwoc ho so' da dam bao tinh day di cua thanh
phan h so; khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyén xic dinh nghia vu tai chinh vé dat dai,
thoi gian thuc hién nghla vu tai chinh cia nguwdi sir dung dat, th0’1 gian xem xét xiur ly déi VO’l
trwomg hop st dung dit co vi pham phap luat, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian niém yet
cong khal, dang tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thuc hién tha tuc chla thira
ké quyen sir dung dat, tai san gan llen voi dat doi véi tru’O’ng hop thuc hién thua tuc cap Glay
chirng nhan quyen str dung dat, quyen s0 hiru tai san gan lién véi dat ma nguoi st dung dat, chi

s¢ hiru tai sdn gan lién véi dat chét truwée khi trao Glay chirng nhan.)

26. Ping ky, cap Gidy chirng nhan doi véi truong hop chuyén nhuwong dy an dé\lll' tu co str dung dat (ma so 1.013994)
26.1. Truwong hop bén nhan chuyén nhugng du an khong phai la to6 chirc kinh té ¢6 von dau tw nwéc ngoai va dat de
thuc hién du an da dwge cap Giay chirng nhin

Thir tuw
cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
(tinh moi ngay 08 gio
lam viéc)

Tai xa,
phuong
dﬁng
bang

Tai cac
xa MN,
HD, VS,
VX, vung
6 diéu
kién KT -
XHKK,
dac biét
KK

Mire
do
dich
vu
cong
truc
tuyén
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Cong chuc, vién
chic Trung tam
Phuc wvu hanh

Kiém tra, huéng dn, tiép nhan ho so:

- Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 18 thi hudng dan
bd sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
hd so, guri ca nhén, t6 chic.

chinh cong cap x3 ) . , . , 04 gio 08 gio
Buéc 1 | hojc Cong chue, |- Truong hop ho so day du, hgp 1€ thi s6 hoa ho so vao HE thong | 13m viée | lam viéc
vién chirc Trung | thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh va giri Phiu Tiép
tam Phuc vu hélr}h nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, td chirc.
thinh cong ¢ap | - Trudong hop khong thudc thadm quyén tiép nhan ho so thi cong
tinh chure tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh 14p Phiéu tu
choi ti€p nhan ho so, gri ca nhan, t6 chirc.
Lanh dao Van 02 gio 04 gio
Budc 2 | phong Dang  ky | Phan cong nhiém vu cho phong chuyén mén lam viéc | lam viéc
dat dai
Lanh dao phong | Phan cong Vién chirc hodc nhan vién phong Péang ky va cap Giay | 02 gio 04 gio
Budc 3 | Dang ky va cap | chimg nhén duoc giao nhiém vy xu ly lam viéc | lam viéc
Giay chiing nhan
Kiém tra cac diu ki¢n thuc hién quyén theo quy dinh cua Luat Pat
dai:
- Trudng hop khong du diéu kién thyc hién quyén thi du thao thong
Vién chirc hodc bao ly do trinh lanh dao Van phong bBang ky dat dai phé duyét;
. A < | - Truong hop du diéu kién thyc hién quyén thi: . .
nhan vién Van ST 16 gio 48 gio
. A < . | + Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh ddi véi truong | . ©.. LS
Budc 4 | phong Dang ky lam viéc | lam viéc

dat dai duoc phan
cong nhi€ém vu

hop ngudi sir dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich thudc cac canh,
dién tich cua thira dat.

+ Trich luc ban do dia chinh doi véi truong hop Gidy chimg nhan
da cap chua sir dung ban d6 dia chinh ma nguoi su dung dat c6 nhu
cau cip méi Gidy ching nhin quyén st dung dat, quyén s& hitu tai

Mot
phan
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san gan hen v6i dat hodc thudc truong hop phai cap méi Gidy ching
nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat.

+ Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai theo Mau sd 19 ban hanh kém theo Nghi dinh )
151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh d6i v6i trudng hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap luét va du thao Thong bao bang van
ban cho co quan thué vé viéc cham dut quyen va nghia vu cua bén
chuyén nhuong du 4n trong hop dong thué dat dbi véi truong hop
chuyén nhuong dy an dau tu c6 sir dung dat duge Nha nudce cho
thué dat thu tién thué dat hang nam.

Lanh dao phong

Bu6c 5 | DPing ky va cip | Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Bugc 4 0 8 810 ‘16 810
% ; ~ lam viéc | lam viéc
Giay ching nhan
Lanh dao Van , , 08 oid 16 i
Budc 6 | phong Dang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budce 5 O Bl S0 810
I lam viéc | lam viéc
dat dai
- Truong hop du diéu kién: Giri Phiéu Chuyen thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai dén Co quan thué doi voi truong hop
phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat va
Vién chirc hoic | Thong bao bang vin ban cho co quan thué vé viéc cham dut quyen
nhan vién Van | va nghia vu cua bén chuyen nhuong du an trong hop dong thué dat Ly .
. . < , 04 gio 08 gid
Bu6c 7 | phong Pang ky | ddi véi truong hop chuyen nhuong du an dau tu co sir dung dat lam viee | 1am viec

dat dai duoc phan
cong nhiém vu

dugc Nha nudc cho thué dat thu tién thué dat hang nam.

Truong hop khong du diéu kién: Chuyén tra hd so kém theo thong
bao néu rd 1y do dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa
hoac Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap tinh tai Budc 14 dé
tra cho ngudi yéu cau dang ky.
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- Xac dinh nghfa vu tai chinh va Thong bao cho nguoi s dung dat léii %li(ejc la‘ifl iligc
dé thuc hién nghia vu tai chinh d61 vo1 truong hop phai thuc hién (Khérig (Khén;g
. X nghia vu tai chinh; , . , \
Budc 8 | Co quan thue 2 o Y R A N tinh vao tinh vao
- Chuyén Thong bao doi vai truong hop khong thudc doi tuong o e
. A - o1 < X L1 < X thoi gian | thoi gian
phai thuc hién nghia vu tai chinh hoqc dugc mién thué hodc truong idi gidi
hop dugc ghi ng nghia vu tai chinh dén Van phong Béang ky dat dai. quyét) quyét)
Khong Khong
\ \ N z A - N tinh vao | tinh vao
Tam dung cho ngudi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh. thoi gian | thoi gian
giai quyét | giai quyét
24 gid 24 gid
lam viéc | lam viéc
. £ Chuyén Thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Van (,Kh or}g (’Khor}g
Budc 9 | Co quan thué phong Dang ky dét dai tinh vao tinh vao
' thoi gian | thoi gian
giai giai
quyét) | quyét)
Vién chtc hoac
nhan vién Van | In du thao ndi dung xac nhan thay d6i vao Gidy ching nhan di cap 08 gic 16 gio
Buge 10 | phong Pang ky | hodc dy thao Gidy ching nhan va trinh Lanh dao phong Bang ky lam vide | lam viec
dat dai dugc phan | va cap Giay ching nhan ‘ i
cong nhiém vu
Lanh dao phong . .
Bude 11 | BPang ky va cap | Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Budc 10 la‘?rfl %zligc la‘(l)ri %ligc
Giay chiing nhian ‘ i
Lanh dao Van , , 02 givy 04 gioy
Buoc 12 | phong DPang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai buoc 11 lam viee | 1am viec

dat dai
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- Chuyén Vin thu Vin phong Pang ky dat dai 1dy s6, dong dau két
Vién chiac hoac qua TTH(;; . A LA aA « A : , e qen
nhan  vien Vin |- §h1gh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir licu B B
phong Ping ky dat dai; , ‘ 08 gio 16 gio

Budc 13 At dai duoe phan | - Chuyén két gué cho noi ti€p nhan ho so (Trung tdm Phuc vu hér}h lam viéc | lam viéc
cong nhiem vu chinh cong cap xa hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap

' : tinh);
- Két thiic quy trinh ctia hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh.
Coéng chuc, vién
chiuc Trung tam
1:}11111111 (;1 C()Vr}lg c 5'2) agl; - Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh. . .

Buée 14 | hogc Cong chirc, | Tra két qua cho nguoi ndp ho so. o , G106 hanh | Gi6 hanh
vien chire Truné - ?(ac nl}an tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc chinh chinh
tam Phuc vu hanh hanh chinh.
chinh cong cip
tinh

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

- Khong qua 144 gio' 1am viéc (18 ngay lam viéc) ddi voi cac xd mién nii, hai ddo, viing su,
vung xa, Vung c6 dicu kién kinh té - xa hoi kho khan, viing cé diéu kién kinh té - xa hoi dac biét
khé khiin, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

- Khong qua 64 gio 1am viéc (08 ngay lam viéc) doi véi cac xa, phuong con lai, ké tir ngay nhan
dii hd so theo quy dinh.

(Thoi gian giai quyét dwgc tinh ké tir ngay nhin dwoc ho so' di dam bao tinh diy dii clia thanh
phin ho so; khong tinh théi gian co quan cé thim quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh ctia nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir ly doi
voi tru’0’ng hop st dung dit co vi pham phap luat, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian
niém yét cong khai, dang tin trén phwong tién thong tin dai ching, thoi gian thye hién thi tuc
chia thira ké quyeén sir dung dit, tai san gan lién véi dit ddi véi trwomg hop thue hién thu tuc
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cap Glay chirng nhan quyén str dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat ma nguoi sir
dung dit, chii s¢ hiru tai san gin lién véi dit chét trwée Khi trao Gidy chirng nhén.)

26.2. Truomg hop bén nhian chuyén nhwong dw an khong phai l1a t6 chirc kinh té c6 von diu tw nwéc ngoai va dat dé
thue hién du an chwa duogc cap Giay chirng nhan

Thaoi gian thuc hién N(;lfc
, X. \ s 0
(tinh moi ngay 08 gio dich
lam viéc) °
vu
Tai cac | cong
. . . xa MN, | truc
Thll’ t.‘-f Don V!/n.g}rm Noi dung cong viéc . . HD, VS, | tuyén
cong viéc thue hién : : Tai xa, \
i VX, vung
phuong AR
s ng co dieu
bin kién KT -
& | XHKK,
dac biét
KK
Co,ng chure, VICR | K iém tra, hudng dan, tiép nhan hd so: M?t
chiuc Trung tam ; . o phan
Phuc vu hanh | - Truong hop ho so chua day du hodc khong hop 1€ thi hudng dan
chinh cong cip xa b(f) sung, hoan thién }71(‘3 s0' vao Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién | 04 giy 08 gid
Budc 1 | hodac Cong chirc, | ho so, gtri ¢4 nhén, to chirc. lam viéc | lam viéc

vién chuc Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cip
tinh

- Truong hop ho so d'ﬁy du, hop 1€ thi s6 ho4 hd so vao Hé théng
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va gai Phiéu Tiép
nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan, td chire.




169

- Trudng hop khong thudc tham quyén tiép nhan ho so thi cong
chtrc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh lap Phiéu tur
choi tiép nhan ho so, guri ca nhan, to chuec.

Lanh dao Van 02 gio 04 gio
Budec 2 | phong Dang ky | Phan cong nhiém vu cho phong chuyén mon lam viéc | lam viéc
dat dai
Lanh dao phong | Phan cong Vién chiic hodc nhan vién phong Pang ky va cap Gidy | 02 gid 04 gio
Budc 3 | Ping ky va cip | ching nhan duoc giao nhiém vy xu 1y lam vigc | lam vigc
Gidy chtng nhan
Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luét Dat
dai:
- Trudng hop khong du diéu kién thyc hién quyén thi du thao thong
bao ly do trinh lanh dao Van phong Pang ky dat dai phé duyét;
- Truong hop du diéu kién thuc hién quy¢n thi:
+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d6i véi truong
hop nguoi st dung d4t ¢6 nhu cau xac dinh lai kich thuéc cac canh,
dién tich cua thira dt.
Vién chitc hodc | + Trich lyc ban do dia chinh d6i v&i truong hop Gidy chimg nhan
nhan vién Van | da cép chua sir dung ban d6 dia chinh ma nguoi s dung datconhu| 24 gio 48 gio
Bu6c 4 | phong Piang ky | cau cap mai Glay chtng nhan quyén sir dung dat quyén s& hitu tai | lam viéc | lam viéc

dat dai duoc phan
cong nhi€ém vu

san gan hen v6i dat hodc thugc truong hop phai cap méi Gidy ching
nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién voi dat.

+ Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh d6i v6i trudng hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap luat va du thao Thong bao bang van
ban cho co quan thué vé viéc cham dut quyen va nghia vu cua bén
chuyén nhuong du an trong hop dong thué dat ddi véi trudong hop
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chuyén nhuong du an dau tu co su dung dat duoc Nha nude cho
thué dat thu tién thué dat hang nam.

Lanh dao phong

Bude 5 | Dang ky va cap Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Budc 4 lé?ni %li(gc 12‘111161 iligc
Giay ching nhan g ;
Lanh dao Van , , 08 wid 16 id
Budce 6 | phong Dang  ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 5 lAm % 2 | lam % e
dat dai ' i
- Truong hop di diéu kién: Guri Phiéu Chuyén thong tin dé x4c dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai dén Co quan thué d6i véi truong hop
phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat va
Vién chirc hoic | Thong bao bang vin ban cho co quan thué vé viéc cham dut quyen
nhan vién Van | va nghia vy cua bén chuy§:n nhuong du an trong hop dong thué dgt 04 gic 08 gic
Bude 7 | phong Dang ky | doi voi truong hop chuyén nhuong du an dau tu co su dung dat lam viee | 1am viec
dat dai dugc phan | duoc Nha nudc cho thué dat thu tién thué dat hang nam. ‘ :
cong nhiém vu - Trudng hop khong du diéu kién: Chuyén tra hd so kém theo thong
béo néu 13 1y do dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cip x4
hoac Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép tinh tai Budc 19 dé
tra cho ngudi yéu cau dang ky.
- Xéc dinh nghia vu tai chinh va Thong bo cho ngudi sir dung dat 2 4 g0 2 4 g10
2 o . N IO .. n lam viéc | lam viéc
dé thuc hién nghia vu tai chinh d61 vo1 truong hop phai thuc hién (Khon (Khon
Budc 8 | Coquanthué | MEhIa vyt chinhy : tinh vio | tinh vio
q _ Chuyén Théng bao dbi véi truong hop khong thudc déi twong | - oo V) v
. n ~ o1 b X L1 = X thoi gian | thoi gian
phai thuc hién nghia vu tai chinh hodc dugc mién thué hoac trudong b e
hop dugc ghi no nghia vy tai chinh dén Vian phong Pang ky dat dai. qﬁ;%lt) qlgl;%lt)
Tam dung cho nguoi st dung dét thuc hién nghia vy tai chinh. tﬁlﬁo\rllago tﬁlﬁojégo
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thoi gian | thot gian
gidi quyet | gidi quyét
24 gio 24 gio
lam viéc | lam viéc
. X Chuyén Thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Vin (,K hor}g (’Khor}g
Budc 9 | Co quan thué hone Pine kv dAt dai tinh vao tinh vao
phong EXY ' thot gian | thoi gian
giai giai
quyet) quyet)
Vién chic hoac w , ’
nhan vién Van | In dy thao ndi dung xac nhan thay doi vao Gidy ching nhén da cap 16 id 16 oid
Bude 10 | phong Diang kY | hodc du thao Gidy chimg nhan va trinh Lanh dao phong Dang ky | . 5.0 089
A A Y , . lam viéc | lam viéc
dat dai dugc phan | va cap Giay chirng nhan;
cong nhiém vu
Lanh dao phong| , , 08 gio | 08 gio
Budc 11 | Dang ky va cip | Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Bude 10 | .o S0 O 810
% ; ~ lam viéc | lam viéc
Giay ching nhan
, Lanh “dao Van | o pan két qua gidi quyét TTHC tai bude 11, trinh So Nong | 08 gio | 08 gio
Budce 12 | phong DPang  ky A A A NN N
L o4 nghi¢p va Moi truong. lam viéc | lam viéc
dat dai
. Lanh dao phong A A . . \ Y S 02 gio 04 gio
Budc 13 Quan Iy 4t dai Phan cong nhiém vu cho Cong chirc phong Quan ly dat dai lam viée | 1am viée
Kiém tra ho so: , ,
’ Céng chitc phong | - ‘Tru:o;ng hop du Fheu kl?n t}’n xdc ghanAket q}lé, giai quyét TTHC, ‘16 gio ‘16 gio
Buoc 14 Quan 1y dit dai trinh lanh dao phong Quan ly dat dai phé duyét; lam viéc | lam viéc
Y - Truong hop khong du di€u kién thi dy thao thong bao ly do trinh
lanh dao phong Quan ly dat dai phé duyét;
. Lanh dao phong| ., .z s A L Ap a e X oo 08 gio 08 gioy
Budc 15 s 1y Akl o4 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Budc 14 NN N
Quan ly dat dai lam viéc | lam viéc
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Lanh dao So , , 08 gio 08 gio
Budc 16 | Nong nghi€p va | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budce 15 lam viéc | lam viéc
MGoi trudng
- Chuyén Van thu Van phong Pang ky dat dai lay s6, dong dau két
Vién chuac hodc qua TTHC; A )
. o > | - Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir li€u
nhan vién Van| .z, . . .y .
hong Pang ky dat dai; ’ ‘ 08 gio 16 gio
Buée 17 | P2o0E . | - Chuyén két qua cho noi ti€p nhan ho so (Trung tdm Phuc vu hanh | lam viéc | lam viéc
dat dai dugc phan | . L~y o A . , A £
A . chinh cong cap xa hodc Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong cap
cong nhiém vu tinh):
- Két thuc quy trinh ctia ho so trén Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh.
Cong chtc, vién
chic Trung tam
1:}}1111; Ch C()VI? . éfl aig - Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.
Buse 18 | hosc C()ng cﬁl’rc - Tra két qua cho ngudi ndp ho so. , Gi0 hanh | Gio hanh
y & ’ | - Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc chinh chinh

vién chtc Trung
tam Phuc vu hanh
chinh coéng cép
tinh

hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

- Khong qua 240 gio' lam viéc (30 ngay lam viéc) ddi véi cac xa mién nui, hai dao, vang sau,
vung xa, ving co diéu kién kinh té - xa hdi khé khin, viing c6 diéu kién kinh té - xi hgi dic biét

khé khin, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

- Khong qua 160 gio' 1am viéc (20 ngay lam viéc) ddi véi cac xi, phuwong con lai, ké tir ngay nhan

du ho so theo quy dinh.

(Th0’1 glan giai quyet dwgc tinh ké tir ngay nhan dwgc ho so’ da dam bao tinh day du cua thanh
phan hd so; khong tinh thoi gian co quan cé tham quyen xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
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dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia ngwoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir ly doi
voi tru’O'ng hop sir dung dat cé vi pham phap luit, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian
niém yét cong khai, ding tin trén phwong ti¢én thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thi tuc
chla thira ké quyen sir dung dat, tai san gan llen v6i dat doi voi ter’ng hop thuc hién thu tuc
cap Glay ching nhian quyén s1r dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat ma nguoi s
dung dit, chii s¢ hiru tai san gan lién véi dat chét truée khi trao Glay chirng nhan.)

26.3. Trwong hgp bén nhén chuyén nhwong du 4n bat dong san la tp chire kinh té c6 von dau tw nwéce ngoai thi viée
dang ky dat dai dwoc thuc hién trong trinh tuw, thu tuc giao dat, cho thué dat theo quy dinh.

27. To6 chirc kinh té nhan chuyén nhuong, thué quyén sir dung dat, nhan gép von biang quyén sir dung dat dé thue hién

dw 4n dau tw (mi sé 1.013945)

Thoi gian
thue hiégn (tinn | e do
T Pon vi/nguwdi thuce hién Noi dung cong viéc Xe e DVC truc
moi ngay 8 gio lam P
A tuyen
vi€c)
Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho so:
- Trudng hop hd so chua ddy du hodc khong hop 16 thi
huéng din bo sung, hoan thién hé so vao Phiéu yéu cau
Cong chirc, Vién chirc tai bd sung, hoan tl}ién th) s0, gui ca nhan, t,(;) Chl:I'C.‘
Budc 1 | Trung tdm Phuc vu hanh | - Truong hop ho so day du, hop 1€ thi s6 hoa ho so vao | 02 gig lam viéc | Mot phan

chinh cong tinh

Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va
guri Phiéu Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhén,
t6 chic.

- Trudng hop khong thudc thim quyén tiép nhan ho so
thi cong chuc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
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tinh 1ap Phi€u tur chéi ti€p nhan hd so, gui ca nhan, to
chtrc.

Budc 2

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Phan cong cho phong Nong nghiép — Van phong UBND
tinh thyc hién nhi€ém vu xur 1y theo quy ché/phan cong
cong vié€c cua co quan.

02 gio lam viée

Budc 3

Lanh dao phong Nong
nghi¢p — Van phong

UBND tinh

Phén cong cho cong chirc truc tiép xtr Iy hd so theo quy
ché lam viéc va phan cong nhiém vu cua phong

02 gio lam viéc

Budc 4

Cong chuc phong Nong
nghi¢p - Van phong UBND
tinh duoc giao nhiém vu

Du thdo Van ban UBND tinh giao S& Nong nghiép va Moi
truong chu tri, phdi hop véi cac co quan co lién quan thuc
hién thAm dinh dinh ho so va trinh Lanh dao Phong Nong
nghi¢p, Lanh dao Van phong UBND tinh, Lanh dao
UBND tinh ky Vin ban duyét ky Quyét dinh.

14 gi¢ lam viéc

Budc 6

B6 phan van thu Van
phong UBND tinh

Chuyén Vin ban d3 ky va hd so cho S& Nong nghiép va
Moi truong

02 gio lam viée

Budc 7

B6 phan van thu S& Nong
nghi¢p va Moi truong

Chuyén cho Chanh Vian phong Sé Nong nghiép va Mai
truong

02 gi¢ lam viéc

Budec 8

Chéanh Van phong S& Nong
nghiép va Méi truong

Phén cong cho phong Quan 1y dat dai thyc hién nhiém vu
xtr 1y theo quy ché/phan cong cong viée cua co quan.

02 gio lam viéc

Budc 9

Lanh dao phong Quan ly
dat dai

Phan cong cho cong chire truc tiép xtr Iy hd so theo quy
ché 1am viéc va phan cong nhiém vu cia phong

02 gi¢ lam viéc

Budc 10

Cong chuc phong Quan ly
dét dai duogc giao nhi¢m vu

- Tiép nhan ho so, phdi hop ldy v kién cac co quan lién
quan; td chure kiém tra, tham dinh, x{r ly ho so.

- Dy thao van ban thim dinh hd so;

- Chuyén ho so dén 1anh dao phong Quan 1y dat dai.

88 gio lam viéc
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Budc 11

Lanh dao phong Quan ly
dat dai

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao van ban tham dinh

\ 16 gi0 lam viéc
ho so. & )

Bude 12

Lanh dao S& Nong nghiép
va Moi truong

Ky vao Vin ban thim dinh ho so 08 gid lam viéc

Budc 13

B6 phan van thu S& Nong
nghi¢p va Moi truong

Vo sd, phat hanh vin ban; chuyén dén Cong chirc phong

. ‘ 04 i 1am vig
Néng nghiép (Van phong UBND tinh) dang x Iy hd so glo 1am viee

Budc 14

Cong chuac phong Nong
nghi¢p — Van phong
UBND tinh

- Tham muu tham dinh hd so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Phong, Lanh dao Van phong, Lanh
dao UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bo phan Vin thu 14y sb vin ban, dong dau

36 gio lam viéc

Budc 15

B6 phidn vidn thu Van
phong UBND tinh

Chuyén ho so va chuyén két qua dén Trung tAm phuc vu
hanh chinh cong. 04 gio lam viéc

Budc 16

Bo phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

- Tra két qua cho t6 chirc sau khi da xac nhén to chic di
ndp phi, 1€ phi. : . | Gio hanh chinh
- Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

- 184 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét trong 23 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan di hd so theo quy dinh)

- Pdi v6i cac x4 mién nui, bién giéi; dao; ving c6 dicu Kkién kinh té - xi hdi kho khin;
ving c6 diéu Kién Kinh té - xa hoi diic biét khé khin dwgc ting thém 10 ngay.

28. Str dung dat két hop da muc dich, gia han phwong an sir dung dat két hop da muc dich (ma s6 1.013946)

1) Truwong hop si dung dit két hop vao muc dich thwong mai, dich vu
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Thoi gian Mire do
DPon vi/nguwoi thuc thure hién (tinh DVC
TT : gA : Noi dung cong viéc x. o ( .
hién moi ngay 8 gio truc
lam viéc) tuyén
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
- Trudng hop ho so chua day di hodc khong hop 18 thi hudng
dan bo sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung,
Céong chirc, Vién chirc | hoan thién ho so, giri ca nhan, to chie.
Buéc 1 | tai Trung tim Phuc vu | - Truong hop ho so day du, hgp 1€ thi s6 hoa ho so vao HE | 04 gid 1am viée
hanh chinh coéng tinh thong thong tin gidi quyé€t tha tuc hanh chinh tinh va giri Phiéu
Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc.
- Truong hop khong thudc thim quyén tiép nhan ho so thi
cong chuc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh lap
Phiéu tur chdi ti€ép nhan ho so, giri ¢4 nhén, t6 chirc. Mot
Linh dao S& Non An cd ‘ an 1V dat dai ién nhié T 1y a e A
Budc 2 A dao 8o g | Phan cong CPO pAhong QuaAn ly c’Fa}t daql thyc hién nhiém vu xu ly 04 gios 1am viée phan
nghi¢p va Moi truong theo quy ché/phan cong cong vi¢c clia co quan.
Lanh dao phong Quan ly An cO 5 ] iép x1r IV ho & : A
Buge 3 | - phong Q y P‘han iong\ choA conAg chugAtruc tle}) XU ‘ly ho so theo quy ché 04 gio 1am vide
dat dai lam vi€c va phan cong nhiém vu cuia phong
Ra soat, kiém tra ho so, truong hop kiém tra thay hd so da diéu
Cong chace phong Quan | kign xir 1y thi:
Budc 4 |ly dat dai dugc giao | - Co van ban xin ¥ kién cic s&, nganh co lién quan thim dinh | 08 gio lam viéc

nhiém vu

phuong an sir dung dét két hop theo dé nghi cua to chirc.
- Gri phong K& hoach tai chinh cung cip muc gia dat
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Céc so, nganh; Phong

- Cho ¥ kién bang van ban giri vé S& Nong nghiép va Moi

Bud ] ' o, 40 id 1am vie
uoc S5 Ké hoach Tai chinh truong . o 0 gi0 lam viéc
- Cung cap muc gia dat
Cong chtrc phong Quan
Budc 6 |ly dat dai dwoc giao | Trinh Lanh dao phong du théo van ban bao cao UBND tinh 16 gi¢ lam vige
nhiém vu
Budc 7 fi‘éa?ga?ao phong Quan Iy Trinh Lanh dao S¢ du thao van ban bao cao UBND tinh 8gi0 lam viéc
Budc 8 | Lanh dao Sé 8 gio lam vié
Hoe anmh €ao 5o Ky vao van ban bao cdo UBND tinh g0 fam Vi
Chuyén vién phong | Tiép nhan ho so va trinh Lanh dao Phong Nong nghiép, Lanh
Buéc 9 | N6 higp — Vin | dao Vin phong, Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua giai . .
udc o‘ng nghiép 7 an aoA an phong, Lanh dao inh ky phé duyét két qua giai 28 gids lam vige
phong UBND tinh quyét TTHC;
’ Bo phan trd 1t qué |~ T’ra Aket f]ua cho t6 chirc sau khi da xac nhan t6 chirc da nop
Budc T 2m Ph hanh phi, 1€ phi. ) ) ) Gio hanh chinh
10 rung tam Fhuc vy hanh | _ o nhén tra két qua trén HE thong thong tin gidi quyét thu 10" hanfi chin

chinh cong tinh

tuc hanh chinh tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 15 ngay lam viéc ké tir

ngay nhén di ho so theo quy dinh)

2) Trwong hop gia han phwong dn sit dung dit két hop vao muc dich thwong mai, dich vu

TT

Pon vi/ngudi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién (tinh
mdi ngay 8 gio

lam viéc)

Mirc do
DVC truc
tuyén
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Cong chuc, Vién chuc tai

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Trudng hop hd so chua day du hodc khong hop 16 thi huéng
dan bd sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so, giri ¢4 nhan, t6 chirc.

- Trudng hop hd so day du, hop 1é thi s6 hod hd so vao Hé

Buoc 1 Tr}mg tflm l?huc vu hanh théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va gui 04 gio lam viéc
chinh cng tinh Phiéu Tiép nhan ho6 so va hen tra két qua cho ca nhan, to
chtec.
- Truong hop khong thudc thim quyén tiép nhan ho so thi
cong chuc tai Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong tinh lap
Phiéu tir chéi tiép nhan ho so, gui ca nhan, to chic.
Bude 2 L::lnh ?2.10 S‘é Nong nghiép P’hén cong choAph(‘)Ang (;)uén }}'I dét. fl‘ai ‘Ehu’c hién nhiém vu xtr | 4 gidy 1am vic
va Moi truong 1y theo quy ché/phan cong cong viéc cua co quan.
Bude 3 Lfmh f‘lao phong Quan 1y | Phan .c()ng cho cong chli’g tryc tiép xir Iy hd so theo quy ché 04 i lam viee
dat dai lam viéc va phan cong nhi€ém vu cia phong
Ra soat, kiém tra ho so, truong hop kiém tra thdy ho so du
Cong chirc phong Quan 1y | diéu kién xur 1y thi:
Budc 4 | dat dai duge giao nhiém | - C6 vin ban xin ¥ kién céc s&, nganh c6 lién quan thdm dinh | 08 gid lam viée
vu phuong an st dung dat két hop theo dé nghi cia to chrc.
- Giao phong K& hoach tai chinh cung cip muc gia dat
o . o - Cho ¥ kién bang vin ban gui vé Sé Nong nghiép va Mbi
Budc 5 | C4¢ s0, nganh va Phong |\ o 40 gios lam viéc

K& hoach Tai chinh

- Cung cip muc gia dat

Mot phan
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Cong chtrc phong Quan ly
Budc 6 | dat dai dugc giao nhiém | Trinh Lanh dao phong du thdo vin ban bao cdo UBND tinh 16 gio lam vige
vu

Léanh dao phong Quan Iy
Budc 7 | dat dai Trinh Lanh dao S& du thao van ban bao cao UBND tinh 8 gio lam viéc

Budéc 8 | Lanh dao So 8 gio lam viéc

Ky vao van ban bao cao UBND tinh

Chuyén vién phong Néng | Tiép nhan ho so va trinh Lanh dao Phong Nong nghiép, Lanh
Budc 9 | nghiép — Vian phong | dao Vin phong, Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua 28 gio lam

UBND tinh giai quyét TTHC; viéc
, Bo phan tré két qua Trung | ~ T’ra }<et qua cho t6 churc sau khi da x4c nhan t6 chirc da ndp
BUGC | am Phyc vy hanh chinh | Pl S PRE : : Gid hanh chinh
10 aAm 7 ue vi hanhi i) w4 nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu 10" hahti chin
cdng tinh tuc hanh chinh tinh

120 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 15 ngay lam viéc ké tir

Téng thoi gian gidi quyét TTHC ;
ong glan gial quye ngay nhan da ho so theo quy dinh)

29. Ping ky tai san gin lién v6i thira dat da dwoc cip Gifl}: chirng nhén hoic ding Ky thay ddi vé tai san gin lién véi dat
so v6i nfi dung da ding ky, gia han thoi han s¢ hitu nha & cia t6 chirc nwéc ngoai, ca nhan nudc ngoai theo quy dinh cia phap
luét vé nha ¢ ngi dung da dang ky (1.013995)

29.1. Ping ky tai san gin lién vo6i thira dat da duwogc cip Gidy chimg nhén, gia han thoi han sé hiru nha 6 ciia t6 chire nuée
ngoai, ca nhan nudc ngoai theo quy dinh cua phap luat vé nha ¢ ni dung da dang ky



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=349520
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M
Thoi gian thue hién ue
, X \C "y do
(tinh moi ngay 08 gio dich
lam viéc) °
vu
Tai cac | cOng
. . s xa MN, | truc
Thitw | Don V!/n.gA“m Noi dung cong viéc . HD, VS, | tuyén
cong viéc thuc hién Tai xa, \
i VX, vung
phuong . ged
dong co diéu
b 2;1 n kléll KT -
& | XHKK,
dac biét
KK
Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho so: Mot
Cong chice, vién | . Trugng hop hd so chua dy du hodc khong hop 16 thi hudng phan
b ) lruong hop day i g hop |
chuc Trung ‘Eam dan bd sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan
Phuc wvu hanh| .. ,x Y S
, . z . |thién ho so, giri ca nhan, to6 chuec. . .
chinh cong cap xa . . , . , 04 gio 08 gio
Buéc 1 | hodc Cong chire, | - Truong hop ho so day du, hop 1€ thi s6 hoa ho so vao H¢ thong | 1am vige | lam viée
vién chirc Trung | thong tin gidi quyét thii tuc hanh chinh tinh va giri Phiéu Tiép
tam Phuc vu hér}h nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan, td chire.
thinh cong ¢ap | - Truong hop khong thude thadm quyén tiép nhan hd so thi cong
tinh chtrc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 1ap Phiéu tur
choi tiép nhan ho so, gui ca nhan, t6 chirc.
Lanh dao Van 02 gio 04 gio
Budc 2 | phong Dang ky | Phan cong nhiém vu cho phong chuyén mon lam viéc | lam viéc

dat dai
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Lanh dao phong | Phan cong Vién chirc hodc nhan vién phong Dang ky va cap Gidy | 02 gio 04 gio
Budc 3 |Piang ky va cap | chung nhan dugc giao nhiém vu xir Iy lam viéc | lam viéc
Gidy ching nhan
Kiém tra ho so:
- Trudng hop khong du diéu kién thi du thao thong bao 1y do trinh
lanh dao Vin phong Piang ky dat dai phé duyét;
- Truong hop du diéu kién thi:
+Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d6i v4i truong
Vién chirc hoic | hop ngudi sir dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich thudc cac canh,
nhan vién Van | dién tich cua thira dat. 16 gid 48 gid
Budc 4 |phong Diang ky |+ Trich luc ban dd dia chinh dbi voi truong hop Gidy chimg nhan | 1am viéc | lam viéc
dat dai duoc phéan | di cip chua sir dung ban d6 dia chinh.
cong nhi€m vu + Du thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai theo Mau sd 19 ban hanh kém theo Nghi dinh $6
151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh ddi vé6i truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phép luat.
Lanh dao phong 7 ’ ’ 08 oid 16 gic
Buéc 5 | Pang ky va cép | Kidm tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Budc 4 | oo 50 (08l
" ; N lam viéc | lam viéc
Giay chung nhan
Lanh dao Van ’ ’ 08 oid 16 gic
Budc 6 |phong Ding ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 5 Joslo | 1080
L g lam viéc | lam viéc
dat dai
Vién chitc hodc | - Truong hop du diéu kién: Guri Phiéu Chuyén thong tin dé xac 08 oid
Budc 7 |nhadn vién Van | dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén Co quan thué doi voi truong | 04 gid lam % A
phong Dang ky | hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat; | 1am viéc '
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dat dai dugc phan
cong nhiém vu

Truong hop khong du diéu kién: Chuyén tra ho so kém theo thong
bao néu rd 1y do dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa
hoac Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap tinh tai Budc 14 dé
tra cho ngudi yéu cau ding ky.

- X4c dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho nguoi st dung dat | 24 gio 24 gio
dé thuc hién nghia vy tai chinh ddi vai truong hop phai thuc hién | lam viéc | lam viéc
nghia vy tai chinh; (Khong (Khong
Budc 8 | Co quan thué - Chuyén Thong bao dbi véi truong hop khong thude dbi twong | tinh vao tinh vao
phai thuc hién nghia vu tai chinh hoic dugc mién thué hodc truong | thoi gian | thoi gian
hop dugc ghi no nghia vu tai chinh dén Van phong Piang ky dat giai giai
dai. quyét) quyét)
Khong Khong
Tam dirng chd nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai chinh. t%l(;}il ;ie;?l :}llr(;lll ;iil?l
giai quyét | giai quyét
24 gio 24 gio
lam viéc | lam viéc
, . Chuyén Thong béo v& viéc hoan thanh nghfa vu tai chinh cho Van | (Spong | (Khong
Budc 9 | Co quan thué hone Dine kv dAt dai tinh vao tinh vao
phong ang ky dat cat. thoi gian | thoi gian
giai giai
quyet) | quyét)
Vién chuc hoac
nhan vién Van
. phong Piang ky | In du thao Gidy chimg nhén va trinh Lanh dao phong Pang ky va | 08 gio 16 gio
Budc 10 A . A e - X P A \ ‘A \ A
dat dai dugc phan | cap Gidy chirng nhan; lam viéc | lam viéc

cong nhiém vu
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Lanh dao phong

Bude 11 | Pang k§ va cép Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Buoc 11 1 f)Z gio 94 g0
" ; N am viéc | lam viéc
Giay chiing nhan
Lanh dao Van , ,
. phong BDPang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai bude 12 02 gio 04 gio
Bude 12 | . .°. NN N
dat dai lam viéc | lam viéc
- Chuyén Vin thu Vin phong Pang ky dat dai 1y s6, dong dau
Vién chic hoac ket qua TTHC; X 3
~ A .| - Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co sé dir licu
nhan vién Van| .z, . . . .
hong Dang ky datdai; , ‘ 08 gio 16 gio
Bude 13 | P7ON8, .2 | - Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho so (Trung tdm Phyc vu | lam vi¢c | lam vigc
dat dai dugc phan o Lo~ o A . . A
n A hanh chinh cong cap xa hodc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
cong nhi€ém vu
cap tinh);
- Két thuc quy trinh ctia hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh.
Cong chutc, vién
chitc Trung tam
Ph,u ¢ AV N Ah anl~1 - Thu ph1 1€ phi theo quy dinh.
chinh cong cap xa 1 1
Bude 14 | hoge Cong chirc, | Tra két qua cho nguoi ndp hd so. , Gi0 hanh | Gi¢ hanh
y ’ | - Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc chinh chinh

vién chic Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cép
tinh

hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

- Khong qua 144 gio' 1am viéc (18 ngay lam viéc) ddi véi cac xa mién nui, hai dao, vung siu,
ving xa, ving c6 diéu Kién Kinh té - xa hdi khé khin, vung cé diéu Kkién kinh té - xa hdi dic

biét kho khan, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
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- Khong qua 64 gio 1am viéc (08 ngay lam viéc) ddi v6i cac xa, phwong con lai, ké tir ngay nhan

dii hd so theo quy dinh.

(Thoi gian giai quyét dwoc tinh ké tir ngay nhan dwoc h0 so' dd dam bao tinh diy di cia thanh
phin ho so; khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyén x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai, thoi gian thye hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xwr ly doi
voi tru’O’ng hop sir dung dit cé vi pham phap luat, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian
niém yet cong khal, dang tin trén phwong tlen thong tin dai chung, thoi gian thyc hién tha tuc
chla thira ké quyen st dung dit, tai san gan llen v6i dat doi véi tru’()’ng hop thwe hién tha tuc
cap Glay chirng nhian quyén su’ dung dat, quyen s hiru tai san gan lién voi dat ma nguoi sw
 dung dat chii s hiru tai san gin lién véi dat chét truée khi trao Gidy chirng nhén.)

29.2. Piing ky thay doi vé tai sian gin lién véi dat so véi ndi dung da ding ky

Thoi gian thue hién N(;u’c
, X \ s 0
(tinh moi ngay 08 gio
3 oA dich
lam viéc) ’
vu
Tai cac | cong
. . 3 xa MN, truc
:l“hu’ t.l'f bon V!/Ilgll’O’l Noi dung cong viéc . HD, VS, | tuyén
cong viec thuc hién Tai xa, VX. viin
phuong o vang
dong co diéu
b 2;1 n kléll KT -
& | XHKK,
dac biét
KK
Cong chirc, vién | Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so: Mot
chic Trung tam . \ A an 1< A A 1 04 gio 08 gio phan
Buéc | |Phuc vu hanh |~ Truong hop hd so chua day da hodac khong hop 1€ thi hudng lam viée | 1am viée

chinh cong cap xa
hoac Coéng chirc,

dan bo sung, hoan thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so, gui ca nhan, t6 chirc.
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vién chic Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cép
tinh

- Truong hop hod so dﬁy du, hop I¢ thi s6 hoa ho so vao Hé théng
thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh va gui Phiéu Tiép
nhédn hd so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc.

- Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan ho so thi cong
chtre tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh lap Phiéu tur
choi ti€p nhan ho so, gri ca nhan, t6 chirc.

Lanh dao Van 02 gio 04 gio
Buéc 2 | phong DPang ky | Phan cong nhiém vy cho phong chuyén mon lam viéc | lam viéc
dat dai
Lanh dao phong | Phan cong Vién chirc hodc nhan vién phong Dang ky va cap Gidy | 02 gio 04 gio
Budc 3 |Piang ky va cap | ching nhan dugc giao nhiém vu xir Iy lam viéc | lam viéc
Gidy ching nhan
Kiém tra hd so:
- Trudng hop khong du diéu kién thi du thao théng bao 1y do trinh
lanh dao Vin phong Pang ky dat dai phé duyét;
- Trudng hop du diéu kién thi:
+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d6i v4i trudng
Vién chuc hodc | hop nguoi st dung d4t c6 nhu cau xac dinh lai kich thudc cac canh,
nhan vién Vin | dién tich cta thira dat. 04 gio 40 gio
BuGc 4 |phong Pang ky |+ Trich luc ban do dia chinh ddi véi trudng hop Gidy chimg nhan | lam viée | lam viéc

dat dai dugc phan
cong nhi€ém vu

da cap chua st dung ban d6 dia chinh.

+ Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh
vé dit dai theo Mau sd 19 ban hanh kém theo Nghi dinh )
151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh d6i véi trudng hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phép luat.
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Lanh dao phong

04 gio

08 gio

Bu6c 5 | DPing ky va cip | Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Bue 4 N N
Gi éy chitng nhan lam viéc | lam viéc
Lanh dao Van , , 04 oidy 08 gic
Budc 6 | phong Dang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budce 5 OBl o 810
dAt dai lam viéc | lam viéc
- Trudng hop du diéu kién: Gui Phiéu Chuyén thong tin dé xac
Vién chirc hoic | dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén Co quan thué déi véi truong
nhan vién Van | hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luét; 04 iy 08 gidy
Buoc 7 | phong Ping ky |- Trudng hop khong du diéu kign: Chuyén tra hd so kém theo | |, %iéc e %iéc
dat dai dugc phan | thong bdo néu ro 1y do dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ' '
cong nhi€m vu cép xa hoac Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép tinh tai Buoc
14 dé tra cho nguoi yéu cau dang ky.
- X4c dinh nghia vu tai chinh va Thong bo cho nguoi st dung dat | 24 gio 24 gi0
dé thuc hién nghia vy tai chinh ddi véi truong hop phai thuc hién | lam viéc | lam viéc
nghia vu tai chinh; (Khong (Khong
Budc 8 | Co quan thué - Chuyén Thong bao dbi véi truong hop khong thude dbi twong | tinh vao tinh vao
phai thuc hién nghia vu tai chinh hodc duoc mién thué hodc truong | thoi gian | thoi gian
hop duoc ghi ng nghia vu tai chinh dén Van phong Pang ky dat giai giai
dai. quyét) quyét)
Khong Khong
Tam dimng chd nguoi str dung dat thuc hién nghia vy tai chinh. ttlllglil ;;21 ,:}112111 ;;21
giai quyét | giai quyét
24 gid 24 gid
Buée 9 | Co quan thué Chuyén Thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Van | 1am viéc | lam viéc
phong Pang ky dat dai. (Khong (Khong
tinh vao tinh vao
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thoi gian | thoi gian
gial giai
quyét) quyét)
Vién chuac hodc
nhan vién Van
Buse 10 phong Ding ky | In dy thao Gidy chimg nhan va trinh Lanh dao phong BPang ky va | 04 gio 16 gio
dat dai dugc phan | cap Gidy chirng nhan; lam viéc | lam viéc
cong nhi€ém vu
Lanh dao phong |, .z e o T VP % Ty . .\
. < .~ 2 | Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Bude 11 02 gio 04 gio
Budc 11 | Pang ky va cap NN NN
Gidy chimg nhan lam viéc | lam viéc
Lanh dao Van , , 02 oidy 04 oidy
Budc 12 | phong Dang ky | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai bude 12 oo Bl o7 819
dAt dai lam viéc | lam viéc
- Chuyén Vin thu Vin phong Pang ky dat dai 13y s6, dong dau
Vién chiac hoac ket qua TTHC; X )
~ A > | - Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir licu
nhan vién Van| .. . . . .\
hong Dang ky dat dai; , ‘ 08 gio 16 gio
Budc 13 gé ¢ dai duoc ohan | - Chuyén két qua cho noi ti€p nhén ho so (Trung tam Phuc vu | lamviéc | lam viéc
A T oC P hanh chinh cong cap xa hodc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
cong nhi€ém vu
cap tinh);
- Két thiic quy trinh cta ho so trén Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh.
Cong chue, vién | - Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
Budc 14 chic Trung tam |- Tra két qua cho nguoi ndp hd so. , G106 hanh | Gid hanh
Phuc vu hanh | - X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc chinh chinh

chinh cong cap xa

hanh chinh.
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hodac Cong chuc,
vién chuc Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cép
tinh

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

- Khong qua 120 gio' 1am viéc (15 ngay lam viéc) ddi véi cac xd mién nui, hai dao, vung siu,
vung xa, Vung 6 diéu kién kinh té - x4 hoi khé khan, viung ¢6 diéu kién Kinh té - x4 hoi dac biét
kho Kkhin, ké tir ngay nhan dua ho so theo quy dinh.

- Khong qua 40 gio 1am viée (05 ngay lam viéc) ddi véi cac xa, phuong con lai, ké tir ngay nhin
di hd so theo quy dinh.

(Thoi gian giai quyét dwoc tinh ké tir ngay nhin dwoc ho so di dam bio tinh diy di cia thanh
phén ho so; khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyén xic dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir ly doi
voi tru’O'ng hop sir dung dat c6 vi pham phap luit, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian
niém yét cong khai, dang tin trén phwong tién thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thu tuc
chla thira ké quyén su dung dat, tai san gan llen v6i dat doi véi tru’O'ng hgp thwe hién thu tuc
cap Glay chirng nhian quyén s1r dung dat, quyen s hiru tai san gan lién véi dat ma nguoi s
dung dit, chii s¢ hiru tai san gan lién véi dat chét truée khi trao Glay chirng nhan.)

B. NGUOI SU DUNG PAT LA CA NHAN TRONG NUGC, NGUOI VIET NAM PINH CU O NUOC NGOAI,

CONG PONG DAN CU
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1. Piing ky dat dai lan dau ddi voi trwong hop dwoce Nha nuédc giao diat dé quan Iy (ma s6 1.012756)

(Ping ky dit dai lan ddu doi véi doi vdi cong dong din cw dwoc giao dit dé qudn Iy)

Mirc
) .. Thaoi gian thuc hién do
TT Don V!/llll,gA“m thye NOi dung cong viéc (tinh mdi ngay 08 DVC
Sl gio lam viéc) truc
tuyén
Tai cac
xa MN,
i . Tai x4, Hb, YS’
Dai dién cong ddng | Chuan bi 01 bd ho so theo quy dinh, ndp thong qua Trung ph.ll’(‘)’ng VX, viing
Budec 1 de;m cu d}l’Q’C giao dat | tAm Phyc vu hanh chinh cong cap xa hodc Trung tim Phuc déng co dieéu
dé quan ly. vu hanh chinh cong cap tinh bing ki¢n KT -
XHKK,
dac biét .
KK T?an
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: trinh
- Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 1é thi
T‘rung ,tém APhllCA, VU | huong dan bd sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau
Bude 2 Eiglcl C%Eﬁgcotgrgn CaPthacl bo sung, hoan t?ién h‘é SO, gui ca nhﬁn,, tb Chl’l"C. 0‘8 gi(‘i 1‘6 gi(‘);
vu hanh chinh cong cap | - T,ru’c‘mg hop ho so day d,fl, hop 18 thi s6 hod hd so vao Hé | lam viée | lam viée
tinh thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va g

Phi€u Ti€p nhan ho so va hen tra két qua cho ¢4 nhan, to
churec.
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- Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan ho so thi
cong chuc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh lap
Phiéu tir chéi tiép nhan ho so, gui ca nhan, to chic.

Budc 3

Lanh dao Chi nhanh
Van phong Dang ky
dat dai

08 gio | 16 gio

Phén cong nhiém vu cho bo phén chuyén moén lam viéc | lam viéc

Budc 4

Truéng by phan Chi
nhanh  Van phong
Dang ky dat dai

Phan cong Vién chirc hodc nhan vién by phan Pang ky va
cap Gidy chung nhan duoc giao nhiém vy xu ly

(Trudng hop Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai khong
c6 Trudng BS phan hoac c6 Trudng B6 phan nhung khong
duoc phan cong thuc hién ndi dung nay thi chuyén hé so
dén Budc 5, thoi gian thuc hién budc nay s€ dugc tinh cho
Budc 3)

08 gio | 16 gio
lam viéc | lam viéc

Budc 5

Phan cong Vién chirc
hodc nhén vién bg phan
bang ky va cap Giay
ching nhén dugc giao
nhiém vu

- Lép, cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dét dai.
- X4ac nhdn hoan thanh trén Hé thdng thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh.

112 giy | 168 gio
lam viéc | lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

- Khéong qua 216 gio 1am viéc (27 ngay lam viéc) ddi véi cac xa mién nui, hai dao, viing
siu, viing xa, ving c6 diéu kién kinh té - xi hi kho khin, ving c¢6é diéu kién kinh té - xi
hdi dic biét khé khiin, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

- Khong qua 136 gio 1am viéc (17 ngay lam viéc) ddi véi cac xa, phwong con lai, ké tir
ngay nhén di ho so theo quy dinh.

(Thoi gian giai quyét dwoge tinh ké tir ngay nhan dwoc hd so d3 dam bao tinh diy di
ciia thanh phan hd so; khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyén xac dinh nghia vu
tai chinh vé dit dai, thoi gian thwc hién nghia vu tai chinh ciia ngudi sir dung dat, thoi
gian xem xét xir Iy d6i véi trwong hop sir dung dét c6 vi pham phap luit, thoi gian trung
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cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phwong tién thong tin dai
chiing, thoi gian thwe hién thi tuc chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gin lién véi
dit d6i voi treong hop thue hién thi tuc cip Gidy chirng nhin quyén sir dung dit,
quyén sé hiru tai sian gin lién véi dat ma nguoi st dung dit, chii sé hiru tai san gin lién
v6i dat chét trwde khi trao Gidy chirng nhén.)

2. X6a diing ky thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong dw an xiy dung kinh doanh két cau ha ting (mi s6 1.012766)

Thoi gian thyce hién
(tinh moi ngay 08 gio
lam viéc)

Taicac | Mirc do
xa MN, | djch vu

Th tw | Don vi/nguoi thuc HD, VS, cong

Noi dung cong viéc

cong viéc hién Thal; (‘,’X::’ VX, viing e
P déngg co didu | tuyén
b %mg kién KT -
XHKK,
dac biét
KK
Cong chue, vién Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: 04 gid 08 gios Mot

chirc Trung tAm Phyc | - Truong hop hd so chua day di hodc khong hop 1¢ phan

vu hanh chinh cong | thi huéng dan bd sung, hoan thién h6 so vao Phiéu
cép X4 yéu cau bod sung, hoan thién ho so, gui ca nhan, t6
chuec.

Budc 1 lam viéc lam viéc
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- Trudng hop hd so day du, hop 1é thi s6 hoa hd so
vao Heé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
tinh va gui Phiéu Tiép nhan hd so va hen tra két qua
cho ¢4 nhan, td chirc.

- Trudng hop khong thude tham quyén tiép nhan hd
so thi cong chuc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan ho so, giri ca
nhan, to churc.

Lanh dao Chi nhanh 02gio | 04gio
Budc 2 | Van phong Dang ky | Phan cong nhiém vu cho bd phin chuyén moén lam vie | lam viéc
dat dai
Phan cong Vién chirc hodac nhan vién b phan Bang ky
va cip Gidy chimg nhan dugc giao nhiém vu xtr Iy
, A oha : , 02 gid 04 gid
Truong bO phan Chi | (10 hop Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai | 13 x| 13 via
Buéc 3 |nhanh Vin phong |, - . 7 N pA 1< q A A | FAMVIEC | lam VIEC
Ding k¢ dit dai khong c6 Truong B phan hodc c6 Trudng BO phan
ang ky dat dai nhung khong duogc phan cong thuc hién ndi1 dung nay
thi chuyén ho so dén Budc 4, thoi gian thuc hién budc
nay s€ dugc tinh cho Budc 2)
Yién ChltIC hoac nhan 04 gidy 40 gid
Budcd |1 Chi nhdnh Van Kiém tra hd so: lam viéc | lam vige

phong Ping ky dat
dai




193

- Néu hd so khong du diéu kién thi du thao vin ban néu
10 1y do trinh Truéng BO phan Chi nhanh Van phong
Ding ky dat dai

- Néu ho so di diéu kién thi dy thao ndi dung dang ky
bién dong xoa dang ky thué, cho thué lai vao Gidy
chirng nhan da cép ctia chu dau tu dy 4n; trinh Truong
bd phan Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai.

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC
tai Buoc 4.

Truéng B phan Chi (Truong hop Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai | 04 gio 24 ¢io
Buéc 5 |nhanh Vin phong khong c¢6 Truong Bo phan hoac c6 Truong Bo phan | lam viéc | lam viéc
Ding ky dét dai nhung khong duoc phan cong thuc hién ndi1 dung nay
thi Vién chirc hodc nhan vién Chi nhanh Van phong
Ping ky dat dai chuyén hd so dén Budc 6, thoi gian
thuc hién budc nay sé duoc tinh cho Budc 4).
Lanh dao Chi nhanh 04 oid 16 id
Budc 6 ;/;nd:ih()ng Pang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 5. lAm %/iéc lam %/iéc
04 gio 08 gio
Vién chirc hodc nhan | _ Thy hdi Gidy ching nhan da cép cia bén thué, bén | ; g-A 5 g-ﬂ
Bude 7 d > lam viéc | lam viéc

vién Chi nhanh Van

phong Ping ky dat

thué lai dat;
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dai dugc phan cong
nhiém vu

- Chuyén Vin thu Chi nhanh Vin phong Dang ky dat
dai dong dau két qua TTHC tai;

- Chinh 1y, cép nhat bién dong vao hd so dia chinh, co
s dir lidu dét dai;
- Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho so dau tién (Bo

phan Tiép nhan va Tra két qua cap x4);

- Két thac quy trinh ctia hd so trén Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh.

Budc 6

Cong chuac, vién
chtrc Trung tdm Phyc
vu hanh chinh cong
cép xa

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho ngudi ndp hd so. Gio hanh | Gio hanh

. : C . chinh chinh
- X4ac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin giai

quyét thu tuc hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

- Khong qua 104 gio' 1am viéc (13 ngay lam viéc) d6i véi cac xa mién nii, hai dio, viing
sdu, viing xa, ving c6é diéu kién kinh té - xa hdi kho khin, vang cé diéu kién kinh té -
x4 hdi dic biét khé khiin, ké tir ngay nhan dia hd so theo quy dinh.

- Khong qua 24 gio' 1am viéc (03 ngay lam viéc) doi voi cac xa, phwong con lai, ké tir
ngay nhin di ho so theo quy dinh.

(Thoi gian giai quyét dwoc tinh ké tir ngay nhin dwoc ho so di dam bao tinh day di
ciia thanh phén ho so; khong tinh thoi gian co quan c¢6 thim quyén xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai, thoi gian thwe hién nghia vu tai chinh clia ngwoi sit dung dat, thoi
gian xem xét xir ly ddi véi truomg hop sir dung dat c6 vi pham phap luit, thoi gian
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trung ciu giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phwong tién thong
tin dai chiing, thoi gian thwe hién thii tuc chia thira ké quyén sir dung dt, tai san gin
lién voi dat d6i voi treong hop thwe hién thii tuc cap Gidy chimg nhin quyén sir dung
dit, quyén s¢ hiru tai san gin lién véi dit ma nguoi siv dung dit, chi sé hiru tai sén
gin lién véi dat chét trwée khi trao Gidy chirng nhén.)

3 Dang ky, cap Glay chirng nhan ddi voi thira dat co dién tich tang thém do thay ddi ranh gidi so voi Glay chirng nhan
di cap (ma s6 1.012781)

3.1 Truwong hop thira dat goc da co Glay chirng nhan, phan dién tich tang thém do nhan chuyen quyen str dung mgt phan
thira dit da duge cap Glay chirng nhan

Thoi gian thue hién Mu’c do
. Xe < o\ dich vu
(tinh moi ngay 08 gio A
A cong
lam viéc)
* trl,r’c
Tai cac xa | tuyén
Thir tw Pon vi/nguoi e A - MN, HD,
R A A NOi dung cong viéc VS, VX,
cong viéc thuc hi¢n .~ . Rk
Tai xa, vung co
phuong dieu kién
dong bang KT -
XHKK,
dac biét
KK
Buge | | COng chic, vién Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: 04 giy 1am | 08 gioy [am th)t
chic Trung tdm | - Trugng hop hd so chua diy ¢ hodc khong hop 1¢ thi viéc vigc phan
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Phuc wvu hanh
chinh cong cap
xa

huéng din bo sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so, giri c4 nhan, t6 chirc.

- Truong hop hd so day du, hop 1¢ thi s6 hoa ho so vao Hé
théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va giri
Phiéu Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhén, to
chtre.

- Trudng hop khong thudce tham quyén tiép nhan ho so thi
cong chue tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh lap
Phiéu tir chdi ti€p nhan ho so, guri ca nhan, t6 chirc.

Lanh dao Chi

. < 02 gio lam | 04 gio lam
, nhanh Van A A A A A A A A
Budc 2 . . , | Phan cong nhiém vu cho bg phan chuyén mén viéc viéc
phong Dang ky
dat dai
Phén cong Vién chirc hodc nhan vién bo phan Dang ky va cap
Truéne bé phan Giay chiing nhan dugc giao nhiém vu xu ly ,
1on8 59 PUN| (Truong hop Chi nhanh Vian phong Dang ky dét dai khong | 02 gio 1am | 04 gid 1am
. Chi nhanh Van o n
Budce 3 . 9 - | €0 Truong BO phén hodc co6 Truong B phan nhung khong viéc viéc
phong Dang ky
dAt dai duoc phan cong thue hién ndi dung nay thi chuyén ho so dén
Budc 4, thot gian thuc hién bude nay sé duge tinh cho Budce
2)
Vién chirc hoac
nhan vién Chi | Dy thao Thong bao bang van ban cho bén chuyen quyén vé
, nhe‘mh ] Var,l viéc lam thu tuc cap Gidy ching nhén quyén su dung dat, 04 gio lam | 08 gior lam
Budéc 5 | phong Pang ky quyen sO hitu nha ¢ va tai san gan lién voi dat cho ngudi nhan vice vide

dat dai duogc
phan cong nhi¢m
vu

chuyén quyen trinh Truong by phan Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai
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Truong bd phan

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai
Budce 5 ,
(Truong hop Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai khong

Budc 6 Chi nhanh Van | c6 Truéng Bo phan hodc c6 Truéng B phan nhung khong 04 %Ili(gclam 08 %Iligclam
phong Ping ky | dugc phan cong thyc hién ndi dung nay thi Vién chace hodc ‘ ‘
dat dai nhan vién Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai chuyén ho
so dén Budc 7, thoi gian thuc hién budc nay s€ dugce tinh cho
Budc 5)
II;lellgrlllh o \(7:;11 . , 04 gio lam | 08 gio lam
Budc 7 phong Dang ky Phé duy¢t két qua giai quyét TTHC tai Bude 6 viée viée
dat dai
Vién chirc hoac | - Chuyén Thong bao dén UBND cap xi va bén chuyén quyén
nhan vién Chi | doi voi truong hop c6 dia chi;
nhanh Van | - Chuyén Thong bao dén UBND cap x4 va thyc hién dang tin | 04 gio' lam | 08 gio lam
Budc 8 | phong DPang ky | 03 Ian trén phuong tién thong tin dai ching ¢ dia phuong doi viée viée
dat dai  dugc | voi truong hop khong r6 dia chi cua bén chuyén quyén va
phan cong nhiém | thong bao cho ngudi dang ky phoi hgp ndp phi dang tin trén
vu phuong tién thong tin dai chiing & dia phuong.
30 ngay
- Thuc hién niém yét Thong bao cua Chi nhanh Vin phong 30 neay (,Kh ore
< , 1A, 4 (Khong tinh | tinh vao
UBND cpxa | Dangky dat dai. : , .. | vao thor gian | thoi gian
Bude 9 P - Ny thir 30, UBND cp xa lap Bién ban két thic niém yét | * 00 fé 0| giai q%’l vét
cong khai va guri dén chi nhanh Van phong Pang ky dat dai. ctia thi tuc) et thil

tuc)
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Vién chirc hoac
nhan vién Chi

Truong hop khong co6 don dé nghi giai quyét tranh chap thi
kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cta
Luat Dat dai:

- Truong hop khong di diéu kién thyc hién quyén thi du thao
thong bao 1y do trinh 1anh dao Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai phé duyét;

- Trudng hop du diéu kién thyuc hién quyén thi:

+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh ddi voi
truong hop nguoi st dung dat co6 nhu cau xac dinh lai kich
thude cc canh, dién tich cta thira dat.

Buge 10 | Mhanh VAR | rich lyc ban db dia chinh déi voi truong hop Gidy chimg | 10 810 1am |32 £10 lam
phong Pang ky viéce viéce
dAt  dai  duoc nhan di cap chua str dung ban d6 dia chinh ma  nguoi su dung

A A | dat ¢6 nhu cau cap méi Glay ching nhén quyén sir dung dat,
phan cong nhi¢m
quyen s& hiru tai san gan lién voi dat hogc thudc truong hop
vu
' phai cp merlay ching nhan quyén st dung dat, quyén so
htru tai san gan lién voi dat. q
+ Dy thao Phi€u chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vy tai
chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kem theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh do6i véi truong hop phai thuc
hié€n nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai
Budce 10 )
Truéng bo phan | (Truong hgp Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai khong

Bude 11 Chi nhanh Van | ¢6 Truong B phan hodc c6 Trudéng Bo phan nhung khong | 04 gio lam | 08 gio lam

phong Pang ky | dugc phan cong thuc hién ndi dung nay thi Vién chuc hodc viéc viéc

dat dai

nhan vién Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai duoc phan
cong nhiém vu chuyén hd so dén Bude 12, thoi gian thuc
hién budc nay s€ dugc tinh cho Budc 10)
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Lanh dao Chi

. nhanh Van . e LAp i in x e 04 gio lam | 08 gio lam
Buoc 12 phong Pang ky Phé duyét két qua giai quyet TTHC tai Budce 11 viée viée
dat dai
Vién chirc hodc | - Truong hop du diéu kién: Gui Phiéu Chuyén thong tin dé
nhan vién Chi | xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén Co quan thué doi
’ nhe‘tnh ] Var,l voi trt{ong hO’p Izh.al thuc hién nghia vu tai chinh theo quy 04 gis lam | 08 gi am
Budce 13 | phong Dang ky | dinh cua phap luat; ‘ 7 ‘ vice vice
dat dai duogc | - Truong hop khong du dieu kién: Chuyén tra ho so kem theo ' '
phén cong nhiém | thong bao néu r6 ly do dén Trung tam Phuc vu hanh chinh
vu cong cip x4 tai Bude 21 dé tra cho ngudi yéu cau dang ky.
- Xac dinh nghia vy tai chinh va Thong bao cho ngudi st 24 gidy lam
dung dat dé thuc hién nghia vu tai chinh do61 voi truong hop | 24 gio lam % e
, phai thqc hién nghia vu :[éli chinh; , viéc (Khé N
Budce 14 | Co quan thué - Chuyén Thong bao do6i voi truong hop khong thudc doi | (Khong tinh ] £
- A . vy, . . x 2| oy N tinh vao
tuong phai thuc hién nghia vu tai chinh hodc dugc mién thué | vao thoi gian ..

9 \ . - N J . X thoi gian
hodc truong hop dugc ghi ng nghia vu tai chinh dén Chi | giai quyét) i4i quyét)
nhanh Van phong Pang ky dat dai. slat quy

Khong tinh tgl}flofago

Tam dung cho ngudi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh. vao thoi gian thoi gian
gla1 quyet giai 'quy &t
24 gis lam | 24 810 1am

Buée 15 | Co quan thué Chl_lyer} Thorig baq ve vice hoarn tl(lanh.nghla vu tai chinh cho (Khong tinh (’Khor}g

Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai. NN tinh vao

vao thoi gian o
X thot gian
giai quyet)

giai quyét)
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Budce 16

Vién chuc hoac
nhan vién Chi
nhanh Van
phong Pang ky
dat dai  duoc
phéan cong nhiém
vu

In dy thao ndi dung xac nhén thay d6i vao Gidy chiing nhan
da cap hodc du thao Gidy chimg nhén va trinh Truong bo
phan Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai;

12 gi¢ lam
viéc

24 gi¢ lam
viéc

Budc 17

Trudéng bd phan
Chi nhanh Van
phong Pang ky
dat dai

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai
Budce 17

(Truong hop Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai khong
c6 Trudng Bo phan hodc c6 Trudng B phan nhung khong
duoc phan cong thyc hién ndi dung nay thi Vién chiric hoac
nhan vién Chi nhanh Vian phong Pang ky dit dai duoc phan
cong nhiém vu chuyén hd so dén Bude 18, thoi gian thuc
hién budc nay s€ dugc tinh cho Budc 16)

04 gio lam
viéc

08 gio lam
viéc

Budce 18

Lanh dao Chi
nhanh Van
phong DPang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budc 17

04 gio lam
viéc

08 gio lam
viéc

Budc 19

Vién chuc hoac
nhan vién Chi
nhanh Van
phong DPang ky
dit dai  duoc
phan cong nhi¢m
vu

- Chuyén Van thu Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai lay
s0, dong dau két qua TTHC;

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir
liéu dat dai;

- Chuyén két qua cho noi tiép nhan hé so (Trung tdm Phyc
vu hanh chinh cong cép x3);

- Két thuc quy trinh cta ho so trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh.

08 gio lam
viéc

16 gio lam
viéc
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Cong chuc, vién
chitc Trung tam
Budc 20 | Phuc vu hanh
chinh cong cip
xa

- Thu phi, I¢ phi theo quy dinh.
- Tra két qua cho ngudi ndp ho so. G106 hanh Gi10 hanh
- X4c nhan tra két qua trén Heé thong thong tin giai quyét chinh chinh

thu tuc hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

- Khong qua 160 gio' 1am viéc (20 ngay lam viéc) ddi véi cac xa mién nui, hai dao, ving siu,
vung xa, Vung c6 diéu kién Kinh té - xa hoi khé khan, vung cé diéu kién Kinh té - x4 hoi dac biét
kho Kkhin, ké tir ngay nhan dua ho so theo quy dinh.

- Khong qua 80 gio 1am viéc (10 ngay lam viéc) ddi voi cac xi, phwong con lai, ké tir ngay nhén
dii hd so theo quy dinh.

(Thoi gian giai quyét dwoc tinh ké tir ngay nhan dwoc hd so da dam béo tinh diy du cia thanh
phin ho so; khong tinh thoi gian co quan ¢é thim quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguwoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir ly doi
voi tru’(rng hop sir dung dat c6 vi pham phap luit, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian
niém yét cong khai, diang tin trén phwong tién thong tin dai chung, thoi gian thyc hién thi tuc
chla thira ké quyen s dung dat, tai san gan llen voi dat doi voi tru’O’ng hgp thuwe hién thu tuc
cap Glay chirng nhian quyén su’ dung dat, quyen s6¢ hiru tai san gan lién véi dat ma nguoi s
dung dit, chii s hiru tai san gan lién véi dat chét truée khi trao Glay chirng nhan.)

3.2 Truong hop thira dat

goc da co gidy chirng nhin, phan dién tich ting thém chwa dwoc cip Gidy chirng nhén

Tha tw | Don vi/nguwoi thuc
cong viéc hién

Thoi gian thwe hién | Mirc
(tinh mdi ngay 08 gio: | dd
lam viéc) dich
N0i dung cong viéc vu
Taicac | €Ong
xi MN, | true
HD, VS, tuyen

Tai xa,
phuong
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dong VX, vung
bang c6 diéu
kién KT -
XHKK,
dac bi¢t
KK
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: Mot
- Trudng hop ho so chua day du hoic khéng hop 18 thi phan
hudng dan bo sung, hoan thién ho so vao Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so, gui ca nhan, td chuc.
Cong  chie,  Vién | 1yy5m6 hop hé so ddy du, hop 16 thi s hod hd so vao He o N
Buge 1 |Chuc Trung  tm |, o 6ne tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh va giri | O 819 1am | 08 gi6
Phuc vu hanh chinh 2o 0 i T i A viéc lam vi¢c
cong cép <3 Phic¢u Ti€p nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, to
chtrc.
- Truong hop khong thudc thim quyén tiép nhan ho so thi
cong chirc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh lap
Phiéu tir chdi tiép nhan ho so, giri ca nhan, to chirc.
Lanh dao Chi nhanh R .y
Budc 2 | Van phong Dang kY | phan c6 hié ho bd phan chuvén mo 02 g0 am 94 g10
i o an cong nhiém vu cho bo phan chuyén mén viée lam viéc
Truéng bd phan Chi Pl}én cérrlg Viér} churc h0§c nhér'l Avién bo Phe;m Piang ky va cap o B
Bu6c3 |nhinh Van phong | G18Y chimg nhan dugc giao nhi¢m vy xur 1y 02gi0lam | 04 gi9
viéc lam viéc

Ping ky dat dai

(Truong hop Chi nhanh Vian phong Diang ky dat dai khong
c6 Trudng BO phan hodc c6 Trudng Bo phan nhung khong
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duoc phan cong thuc hién ndi dung nay thi chuyén ho so dén
Budc 4, thoi gian thye hién bude nay sé dugce tinh cho Bude
2)

Vién chirc hoac nhan
vién Chi nhanh Van

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so khong du diéu kién thi du thao vin ban

Buéc 4 | phong Dang ky dat néu ro 1y dp trinh Truéng BO phan Chi nhanh Van phong | 16 gio lam | 24 gio
dai dugc phan cong | Pang ky Dat dai. viéc lam viéc
nhiém vy - Truong hop ho so du diéu kién thi dy thao vin ban giri kém
ho so dén Uy ban nhan dan cap x4 noi co dat.
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai
Budce 4

Truéng bo phan Chi (Truong hop Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai khong

Buéc 5 |nhanh Van phong | €0 Truong B phan hogc c6 Truong Bo phan nhung khong | 02 gio lam | 04 gio

Ding ky dat dai duoc phan cong thuc hién ndi dung nay thi Vién chirc hoac Viéc lam vigc
nhan vién Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai dugc phan
cong nhi¢m vy chuyén ho so dén Buée 6, thoi gian thuc hién
budc nay sé dugc tinh cho Budc 4)
Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 5
, Lanh dE{O Chivnhén},l Gui hd so dén Uy ban nhan dan cip xa noi c6 dat. 02 ¢is lam | 04 eid
Buoc 6 Xéi“dgih‘mg Bing kY | 1yy15ng hop khong di didu kién: Chuyén tra hd so kém theo | s | lam o s

thong bao néu rd 1y do dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong cap x4 tai Bude 25 dé tra cho ngudi yéu cau dang ky.
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, Lanh dao UBND cap , 02 oidy 13 04 oid
Budce 7 <3 Phén cong nhiém vu cho Lanh dao Phong Kinh té gl.(j am . gl.(j
viéc lam viéc
Bude 8 Ilf-mﬁ . dao Phong | Phan cong Cong churc cua phong duogc giao nhiém vuxtrly | o5 giolam | 04 gio
inh té viée lam viéc
Tham muu cho Lanh dao Phong, Lanh dao UBND cép X4 to
chtrc thuc hién cac cong viéc sau:
- Xac nhan hién trang str dung dat co hay kh@ng c6 nha ¢,
A . , | cong trinh xay dung; tinh trang tranh chap dat dai, tai san
Cong chiic coa| ¢ S.n i 2, L, A ae 1 aZ. o . ,
. . .| gan lién vé1 dat, viéc sir dung dat on dinh; do1 voi1 truong | 56 oiy lam | 88 oid
Buéc 9 | phong dwgc giao | "l T x T R T s dht i xde nha g g
nhiém vu xir I op khong c6 giay to ve quyén sir dung dat thi xdc nhan viée lam viéc
thém nguon goc st dung dat.
- Kiém tra sy phu hop voi quy hoach d6i v0i cac truong hop
c6 y€u cau phai phu hop vdi quy hoach dé cap Giay ching
nhan.
Budc 10 ;annll: £ dao  Phong Xem xét, xac nhan vao du thao két qua 16 gio lam 64 gio
inh té viéc lam viéc
Budc 11 Lf‘ nh dao UBND cap Phé duyét két qua giai quyét TTHC 04 gio lam | 08 gio
Xa viée lam viéc
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-Niém yét cong khai két qua kiém tra theo Mau s 17 ban

hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2024/ND-CP tai tru s¢ Uy I5ngay | 15 ngay
, o ban nhéan dan cép x4, khu dan cu noi c¢6 dat trong thoi gian (Khong (Khong
Budce 12 | UBND cap xa 15 ngay, dong thoi thyc hién xem xeét giai quyét cac ¥ kién | \ . \
tinh vao tinh vao
phan anh vé ndi dung da cong khai (néu c6); . .
. thoi gian | thoi gian
- phuyen hd so kém theo két qua th,u:c hién bang van ban | g tuc) thu tuc)
dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.
Lanh dao Chi nhanh 02 gi.(‘)r lam | 04 gi.(‘)r
Bude 13 | Van phong Dang ky | phan cong nhiém vu cho b phan chuyén mén viee l&m vige
dat dai
Phén cong Vién chirc hodc nhan vién bd phan Pang ky va cap
Giéy ching nhan duogc giao nhiém vu xur Iy
Trudéng bd phan Chi . o, g . 5 o 02 gio lam | 04 gio
Buéc 14 | nhanh Van phong (Tmong hop AChl Anhanh Vian phoqng DaAng kAy dat dai khc:ng viée 1am viéc
Dang ky dat dai c6 Truong BO phan hodc c6 Trudéng BO phan nhung khong
duoc phan cong thuc hién ndi dung nay thi chuyén ho so dén
Budc 15, thoi gian thyc hién budc nay s€ duogc tinh cho
Budce 13)
Kiém tra ho so:
Vién g}lll,lc }}11‘?@% “é"ﬁm - Trudmg hop khong di diéu kién thi dy thao thong bao 1y | o .\ |
Bude 15 | vien Cht nhamh Van | 4. ¢50h 13nh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai phé | - ©'° OB
phong Pang ky dat viée lam viéc

dai dugc phan cong
nhiém vu

duyét;
- Trudng hop du diéu kién thi:
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+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh d6i véi
truong hop ngudi st dung dat co6 nhu cau xéac dinh lai kich
thudc cac canh, dién tich cta thira dat.

+ Trich luc ban d6 dia chinh ddi véi truong hop Gidy chimg
nhan d3 cap chua st dung ban dd dja chinh.

+ Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

Truong bd phan Chi

Kiém tra, xem xét x4c nhan két qua giai quyét TTHC tai
Buéce 15
(Truong hop Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai khong

Budc 16 | nhanh Vian phong | €6 Trudng B phan hodc co Truong B phan nhung khong | 04 gio lam | 08 gio
Diang ky dat dai duoc phan cong thuc hién ndi dung nay thi Vién chirc hoic viéc lam vi€c
nhan vién Chi nhanh Vian phong Dang ky dit dai dugc phan
cong nhi€ém vu chuyén ho so dén Buée 17, thoi gian thuc
hién budc nay s€ dugc tinh cho Budce 15)
Lanh dao Chi nhanh o -
Budc 17 | Van phong Dang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 16 04 giolam | 08 gio
dat dai viée lam viéc
Vién chitc hoac nhan . g A 1A Y T X X A . 2R T .
Bude 18 | - : A L . | - Truong hop du diéu kién: Gui Phi¢u Chuyén thong tin dé | 04 gio lam | 08 gio
vién Chi nhanh Van| |, . ~ < 1 Y L oA o . A
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén Co quan thué doi viéc lam viéc

phong Ping ky dat
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dai dugc phan cong
nhiém vu

v6i truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luat;

- Truong hop khong du didu kién: Chuyén tra hd so kém
theo thong bao néu rd 1y do dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong cap xa tai Budc 24 dé tra cho ngudi yéu cau ding
ky.

- X4c d,inhv nghia vu tai chinh va Thong b;’lO cho ngudi su | 24 giy lam 1‘24 gi'(‘f
dung dat dé thuc hién nghia vy tai chinh d6i véi truong hop | viée am viee
’ phai th}rc hién nghia vu tai chinh; ’ i (Khong
Budc 19 | Co quan thué - Chuyén Théng bao ddi véi truomg hop khong thuge déi | (Khong b h 000
twong phai thue hién nghia vu tai chinh hodc duge mien thue t1r‘1}_1 vao | u i gian
hodc truong hop dugc ghi ng nghia vy tai chinh dén Chi tho“ glan gidi
nhanh Van phong Pang ky dat dai. giai quyet) quyét)
Khong Khong
\ \ o X A - N tinh vao tinh vao
Tam dung chd nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh. thoi gian | thoi gian
gidl quyét | giai quyét
24 gio lam | 24810
o lam viéc
viéc
. X Chuyén Thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh Khén (Khong
Buge 20 | Co quan thue cho Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai. (, ~ tinh vao
tinh vao -
o thoi gian
thoi gian e
gidi quyét) &

quyét)
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Vién chutrc hoac nhan
vién Chi nhanh Van

In du thio Gidy ching nhan va trinh Trudng bo phan Chi

08 gior lam

12 gio

Bude 21 phf)ng DangA ky Adat nhanh Vin phong Pang ky dat dai viée lam viéc
dai dugc phan cong
nhiém vu
Kiém tra, xem xét x4c nhan két qua giai quyét TTHC tai
Budce 21
Truéng bo phan Chi (Trudng hop Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai khong . .
. / w1 5 Tredne Bo phan hodc c6 Trudne Bo phan nh khé 04 gio lam 08 gio
Budc 22 | nhdanh  Van phong | €0 1TU0Ng 50 phan hoac co lruong Ho phan nhung khong A lam via
Ding ky dat dai dugc phan cong thuc hién ndi dung nay thi Vién chirc hoac viee am viee
nhan vién Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai dugc phan
cong nhiém vu chuyén hé so dén Budc 23, thoi gian thyc
hién budc nay s€ dugc tinh cho Bude 21)
Lanh dao Chi nhanh R .y
. < \ < , . N . o 04 gio lam | 08 gio
Budc 23 | Van phong Dang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budc 22 vide 1am viéc
dat dai i i
- Chuyén Vian thu Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai 1ay
Vién chirc hoiic nhan s0, dong dau két qua TTHC;
ViéP Chi Vnhénh’ V%n - Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dit
, phpng bang ky dat | jay dAt dai; 08 gio lam | 12 gio
Budc 24 | dai dugc phan cong viée 13m viéc

nhiém vu

- Chuyén két qua cho noi tiép nhan hd so (Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong cap x3);

- Két thc quy trinh ctia ho so trén Hé théng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh.
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. . .. | - Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.

Cong chuc, vién ’ ‘

chitc Trung tam | - Tra két qua cho nguoi1 ndp ho so. Gi10 hanh | Gio hanh

Phuc vu hanh chinh , Y T . I chinh chinh

cone cip x3 - Xé4c nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyét thu
g cap xa \ .

tuc hanh chinh.

Budc 25

- Khong qua 240 gio 1am viéc (30 ngay lam viéc) ddi véi cac xa mién nii, hai dio, ving
sdu, viing xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khin, viing c6 diéu kién kinh té - xi
hdi diic biét khé khiin, ké tir ngay nhin di hd so theo quy dinh.

- Khong qua 160 gio 1am viéc (20 ngay lam viéc) doi voi cac xi, phwong con lai, ké tir ngay
nhan dii ho so theo quy dinh.

(Thoi glan glal quyet dwgc tinh ké tir ngay nhan dwoc ho so da dam bdo tinh day du cua
thanh phan ho so; khong tinh thoéi gian co quan cé tham quyen xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dal, thoi gian thwe hién nghia vu tai chinh ctia nguwoi sir dung dat, thoi glan
xem xeét xur ly ddi véi tru’(mg hop sur dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau
giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai ching,
thoi gian thue hién tha tuc chia thira ké quyén sir dung dat tai san gan lién voi dat doi
voi treong hop thue hién tha tuc cip Giay chung nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru
tai san gan lién véi dat ma nguoi sir dung dit, chii sé hiru tai san gin lién véi dat chét
truée khi trao Gidy chirng nhan.)

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

4. Dang ky, cap Glay chirng nhan ddi voi truong hop ca nhan, ho gia dinh da dwgc cap Glay chu’ng nhian mot phan dién
tich vao loai dat & trweée ngay 01 thang 7 niim 2004, phan dién tich con lai ciia thira dat chwa dwoc cap Gidy chirng nhin (ma
50 1.012782)


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=349561
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4.1. Trwong hop tai thoi dlem cap Giay ching nhin trudc diy nguoi sit dung dat khong co gidy to vé quyen sir dung dat
quy dinh tai Dleu 137 ciia Luat DAt dai hoiic c6 gidy to vé quyén sir dung dit quy dinh tai Piéu 137 ciia Luit DAt dai nhung
khéong c6 nhu ciu xac dinh lai dién tich dit &

Thoi gian thue hién | Mirc
(tinh mi ngay 08 gio: | 40
1am viéc) dich
Tai cac vu
, o viMN, | con
:l“hu’ t}{ Don V;/n.gAu’m thue Noi dung cong viée Tai x HD, VS, t ryc
cong viéc hién =% yX, vimg | wyen
phwong . aeA
df“)ng c? dicu
bi ng kién KT -
XHKK,
dac bi¢t
KK
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: Mot
- Truong hop ho so chua diy du hodc khong hop 18 thi huéng phan
dan bd sung, hoan thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan
Cong chuc, thién ho so, gui cé nhan, td chire.
Buée 1 chire Trqng Am | _ Truong hop hd so ddy du, hop 1€ thi sé hoa hd so vao Hé 04 glf‘f lam 98 glf‘f
PPuc Vi haznh chinh théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va giri Phiéu viee lam vige
cong cap xa Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan, td chire.
- Trudng hop khong thudc thim quyén tiép nhan hd so thi cong
chtrc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh 1ap Phiéu tur
chbi tiép nhan hd so, guri cé nhan, to chire.
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Lanh dao Chi nhanh

Budc 2 | Van phong Pang ky | Phan cong nhiém vu cho bo phan chuyén mon 02 gl.(f lam 0 4 gl.(f
e viéc lam viéc
dat dai
Phén cong Vién chirc hodc nhan vién bo phan Pang ky va cap
, A . | Giay chtrng nhan dugc giao nhiém vu xu ly
. TI'l:‘fO’Ilg bQV phan ?hl (Truong hop Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai khong c6 | 02 gio lam | 04 gio
Budc 3 |nhanh Van phong . XA . \ A 1A A A N
Pang ky dét dai Truong Bo phan .hoac co Truong B phan nhung khong dugce viéc lam viéc
phan cong thuc hién nd1 dung nay thi chuyén ho so dén Buorc 4,
thoi gian thuc hién budc nady sé dugc tinh cho Budc 2)
Vién chtrc hoac nhan Kiém tra ho so: ;
A . . | - Truong hop ho so khong du diéu kién thi du thdo van ban néu
vién Chi nhanh Van | ., . \ A A .1 < \ < , s \
. \ < . +%, | 10 Iy do trinh Truéng B phan Chi nhanh Van phong Pang ky | 12 gio lam | 16 gio
Buoc 4 | phong Dang ky dat | z.7, . A S
dai duoc phan cong bat dai. ‘ ‘ ’ y viéc lam viéc
nhiem vu - Truong hop ho so du diéu kién thi du thao van ban lay y kién
' j gur1 kém ho so dén Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat.
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua gidi quyét TTHC tai Budc
4
Truéng b phan Chi (Tru:o*ng h?‘p (zhl nhftnh ,Van I?hong ADanAg ky dat dai lA(hong co L .
. . 9 . Trudéng Bo phan hodc c6 Truong B phan nhung khong duge | 02 gio lam | 04 gio
Budc 5 | nhdanh Van phong PR n A Nl XA . < N A N
Pang ky dit dai pha}n cong thyuc hién néi dung nay thi Ylen chure hoac nhan vien viéc lam viéc
Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai dugc phan cong nhiém
vu chuyén ho so dén Budc 6, thoi gian thyc hién budc nay s€
dugc tinh cho Budc 4)
Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bugc 5
Lanh dao Chi nhanh | Gtri hd so dén Uy ban nhan dan cip x3 noi ¢ dit. 02 ois lam | 04 eis
Budc 6 | Vin phong Diang ky | Truong hop khong du diéu kién: Chuyén tra hd so kém theo %iéc lam %iéc

dat dai

thong bao néu rd 1y do dén Trung tAm Phyc vy hanh chinh cong
cap xa tai Budc 24 dé tra cho ngudi yéu cau dang ky.




212

Budce 7 Lfl nh dao UBND cap Phan cong nhiém vu cho 1anh dao Phong Kinh té. 02 gl lam 0 4 g0
Xa viéc lam viéc
. Lanh dao Phong | Phan cong cong chiric cua phong duoc giao nhiém vy xur 1y 02 gio lam | 04 gio
Budc 8 X A N
Kinh té viéc lam viéc
Cong chiic  cia | Tham muu cho Lanh dao Phong, Lanh dao UBND cap x4, dy . .
. \ : s o . A Alia , X o 32 giolam | 48 gio
Buoc 9 | phong duoc giao | thdo van ban xac nhan vé hién trang st dung dat, tinh trang tranh o . o
o A YA viéc lam viéc
nhi¢m vy xu ly chap dat dai.
Buge 10 | LAnh dao UBND cap | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Buoc 9 04 gio lam | 08 gio
xa Chuyén két qua dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai viéc lam vi¢c
Lanh dao Chi nhanh 02 giolam | 04 gio
Bude 11 | Van phong Dang ky | Phan cong nhiém vu cho bg phan chuyén mon viéc lam viéc
dat dai
Phan cong Vién chic hodc nhan vién bd phan Pang ky va cap
\ A A . | Gidy chtng nhan duoc giao nhiém vy xtr Iy . \
. TI'l:‘fO’ng bQ, phan ?hl (Trudng hop Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai khong co 02 g0 lam 0 4 g0
Budc 12 | nhdanh Van phong \ N < , A 1A n vige lam viéc
Pine kv dat dai Truong Bo phén hodc c6 Truong Bo phan nhung khong dugc
EXY phan cong thuc hién ndi dung nay thi chuyén ho so dén Budc
13, thoi gian thuc hién budc nay sé dugc tinh cho Budce 11)
Kiém tra ho so: ‘
. Vién chirc hodc nhan | - Truong hop khong du diéu kién thi du thao thong bao ly dova | 16 gio lam | 24 gio
Bude 13| ., . 9 , 1A T A A as , A L2
vién Chi nhanh Van | tra ho so cho nguo1 yéu cau dang ky; vige lam viéc

phong Ping ky dat

- Trudng hop du diéu kién thi:
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dai dugc phan cong
nhiém vu

+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh ddi voi
truong hop nguoi sir dung dat ¢ nhu cau xac dinh lai kich thuéc
cac canh, dién tich cta thua dat.

+ Trich luc ban dd dia chinh ddi véi truong hop Gidy ching
nhan d3 cap chua st dung ban dd dja chinh.

+ Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh $6
151/2025/ND-CP dn co quan thué dé xac dinh va thong bao
thu nghia vu tai chinh d6i véi truong hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh cua phap luit.

Truong bd phan Chi

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Budc
13
(Truong hop Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai khong c6

Budce 14 | nhdnh  Van phong TI'I:}TO’ngA B¢ phan .}}OéCA .Cé Tm@‘g B‘@ p.f}én n}’umg th 6ng du:’(gc 04 gi.(? lam 0 8 gi.(‘j
Pang ky dét dai phqn cong thlg:c h1¢‘n no1 (}ung nay ;[hl V_wn chtrc 13oacAnhan vién vigce lam viéc
Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai dugc phan cong nhiém
vu chuyén hd so dén Budce 15, thoi gian thuc hién budc nay s¢€
dugc tinh cho Bude 13)
Lanh dao Chi nhanh , , 04 oid lim | 08 wid
Budce 15 | Van phong Pang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budce 14 810 0 819
L, o4 viéc lam viéc
dat dai
Vién chirc hoac nhan
vién Chi nhanh Vin | Truong hop du diéu kién: Giri Phiéu Chuyén thong tin dé xac
Buge 16 | Phong Pang ky dat | dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén Co quan thué d6i véi | 04 gio lam | 08 gio
dai dugc phan cong | truong hop phai thuc hién nghia vy tai chinh theo quy dinh cua viéc lam viéc

nhiém vu

phap luat;
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Truong hop khong du c‘ljéu kién: Chuyén tra ho so kém theo
thong bao néu r6 ly do dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong
cap xa tai Budc 23 dé tra cho nguoi yéu cau dang ky.

- Xac dinh nghia vy tai chinh va Thong bao cho ngudi sir dung 24 ¢iss 1am 24 g0
dat dé thuc hién nghia vu tai chinh do6i voi truong hop phai thuc % e lam vi¢c
, hién nghia vu tai chinh; , (Khé n (Khong
Budce 17 | Co quan thué Chuyén Thong bao doi véi truong hop khong thude doi tuong | £ tinh vao
- A ~ v < X X1« tinh vao o
phai thuc hién nghia vu tai chinh hodac dugc mién thué hoac .. thoi gian
. : N 3 X . - | thoi gian
truong hop dugc ghi ng nghia vu tai chinh dén Chi nhanh Van i4i quyét) giai
phong Pang ky dat dai. stal quy quyét)
Khong Khong
\ \ N % A - N tinh vao tinh vao
Tam dung chd nguoi st dung dat thuce hién nghia vu tai chinh. thoi gian | thoi gian
gidi quyét | giai quyét
24 gislam | 2819
o lam viéc
: : 2 | (Khon
. X Chuyén Thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho | (Khong ; £
Budc 18 | Co quan thué ST < \ < VI ; \ tinh vao
Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai. tinh vao e
e thot gian
thot gian
iai quyét) gldl
© quyét)
Vién chirc hodc nhan
vién Chi nhanh Vian P , A a s \ A 1A - s \
Bude 19 | phone Dine kv dat In du thao Gidy ching nhén va trinh Truong bo phan Chi nhanh | 08 gio lam | 12 gio
PRONS LANE XY C41 vin phong Pang ky dat dai viée lam viéc

dai dugc phan cong

nhiém vu
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Truong bd phan Chi

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Budc
20

(Truong hop Chi nhanh Vin phong Piang ky dét dai khong c6
Truong Bo phan hoac c6 Truéng BO phan nhung khong duoc

04 g1 lam

08 gio

Bute 20 nhvanh ’VaA’n phong phan cong thuc hién nd1 dung nay thi Vién chirc hoac nhan vién viéc lam viéc
bang ky dat dai Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai dugc phan cong nhiém
vu chuyén hd so dén Budce 21, thoi gian thuc hi¢n budc nay s€
dugc tinh cho Budc 19)
Lanh dao Chi nhanh , , 04 ois lam | 08 i
Budc 21 | Vin phong Ding ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai bude 20 s10 o 810
Lo o4 viéc lam viéc
dat dai
- Chuyén Vin thu Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai l4y so,
Vién chirc hodc nhan | déng diu két qua TTHC;
vién Chi nhanh Vin | - Chinh 1y, cip nhat bién dong vao ho so dia chinh, co sé dir liu
Bude 22 phfbng Piang ky dat | dat dai; o ‘ 08 gi.(‘r lam | 12 gi.(‘r
dai dugc phan cong | - Chuyén két qua cho noi ti€p nhan ho so (Trung tam Phuc vu viéc lam viéc
nhiém vu hanh chinh cong cﬁp xa);
- Két thuc quy trinh cta ho so trén Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh.
Cong chuc, vién |- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
Bude 23 chtc Trung tim |- Tra két qua cho nguoi nop hd 50. , G106 hanh | Gi¢ hanh
Phuc vu hanh chinh | - Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc chinh chinh

cong cap xa

hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét

TTHC

- Khong qua 200 gio' lam viéc (25 ngay lam viéc) doi véi cac xa mién nii, hai ddo, vang sau,
vung xa, vung c6 diéu kién Kinh té - xa h¢i kho khin, vung cé di€u kién kinh té - xa h¢i dic

biét khé khin, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

- Khong qua 120 gio lam viéce (15 ngay lam viéc) ddi voi cac xi, phwong con lai, ké tir ngay

nhén di h so theo quy dinh.
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(Thoi gian gidi quyét dwoc tinh ké tir ngay nhan dwogc ho so da dam bio tinh day di cia
thanh phin ho so; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir
ly ddi véi tru’O’ng hop st dung dait c6 vi pham phap luat, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi
gian niém yet cong khal, dang tin trén phuwong tlen thong tin dai chung, thoi gian thuc hién
thu tuc chla thira ké quyen Sur dung dit, tai san gan llen v6i dat dbi voi tru’O’ng hop thuye hién
thu tuc cap Glay chirng nhan quyeén s _dung dat, quyen s6¢ hiru tai san gan lién véi dat ma
nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gan lién v6i dit chét trudc Khi trao Glay chirng nhan.)

4.2. Truwong hop tai thoi diém cap Giay ching nhén trudc diy nguwoi sir dung dat c6 gidy to' vé quyén sir dung dat quy
dinh tai Piéu 137 ciia Luat Dat dai va ¢6é nhu ciu xac dinh lai dién tich dit é theo quy dinh tai khoin 6 DPiéu 141 ciia Luét

Dit dai.

Thoi gian thye hién (tinh méi M‘:"c
ngay 08 gio lam viéc) do
dich
Thi tw | DPon vi/nguoi As AL ia . . | Taicdcxa MN,HD, | YV
cong viéc thuce hién Noi dung cong vige Tai Xa, .VS, VX, ving ¢c6 | €O"8
phuong | 4idu kien KT - | ¢
ggzg XHKK, dic bigt | tuyen
g KK
. Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: Mot
cC}i?ég %11}1‘:5 YIM | Truong hop hd so chua day di hodic khong hop 1¢ thi | 04 gio phan
Budc 1 Phuc  vu & hanh | huong dan b6 sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu caubo | 1am 08 gio lam viéc
chinh cﬁﬁg chp xa | Sung, hoan thién hd so, guri ca nhan, t6 chic. vige
- Truong hop ho so dﬁy du, hop I¢€ thi s6 hoa ho so vao Hé
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théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va gui
Phiéu Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, to
chuec.

- Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan hd so thi
cong chuec tai Trung tam Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh 1ap
Phiéu tir chéi tiép nhan ho so, gui ca nhan, to chic.

Lanh dao Chi 04 gio
Budc 2 | nhanh Véan phong | Phan cong nhiém vu cho bd phan chuyén mon lam 04 gio lam viéc
Dang ky dat dai vige
Phan cong Vién chirc hoac nhan vién b phan PBang ky va
) . . cap Gidy chung nhan duoc giao nhiém vy xur 1y
Truéng bd phén \ - < . < Y S .
: , - | (Truong hgp Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai khong | 04 gio
. Chi nhanh Van |, ; N . \ .t n . e A
Budc 3 \ < , | ¢6 Trudng B phan hodc c6 Trudng Bo phan nhung khong lam 04 gio lam viéc
phong Dang ky o N R vide
d4t dai dl:TQ’C phan cong thuc hién nd1 dung nay thi chuyén ho so s
dén Budc 4, thoi gian thuc hién budce nay sé dugce tinh cho
Buoc 2)
. ’ 5 Kiém tra h so cip Gidy ching nhan trudc day:
Vién  chuce hOi? - Truomg hop ho so khong du diéu kién x4c dinh lai dién tich
nha}n vien C "' | @4t ¢ thi du thao vin ban néu rd 1y do trinh Truéng Bo phan | 24 gio
. nhanh Van phong C 1 y . < NA, 4 . T
Budc 4 Pang ky dat dai Chi nhénh Van phong Dang ky Pat dai. lam 52 gi¢ lam viée
- Trudng hop ho so di diéu kién xéac dinh lai dién tich dat & | viéc

dugc phan cong
nhiém vu

thi giri hd so kém hd so cap Gidy chimg nhan trudc diy dén
co quan c6 chirc nang quan 1y dat dai cip x4 noi c6 dat.
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Truéng bd phén

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai
Budc 4
(Truong hop Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai khong

08 gio

. Chi nhanh Van | ¢6 Truong B phan hodc c6 Truong Bo phan nhung khong e e
Budce 5 X - , R o n . Cen f . lam 16 gio lam viéc
pf}ong bang ky | dugc phan cong thuc hién ndi dung nay thi Vién chirc hoic n
dat dai nhan vién Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai dugc phan viee
cong nhi¢m vu chuyén ho so dén Budce 6, thoi gian thyc hi¢n
budc nay s€ dugc tinh cho Budc 4)
Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 5
Lanh dao Chi| Gui hd so dén Lanh dao Phong Kinh té. 08 gio
Budc 6 | nhanh Van phong | Truong hop khong du diéu kién: Chuyén tra ho so kém theo |  1am 08 gio lam viéc
bang ky datdai | thong bao néu rd 1y do dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh |  viéc
cong cap x4 tai Bude 17 dé tra cho ngudi yéu cau ding ky.
~ . 04 gio
Budce 7 E?r?hh tédao Phong Phan cong cong chure ciia phong dugce giao nhiém vu xu ly lam 04 gio lam viéc
viéc
Kiém tra ho so:
- Trudng hop khong du diéu kién thi du thao thong bao 1y
do va tra ho so cho nguoi yéu cau ding ky;
Cong chirc cua | - Truong hop du diéu kién thi: 48 gio
Budce 8 ph.(‘)ng duge giao | + Xac dinh dién tich, loai dat theo quy dinh tai cac diém a, lam 72 gi6 lam vige
nhi¢m vy xur ly b va ¢ khoan 4 va khoan 6 Diéu 141 cua Luat Dat dai. Viéc

+ Dy thao Phiéu chuyén thong tin d¢ xéac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan thué¢ dé xéc dinh va
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thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi trudng hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luét.

Lanh dao Phe 16 i
Budc 9 K? 4 40 THONE | phe duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 8 lam 16 gidr lam viéc
viéc
Truong hop du diéu kién: Gui Phiéu Chuyén thong tin dé
xéc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén Co quan thué ddi
Cong chic cua | véi truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh theo quy | 08 gio
Budce 10 | phong duogc giao | dinh ctuia phap luat; lam 08 gio lam viéc
nhiém vu xur Iy Truong hop khong du diéu kién: Chuyén tra ho so kém theo viéc
thong bao néu ro ly do dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cip x4 tai Bude 17 dé tra cho ngudi yéu cau ding ky.
24 gid
- X4c dinh nghia vu tai chinh v Thong béo cho nguoi sir| 18M
dung dét dé thuc hién nghia vu tai chinh ddi véi truong hop | V1¢¢
phai thuc hién nghia vu tai chinh; (Khong 24 gi¢ lam vige
Budc 11 | Co quan thué Chuyén Thong bao ddi véi trudng hop khong thude dbi | tinh vao | (Khéng tinh vao thoi
tuong phai thyc hién nghia vu tai chinh hoac dugc miénthué | thoi gian giai quyét)
hodc truong hop duoc ghi no nghia vy tai chinh dén Co quan gian
c6 chirc ning quan 1y dat dai cap xa. giai
quyet)
Khong
Tam ding chd nguoi str dung dat thue hién nghia vu tai chinh. tinh vao Kho.ng tmwh vao £th0’1
thot glan giai quyeét

gian
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giai
quyét
24 gio
lam
viéc
. % Chuyén Thong bao vé viéc hoan thanh nghia vy tai chinh (’Khoqg 24} glo’,lam viee
Budc 12 | Co quan thué A Y S tinh vao | (Khong tinh vao thoi
cho Co quan c6 churc nang quan ly dat dai cap xa. . ) . £
thot gian giai quyeét)
gian
giai
quyet)
Cong chuc cua P . A a s ~ .| 08 gio
. \ .| In du thao Giay chung nhan va trinh Lanh dao Co quan c6 . A A
Bude 13 | phong duge giao . T S S lam 16 gio lam viéc
A - churc nang quan ly dat dai cap xa A
nhiém vu xur Iy viéc
Lanh dao Co quan 7 ) ’ 08 oids
. c6 chic nang | Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyeét TTHC tai 5 A
Budce 14 \ L 4k . , lam 08 gio lam viéc
quan ly dat dai | Bude 13 3
£~ viéc
cap xa
L 08 gid
Budc 15 chmxg“’h UBND b1 6 duyét két qua gidi quyét TTHC tai buéc 14 lam 08 gidr lam viéc
p viéc
- Chuyén hd so va Gidy ching nhan ban s héa dén Chi
Cong chuc cua | nhanh Van phong Dang ky dat dai dé chinh ly, cap nhatbién | 08 gio
Buéce 16 | phong duoc giao | dong vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai; lam 16 gio lam viéc
nhiém vuxtrly | - Chuyén két qua Gidy chimg nhan cho Trung tdm Phuc vu | viéc

hanh chinh cong cap xa;
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- Két thuc quy trinh cta ho so trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh.

Cong chirc, vién | - Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.

Bude 17 chitc Trung tdm |- Tra két qua cho ngudi ndp ho so. hG L(L G106 hanh chinh
¢ Phuc vu hanh | - Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu cl?inh

chinh cong cap x4 | tuc hanh chinh.

- Khong qua 240 gio 1am viée (30 ngay lam viéc) ddi véi cac xa mién nui, hai ddo, viing
sdu, viing xa, viing c6 diéu kién kinh té - xi hoi kho khin, vung cé diéu kién kinh té -
x4 hdi dic biét khé khiin, ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh.

- Khong qua 160 gio 1am viée (20 ngay lam viéc) ddi voi cac xa, phwong con lai, ké tir
ngay nhin di ho so theo quy dinh.

(Thoi gian giai quyét dwoc tinh ké tir ngay nhin dwec ho so da dam bio tinh diy da
ciia thanh phén ho so; khong tinh thoi gian co quan ¢é thim quyén xac dinh nghia vu
tai chinh vé dét dai, thoi gian thwe hién nghia vu tai chinh ciia ngudi st dung dit, thoi
gian xem xét xir 1y ddi v6i truomg hop sit dung dat cé vi pham phap luat, thoi gian
trung ciu giam dinh, thoi gian niém yét cong khal, dang tin trén phuong tién thong tin
dai chung, thoi gian thuc hién thu tuc chia thu’a ké quyen st dung dat, tal san gan lién
voi dat déi voi trueong hop thyre hién tha tuc cip Gidy chirng nhéin quyén sir dung dat
quyen s& hiru tai san gin lién v6i dat ma ngwoi sir dung dat, chii sé hiru tai san gin
lién véi dat chét trude khi trao Gidy chirng nhén.)

Tong thoi gian gidi quyét
TTHC

5. Cap ddi Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dit (mi s6 1.012783)

5.1. Cap doi Glay chirng nhan quyen st dung dat, quyen s0 hiru tai san gan lién voi dat d6i véi cac treong h(rp quy dinh
tai cac diém a,b,c,d,d,evagMucl Phéan VII cua “Phan C. TRINH TU, THU TUC PANG KY DAT DAL, TAI SAN GAN
LIEN VOI DAT” ctia Phu luc I kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phu:



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=349580
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a) Nguoi sir dung dat c6 nhu cau doi Gidy chimg nhan di cap trude ngay 01 thang 8 nam 2024 sang Gidy chimg nhan quyén sir
dung dét, quyén s hiru tai san gan lién véi dat.

b) Gidy chimg nhan d3 cép bi 6, nhoe, rach, hu hong.

¢) Gidy ching nhan da cip chung cho nhiéu thira ¢it ma thuc hién cip riéng cho ting thira dat theo nhu cau cua ngudi sir dung
dat va truong hop cip ddi Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén sé hiru tai san gin lién v6i dat ddi voi truong hop cé nhiéu
thira dat cap chung 01 Gidy chirng nhan ma c6 mot hodc mot sé thira dat thudc truong hop thu hoi Gidy ching nhan.

d) Muc dich str dung dét ghi trén Gidy ching nhan da cap theo quy dinh cta phéap luat vé dat dai tai thoi diém cap Gidy ching
nhan di cap khac véi muc dich sir dung dat theo phan loai dat quy dinh tai Piéu 9 ctia Luat Pat dai va quy dinh tai Nghij dinh s6
102/2024/ND-CP.

d) Vi tri thira dat trén Gidy chimg nhan da cp khong chinh xac so voi vi tri thyuc té sir dung dét tai thoi diém cap Gidy ching
nhan d3 cap.

e) Quyén sur dung dat, quyén s¢ hitru tai san gan lién vaoi dat 1a tai sdn chung cua vo va chong ma Giay ching nhan da cap chi
ghi ho, tén ctia vo hodc ctia chong, nay c6 yéu cau cap doi Giay ching nhan quyén str dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién voi
dat dé ghi ca ho, tén vo va ho, tén chong.

g) Gidy ching nhan da cap ghi tén ho gia dinh, nay cac thanh vién c6 chung quyén str dung dat ctia ho gia dinh d6 c¢6 yéu cau
cap d6i Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gin lién voi dat dé ghi dy du tén thanh vién c6 chung quyén sir
dung dét cua ho gia dinh.

h) Thay d6i dja chi cua thira dat da duoc cap Gidy chimg nhén;
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M
Thoi gian thue hién ue
’ X 3 o do
(tinh moi ngay 08 gio .
X <A dich
lam viéc) ’
vu
Tai cac | cOng
. . " xa MN, | truc
Thitw | Don V!/n.gA“m Noi dung cong viéc . HD, VS, | tuyén
cong viéc thuc hién Tai xa, \
i VX, vung
phuong . ged
dong co diéu
b 2;1 n kléll KT -
& | XHKK,
dac biét
KK
Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho so: Mot
- Truong hop hod so chua day du hodc khong hop 1é thi huéng phan
dan bo sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan
C}?’ng ;hﬁ:c, vién | thién ho so, gfri‘ ca nh‘én, t6 chuc. ’ | ’ 04 giv 08 gio
Buge 1 | Chuc lrung am | Tryong hop ho so day di, hop 1€ thi sé hoa hd so vao Hé thong | [am viee | lam viée
Prlll}l% vu o hanh g 50 tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va gai Phiéu Tiép
chinh cong cap xa nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan, td chire.
- Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan ho so thi cong
chtrc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 1ap Phiéu tur
choi tiép nhan ho so, gui ca nhan, t6 chirc.
Lanh dao Chi 02 gio 04 gio
Bude 2 | nhanh Van phong | Phan cong nhiém vu cho bd phan chuyén mon lam viéc | lam viéc

Ding ky dit dai
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Budc 3

Truong bd phan
Chi nhanh Van
phong Dang ky
dat dai

Phan cong Vién chirc hodc nhan vién b phan Pang ky va cap Giay
ching nhan dugc giao nhiém vu xir 1y

(Truong hop Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai khong co
Truong B phan hodc c6 Trudng Bo phan nhung khong duoc phan
cong thuc hién nd1 dung nay thi chuyén hd so dén Buéc 4, thoi
gian thuc hién budc nay sé dugce tinh cho Budc 2)

02 gio
lam viéc

04 gio
lam viéc

Budc 4

Vién chac hoac
nhan vién Chi
nhanh Van phong
Piang ky dat dai
dugc phan cong
nhiém vu

Kiém tra ho so:

- Poi véi trudng hop cap d6i Gidy ching nhan quyén str dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién voi dat dé ghi ca ho, tén vo va ho,
tén chong thi khai thac, sir dung thong tin v€ tinh trang hon nhan
trong Co s& dir liéu quoc gia v¢ dan cu. Truong hop khong khai
thac dugc thong tin ve tinh trang hon nhén thi huong dan ngu:(n
sir dung dat, chu sé hitu tai san gan hen vGi dat nop ban sao gidy
dang ky két hon hodc gidy to khac vé tinh trang hon nhén.

- P6i voi truong hop vi tri thira dét trén Gidy ching nhan da cép
khong chinh xac so vo1 vi tri thuc té str dung dat tai thoi diém cap
Gidy chung nhan thi thuc hién phéi hop véi UBND cap xa kiém
tra thuc dia va d6i chiéu véi hd so dang ky, cAp Gidy chimg nhan
d3 cap dé xac dinh dang vi tri thira dat.

Sau khi kiém tra ho so:

- Trudng hop khong du diéu kién thi du thao théng bao 1y do trinh
lanh dao Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai phé duyét;

- Trudng hop du diéu kién thi:

+Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d6i v6i truong
hop nguoi str dung d4t c6 nhu cau xac dinh lai kich thudc cac canh,
dién tich cua thira dat.

+ Trich luc ban d6 dia chinh d6i véi truong hop Gidy chimg nhan
d3 cap chua sir dung ban dd dia chinh.

12 gio
lam viéc

40 gio
lam viéc
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+ Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh
vé dat dai theo Mau sb 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh d6i véi trudng hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cta phép luat.

Truong bd phan

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Bude 4
(Truong hop Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai khong cé
Trudéng B phan hoac c6 Trudng B phan nhung khong duge phan

Budc 5 Ch} nhanvh Var’1 cong thuc hién ndi dung nay thi Vién chirc hoac nhan vién Chi 0 2 gl.? O 8 g1.(j
phong Pang ky , y . g 7k ) A A o lam viéc | lam viéc
At dai nhanh Van phong Pang ky dgt .dal duogc phan cong nhiém vu
chuyén ho so dén Budc 6, thoi gian thuc hién budc nay sé duogc
tinh cho Budc 4)
Lanh dao Chi ’ ’ 04 oidy 08 gidy
Budc 6 | nhanh Van phong | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 5 OBl o 810
B YR lam viéc | lam viéc
Dang ky dat dai
Vién chic hodc | Trudng hop du diéu kién: Gui Phiéu Chuyén thong tin dé xac dinh
nhan vién Chi | nghia vu tai chinh vé dt dai dén Co quan thué dbi véi truong hop
Budc 7 nhanh Van phong | phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat. 02 gio 08 gio
bang ky dat dai | Truong hop khong du diéu kién: Chuyén tra hd so kém theo thong | lamviéc | lam viée
dugc phan cong | bao néu rd 1y do dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cap xa
nhiém vu tai Budc 14 dé tra cho ngudi yéu cau ding ky.
- Xéc dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho nguoi sir dung dat | 24 gio 24 g0
dé thyc hién nghia vu tai chinh d6i v6i truong hop phai thuc hién | 1am viéc | lam viéc
nghia vu tai chinh; (Khong (Khong
Budc 8 | Co quan thué - Chuyén Thong bao dbi véi truong hop khong thude dbi twong | tinh vao tinh vao
phai thuc hién nghia vu tai chinh hodc dugc mién thué hodc truong | thoi gian | thoi gian
hop dugc ghi ng nghia vu tai chinh dén Chi nhanh Vin phong giai giai
Ding ky dit dai. quyét) quyét)
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Khong Khong
\ \ N % A - o1 tinh vao tinh vao
Tam dung chd nguot st dung dat thyc hién nghia vu tai chinh. thi gian | thoi gian
gidi quyet | gidi quyét
24 ¢io 24 gio
lam viéc | lam viéc
, . Chuyén Thong bao vé viée hoan thanh nghfa vu tai chinh cho Chi | (SPong | (Khong
Budc 9 | Co quan thué . y . 9 s ke g tinh vao | tinh vao
nhanh Van phong Pang ky dat dai. e o
thoi gian | thoi gian
giai giai
quyét) quyét)
Vién chic hoac
nhan vién Chi ’

Bude 10 nhanh Van phong | In dy thao Giay ching nhan va trinh Truong b6 phan Chi nhanh | 04 gio 16 gio
Dang ky dat dai | Van phong Dang ky dat dai; lam vigc | lam vigc
duoc phan cong
nhiém vu

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Budc 11
Truéng bo phan (Tru:ong }iop Fhl nvhan’h Var} phorAlg ]?ang ky datAdal khong co
: , - | Truédng BO phan hodc c6 Trudng Bo phan nhung khong dugce phan .y .
. Chi nhanh Van| A as RS \ 5 R .| 02 gio 04 gio

Budc 11 . - , | cong thuc hién ndi dung nay thi Vién chirc hodc nhan vién Chi | ., A . o
phong Pang ky , N . y 7k ) A A o lam viéc | lam viéc
dAt dai nhanh Van phong Pang ky dgt Qal duoc phan cong nhiém vu

chuyén ho so dén Budc 12, thoi gian thuc hién bude nay s€ duoc
tinh cho Budc 10)
Lanh dao Chi
. nhanh Van phong | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai bude 11 02 gio 04 gio

Budc 12 | . VS NN N

Dang ky dat dai lam viéc | lam viéc
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Vién chuc hoac
nhan vién Chi
nhanh Van phong
Budc 13 | Pang ky dit dai
dugc phan cong
nhi€ém vu

- Chuyén Vin thu Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai lay so,
dong dau két qua TTHC;

- Chinh 1y, cap nhéat bién dong vao hd so dia chinh, co sé dit lidu
dat dai; 04 gio 16 gio
- Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho so (Trung tam Phyc vu hanh | lam viéc | lam vigc
chinh cong cap xa);

- Két thuc quy trinh cua hd so trén Hé thdng thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh.

Coéng chuc, vién
chiuc Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong cip xi

Buoc 14

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho ngudi ndp ho so. Gi0 hanh | Gio hanh
- Xéc nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc chinh chinh
hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

- Khong qua 120 gi¢ lam viéc (15 ngay lam viéc) ddi véi cac xd mién nui, hai ddo, vung siu,
viing xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hdi khé khin, vang c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic
biét khé khin, ké tir ngay nhin di hd so theo quy dinh.

- Khong qua 40 gio 1am viée (05 ngay lam viéc) ddi véi cac xa, phwong con lai, ké tir ngay nhén
di ho so theo quy dinh.

(Th0’1 glan giai quyet dugec tinh ké tir ngay nhan dugc ho so da dam bao tinh day du cua thanh
phan ho so; khong tinh thoi gian co quan cé tham quyen xac dinh nghia vu tai chinh veé dat
dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir ly doi
voi tru’(rng hop sur dung dat cé vi pham phap luat, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian
niém yét cong khai, dang tin trén phuong tlen thong tin dai chung, thoi gian thuc hién tha tuc
chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gan llen voi dat doi vei trueong hop thue hién thu tuc
cap Glay chirng nhan quyén str dung dat, quyen s0' hiru tai san gan lién véi dat ma nguoi sir
dung dit, chii sé hiru tai sin gan lién véi dit chét trwée khi trao Glay chirng nhan.)
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5.2. Cap doi Glay chirng nhan quyensu’ dung dit, quyenSO' hiru tai san gan lién véi dat doi véi trwong hop quy dinh tai
diém h Muc 1 Phan VII cia “Phan C. TRINH TU, THU TUC PANG KY DAT DPAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT” ctia Phu
luc I kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phu

(Truwong hop thay doi kich thudc cic canh, dign tich, s6 higu ciia thira dit do do dac Igp bin do dia chinh, trich do dia chinh
thira dat ma ranh gioi thira dat khong thay doi)

M r
Thoi gian thuce hién e
, X \C Ty do
(tinh moi ngay 08 gio N
\ oA dich
lam vigc) ’
vu
Tai cac | cong
i t
Thu tw Pon vi/nguoi ne n o xa MN, e
R A CeA NOi dung cong viéc . . HD, VS, |tuyén
cong viec thuc hién Tai xa, \
. VX, vung
phwong . e A
as ng co diéu
bin kién KT -
& | XHKK,
dac biét
KK
Kiém tra, hudng din, tiép nhan hd so: Mot
i ) .| - Trudong hop hd so chua day du hoidc khong hop 16 thi hudng phan
Co,ng chure, VIl | 43n bd sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung, | 04 gidy 08 gid
. chuc Trung tim N ria 1A P S N N
Budc 1 . hoan thién ho so, giri ca nhan, t6 chuec. lam viéc | lam viéc
Phuc wvu hanh . . ] .
chinh cong cip xa | - Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi s6 hoa ho so vao H¢
théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va gtri Phiéu
Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chirc.
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- Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan ho so thi
cong chtrc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh lap
Phiéu tur choi ti€p nhan ho so, giri cd nhan, t6 chuec.

Lanh dao Chi 02 gio 04 gio
Budc 2 | nhanh Van phong | Phan cong nhiém vu cho bd phan chuyén mén lam viéc | lam viéc
Pang ky dat dai
Phén cong Vién chirc hodc nhan vién bo phan bBang ky va cap
Truong bd phan | Gidy ching nhan duoc giao nhiém vu xur 1y , 02 widy 04 i
Bude 3 Chi nhanh Van | (Truong hop Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai khong cé lam % e | 1am % ac
phong Dang ky | Truong Bo phan hodc c6 Truong Bo phan nhung khong duge ' '
dat dai phan cong thuc hién ndi dung nay thi chuyén ho so dén Budce
4, thoi gian thuc hién budc nay s€ dugc tinh cho Budc 2)
Kiém tra ho so: ‘
- Truong hop khong du diéu kién thi dy thao thong bao ly do
trinh lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai ph€ duyét;
- Truong hop du dicu kién thi: ‘ ,
n , . |+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh doéi1 véi
Vién chic hoac \ N L, A 1y ,
~ A . | trudong hop ngudi st dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich thudc
nhin vién Chi| A ) Y \ \
nhanh Vin phong cac canh, dién tich cua thura dat. , 24 g0 48 gio
Budc 4 < Lk > | + Trich luc ban d6 dia chinh do6i voi truong hop Giay ching | lam viée | lam vige
bang ky dat dai A oa~ % , s aA a1
dugc phan cong nhén da cap (;Irlu:a sir dung ban QO dia chlnh. '
nhidm vu + Du thao Phi€u chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh
: : veé dat dai theo Mél:l s0 19 ban hétrnh }(ém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao
thu nghia vy tai chinh do1 véi truong hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.
, Truong bd phéan | Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Budc | 08 gio 16 gid
Budce 5 : , < NN NN
Chi nhanh Van |4 lam viéc | lam viéc
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phong Dang ky
dat dai

(Truong hop Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai khong c6
Truong Bo phan hodc c6 Truong Bo phan nhung khong duogc
phan cong thuc hién nd1 dung nay thi Vién chirc hoac nhan vién
Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai duoc phan cong nhiém
vu chuyén ho so dén Buée 6, thoi gian thyc hién budc nay s¢
dugc tinh cho Budc 4)

Lanh dao Chi ’ , 08 gid 16 oid
Buéc 6 | nhanh Vin phong | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 5 O 810 (080
- YR lam viéc | lam viéc
Dang ky dat dai
Vien chére hodc Tmong h~0p da fi.leu ,klf;l’l: AGu} Phlf:u Fhuyen thong t1An dAe xdc
~ A . | dinh nghia vu tai chinh v€ dat dai dén Co quan thué déi vai
mhan - vien Chil e hop phai thyc hién nghta vu tai chinh theo quy dinh ciia
.. |nhénh Van phong | "o ns 1OP Phat e Aten nghia vi auy & 04gis | 08 gio
Budc 7 B . ik > | phap luat; . o . A
bang ky dat dai . A T A a1 A \ lam viéc | lam viéc
A o Truong hop khong du di€u kién: Chuyén tra ho so kém theo
dugc phan cong | . . L a1 X A \ LA
A thong bao néu 10 1y do dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
nhiém vu IO 2, . ni oA A 2o ,
' i cap xa tai Budc 14 dé€ tra cho ngudi yéu cau dang ky.
- Xac dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho nguoi sir dung | 24 gio 24 gid
dat dé thuc hi¢n nghia vy tai chinh d61 véi truong hgp phai thuc | 1am viéc | lam viéc
hién nghia vu tai chinh; (Khong (Khong
Budc 8 | Co quan thué - Chuyén Théng bao dbi voi truong hop khong thude dbi tuong | tinh vao tinh vao
phai thuc hién nghia vy tai chinh hodc dugc mién thué hodc | thoigian | thoi gian
truong hop duge ghi no nghia vu tai chinh dén Chi nhanh Vin giai giai
phong DPang ky dat dai. quyeét) quyeét)
Khong Khong
\ . N z A - N tinh vao tinh vao
Tam dung cho nguot st dung dat thuce hién nghia vu tai chinh. thoi gian | thoi gian
giai quyét | gidi quyét
. X Chuyén Thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho | 24 gio 24 gio
Bue 9 | Co quan thue Chi nhénh Van phong Ding ky dét dai. lam viéc | lam viéc
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(Khong (Khong
tinh vao tinh vao
thot gian | thot gian
giai giai
quyét) quyét)
Vién chiac hoac
nhan vién Chi
. nhvanh V,an Ehong In du thao Gidy chiing nhan va trinh Truéng bo phan Chi nhanh | 12 gio 24 gio
Budce 10 | Pang ky dat dai | . . b 2k, A N \en
A A Van phong Pang ky dat dai; lam viéc | lam viéc
duoc phan cong
nhiém vu
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Budc
10
Truong bd phén | (Trudng hop Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai khong co
Bude 11 Chi nhanh Van | Truéng BO phan hoac c6 Truéng B phan nhung khong duge | 04 gio 08 gio
phong Ding ky | phan cong thue hién ndi dung nay thi Vién chirc hoac nhan vién | lam viéc | lam viée
dat dai Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai dugc phén cong nhiém
vu chuyén hoé so dén Budc 12, thoi gian thuc hién budc nay s€
duogc tinh cho Bude 10)
Lanh dao Chi ’ ’
. nhanh Van phong | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai bude 11 04 gio 08 gio
Budce 12 | . T S \ A \ A
Dang ky dat dai lam viéc | lam viéc
Vién chirc hoic | - Chuyén Vin thu Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai lay " "
A A | x4 A 1A, 08 gio 16 gio
. nhan vién Chi | s0, dong dau két qua TTHC; N N en
Budc 13 lam viéc | lam viéc

nhanh Van phong
bang ky dat dai

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co sé dit
liéu dat dai;
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dugc phan cong

- Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho so (Trung tdm Phyc vu

nhiém vu hanh chinh cong cap xa);
- Két thiic quy trinh ctia hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh.
Cong chirc, vién | - Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
Budc 14 chic Trung tam |- Tra két qua cho nguoi nop hd 50. , G106 hanh | Gid hanh
Phuc vy hanh | - Xac nhén trd két qua trén H¢ thong thong tin giai quyét tha chinh chinh
chinh cong cap x4 | tuc hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

- Khéong qua 160 gio 1am viée (20 ngay 1am viéc) doi véi cac xa mién nui, hai dao, ving siu,
viing xa, viing c6é diéu kién kinh té - xa hdi khé khiin, viing cé diéu kién kinh té - xa hdi diic
biét khé khin, ké tir ngay nhin di hd so theo quy dinh.

- Khong qua 80 gio' lam viée (10 ngay lam viéc) doi véi cac xa, phuong con lai, ké tir ngay
nhan di ho so theo quy dinh.

(Thoi gian giai quyét dwoc tinh ké tir ngay nhan dwoc ho so' da dam bao tinh diy du ciia
thanh phan ho so; khong tinh thoi gian co’ quan co tham quyen xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh cia ngwoi sit dung dat, thoi | gian xem xét
xur ly débi voi tru’0’ng hop str dung dit c6 vi pham phap luat, thoi gian trung ciu giam dinh,
thoi gian niém yet cong khal, dang tin trén phuong tién thong tin dai chung, thoi gian thuc
hién thu tuc chia thu’a ké quyén str dung dat tai san gan lién VO’l dat doi véi trlr0’ng hop
thue hién thu tuc cap Glay chlrng nhin quyen Sur dung dat, quyen s0 hiru tai san gan lién
v6i dat ma nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai san gan lién véi dat chét truée khi trao Gidy
chirng nhén.)

6. Tach thira hodc hop thira dit (mi s6 1.012784)

Thur tw Don vi/nguoi
cong viéc thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(tinh moi ngay 08 gio
lam viéc)

Mikrc
do
dich
vu
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Tai cac xa | cong
MN, HD, truc
VS, VX, | tuyén
Tai xa, vung ¢6
phuong diéu kién
dong bang KT -
XHKK,
dac biét
KK
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: Mot
- Trudng hop hd so chua ddy di hodc khong hop 1 thi hudng phan
. ) .| dan bo sung, hoan thién ho so vio Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
Cong chuc, vién | .. U S 1 1
, ~__ | thi€én ho so, guri ca nhan, t6 chuec. 04 gio lam | 08 gio lam
B,lchu:cTrungtam . . . L . A A
Y9C L ' Phuc  vu  hanh | - Truong hop ho so day du, hop 1€ thi s6 hoa ho so vao Hé thong vige vige
chinh cong cip xa | thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh va giri Phiéu Tiép
nhan hé so va hen tra két qua cho ca nhan, td chirc.
- Truong hop khong thudc tham quén tiép nhan hd so thi cong
chire 13p Phi€u tir chdi tiép nhan ho so, gui cé nhan, t6 chuec.
Lanh dao Chi 02 gio' lam | 04 gio lam
Budc 2 | nhanh Van phong | Phan cong nhiém vu cho bg phan K¥ thuat dia chinh viéc viéc
Dang ky dat dai
Phan cong Vién chirc hodc nhan vién bd phan K¥ thuat dia chinh s s
. A A ) n oy 02 gio lam | 04 gio lam
, Truong bo phan | duoc giao nhiém vu xur ly o o
Buoc 3 viéc viéc

K¥ thuat dia chinh

(Truong hop Chi nhanh Vian phong Ping ky dat dai khong co
Trudng B phan hoac c6 Trudng B phan nhung khdng dugc phan
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cong thuc hién ndi dung nay thi chuyén ho so dén Bude 4, thoi
gian thuc hién budc nay s€é dugce tinh cho Budce 2)

Buoc 4

Vién chic hoac
nhan vién bd phan
K¥ thuat dia chinh

Kiém tra ho so, thong tin vé nguoi sir dung dat, ranh gidi, dién
tich, loai dat cua céc thira dat trén ho so luu trit; P6i chiéu quy
dinh tai Diéu 220 cua Luat Dat dai d¢ x4c dinh diéu kién tach thira
dat, hop thira dat:

4. Truomg hop ho so khong du diéu kién tach thira dat, hop thira dét thi du
thdo van ban néu rd 1y do;

5.Truong hop ho so khong dii diéu kién tach thira dat, hop thua
dat hodc truong hop ho so du diéu kién tach thira dét, hop thira dét
nhung Gidy ching nhan da cap khong c6 so d6 thira dat hodc co
so do6 thira dat nhung thiéu kich thuéc cac canh hodc dién tich va
kich thudc cac canh khong théng nhat thi dy thao vin ban théng
béo 10 ly do;

6.Trudng hop ho so du diéu kién tach thira dat, hop thira dat va
Gidy chtrng nhan d3 cip c6 so d6 thura dat, du kich thude cac canh,
dién tich va kich thudc cac canh théng nhat thi ghi y kién tham dinh
vao Pon dé nghi tach thira dat, hop thira dat va ndi dung xac nhan
vao Ban v& tach thira dat, hop thira dat Mau s6 02/PK Phuy luc
kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP va thuc hién cac cong
viéc sau:

- Trudng hop tach thira dat, hop thira dat ma khong thay d6i ngudi
str dung dat thi Dy thao Gidy chimg nhan;

- Trudng hop tach thira dt, hop thira dit ma c6 thay d6i nguoi sir
dung dt thi sau khi xac nhan du diéu kién tach thira dat, hop thua
dat vao Pon dé nghi tach thira dat, hop thira dat va Ban vé tach
thira dat, hop thira dat.

Hoan thién hd so, trinh Truong bo phan Ky thuat dia chinh.

30 gio l[am
Viéc

56 gio lam
viéc
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Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Budc 4

Truong hop tach thira dat, hop thira dat ma khong thay doi nguoi
st dung dat thi chuyén dén bude 9; Truong hop tach thura dat, hop
thira dat ma co thay (101 nguoi st dung dat thi chuyén ho so dén

. A .| bo phan Pang ky va cap Gidy chimg nhén. 04 gio lam | 08 gio lam
. Truéng by phan iR, Al . A A
Budce 5 K% thuat dia chinh (Truong hop Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai chua co viéc viéc
Y Huatc Truong B phan hodc c6 Trudng Bo phan nhung khong dugc phan
cong thuc hién ndi dung nay thi Vién chuc hoac nhan vién Chi
nhanh Van phong Dang ky dat dai dugc phan cong nhiém vu
chuyén ho so dén Budce 6, thoi gian thuc hién budc nay s€ duoc
tinh cho Budc 4)
. TI;u:orng ,bQ . pha;}n Phén cong Vién chirc hodc nhan vién bo phan Ding ky va cip Gidy 02 E10 lam | 04 810 lam
Buéc 6 | Dang ky va cap . 2 viéc viée
X ; ~ | ching nhan
Giay chiing nhan
Kiém tra cac diu kién thyc hién quyén theo quy dinh cua Luat
bat dai: ‘ ‘
+ Truong hop khong du di€u kién thuc hién quyén th} du thao
Vién chirc hodc thorag‘bao 1y do trinh 1anh dao Chi nhanh Van phong dat dai phé L L
nhan vién bo phan duyét; ‘ ‘ | 12 giolam | 12 gid lam
Budc 7 - , " % |+ Truong hop du di€u kién thuc hi¢én quyén thi: Du thao Phiéu viéc viéc
bang ky va cap AT U N Yy YR
Gidy chimg nhan chuyén thong tin dé xac dinh ngh%a vy tai chinh v¢ dat dai theo
' Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén
co quan thué dé xéac dinh va thong bio thu nghia vu tai chinh doi
v6i truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
cua phap luat.
Truong bd phan . 1
Bu6c 8 | DPing ky va cip | Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Budc 7 04 %Ili(é);am 08 %llicérclam

Gidy ching nhan
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Lanh dao Chi| Phé duyét ket qua giai quyet TTHC. 7 08 wid lam | 16 wis lim
Bu6c 9 | nhanh Van phong | Truong hop tach thira dat, hop thira dat ma khong thay doi nguoi %_ e % e
Pang ky dat dai st dung dat thi ky Giay chirng nhan va chuyén dén budc 17; ' '
Vién chic hodc | - Truong hop du di€u kién: Gui Phiéu Chuyén thong tin dé xac
nhan vién Chi | dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén Co quan thué doi véi truong
Buée 10 nhanh Van phong | hop phai thuc hién nghia vy tai chinh theo quy dinh cta phap luat. | 04 gio lam | 08 gio lam
bang ky dat dai | Truong hop khong du diéu kién: Chuyén tra hd so kém theo thong viéc viée
duoc phan cong | bao néu 1d 1y do dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa
nhiém vu tai Budc 17 dé tra cho ngudi yéu cau diang ky.
Xéac dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho nguoi st dung dat 1 1
2 A . o1y Lo e - | 24 gio lam | 24 gio lam
dé thyc hién nghia vu tai chinh doi vdi truong hop phai thuc hién vide vice
, nghia vuy tai chinh; ’ (Khé N (Khé) N
Budc 11 | Co quan thué Chuyén Thong béo ddi véi truomg hop khong thudc ddi tugng phai | -8 | L2 078
thyc hién nghia vu tai chinh hoac dugc mién thué hodc truong hop . ..
: N N % S < . < thoi gian thoi gian
dugc ghi ng nghia vu tai chinh dén Chi nhdnh Van phong DPang | .. X x
ky dat dai. giai quyet) | giai quyeét)
Khong tinh | Khong tinh
Tam dimg cho nguoi st dung dat thuc hién nghia vy tai chinh. Vao th.oqu. Vao th.cfl.
gian giai gian giai
quyeét quyet
24 gio lam | 24 gio lam
7 ‘ Viéc viéc
. X Chuyén Thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Chi | (Khong (Khong
Bute 12 | Co quan thue nhanh Vin phong Ping ky dit dai. tinh vao tinh vao
thot gian thoi gian
gidi quyet) | giai quyet)
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Vién chic hoac
nhan vién Chi
nhanh Van phong

Buée 13 | Pang ky dat dai Invdu’ tl}ao Glfly Chl,l‘l’lg,( nha.r.l va trinh Trudng bd phan Chi nhanh | 08 gio lam | 16 gio lam
A A Van phong Pang ky dat dai; viéc viéc
dugc phan cong
nhiém vu
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Budce 13
Truéng bo phin (Tru:ong Iiop f)hl nvhan’h Varql phozlg }?ang ky datAdal khong c6
: . - | Truédng BO phan hodc c6 Trudng Bo phan nhung khong dugce phan . s
. Chi nhanh Van| | SN A , 5 "R .| 04 gio lam | 08 gio lam
Budce 14 . < . | cong thuc hién ndi dung nay thi Vién chuc hodc nhan vién Chi A o
phong BDPang ky , y . g 7 o ) SR A vigce vige
At dai nhanh Van phong Dang ky dat dai dugc phan cong nhiém vu
chuyén ho so dén Budc 15, thoi gian thuc hién budc nay s€ dugc
tinh cho Budc 13)
Lanh dao Chi
. nhanh Van phong A e LAe iz o ia X S 04 gio lam | 08 gio lam
Budce 15 Pang ky dit dai Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budce 14 viéc viéc
- Chuyén Van thu Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai 13y so,
Vién chuc hodc | dong dau két qua TTHC; ‘
nhan vién Chi|- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u
nhanh Van phong | dat dai; ’ ‘ 08 gio lam | 16 gio lam
Budce 16 | Pang ky dat dai | - Chuyén két qua ,cho noi ti€p nhan ho so (Trung tam Phuc vu Viéc viéc

dugc phan cong
nhiém vu

hanh chinh cong cép xa);
- Két thuc quy trinh ctia ho so trén HE thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh.
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Cong chuc, vién
chic Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong cép xa

Budc 17

- Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho ngudi ndp hd so. G160 hanh G160 hanh
- Xéc nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc chinh chinh
hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

- Khong qua 176 gio lam viéc (22 ngay lam viéc) d6i véi cac xa mién nii, hai dao, vung sau, vung
xa, Vung c6 diéu kién kinh té - xi hoi kho khan, vung co diéu kién Kinh té - x4 hoi dac biét kho
khin, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Khong qua 96 gio 1am viéc (12 ngay lam viéc) doi voi cac xa, phwong con lai, ké tir ngay nhin
dii hd so theo quy dinh.

(Th0’1 glan giai quyet dwgc tinh ké tir ngay nhan dwge ho so’ da dam bao tinh day du cua thanh
phan hd so; khong tinh thoi gian co quan cé tham quyen xac dinh nghia vu tai chinh veé dat dai,
thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ctia nguwoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir ly ddi voi
tru’b’ng hop sir dung dat cé vi pham phap luit, thoi gian trung cz}iu giam dinh, thoi gian niém yét
cong khal, dang tin trén phu’0’ng tién thong tin dai chung, thoi gian thyc hién tha tuc chla thira
ké quyén sir dung dat, tai san gan llen voi dat doi voi treong hop thye hién thua tuc cap Gidy
chirng nhan quyen st dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat ma nguoi sir dung dat, chi
s¢ hiru tai san gan lién véi dat chét truée khi trao Glay chirng nhan.)

7. Cap lai Gidy chirng nhan do bi mat (ma s6 1.012786)

Thir tuw Don vi/nguoi
cong viéc thue hién

Théi gian thyc hiegn | V¢
As A oA , X \ oy do
NOi dung cong viéc (tinh moi ngay 08 gi¢» dic.h

lam viéc) vu
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Tai cac xa | cong
MN, HD, | truc
VS, VX, | tuyén
Tai xa, vung co
phuong diéu kién
dong bang KT -
XHKK,
dac biét
KK
. ... |Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: Toan
Cong chuc, vién . N N A o trinh
chitc Trung tam |- ~Truqng hop ho so chua Flay du hoac, khong l‘wp }@ thi hudng
Phuc vu hanh | dan b sung, hoan thi€n hd so vao Phi€u y€u cau bd sung, hoan
chinh cdng cAp | thién ho so, giri ca nhan, t6 chuc. 04 gio lam | 08 gio lam
Buée 1 | tinh hogc Cong | _ Trugng hop hd so ddy du, hop 18 thi s6 hoa hd so vio HE |  Viée vige
chire, vién chic| ¢ 610 thong tin giai quydt thi tuc hanh chinh tinh va giri Phiéu
Trung tdm Phuc | ..z A LA . . 1 A \ LA R oy
\ , Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ¢4 nhan, t6 chuec.
vu hanh chinh . . o N o
cong cAp xi - Truong hc_)’p, khong tbugg tham quyén tiép 'nhan ho so thi cong
chire 13p Phi€u tir choi tiép nhan ho so, gui cd nhan, t6 chuec.
Lanh dao Chi 02 gio lam | 04 gio lam
Budc 2 | nhdnh Van phong | Phan cong nhi¢ém vu cho bd phan chuyén mon viéc viéc
Ping ky dat dai
Phén cong Vién chuc hodc nhan vién bo phan Dang ky va cap
Truéng bd phan | Gidy ching nhan dugc giao nhiém vu xtr 1y o1 .
Buge 3 | Chi mhénh Van | (Truong hop Chi nhanh Van phong Pang ky dét dai khong c§ 02 %ligclam 04 %life’:am

phong DPang ky
dat dai

Truong Bo phan hodc c¢6 Truong Bo phan nhung khong dugc
phan cong thyc hién nd1 dung nay thi chuyén ho so dén Budc 4,
tho1 gian thuc hién budc nay s€ dugce tinh cho Budc 2)
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Vién chac hoac
nhan vién Chi

Kiém tra thong tin vé Gidy chtng nhan di cap ma ngudi sir dung
dat, chi s¢ hitu tai san gan lién véi dat khai bao bi mat trong ho
so dia chinh, co so dir liéu dat dai:

- Truong hop khong du dleu kién hodc phat hién thira dat, tai
san gan lién voi dat dugc cap Gidy chimg nhan da duoc chuyen
quyén st dung dat, quyen s0 hitu tai san gin lién vOi dat hodc
dang thé chip tai cac t6 chirc tin dung, to chtrc kinh té khac hodc
cd nhan theo quy dinh ctia phap luat thi du thao van ban néu ro
1y do ho so trinh Truéng Bo phan Chi nhanh Vin phong Ping

Buéc 4 | nhanh Van phong | o 4o a5 20 gio lam | 40 gi6 lam
Dang ky dat dai viéc viéc
A A - Truong hop khong phat hién thira dat, tai san gan lién vé6i dat
dugc phan cong
A duoc cap Gidy chung nhén déa dugc chuyén quyén st dung dat,
nhiém vu
quyen sO hitu tai san gin lién véi dat hodc dang thé chap tai cac
t6 chuc tin dung, t6 chutc kinh té khac hodc ca nhan theo quy
diph qcﬁa phap luat thi du’ thao van b;’m kém chuyén thong tin
dén Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat.
Trudng hop bj mat Trang bd sung cua Gidy chimg nhan d3 cap
theo quy dinh ctia phap luat dat dai trudc ngay Nghi dinh s6
101/2024/ND-CP c6 hiéu luc thi hanh thi chuyen dén budc 13.
Phé duyét ket qua giai quyet TTHC tai Budce 4.
Trudéng BO phan | (Truong hop Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai khong cé
Bude 5 Chi nhédnh Van | Trudng B phéan hoac c6 Truéng Bo phan nhung khong duge | 04 gio lam | 08 gio lam
phong dang ky | phan cong thyuc hién ndi dung nay thi Vién chirc Chi nhanh Van viéc viéc
dat dai phong Béang ky dat dai chuyén ho so dén Budce 6, thoi gian thuc
hién budc nay s€ dugc tinh cho Budc 4).
Lanh dao Chi
Budce 6 n‘hanhvVan .| Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 5. 04 g10 lam | 08 gl9 lam
phong dang ky vigce viéc

dat dai
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Vién churc hoac
nhan vién Chi

Truong hop du diéu kién thi chuyén thong tin dén Uy ban nhan

nhanh Van dan cip x3 noi co dat; ‘ 7 . 04 oid lam | 08 oid 1am
Budc 7 | phong Pang ky | Truong hop khong du di€u kién: Chuyén tra hd so kém theo £l 519
dat dai duoc thong bao néu 1 1y do dén Trung tAm Phyc vu hanh chinh céng Vigt viee
phan cong nhiém | cip x4 tai Budc 16 dé tra cho nguoi yéu cau ding ky.
vu
- Niémq yét cong khai vé yiéc mat Qiéy chirng nhan dﬁrcép tai (k}l%r?getli};lh (kL?SrrllgEt%h
Cong chtrc cua | tru so Uy ban nhan dan cap x4 va diém dan cu noi co6 dat trong . gh‘ : A gh‘ )
. co quan co chirc | thot gian 15 ngay; dong thot t1ep nhan phan anh trong thoi gian vaot o vaot o
Budce 8 < s 1. Ak gian giai gian giai
nang quan ly dat | niém yét cong khai vé viéc mat Glay chtng nhan da cap. &t o & cua
dai cap xa - Sau khi két thuc thoi gian niém yet du thao bién ban két thuc qtl;l}llie ufcl;a qtllll}l’ie fuc)
niém yét va trinh Lanh dao UBND cép xA. ' '
24 gio lam | 24 gio lam
~ viéc viéc
Lanh d}f‘,o co quan (khong tinh | (khong tinh
Buéc9 |, Cl e A tnzglg Kiém tra, phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 8 vao thoi vao thoi
Sg;r)l(ﬁ y dat cal gian giai gian giai
quyét cua | quyét cua
thu tuc) thu tuc)
16 gio lam | 16 gio lam
Viéc viéc
. L;a nh ~de_10 UBND Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 9 dé chuyén ho so (khf) ne t‘n.lh (kh‘o ne t\l r_1h
Budce 10 | cap xa L < \ < A vao thoi vao thoi
cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai. gian giai gian gidi
quyét cia | quyét cua
thu tuc) thu tuc)




242

Lanh * dgo  Chi 02 gior lam | 04 gios 12
Budc 11 | nhanh Van phong | Phan cong nhiém vu cho b phan chuyén mon gl . gl N am
Pang ky dét dai viee viee
Phéan cong Vién chic hodc nhan vién bd phan Pang ky va cap
Truong bd phan | Gidy ching nhan duoc giao nhiém vu xu 1y
Bude 12 Chi nhanh Vin | (Trudng hop Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai khong c6 | 02 gio lam | 04 gio lam
phong DPang ky | Truong BO phan hodc c6 Trudéng Bo phan nhung khong dugc viéc viéc
dat dai phan cong thuc hién nodi dung nay thi chuyén hd so dén Budc
13, thoi gian thuc hién budc nady s€ dugc tinh cho Bude 11)
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh do nguoi sir
dung dat ndp ddi véi trudng hop ngudi st dung dat co nhu cau do
dac lai dé xéac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich ctia thira dét;
Vien chite hogc | - Trich luc ban do dia chinh. ,
. o . | - Du thdo Quyét dinh huy Gidy ching nhan da mat, in du thao
nhan vién Chi| ..z , n
nhanh Van phong Gidy chimg nhan. A A z 16 gio lam | 32 gid lam
Budce 13 9 o > | - Truong hop Trang bod sung cua Gidy ching nhan da cap theo oA o
Dang ky dat dai . , . e 2h . . \ o viéc viéc
duoc phan cong quy dinh cua phE}p .}uat dat. d‘al tr'u’oci ngay Ngh} dl_IA,lh
nhiem vu 101/2024/ND-CP c6 hiéu luc thi hanh bi mat thl in du thao Giay
‘ ‘ chung nhan vai cac thong tin cap nhat cua Gidy chung nhan da
cap va thong tin tén Trang bo sung.
Hoan thién hd so va trinh Truéng Bo phan Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai.
Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 13.
Truéong BO phén | (Trudng hop Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai khong c6
Buée 14 Chi nhénh Van | Trudng B phan hoac c6 Truéng Bo phan nhung khong duge | 08 gio lam | 16 gio lam
phong dang ky | phan cong thuc hién nd1 dung nay thi Vién chirc Chi nhanh Van viée viéc

dat dai

phong Pang ky dat dai chuyén hod so dén Budc 15, thoi gian
thuc hién budc nay s€ dugc tinh cho Bude 13).
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Lanh dao Chi ’ ’ 08 ¢id lam

Budc 15 | nhanh Van phong | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Buoc 14. % e 16 gi6 lam
dang ky dat dai i viéc
Vién chirc hodc | - Chuyén Bo phan Van thu Chi nhanh Van phong dang ky dat
nhan vién Chi | dai vao s6 van ban, dong dau két qua TTHC; ,

Bude 16 nhanh Van ph(‘)ng - Chinhﬁ 1y, ,Cﬁp nhat ho so dja chinh, co s& dir 1iéu dat dai. 04 gio lam | 08 gio lam
bang ky dat dai | - Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho so. , viée viéc
dugc phan cong | - Xac nhan hoan thanh ho so trén HE thong thong tin gidi quyét
nhiém vu tha tuc hanh chinh.

Cong chtrc, vién
chuc Trung tam
Ph,u © W har}h - Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.
chinh cong cap 1 1
. , y . - Tra két qua cho ngudi ndp ho so. G106 hanh G106 hanh
Bude 17 | tinh hodac Cong N L , ,
, o .© | - Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc chinh chinh
chirc, vién chuc |, | ,
n hanh chinh.
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong cap xa

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

- Khong qua 160 gio' 1am viéc (20 ngay lam viéc) doi véi cac xa mién nii, hai ddo, ving siu,
ving xa, ving c6 diéu Kién kinh té - xa hoi khé khiin, viing c6 diéu kién kinh té - xi hi dic
biét khé khin, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

- Khong qua 80 gio' 1am viée (10 ngay lam viéc) ddi véi cac xi, phuong con lai, ké tir ngay nhan
dii hd so theo quy dinh.

(Thoi gian giai quyét dwoc tinh ké tir ngay nhan duoc hf) so' dd dam bao tinh day di ciia thanh
phin ho so; khong tinh thoi gian co quan ¢é thim quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir ly doi
voi tru’O'ng hop str dung dit cé vi pham phap luat, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian
niém yét cong khai, dang tin trén phwong tién thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thu tuc
chia thira ké quyéen st dung dit, tai san gan lién véi dat doi véi truwomg hop thuc hién tha tuc
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cap Glay chirng nhin quyén str dung dat, quyen s6 hiru tai san gan lién véi dat ma nguoi sir
dung dit, chii s¢ hiru tai san gin lién véi dit chét trwée khi trao Gidy chirng nhén.)

8. Pinh chinh Gidy chirng nhin da cap (mi s6 1.012790)

Thoi gian thuce hién N(;lfc
, X. \ s 0
(tinh moi ngay 08 gio dich
lam viéc) ’
vu
Tai cac | cong
. . . xa MN, | truc
Thll’ t.‘-f Don V!/n.g}rm Noi dung cong viéc . . HD, VS, | tuyén
cong viéc thue hién : Tai xa, \
i VX, vung
phuong 2o
s ng co diéu
bin kién KT -
& | XHKK,
dac biét
KK
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: Mot
Cong chie, vién |- Trudng hop hd so chwa day du hoac khong hop 1 thi huéng phan
chitc Trung tam dan bd sung, hoan thi¢n hd so vao Phiéu yéu cau b sung, hoan
Phuc wvu hanh | thién ho so, gui ca nhan, td chire. 04 gio 08 gio
Budéc 1 | chinh cong tinh lam viéc | lam viéc

hoac Trung tam
Phuc wvu ’hémh
chinh cong cap xa

- Truong hop ho so ddy du, hop 18 thi s6 hoa ho so vao Heé
théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va giri Phiéu
Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chirc.

- Truong hop khong thude tham qu‘yén tiép nhan hd so thi cong
chirc 1ap Phi€u tur choi ti€p nhan hoé so, g ca nhan, té chiec.
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Lanh dao Chi 02 gio 04 gio
Budc 2 | nhanh Van phong | Phan cong nhiém vu cho bd phan chuyén mon lam viéc | lam viéc
Pang ky dat dai
Phan cong Vién chirc hodc nhan vién by phan bang ky va cap
Truong bd phan | Gidy chimg nhan dugc giao nhiém vu xur 1y , 02 oidy 04 i
Buge 3 | Chi nhénh Van | (Truong hop Chi nhénh Van phong Pang ky dét dai khong c6 | .~ %iéc . %iéc
phong Diang ky | Truong Bo phan hodc c6 Truong B phin nhung khong dugce : :
dat dai phan cong thuc hién ndi dung nay thi chuyén ho so dén Budc 4,
thoi gian thuc hién budc nay s€ dugc tinh cho Budc 2)
Kiém tra ho so:
Vien chire hoic |- ‘Tru’o:ng hop khgng ,du dl?u k1¢\n thlvdl.l' th,ao Athon.g bilo ly Ado
~ n . | trinh 1anh dao Chi nhdnh Van phong dang ky dat dai phé duyét; .y -y
nhan vién Chi . 4R 1AL a1y 32 gio 80 gid
. < \ - Truong hop du dicu kién thi: N N
. nhanh Van phong A TA a1 A 1A A A \ A Ao lam vigc | lam vigc
Budc 4 < A, > | + Lap bién ban két luan vé ndi1 dung va nguyén nhan sai sot.
bang ky dat dai : AN , , NPy , A ax A
A o + Xac nhan ndi dung dinh chinh trén Gidy chung nhan da cap
dugc phan cong hodc cAp méi Gid , . N z S
A odc cap mdi Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén sé hiru
nhiém vu N O R
' j tai san gan lién vai dat.
Kiém tra, xem xet xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Buoc 4
Truéng bé phan (Tru;’ong h?’p th Ilhflnh Yan Rhong ?ang ky dat dai lfhong co
: . - | Trudng BO phan hodc c6 Trudng B phan nhung khong dugc .y "
. Chi nhanh Van A 2 A A RPN , . R 08 gio 16 gio
Budce 5 hone Dine ke phan cong thuc hién ndi dung nay thi Vién chirc hoac nhan vién lam vide | 1am viec
g A da%i & Y| Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai dugc phan cong nhiém vu i i
chuyén ho so dén Budc 6, thoi gian thuc hién bude nay s€ duoc
tinh cho Budc 4)
Lanh dao Chi ’ ’ 08 oidy 16 oids
Budc 6 | nhanh Van phong | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 5 O Bl 08I0
- RN lam viéc | lam viéc
Dang ky dat dai
Budc 7 Vién chic hoac | - Chuy@}n Vian thu Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai lay s, | 08 gid 16 gio
nhin vién Chi | dong dau két qua TTHC; lam viéc | lam viéc
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nhénh Van phong
Pang ky dat dai
dugc phan cong
nhiém vu

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co sé dir liéu
dat dai;

- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép Xa;

- Két thuc quy trinh cta ho so trén Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh.

Budc 8

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh hodc
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong cép xa

- Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho ngudi ndp hd so.

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Gi0 hanh
chinh

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

- Khong qua 144 gio' lam viéc (18 ngay lam vigc) ddi voi cac xa mién niii, hai dio, vung siu,
ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hdi khé khin, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi diic
biét khé khin, ké tir ngay nhin di hd so theo quy dinh.

- Khong qua 64 gio 1am viéc (08 ngay lam viéc) ddi véi cac xi, phuwong con lai, ké tir ngay
nhan da hé so theo quy dinh.

(Thoi glan glal quyet dugc tinh ké tir ngay nhan dwoc ho S0 da dam bao tinh day du cua
thanh phan ho so; khong tinh thoi gian co quan cé tham quyen xac dinh nghia vu tai chinh
veé dat dal, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguwoi sir dung dat, th0’1 gian xem xét
xir ly doi véi trueong hop sir dung dit c6 vi pham phap luit, thoi gian trung ciu giam dinh,
thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tlen thong tin dai ching, thoi gian thuc
hién thu tuc chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gan llen voi dat ddi voi trueong hop thye
hién thii tuc cip Glay chirng nhian quyén sir dung dat, quyen s& hiru tai san gin lién véi dat
ma ngudi sir dung dat, chi sé hiru tai san gin lién véi dat chét trwée khi trao Gidy chirng
nhan.)




247

9. Thu hoi Gidy chirng nhan dé cap khong ding quy dinh cia phap luat dat dai do ngudi sir dung dat, chii s6 hiru tai
san gan lieén v6i dat phat hién va cap lai Giay chirng nhan sau khi thu hoéi (ma so6 1.012791)
9.1. Trudng hgp thue hién cap lai Giay chirng nhan sau khi thu hoi cé thoi gian thuce hién 04 ngay lam viéc

Thoi gian thye hién Mirc
(tinh m3i ngay 08 giv | 40
dich

lam viéc)
vu
Tai cac xa cong
MN,HD, | tryc
Noi dung cong viée VS, VX, | tuyén
Tai xa, vung co
phuong diéu kién
dong bang KT -
XHKK,
dac biét
KK
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: Mot
phan

Thur tw Don vi/nguwoi thuc
cong viéc hién

- Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 18 thi
huéng dan bo sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu ciu
) sung, hoan thién ho so, guri ca nhan, to chire.

Cong chuc, vién chuc . . . . 1 1
- Trudng hop hd so ddy du, hop 18 thi s6 hoa hd so vao | 04 gio'lam | 08 gio lam

Trung tdm Phuc vu

Bude 1 hanh chinh cong cap | Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh va vige vige
xa gtri Phiéu Tiép nhéan ho so va hen tra két qua cho ¢4 nhan,
t6 chtrec.

- Truong hop khong thudce tham quyén tlep nhan hd so thi
cong chue 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan ho so, gui ca nhan,
t6 chic.
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Lanh dao Chi nhanh 02 gio lam | 04 gio lam
Budc 2 | Van phong Pang ky | Phan cong nhi€ém vu cho bg phan chuyén mon viéc viéc
dat dai
Phan cong Vién chirc hoac nhan vién by phan Pang ky va
cap Gidy chung nhan duoc giao nhiém vu xu 1y
Truéng bd phan Chi | (Truong hop Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai khong | 02 gio lam | 04 gio lam
Buoc 3 nhanh Van phong | ¢6 Truong Bo phan hodc ¢6 Truong Bo phan nhung khong viéc viéc
Ping ky dat dai duoc phan cong thuc hién ndi dung nay thi chuyén hé so
dén Budc 4, thoi gian thuc hién budc nay s€ dugc tinh cho
Budc 2)
Kiém tra ho so:
- Truong hop ho so khong du diéu kién thi dy thao vin ban
Vién chirc hodc nhan névu 10 1’3'1 c}o tri.nh Trudng b phan Chi nhanh Van phong
vién Chi nhanh Van | Dong kv dat dai, ‘ 84 giorlam | 100 gid
Buocd | o e ko di | - Truong hop hé so di diéu kién thi xéc dinh lai thong tin E19 s Bl
phong da‘?g ydat |y dinh tai diém d khoan 2 Didu 152 cta Lut Dit dai|  *I¢ At vige
al chuan bi hd so, du thdo Quyét dinh thu hdi Gidy chémg nhan
da cap khong dung quy dinh trinh Trudng bo phan Chi nhanh
Vin phong Diang ky dat dai
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai
budce 4
Truong bd phan Chi | (TTUon hop Chi nhanh Vén phong Dang ky dat dai khéng |~ .
Budce 5 nhéanh Van phong co Tru’o*rAlg BAQ phan ho.e{c co _Tru:orng ‘b() pban_ Phung khOl;lg 64 gio lam | 72 gio lam
< S SR duoc phan cong thyc hién ndi dung nay thi Vién chitrc/Nhan viéc viéc
bang ky dat dai

vién Chi nhénh Vin phong Pang ky dét dai duoc phan cong
nhi€ém vu chuyén ho so dén budc 6, thoi gian thyc hién
budc nay s€ tinh cho budc 4)
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Lanh dao Chi nhanh

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budc 6

Budc 6 | Vin phong Dang ky Tr}rong hop AkhoPg,du dleP kién: Ch}lyen tra ho sor‘kem t}}eo 44 gio lam | 52 gio lam
I thong bao néu ro 1y do dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh viéc viéc
dat dai N Loom 2. ne A A a ,
cong cap xa tai Budc 17 dé trd cho nguoi yéu cau dang ky.
In du thao Gidy ching nhan doi véi truong hop khong phai
thuc hién nghia vu té}i chinh; ‘
- Truong hop du diéu kién thyc hién quyén thi: Dy thao
Vién chite hodc nhan Phi€u chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh v¢
. A . . . | dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 | 02 gi¢ lam | 08 gio lam
Budc 7 | vien Chi nhanh Vian X X AR oz 4 A  n n
hong Ding ky dht dai 151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong viéc viéc
P bao thu nghia vy tai chinh d6i vo1 truong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.
Hoan thién ho so, trinh Truong bo phan Chi nhanh Van
phong Dang ky dat dai.
Kiém tra, xem x¢€t xac nhan két qua gidi quyét TTHC tai
budc 7 ,
Truéng bd phan Chi (Truong hop ?hl Anhan}f Va’n phoqng Belng kAy dat dai khc:ng L o
. . 9 . c6 Truéng Bo phan hoac c6 Truong bd phan nhung khong | 04 gio lam | 08 gio lam
Buéc 8 |nhanh Van phong SO n A ol xria . ~ A A
Pang ky dAt dai dqqc ph.an cong thyc hién n6i dung nay thl.Vlen churc/Nhan viéc viéc
vién Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai dugc phan cong
nhiém vu chuyén ho so dén budc 9, thoi gian thuc hién
budc nay sé tinh cho budc 7)
Lanh dgo Chi nhanh 04 gio 1am | 08 gios lam
Budc 9 | Van phong bang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budce 8 &1 s19
L, o4l viéc viéc
dat dai i j
Vién chac hodc nhan | Gui Phiéu Chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh 04 it lam | 08 eid Iam
Budce 10 | vien Chi nhanh Van | vé dat dai dén Co quan thué doi véi truong hop phai thuc % Bc % Bc

phong Diang ky dat dai

hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phép luat;
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Pbi véi truong hop khong phai thue hién nghia vu tai chinh
thi chuyén dén budc 13

Xac dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho nguoi s

dung dat dé thuc hién nghia vu tai chinh d6i véi trudng hop = g\g}ligclam = %Egclam
, phai thue hién nghia vy tai chinh; , (Khé) N (Khé N
Budce 11 Co quan thue Chuyén Thong bao do6i voi truong hop khong thude doi tinh Vé%) tinh Vé‘l%)
tuong phai thuc hién nghia vy tai chinh hoac dugc mién e e
L7 \ : N 4 X thoi gian thoi gian
thué hodc truong hop duoc ghi ng nghia vu tai chinh dén T | Ehe
Chi nhéanh Van phong Pang ky dat dai. stat quy stat quy
Khong tinh | Khong tinh
Tam dimg cho nguoi st dung dat thyc hién nghia vu tai chinh M th.ojl. M th.o,'l.
gian giai gian gidi
quyét quyét
24 gio lam | 24 gio lam
7 ‘ viéc viéc
. X Chuyén Thong bdo vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh | (Khong (Khong
BRodie | oAl N o I | e
thoi gian thoi gian
gidi quyet) | gidi quyét)
. V.lAe " chqc h(?ac nhﬁm In dy thao Gidy ching nhan di véi truong hop dd hoan | 06 gid lam | 08 gid lam
Bude 13 | vien Chi nhanh Van | " ~ N A it
\ - . <% 1. | thanh thuc hién nghia vu tai chinh. Viéc viéc
phong Pang ky dat dai
Kiém tra, xem x¢ét xac nhan két qua gidi quyét TTHC tai
Truong bo phan Chi | ooC 13 :
, fong 50 phan LA 1 rone hop Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai khong | 02 gis 1am | 08 gios lam
Budc 14 | nhdnh  Van phong |, ) N < \ N o A A
c6 Truong Bo phan hodc c6 Trudng bd phan nhung khong VIEC vige

Ping ky dat dai

dugc phan cong thuc hién nd1 dung néy thi Vién chtirc/Nhan
vién Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai dugc phan cong
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nhiém vu chuyén ho so dén budce 15, thoi gian thuc hién
budc nay s€ tinh cho budc 13).
Lanh dao Chi nhanh 02 givr lam | 08 gi lam
Budce 15 | Van phong Pang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budc 14 g.A g.A
X, 4l viéc viéc
dat dai j j
- Chuyén Van thu Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai
lay s0, dong dau két qua TTHC; ‘
Vién chirc hodc nhan | - ~Ch'anh 1};/, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so L o
. A . . - | dir li¢u dat dai; 08 gio lam | 16 gio lam
Budc 16 | vien Chi nhanh Van R VAL s X A 1A A A A
hong Dang ky dit dai | - Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho so' (Trung tam Vigce Vigce
P Phyc vy hanh chinh cng cap xa); ,
- Két thic quy trinh cua ho so trén H¢ thong thong tin giai
quy€t thu tuc hanh chinh.
Cong chue, vién chire | - Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
Buse 17 Trung tam Phuc vu | - Tra két qua cho nguoi ndp ho so. | Gio hanh G160 hanh
hanh chinh c6ng cap | - X4ac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét chinh chinh
xa thu tuc hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

- Khong qua 312 gio' lam viéc (39 ngay lam viéc) ddi voi cac xa mién nii, hai ddo, vung siu,
vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho6 khan, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi dac
biét kho khin, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh, trong dé:

+ Thoi gian thu hoi Gidy chirng nhin da cip khong qua 25 ngay lam viéc;

+ Thoi gian cép lai Gidy chimg nhén sau khi thu hdi khong qua 14 ngay lam viéc.

- Khong qua 232 gio 1am viée (29 ngay 1am viéc) ddi v6i cac xa, phuong con lai, ké tir ngay
nhén di ho so theo quy dinh, trong dé:

+ Thoi gian thu hoi Gléy chirng nhan da cz'lp khong qua 25 ngay lam viéc;

+ Thoi gian cap lai Glay chirng nhén sau Khi thu hoi khong qua 04 ngay lam viéc.

(Thoi gian giai quyét dwoc tinh ké tir ngay nhan dwoc hd so' da dam bao tinh diy di cia
thanh phan hd so; khong tinh thoi gian co’ quan co thim quyen xac dinh nghia vu tai chinh
vé dét dai, thoi gian thwe hién nghia vu tai chinh clia nguoi sir dung dit, thoi gian xem xét
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xir Iy doi véi trlr(‘)'ng hop sir dung dit c6 vi pham phap luit, thoi gian trung ciu giam dinh,
thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai chiing, thoi gian thyc
hién thu tuc chia thira ké quyén sir dung dat tai san gan lién voi dat ddi véi truwong hop
thuc hién thu tuc cap Glay chu’ng nhan quyen st dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién
v6i dit ma nguoi sir dung dat, chii s& hiru tai sin gan lién v6i dat chét truede khi trao Glay

chirng nhén.)

9.2. Truong hop thuc hién cap lai Gidy chirng nhin sau khi thu hdi ¢é thoi gian thue hién 05 ngay lam viéc

Thoi gian thue hién Murc
(tinh m&i ngay 08 giv | 90
lam viéc) dich
vu
Tai cac xa cong
. . \ . MN, HD, truc
Thir tw Don vi/nguwoi thue At A - VS. VX P
A A hién Noi dung cong viéc o S s tuyén
cong viee ; Tai x4, vung cé
phuong diéu kién
dong bang KT -
XHKK,
dac biét
KK
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: Mot
Céng chitc, vién chirc | - Trudmg hop hd so chua ddy dit hodic khong hop 1é thi huéng o | phén
A X 2 \ . n X \ - X N A A 04 g10 lam | 08 g10 lam
. Trung tdm Phuc vu | dan bd sung, hoan thi€n h6é so vao Phiéu yéu cau bd sung, o o
Buoc 1 viéc viéc

hanh chinh cong cap
xa

hoan thién ho so, gtri ca nhan, t6 chic.
- Truong hop ho so dﬁy du, hop 1€ thi sb6 hoa ho so vao Hé
théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va giri
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Phiéu Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, to
chuec.

- Trudng hop khong thudc thim quyén tiép nhin ho so thi
cong chure tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh 1ap
Phiéu tur chdi ti€ép nhan ho so, guri ¢4 nhan, t6 chic.

Lanh dao Chi nhanh 02 gio lam | 04 gio lam
Buéc 2 | Van phong Pang ky | Phan cong nhiém vu cho bo phén chuyén mon viéc viéc
dat dai
Phén cong Vién chuc hodc nhan vién bo phan Dang ky va cap
, N .| Gidy ching nhan dugc giao nhiém vu xur 1y s s
. Tru.’(’mg b? P han‘ Chi (Truong hop Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai khong c6 02 g0 lam | 04 810 lam
Budce 3 nhanh Van phong vige viéc
Pang ky dat dai Truong B phan hodc c6 Truong Bo phan nhung khong dugce
phan cong thue hién ndi dung nay thi chuyén hd so dén Bude
4, thoi gian thyc hién budc nay s€ dugc tinh cho Budc 2)
Kiém tra ho so:
- Trudng hop hd so khéng du diéu kién thi dy thao vin ban
Vién chirc hodc nhan néurd ly fio trinh Trudng bd phan Chi nhanh Van phong Déng
vién Chi nhanh van | < 4t dai. 84 giv lam | 100 gio
Budc 4 hone Dine kv dit |~ Truong hop hé so du diéu kién thi xac dinh lai thong tin quy s19 12 sl
PHong daqg y dat dinh tai diém d khoan 2 Diéu 152 cua Luat Dat dai chuan bi viee am viee
al hé so, du thao Quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan da cap khong
dung quy dinh trinh Truong bo phan Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai budc
Trudng b phan Chi 4 : g g Lo : :
. . SRR (Truong hop Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai khong co6 | 64 gio lam | 72 gio lam
Buoe 3 nhanh Van phong Truong Bo phan hodc ¢c6 Truéng bd phan nhung khong dugc viéc viéc
Dang ky dat dai T : e ; i '

phén cong thyc hién néi dung nay thi Vién chire/Nhan vién
Chi nhanh Van phong DPang ky dat dai dugc phan cong nhiém
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vu chuyén ho so dén budc 6, thoi gian thyc hi€n budc nay s€
tinh cho budc 4)

Lanh dao Chi nhanh

Phé duyét ket qua giai quyet TTHC tai bude 5
Truong hop khong du di€u kién: Chuyén tra ho so kem theo

44 gi0 lam

52 gio lam

Buge 6 VA’an phong bang ky thong bao néu ro ly do dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh viéc viéc
dat dai
cong cip x4 tai Bude 17 dé tra cho ngudi yéu cau ding ky.
In du thao Gidy chimg nhan d6i véi truong hop khong phai
thuc hién nghia vu ‘té‘li chinh; ‘ ,
- Truong hop du dicu kién thue hién quyén thi: Dy thao Phiéu
Vién chire hodc nhan chuyén thong tin d¢ xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
. A . .| Mau s0 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP | 06 gio [am | 16 gio lam
Budc 7 | vién Chi nhanh Van | ; L 2R g s Y A . - .. A o
hong Dang ky d At dai dén co quan thu¢ dé€ xac dinh va thong bao thu nghia vy tai viéc Viéc
P chinh do61 véi truong hop phai thyc hién nghia vy tai chinh
theo quy dinh cua phap luat.
Hoan thién ho so, trinh Truédng bd phan Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai.
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua gidi quyét TTHC tai budce
7
Truéng bo phan Chi (Tru:orng h?p (zhl Ilhflnh Yan p?hongADarag ky dat dai Fhong co o o
. . < . Trudéng Bo phéan hoac c6 Trudong bd phan nhung khong duoc | 04 gio lam | 08 gio lam
Budc 8 |nhanh  Van phong A NSRN s NTiA 5 N A A
Dine kv dat dai phén cong thyc hién néi dung nay thi Vién chire/Nhan vién vigce viéc
gxXy Chi nhér}h Van phong Dang ky dat dai dugc phan cong nhi€ém
vu chuyén ho so dén bude 9, thoi gian thuc hién budc nay s€
tinh cho budc 7)
Lanh dgo Chi nhanh 04 gid lam | 08 gior lam
Budc 9 | Van phong Pang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budce 8 % Bc % Bc

dat dai
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Vién chic hodc nhan

Gui Phiéu Chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai dén Co quan thué do1 voi truong hop phai thuc hién

04 g1 lam

08 gio l[am

Buge 10 | vién Chi nhanh Van | nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat; vide vide
phong Dang ky dat dai | D61 voi truong hop khong phai thue hién nghia vy tai chinh i '
thi chuyén dén budc 16
XAac d;mh ngh%eﬂl vu ‘[al~ chinh ‘\{a T%long Pao ,c.ho nguol sur dunvg. 24 giv lam | 24 gios 1am
dat dé thuc hi¢n nghia vu tai chinh déi voi truong hop phai vice vide
, thuc hién nghia vu tE‘li, chinh; ’ (Khé N (Khén
Budc 11 Co quan thué Chuyén Thong bao doéi véi truong hop khong thude doi tuong ] ‘g ] ‘g
. A . o 1 « X £ 1x tinh vao tinh vao
phai thuc hién nghia vu tai chinh hoac dugc mién thué hoac . .
. ) N i P S y tho1 gian thot gian
truong hop dugc ghl no nghia vy tai chinh dén Chi nhdnh Van (i quvé 0 i quvé 0
phong Pang ky dat dai. stat quy st quy
Khong tinh | Khong tinh
Tam dimng cho nguoi str dung dét thuc hién nghia vu tai chinh Vao th.(fl. Vao th.‘?.
gian giai gian giai
quyeét quyeét
24 gio lam | 24 gio lam
viéc viéc
. % Chuyén Thong bao vé viéc hoan thanh nghia vy tai chinh cho | (Khong (Khong
Buge 12 Co quan thué Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai. tinh vao tinh vao
thoi gian thoi gian
giai quyet) | gidi quyét)
. V.lAe " Chl.l’C h(?ac nhe}n In du thao Gidy chiing nhan dbi voi truong hop da hoan thanh | 06 gio lam | 08 gio lam
Budce 13 | vien Chi nhanh Van A 5 o, o o
. - . <4, 1. | thuc hién nghia vu tai chinh. Viéc Viéc
phong Pang ky dat dai
Truéng bd phan Chi Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai budce L L
Budc 14 | nhdanh  Van  phong 13 : Lo 04 glo lam | 08 Elo lam
(Truong hop Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai khong co viéc viéc

Pang ky dat dai

Truong Bo phan hodc ¢6 Truéng bd phan nhung khong dugc
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phan cong thyc hién ndi dung nay thi Vién chuc/Nhan vién
Chi nhanh Vian phong Piang ky dét dai dugc phan cong nhiém
vu chuyén hd so dén bude 15, thoi gian thyc hién budc nay sé
tinh cho buodc 13).

Lanh dao Chi nhanh

Budc 15 | Van phong Dang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai bude 14 04 gl0 lam | 08 g0 lam
L, el viéc viéc
dat dai § '
- Chuyén Van thu Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai lay
50, dong dau két qua TTHC; ‘
Vién chirc hodc nhan —f)hmﬂh ly,. cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir o o
, A . - | 1iéu dat dai; 08 gio lam | 16 gio lam
Budc 16 | vien Chi nhanh Van S A \ P A A A
\ < . 14 1. | - Chuyén két qua cho Trung tam Phuc vy hanh chinh cong viéc viéc
phong Pang ky dat dai ohp xi;
- Ké:[ thic quy trinh cta ho so trén Hé théng thong tin giai
quy€t thu tuc hanh chinh.
Cong chuce, vién chire | - Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
Bude 17 Trung tam Phuc vu | - Tra két qua cho nguoi ndp ho so. , G106 hanh G106 hanh
hanh chinh cong cap | - X4c nhan tra két qua trén HE thong thong tin giai quyét tha chinh chinh

xXa

tuc hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

- Khong qua 320 gio' lam viéc (40 ngay lam viéc) doi véi cac xa mien nui, hdi ddo, vung sau,
vung xa, vung c6 dieu Ki€n kinh té - xa h¢i kho khian, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi dac

biét khé khiin, ké tir ngay nhin di ho so theo quy dinh, trong dé:
+ Thoi gian thu hoi Giay chirng nhan da cap khong qua 25 ngay lam viéc;
+ Thoi gian cap lai Giay chirng nhin sau khi thu hoi khong qua 15 ngay lam viéc.

- Khong qua 240 gio' lam viéc (30 ngay lam viéc) doi voi cac xa, phwong con lai, ké tir ngay

nhan da hd so theo quy dinh, trong do:

+ Thoi gian thu hoi Glay chitng nhan di cip khong qua 25 ngay lam viéc;
+ Thoi gian cap lai Glay chirng nhan sau khi thu hoi khong qua 05 ngay lam viéc.
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(Thoi gian giai quyét dwoe tinh ké tir ngay nhin dwoce ho so di dam bio tinh diy di cia
thanh phin hd so; khong tinh théi gian co quan c¢6 tham quyén xac dinh nghia vu tai chinh
veé dat dai, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét
xur ly dbi véi tru’0’ng hop sir dung dit c6 vi pham phap luat, thoi gian trung ciu giam dinh,
thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phwong tién thong tin dai ching, thoi gian thye
hién thu tuc chla thira ké quyen sur dung dit, tai san gan llen voi dat dbi voi tru’O’ng hop thue
hién thu tuc cap Glay chirng nhan quyeén s dung dit, quyen s hiru tai san gan lién véi dat
ma nguoi s dung dit, chi sé hiru tai san gan lién véi dat chét trwée khi trao Glay chirng
nhan.)

9.3. Truwong hop thuc hién cap lai Gidy chirng nhin sau khi thu hoi c6 thoi gian thue hién 07 ngay lam viéc

Thir tuw
cong viéc

Don vi/nguoi thuc
hién

Thoi gian thue hién Mllrc
(tinh m3i ngay 08 giy | 99
lam viéc) dich
vu

Tai cac xa cong
MN, HD, truc
Noi dung cong viéc VS, VX, tuyén
Tai xa, vung co
phuong diéu kién
dong bang KT -
XHKK,
dac biét
KK
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Cong chuc, vién chirc

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Truong hop hd so chwa diy du hodc khong hop 18 thi
huéng dan bé sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu ciu
bd sung, hoan thién ho so, gui ca nhan, to chire.

huge | | Trung tim Phyc vy |- Trudng hop hd so day di, hop 1¢ thi s6 hod ho so vao 04 %licejsam 08 %ligclam
hanh chinh céng cap | Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh va - -
xa gri Phiéu Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho c4 nhan,
t6 chirc.
- Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan ho so thi
cong chtrc 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan hd so, giri ca nhan,
t6 chirc.
Lanh dao Chi nhanh 02 gio lam | 04 gio lam
Buéc 2 | Van phong Pang ky | Phan cong nhiém vu cho bo phén chuyén mon viéc viéc
dat dai
Phan cong Vién chirc hoac nhan vién by phan Pang ky va
cap Gidy ching nhan duoc giao nhiém vu xu 1y
Trudng bd phan Chi | (Trudng hop Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai khong | 02 gio lam | 04 gid lam
Budc 3 nhanh Van phong c6 Trudng BS phan hoac c6 Truéng Bo phan nhung khong viéc viéc
Ding ky dat dai duoc phan cong thuc hién ndi dung nay thi chuyén hd so
dén Budc 4, thoi gian thuc hién budc nay s€ dugc tinh cho
Budc 2)
Kiém tra ho so:
Vién chic hodc nhan |~ Truong hop h‘é so khong du diél;l kién thi dy thao van ban
A 1 .| néurd ly do trinh Truong b phan Chi nhanh Van phong 1 .y
. vién Chi nhanh Van 9 D K. A 84 gio lam 100 gio
Buoc 4 hong Pang ky dat Bang ky dat dai ) viéc lam vi¢c
PhOng daig Y - Truong hop hd so du didu kién thi xé4c dinh lai thong tin : :

quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 152 cia Luat Dat dai
chuan bi ho so, du thdo Quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhan

Mot
phan
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da cap khong dimg quy dinh trinh Truong bd phan Chi nhanh
Vin phong Diang ky dét dai

Kiém tra, xem xét xac nhin két qua giai quyét TTHC tai
budc 4 ,
(Truong hgp Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai khong

. Tru:(,)’ng bQ, phar{ Chi c6 Trudéng Bo phan hoac c6 Trudng bo phan nhung khong | 64 gio lam | 72 gio lam
Budce 5 nhanh Van phong SO n A A , A A A
Pang ky d At dai dqqc ph.an cong thyc hién ndi dung nay thl.Vlen chirc/Nhan viéc viéc
vién Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai dugc phan cong
nhi€ém vu chuyén ho so dén budc 6, thoi gian thuc hién
budc nay sé tinh cho budc 4)
Lanh dao Chi nhanh Phé ‘duy¢t két qua giai qlklyet. :FTHC talx bu:czfc § ‘ L o
. < . < , | Truomng hop khong du diéu kién: Chuyén trd ho so kém theo | 44 gio lam | 52 gio lam
Buoc 6 | Van phong Pang ky | , . LA T £ ~ . , o o
I thong bao né€u ro 1y do dén Trung tdim Phuc vu hanh chinh viéc viéc
dat dai N SR 2. e A A e ,
cong cap xa tai Budc 17 dé trd cho nguoi yéu cau dang ky.
In du thao Gidy chirng nhan doi véi truong hop khong phai
thuc hién nghia vu té}i chinh; ‘
- Truong hop du diéu kién thyc hién quyén thi: Dy thao
Vién chite hodc nhan Phi€u chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh v&
. A . . . | dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 | 16 gio lam | 24 gio lam
Budc 7 | vien Chi nhanh Van X X AR oz 4 LA A A
hong Dang ky At dai 151/2025/ND-CP Qen co quan thue dé xac dmh va thqng S Vigc
P bao thu nghia vy tai chinh d6i vé1 truong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.
Hoan thién ho so, trinh Trudéng by phan Chi nhanh Véan
phong Bang ky dét dai.
Kiém tra, xem xét xac nhin két qua giai quyét TTHC tai
Truong b6 phan Chi| bute 7 : 06 givr lam | 12 gio lam
Bugc 8 |nhanh Van  phong | (Truong hop Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai khong % A % ‘ac
bang ky dat dai c6 Truong Bo phan hodc c6 Trudng bd phan nhung khong : i

dugc phan cong thuc hién ndi dung nay thi Vién chirc/Nhan
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vién Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai dugc phan cong
nhiém vu chuyén ho so dén budc 9, thoi gian thyc hién
budc nay s€ tinh cho budc 7)

Lanh dao Chi nhanh

Bu6c 9 | Vin phong Ping ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai bude 8 06 810 lam | 12 glo lam
dAt dai viéc viéc
Gui ?hiéu C,huyén thong tin dé,xéc dinh nghia vu tai chinh
Vién chttc hoac nhan | vé dat dai dén Co quan thué doi véi truong hop phai thuc 04 it lam | 08 eid lam
Buge 10 | vién Chi nhanh Van | hién nghia vy tai chinh theo quy dinh cua phap luat; % e % e
phong Dang ky dat dai | D61 véi truong hop khong phai thue hién nghia vu tai chinh : i
thi chuyén dén budc 16
Xac dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho nguoi st 1 1
X, 22 A N < o1s O 24 gio lam | 24 gio lam
dung dat dé thyc hién nghia vu tai chinh doi vaoi truong hop vide vide
, phai tl}uc hién nghia vu tai chinh; ’ (Khé N (Khé N
Budce 11 Co quan thue Chuyén Thong bao doi véi truong hop khong thude doi ; £ p 2
- A - o < . x tinh vao tinh vao
tuong phai thuc hi¢én nghia vu tai chinh hodac dugc mién . ..
X7 \ . N o z thoi gian thoi gian
thu¢ hodc truong hop duoc ghi ng nghia vu tai chinh dén ii quyét) | giai quyét)
Chi nhénh Van phong Pang ky dat dai. stal quy stal quy
Khong tinh | Khong tinh
Tam dimg cho nguoi st dung dat thyc hién nghia vu tai chinh Vao th.o,l. Vao th.o,l.
gian giai gian giai
quyét quyeét
24 gio lam | 24 gio lam
q ‘ viéc viéc
. X Chuyén Thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh | (Khong (Khong
Buge 12 Co quan thue cho Chi nhanh Vin phong Dang ky d4t dai. tinhvio | tinh vao
thoi gian thoi gian
gidi quyét) | gidi quyet)
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Vién chirc hodc nhan

Buée 13 | vien Chi nhénh Vin In‘du’ thao Qlay ch1~1’ng nl}z,.ln d’01 voi truong hop da hoan | 08 gio lam | 08 gio lam
\ - . <4 1. | thanh thuc hi€n nghia vu tai chinh. viée viéc
phong Pang ky dat dai
Kiém tra, xem x¢€t xac nhan két qua gidi quyét TTHC tai
budc 13 ,
Truéng bo phan Chi (Truong hop Phl Anhanlvl Va’n phoﬁng Delng liy dat dai kh?ng L L
. . 9 . c6 Trudéng Bo phan hoac c6 Truong bd phan nhung khong | 04 gio lam | 08 gio lam
Budc 14 | nhdanh  Van  phong SO n A A , A A A
Pang ky d At dai dugc phan cong thuc hién nd1 dung nay thi Vién chirc/Nhan viée viéc
vién Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai dugc phan cong
nhiém vu chuyén ho so dén budc 15, thoi gian thuc hién
budc nay s€ tinh cho bude 13).
Lanh dao Chi nhanh n a1 Ae a2 eas X . C1a
Buée 15 | Vin phong Pang ky Phé duy¢t két qua giai quyét TTHC 04 gio lam | 08 gio lam
L o viéc viéc
dat dai i i
- Chuyén Van thu Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai
lay s0, dong dau két qua TTHC; ‘
Vién chire hodc nhan | - ~Ch.1f1h 1};, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ L L
. " . . . | d&r li¢u dat dai; 08 gio lam | 16 gio lam
Budce 16 | vien Chi nhanh Van 2 A . A A 1A A A ‘A
hong Dang ky dit dai | - Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho so (Trung tam viéc viéc
p Phup vu hanh chinh cong gép xa); ,
- Két thiic quy trinh cua ho so trén HE thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh.
Cong chue, vién chue | - Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
Buse 17 Trung tam Phuc vy |-Tra két qua cho nguoi ndp hd so. | Gio hanh G160 hanh
hanh chinh coéng cép | - X4c nhén tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét chinh chinh

xa

tha tuc hanh chinh.

Tong thoi gian giai

TTHC

quyét

- Khong qua 336 gio' lam viéc (42 ngay lam viéc) ddi voi cac x4 mién nii, hai dao, vung sau,
vung xa, vung co diéu kién Kkinh té - xa hoi khé khan, vung cé diéu kién Kinh té - xa hoi dac

biét kho khan, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh, trong do:
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+ Thoi gian thu hoi Glay chirng nhén da cap khong qua 25 ngay lam viéc;

+ Thoi gian cép lai Gidy chlrng nhan sau khi thu hoi khong qua 17 ngay lam viéc.

- Khong qua 256 gio' 1am viéc (32 ngay lam viéc) ddi véi cac xa, phwong con lai, ké tir ngay
nhén di ho so theo quy dinh, trong dé:

+ Thoi gian thu hoi Gl?iy chitng nhan di cap khong qua 25 ngay lam viéc;

+ Thoi gian cap lai Glay chirng nhén sau Khi thu hoi khong qua 07 ngay lam viéc.

(Thoi glan glal quyet dwgc tinh ké tir ngay nhan dwgc hé SO’ da dam bdo tinh day du cua
thanh phan hd so; khong tinh thoi gian co’ quan co tham quyen xac dinh nghia vu tai chinh
veé dat dal, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguwoi st dung dat, thoi glan xem xét
xur ly ddi voi tru’O’ng hop st dung dat co vi pham phap luat, thoi gian trung ciu giam dinh,
thoi gian niém yet cong khal, dang tin trén phuong tién thong tin dai chung, thoi gian thuwe
hién thu tuc chia thira ké quyén sir dung dat tai san gan lién voi dat doi voi trueong hop
thure hién thi tuc cap Giay chirng nhan quyén sir dung dat, quyen s& hiru tai san gin lién
v6i dat ma ngwoi sir dung dat, chii s& hiru tai san gin lién véi dat chét truwde khi trao Gidy
chirng nhén.)

9.4. Trwong hop thuc hién cép lai Gidy chitng nhan sau khi thu hdi cé thoi gian thwe hién 08 ngay lam viéc

Thir tuw
cong viéc

Don vi/nguwoi thuc
hién

Thoi gian thue hién Ml}’(‘,
(tinh moi ngay 08 gi» c'.l(.)
lam viéc) dich
Tai chc xa vu
ai cac xa A
Noi dung cong viéc . cong
. s MN, HD, | ¢true
Tai xa, VS. VX .
phuing > t7e | tuyen
dong bang vang ©o
diéu ki¢n
KT -
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XHKK,
dac biét
KK
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: Mot
- Truong hop hd so chua diy dii hodc khong hop 16 thi phan
huéng din bo sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau
. , o | b6 sung, hoan thién ho so, giri ca nhan, t6 chic.
Cong chuc, vién chirc . . , . 1 1
, Trung tam Phuc vy |- Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi s hod hd so vao | 04 gi0 lam | 08 gio lam
Bude 1 |\~ chinh cong cap | Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va viee viee
xa gri Phiéu Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho c4 nhan,
t6 chirc.
- Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan ho so thi
cong chuc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
1ap Phiéu tir chdi tiép nhan hd so, giri c4 nhan, t6 chirc.
Lanh dao Chi nhanh 02 gio lam | 04 gio lam
Budc 2 | Van phong Pang ky | Phan cong nhiém vu cho bg phan chuyén mon viéc viéc
dat dai
Phan cong Vién chirc hoac nhan vién by phan PBang ky va
cap Gidy chtng nhan duoc giao nhiém vu xu ly
Truéng bd phan Chi | (Truong hgp Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai khong | 02 gio lam | 04 gio lam
Budce 3 nhanh Van phong | c6 Truong B phéan hoac c6 Truong B phan nhung khong viéc viéc
Ping ky dat dai duoc phan cong thuc hién ndi dung nay thi chuyén hd so
dén Budc 4, thoi gian thue hién bude nay s& duoc tinh cho
Budc 2)
Vién chtrc hodc nhan | Kiém tra hd so:
Budc 4 vién Chi nhanh Van | - Truong hop hd so khong du diéu kién thi dy thao van ban | 84 gio lam 100 gio
phong PBang ky dat | néu r0 1y do trinh Trudng bd phan Chi nhanh Van phong viéc lam viéc
dai Ding ky dat dai.
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- Truong hop ho so d diéu kién thi x4c dinh lai théng tin
quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 152 cta Luat Dét dai
chuan bi hd so, du thao Quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan
da cap khong dimg quy dinh trinh Truong b phan Chi nhanh
Vin phong Ding ky dét dai

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyet TTHC tai
budc 4 ’
(Truong hgp Chi nhanh Van phong PBang ky dat dai khong

, Truong b6 phan Chi 1 (. 51 B phan hodc co Truéng bo phan nhung khong | 64 gio lam | 72 gi¢r lam
Buoce 5 nhanh Van phong Al A N S xTiA , A A A
Pang ky d Xt dai dgqc ph.an cong thuc hién ndi dung nay thi Vién chirc/Nhan viéc viéc
vién Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai dugc phan cong
nhi¢ém vu chuyén hé so dén budc 6, thoi gian thuc hién
budc nay sé tinh cho budc 4)
Linh dao Chi nhanh Phé duyét ket qua giai quyét TTHC tai budc 5 o L
. < . < . | Truong hop khong du di€u kién: Chuyén tra ho so kém theo | 44 gio lam | 52 gio lam
Budc 6 | Van phong DPang ky A .
Lo thong bao néu rd 1y do dén Trung tim Phuc vu hanh chinh viéc viéc
dat dai
cong cip x4 tai Budc 17 dé tra cho nguoi yéu cau ding ky.
In du thao Gidy chting nhan d6i v6i truong hop khong phai
thuc hién nghia vu ta‘}i chinh; ‘
- Truong hop du diéu kién thyc hién quyén thi: Dy thao
Vién chite hodc nhan Phiéu chuyén thong tin d¢ xac dinh nghia vy tai chinh vé
Bude 7 | vien Chi nhénh Vin dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 | 16 gio lam | 24 gi¢ lam
151/2025/ND-CP dén co quan thué¢ dé xac dinh va thong viéc viéc

phong Ding ky dat dai

bao thu nghia vy tai chinh d6i v&i truong hop phai thyc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luét.

Hoan thién hd so, trinh Truong bd phan Chi nhanh Van
phong Piang ky dit dai.
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Truong bo phan Chi

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai
bude 7

(Truong hop Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai khong
c6 Truéng Bo phan hoac c6 Truong bo phan nhung khong

08 gior lam

16 gio lam

Buge 8 Il_l)hvanhk , ;ﬁa nd : phong dugc phan cong thuc hién ndi dung nay thi Vién chirc/Nhan viée viéc
ang ky dat dai vién Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai dugc phan cong
nhiém vu chuyén hd so dén bude 9, thoi gian thuc hién
budc nay sé tinh cho budc 7)
Lanh dao Chi nhanh , , 08 oid 13 16 @io 12
Buéc 9 | Van phong Ding ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budc 8 glo fam | 16 glo lam
dét dai viee viee
Gui Phiéu Chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh
Vién chitc hodc nhén | vé dat dai dén Co quan thué doi véi truong hop phai thyuc 04 wid lim | 08 wics 1
Bude 10 | vien Chi nhanh Van | hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat; E19 slo fam
phong Dang ky dét dai | Déi véi trudng hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh | ¥ o° Vgt
thi chuyén dén budc 16
X4ac dinh nghia vu tai chinh va Thong b4do cho ngudi st ST o 1a
X, 22 A - <o Lo i 24 gid lam | 24 gio lam
dung dat dé thuc hién nghia vu tai chinh doi voi truong hop o o
, phai tbu’c hién nghia vu tai chinh; , (KV}I& (12111%(1:1
Bude 11 Co quan thué Chuyén Thong béo doi véi trudng hop khong thuge ddi | va% b va%
twong phai thuc hién nghia vu tai chinh hodac dugc mién e .
£ 7 s \ : N R X thot gian thot gian
thué hodc truong hop dugc ghi ng nghia vu tai chinh dén | ... z z
Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai. giai quyet) | gial quyet)
Khong tinh | Khong tinh
Tam dimng cho nguoi str dung dét thuc hién nghia vu tai chinh Vao th.‘fl. Vao th.‘fl.
gian giai gian giai
i quyét quyét
. X Chuyén Thong bdo vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh | 24 gio lam | 24 gio lam
Buoe 12 C0 quan thué cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai. viée viéc
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(Khong (Khong
tinh vao tinh vao
thoi gian tho1 gian
gidi quyet) | gidi quyet)
, Vien chirc hodc mhan | g a0 Gidy chimg nhan déi véi truong hop da hoan | 08 gior lam | 08 gior lam
Budc 13 | vien Chi nhanh Van | , A - N o it
\ - . +4. = . | thanh thuc hién nghia vu tai chinh. viéc viéc
phong Pang ky dat dai
Kiém tra, xem xét xdc nhan két qua giai quyét TTHC tai
budc 13 ,
Truéng bo phan Chi ("ljrlrorng hop Phl Phan13 Va’n phO}lg Deing liy dat dai kh?ng L o
. . < . c6 Truong Bo phan hoac c6 Truong bo phan nhung khong | 08 gio l[am | 08 gio lam
Budc 14 | nhdnh  Van  phong SO n A A . ~ n A
Dine k¢ dAt dai duoc phan cong thyc hién ndi dung nay thi Vién chirc/Nhan viéc viéc
&%y vién Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai duoc phan cong
nhiém vy chuyén ho so dén budc 15, thoi gian thuc hién
budc nay s€ tinh cho budc 13).
Lanh dao Chi nhanh 04 i 12 08 ids 12
Budc 15 | Van phong Pang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC glo fam &1 am
dAt dai viéc viéc
- ,Chqyén Van thu Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai
lay s0, dong dau két qua TTHC; ‘
Vién chirc hodc nhan | - EZh}Ph 1};, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so o o
. A . .| dir li¢u dat dai; 08 gio lam | 16 gio lam
Budc 16 | vien Chi nhanh Van UL, . Lk A LA A A A
hone Dine kv dat dai | - Chuyén két qua cho noi tiép nhén ho so (Trung tim viéc viéc
phong ang Ky Phyc vy hanh chinh cng cdp xa); ,
- Két thiic quy trinh cua ho so trén HE thong thong tin giai
quy€t thu tuc hanh chinh.
Buse 17 Cong chuc, vién chire | - Thu phi, 1€ phi theo quy dinh. G106 hanh G106 hanh
Trung tdm Phuc wvu | - Tra két qua cho ngudi ndp ho so. chinh chinh




267

hanh chinh coéng cép

xa

- Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

- Khong qua 344 gio 1am viéc (43 ngay lam viéc) doi véi cac xa mién nii, hai ddo, viing siu,
viing xa, viing c6 diéu kién kinh té - xa hdi khé khin, viing cé diéu kién kinh té - xi hdi dic
biét khé khiin, ké tir ngay nhin di ho so theo quy dinh, trong dé:

+ Thoi gian thu hoi Gidy chirng nhin da cip khong qua 25 ngay lam viéc;

+ Thoi gian cap lai Gidy chirng nhan sau khi thu hoi khéng qua 18 ngay lam viéc.

- Khong qua 264 gio 1am viée (33 ngay lam viéc) ddi voi cac xa, phuong con lai, ké tir ngay
nhén di ho so theo quy dinh, trong dé:

+ Thoi gian thu hoi Gidy chirng nhin da cap khong qua 25 ngay lam viéc;

+ Thoi gian cap lai Gidy chirng nhan sau khi thu hdi khéng qua 08 ngay lam viéc.

(Thoi gian gidi quyét dugc tinh ké tir ngdy nhin dwgc ho so da dam bio tinh day di cia
thanh phin ho so; khong tinh thoi gian co quan ¢6 thim quyén xac dinh nghia vu tai chinh
ve dat dai, thoi gian thye hién nghia vy tai chinh cia ngwoi sir dung dat, thoi  gian xem xét
xir Iy doi véi trueong hop sir dung dit c6 vi pham phap luét, thoi gian trung ciu giam dinh,
thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phwong tién thong tin dai ching, thoi gian thyc
hién thu tuc chia thu’a ké quyén sir dung dat tai san gan lién VO’l dat déi véi tru’O’ng hop
thuc hién thu tuc cap Glay chu’ng nhan quyen st dung dat, quyen s hiru tai san gian lién
v6i dit ma nguoi sir dung dit, chii s& hiru tai san gan lién v6i dat chét truede khi trao Glay
chirng nhan.)

9.5. Truwong hop thuce hién cap lai Gidy chirng nhin sau khi thu hoi c6 thoi gian thue hién 10 ngay lam viéc

Thur tw Don vi/nguwoi thuc
cong viéc hién

Thoi gian thuce hién Mllrc
Noi dung cong viéc (tinh moi ngay 08 gio ‘.19
lam viéc) dich
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Tai cac xa vu
MN, HD, | cong
VS, VX, truc
Tai xa, ving ¢c6 | tuyén
phuong diéu kién
dong bang KT -
XHKK,
dac biét
KK
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: Mot
- Truong hop hd so chua diy du hodc khong hop 18 thi phan
huéng dan bo sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu ciu
R , o .| bd sung, hoan thién ho so, gui ca nhan, to chire.
Cong chire, vién chutrc . . . . 1 s
| Trung tam Phuc vy |- Truong hop ho so day di, hop 1¢ thi s6 hod ho so vao | 04 gi0 lam | 08 gi6 lam
Budc 1 hanh chinh cong cap | HE théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va viee viee
xa gri Phiéu Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho c4 nhan,
t6 chirc.
- Trudng hop khong thudc thim quyén tiép nhan ho so thi
cong chire 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan hd so, giri c4 nhan,
t6 chirc.
Lanh dao Chi nhanh 02 gio lam | 04 gio lam
Budc 2 | Vian phong Pang ky | Phan cong nhiém vu cho bg phan chuyén mén viéc viéc
dat dai
Phéan cong Vién chirc hodc nhan vién by phan Pang ky va
Truéng bd phan Chi | cip Gidy chimg nhan dugc giao nhiém vu xir Iy 02 gio lam | 04 gid lam
Budce 3 nhanh Vian phong | (Truong hop Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai khong vige vige
Ping ky dat dai | c6 Trudng B phan hodc co Truong Bo phan nhung khong

duoc phan cong thuc hién ndi dung nay thi chuyén hd so
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dén Budc 4, thoi gian thuc hién budce nay sé& dugce tinh cho
Budc 2)

Vién chirc hodc nhan

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so khong du diéu kién thi du thao vin ban
néu 10 1y do trinh Truéng bd phan Chi nhanh Van phong
Ding ky dat dai.

Bude 4 V‘flgnChfl)gﬁaf, \(;2? - Truomg hop ho so dii didu kién thi xac dinh lai thong tin | = %ligclam ég? g
Phong daig y quy dinh t‘ai diém d khoén’2 biéu 152‘ cﬁa’Luét bat dai ¥ ¥
chun bi h6 so, du thao Quyet dinh thu hoi Gidy ching nhén
da cap khong dung quy dinh trinh Truong bo phan Chi nhanh
Van phong Pang ky dat dai
Kiém tra, xem xét x4c nhén két qua gidi quyét TTHC tai
budc 4 ,
Trudéng bd phan Chi (Truonfg hop F hi n han}} Va,n P hOP & Dalng kAy dat dai kh?ng s 1
. . 9 . c6 Trudong Bo phan hodc c6 Trudng bd phan nhung khong | 64 gio lam | 72 gio lam
Budc 5 nhanh Van phong A A N N . ~ n A
Dine kv dat dai dugc phan cong thuc hi¢n nd1 dung nay thi Vién chtirc/Nhan viéc viéc
M vién Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai dugc phan cong
nhiém vu chuyén ho so dén budc 6, thoi gian thyc hién
budc nay sé tinh cho budc 4)
Linh dao Chi nhanh Phé ‘duyet ket qua gidi C!l;\lye'[' :FTHC talx bu’qc § ‘ L o
. < . < , | Truomg hop khong du diéu kién: Chuyén trd ho so kém theo | 44 gio lam | 52 gio lam
Budc 6 | Van phong Pang ky | . . LA T, X A \ , A "
X, oAl thong bao néu 1o ly do dén Trung tdm Phuyc vy hanh chinh viéc viéc
dat dai o Lo i 2. oA A | ac ,
cong cap xa tai Budc 18 dé€ tra cho ngudi yéu cau dang ky.
In du thao Gidy ching nhan doi véi truong hop khong phai
Vién chirc hodc nhan thuc hién nghia vu té}i chinh; ‘
. A . . .| - Truong hop du di€u kién thuc hién quyén thi: Dy thdo | 20 gio lam | 24 gio lam
Buoéc 7 | vién Chi nhanh Van £ A e AR L ~ < o1 A A A
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé viéc viéc

phong Pang ky dat dai

dat dai theo Mau sé 19 ban hanh 1’<ém? theo Nghi dinh $6
151/2025/ND-CP dén co quan thué¢ dé xac dinh va thong
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béo thu nghia vy tai chinh d6i v&i truong hop phai thyc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luét.

Hoan thién hd so, trinh Truong bd phan Chi nhanh Van
phong Pang ky dit dai.

Truong by phan Chi

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai
budc 7 ’
(Truong hop Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai khong

Buéc8 |nhinh Vin phong co Tmo?g BA(.) phan ho'aAc co Truong jbo p?lan. Phung khorAlg 08 gio lam | 16 gio lam
Pang ky d At dai dugc phan cong thuc hién nd1 dung nay thi Vién chirc/Nhan viéc viéc
vién Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai dugc phan cong
nhiém vu chuyén ho so dén budc 9, thoi gian thuc hién
budc nay sé€ tinh cho budc 7)
Lanh dao Chi nhanh 08 ois lam | 16 eid lam
Budc 9 | Van phong Pang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budce 8 &l . el n
X, 4l viéc viéc
dat dai i i
Gui Phi€u Chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vy tai chinh
Vién chuc hodc nhan | vé dat dai dén Co quan thué doi voi trudong hop phai thuc 04 it lam | 08 eid Iam
Buge 10 | vién Chi nhanh Van | hién nghia vy tai chinh theo quy dinh cua phap luat; % e % e
phong Dang ky dat dai | D61 vdi truong hop khong phai thyc hién nghia vu tai chinh i i
thi chuyén dén budc 16
Xac dinh nghia vy tai chinh va Thong bao cho nguoi sur 24 gis lam | 24 oid lam
dung dét d& thuc hién nghia vu tai chinh déi véi truong hop | < 520 519
o A N v 1 viéc viéc
, phai thyc hién nghia vu tai chinh; , (Khé) N (Khé N
Budc 11 Co quan thué Chuyén Thong bao doi véi truong hop khong thude doi ] 5 ] 5
\ - A ~ o < . x tinh vao tinh vao
tuong phai thuc hién nghia vu tai chinh hodac dugc mién e ..
L7 s \ : N R z thoi gian thoi gian
thu¢ hodc truong hop duoc ghi ng nghia vu tai chinh dén ii quyét) | giai quyét)
Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai. Satquyel) | equy
Tam dung cho nguoi st dung dét thuc hién nghia vu tai chinh th)ng t} I.lh Kh‘ong t} I.lh
vao thoi vao thoi
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gian giai gian giai
quyét quyét
24 gio lam | 24 gio lam
7 ‘ viéc viéc
. X Chuyén Thong bao vé€ viéc hoan thanh nghia vu tai chinh | (Khon (Khon
Bude 12 Co quan thue cho }(ghi nhénI?Vén phong Piang ky dat daé;. tinh Vé.%) tinh Vé.%)
tho1 gian thot gian
giai quyét) | giai quyét)
Bude 13 \\;/iléelf gllltircn}ﬁ(;i; n\};gg In du thao Qiéy ching nhé}n d6i véi truong hop da hoan | 16 gi.(‘y lam | 16 gi.(‘) lam
phong Dang ky dét dai thanh thyc hi¢n nghia vu tai chinh. ViEC vige
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai
budc 13 ,
. A A . | (Truong hgp Chi nhadnh Van phong Pang ky dat dai khong
Bude 14 ;1;11:; g}lllg li?éxf)hagh(‘():rtg c6 Truong Bo phéan hO.ETIC co Tru:(mg bo phaig nhung khong | 08 gi.(‘y lam | 08 gi.(‘) lam
Pang ky d At dai dugc phan cong thuc hién nd1 dung nély thi Vién chirc/Nhan viéc viéc
vién Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai dugc phan cong
nhi€ém vu chuyén ho so dén budc 15, thoi gian thuc hién
budc nay s€ tinh cho budce 13).
Lanh dgo Chi nhanh : : 08 giv 1am | 16 gid 1am
Buéc 15 | Van phong Pang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai bude 15 £10 810
dAt dai viéc viéc
- Chuyén Vin thu Chi nhanh Van phong Piang ky dat dai
Vien chitc hodc nhan | oY 50 dong daukét qua TTHC; q " L
Buse 16 | vien Chi nhéﬁh Vin | - Chmh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, cos¢ | 08 gio lam | 16 gio lam
dir licu dat dai; viéc viéc

phong Pang ky dat dai

- Chuyén két qua cho noi t@é’p nhan hd so (Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong cap xa);
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- Két thuc quy trinh ctia ho so trén Hé thong thong tin giai
quy€t thu tuc hanh chinh.

Cong chuc, vién chirc
Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng cip
xa

Budce 17

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
- Tra két qua cho ngudi ndp hd so. G106 hanh G106 hanh
- Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét |  chinh chinh

tha tuc hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

- Khong qua 360 gio 1am viéc (45 ngay lam viéc) doi véi cac xa mién nui, hai ddo, viing sau,
ving xa, viing c6 diéu Kién kinh té - xa hoi khé khin, viing c6 diéu kién Kkinh té - xi hdi dic
biét kho khin, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh, trong dé:

+ Thoi gian thu hoi Gidy chirng nhin da cap khong qua 25 ngay lam viéc;

+ Thoi gian cap lai Gidy chirng nhan sau khi thu hdi khéng qua 20 ngay lam viéc.

- Khong qua 280 gio 1am viéce (35 ngay lam viéc) do6i voi cac xi, phwong con lai, ké tir ngay
nhén di ho so theo quy dinh, trong dé:

+ Thoi gian thu hoi Glay chirng nhan di cap khong qua 25 ngay lam viéc;

+ Thoi gian cap lai Glay chirng nhén sau khi thu hoi khong qua 10 ngay lam viéc.

(Thoi gian giai quyét dwge tinh ké tir ngay nhan dwoc hd so' da dam bao tinh diy dii cia
thanh phan hd so; khong tinh thoi gian co’ quan co tham quyen xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dal, thoi gian thyc hién nghla vu tai chinh cua ngwoi st dung dit, thoi glan xem xeét
xu ly doi voi tru’()’ng hop sir dung dat co6 vi pham phap luat, thoi gian trung ciu giam dinh,
thoi gian niém yet cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thuc
hién thu tuc chia thlra ké quyén str dung dét tai san gz'm lién VO’l dét doi véi tru’()’ng hop
thwe hién thu tuc cap Glay chu*ng nhin quyen sur dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién
v6i dit ma ngwoi sir dung dat, chii s& hiru tai san gin lién véi dat chét trude khi trao Gidy
chirng nhén.)

9.6. Truong hop thuc hién cép lai Gidy chirng nhin sau khi thu hdi ¢é thoi gian thue hién 12 ngay lam viéc
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Thoi gian thuc hién Ml:rc
(tinh m3i ngay 08 giv | 40
lam vigc) dich
vu
Tai cac xa cong
. . 3o MN;, HD, truc
Thir tw Don vi/nguwoi thuc A n ‘A VS. VX P
A A hién NOi dung cong viéc o S, VA | tuyen
cong viee : Tai xa, vung co
phuong dieu kién
dong bang KT -
XHKK,
dac biét
KK
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: Mot
- Truong hop hd so chua ddy dii hodc khong hop 1¢ thi huéng phan
dan bd sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung,
Cong chuc, vién chirc | hoan thién ho so, giri c4 nhan, to chirc. 1 s
T Am  Phuc . | . RN . | 04 gio lam | 08 gio lam
Bugc 1 | rung tam Phuc Vi | Tryong hop ho so day du, hop 1€ thi s6 hod ho so vao Hé viéc viéc
hanh chinh cong cap | 1,610 thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va giri Phiéu
xa Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, td chirc.
- Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan hd so thi
cong chuc lap Phiéu tir choi ti€p nhan ho so, gui cd nhan, to
chtrc.
Lanh dao Chi nhanh 02 gio lam | 04 gio lam
Budc 2 | Van phong Pang ky | Phan cong nhiém vu cho bg phan chuyén mon viéc viéc

dat dai
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Phén cong Vién chirc hodc nhan vién bo phan Dang ky va cap
Giay chirng nhan dugc giao nhiém vu xtr ly

, Truong bo phan Chi | 7 o ' op Chi nhénh Vian phong Dang ky dit dai khong co | 02 819 1am | 04 gio lam
Budce 3 nhanh Van phong viée viéce
Dine kv dat dai Truong Bo phan hoac c6 Truong Bo phan nhung khong dugce
gXy phan cong thuc hién ndi dung nay thi chuyén ho so dén Bude
4, thoi gian thyce hién budc nay s€ dugc tinh cho Budc 2)
Kiém tra ho so: ‘
- Truong hop ho so khong du diéu kién thi du thdo van ban néu
Vién chire hodc nhan ro ly d.,O trinh Trudng by phan Chi nhdnh Van phong Dang ky
vién Chi nhanh van | 33 921 \ .. — . 84 giv lam | 100 gid
Buéc 4 hone Dine k¢ dat | - Truong hop ho so du di€u kién thi xac dinh lai thong tin quy vide 1am viec
prome s dinh tai diém d khoan 2 Diéu 152 ctia Luat Dét dai chuan bj ho - -
so, du thdo Quyét dinh thu héi Gidy chimg nhan da cap khong
dung quy dinh trinh Truong bo phan Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai
Kiém tra, xem xét x4ac nhan két qua giai quyét TTHC tai budce
4
Truéng b phan Chi (Tru:orng h?‘p CAhl nhfmh Yan Rhong ADanAg ky dat dai Fhong co L L
. . 9 . Trudéng Bo phan hoac c6 Truong by phan nhung khong dugce | 64 gido lam | 72 gio lam
Budce 5 nhanh Van phong N2 A A PR . PURA : o n
Dine kv dAt dai phén cong thyc hién ndi dung nay thi Vién chire/Nhan vién Chi viéce viéce
gXy nhanh Van phong Dang ky dat dai dugc phan cong nhiém vu
chuyén ho so dén budc 6, thoi gian thuc hién budc nay sé tinh
cho budc 4)
Linh dao Chi nhanh Phe‘duye_:t két qua giai qq;;et TTHC tai qu:orc:S . ‘ L o
Buéc 6 | Vin phone Pine k< Truong hop khong du diéu kién: Chuyén tra ho so kém theo | 44 gio lam | 52 gio lam
PHong M thong bao néu rd 1y do dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong viée viée

dat dai

cap x3 tai Budc 18 dé tra cho nguoi yéu cau dang ky.
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Vién chirc hodc nhan

In dy thao Gidy chimg nhan d6i véi truong hop khong phai
thyc hién nghia vu tai chinh;

- Trudong hop du diéu kién thuc hién quyén thi: Du thao Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai theo

. A . . ~ | Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghij dinh s6 151/2025/ND-CP | 32 gio 1am | 40 gio 1am
Bud6c 7 | vién Chi nhanh Van |  : X 2R oz oar LA . - .. A A
hong Ding ky At dai dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai viéc viéc
P chinh do6i vdi truong hop phai thuce hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh cua phap luat.
Hoan thi¢n h6 so, trinh Trudng bo phén Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai.
Kiém tra, xem xét xac nhén két qua gidi quyét TTHC tai budc
7
Truéng bo phan Chi (Truqong h?rp Clhl nhfmh Yan Rhong ADanig ky dat dai E{hong cod L o
. . < \ Truong Bo phan hodc c6 Truong bo phan nhung khong duge | 12 gio lam | 16 gio lam
Budc 8 |nhdanh Van phong N a A PR , A : o o
Dang ky d At dai phan cong thuc hi¢n ndi dung nay thi Vién chirc/Nhan vién Chi viéc viéc
nhanh Van phong Dang ky dat dai dugc phan cong nhiém vu
chuyén ho so dén budc 9, thoi gian thyuc hién budc nay sé€ tinh
cho budc 7)
Lanh dao Chi nhanh , , 08 giorlam | 16 gios lam
Budc 9 | Van phong bang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budce 8 g1 810
L o4l viéc viéc
dat dai . .
Gui Phi€u Chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh vé
Vién chic hoac nhan | dat dai dén Co quan thué doéi voi trudong hop phai thuc hién 04 oid lam | 08 it lam
Bude 10 | vien Chi nhanh Vén | nghia vy tai chinh theo quy dinh cua phap luat; % e % ac
phong Dang ky dat dai | D61 vo1 truong hop khong phai thue hién nghia vy tai chinh thi ' ‘
chuyén dén budc 16
’ Xac dinh nghia vy tai chinh va Thong bao cho nguoi s dung 24 oiss lam | 24 it Iam
Budce 11 Co quan thué dat dé thuc hién nghia vu tai chinh doéi véi truong hop phai thuc % e % Bc

hién nghia vu tai chinh;
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Chuyén Théng bao ddi véi trudng hop khong thudc d6i tuong | (Khong (Khong
phai thyc hién nghia vy tai chinh hoac du:Q’g: mién thué¢ hoac | tinh vao tinh vao
truong hop duoc ghi ng nghia vu tai chinh dén Chi nhanh Van | thoi gian thot gian
phong Pang ky dat dai. gidi quyét) | gidi quyét)
Khong tinh | Khong tinh
Tam dirng chd ngudi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh vao th.oql. vao th.(fl.
g gu g g
gian giai gian giai
quyet quyet
24 gio lam | 24 gio lam
q ‘ viéc viéc
. % Chuyén Thong bao vé vi¢c hoan thanh nghia vy tai chinh cho | (Khong (Khong
Buge 12 Coquan thué | oo dnh Van phong Dang ky dat dai. tinhvao | tinh vao
thot gian thot gian
gidi quyet) | gidi quyct)
Bue 13 2’;? g}l:fcnlﬁﬁi “\}}zg In dy thao Gidy chimg nhan déi vdi truong hop da hoan thanh | 16 gid 1am | 16 gid 1am
phong Dang ky dét dai thuc hién nghia vu tai chinh. viéc viéc
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai budc
13
Truéne bo ohan Chi (Truong hop Chi nhanh Vian phong Ping ky dat dai khong c6
Bue 14 nhémhg Vérf) o | Truong B phan hodc ¢ Truong bo phan nhung khong duoc | 08 gior lam | 08 gid lam
Dine ko dit daip €| phan cong thyc hién ndi dung nay thi Vién chtre/Nhan vién Chi | viée vige
58Xy nhanh Van phong Dang ky dat dai dugc phan cong nhiém vu
chuyén ho so dén budc 15, thoi gian thyc hién bude nay s€ tinh
cho budc 13).
Bude 15 %%Irllh C}Tl%(;l C}]})lérrllhalrzl? Phé duyét két qua giai quyét TTHC 08 gio' lam | 16 gio lam
phong &1 viéc viéc

dat dai




277

Vién chirc hoac nhan

Budc 16 | vien Chi nhanh Van

phong Pang ky dat dai

- Chuyén Vin thu Chi nhanh Vian phong Ding ky dat dai lay
s0, dong dau két qua TTHC;

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dija chinh, co s& dit
lidu dat dai; 08 gid lam | 16 gid 1am
- Chuyén két qua cho noti tiép nhéan hd so (Trung tam Phuc vu viéc viéc
hanh chinh cong cép x3);

- Két thiic quy trinh ctia ho so trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh.

Budc 17

xa

Cong chuc, vién chirc
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
- Tra két qua cho ‘nguoi nop hd so. G106 hanh Gi0 hanh
- Xéc nhén tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu chinh chinh

tuc hanh chinh.

Tong thoi gian giai
TTHC

quyét

- Khong qua 376 gio 1am viéc (47 ngay lam viéc) ddi véi cac xd mién nui, hai ddo, ving siu,
viing xa, ving c6 diéu kién Kinh té - xa hdi khé khiin, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi diic
bi¢t kho khan, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh, trong do:

+ Thoi gian thu hoi Glay chirng nhan di cap khong qua 25 ngay lam viéc;

+ Thoi gian cép lai Gidy chirng nhin sau khi thu hdi khong qua 22 ngay lam viéc.

- Khong qua 296 gio lam viéc (37 ngay lam viéc) ddi véi cac xa, phwong con lai, ké tir ngay
nhan da ho so theo quy dinh, trong do:

+ Thoi gian thu hoi Glay chirng nhan da cap khong qua 25 ngay lam viéc;

+ Thoi gian cap lai Glay chirng nhan sau khi thu hoi khong qua 12 ngay lam viéc.

(Th0’1 glan giai quyet dwgc tinh ké tir ngay nhan dugc ho so' da dam bao tinh day du cua thanh
phin ho so; khong tinh théi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh ctia nguwoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir ly doi
voi tru’0’ng hop sir dung dat cé vi pham phap luit, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian
niém yét cong khai, ding tin trén phwong ti¢n thong tin dai ching, thoi gian thyc hién tha tuc
chla thira ké quyeén s dung dat, tai san gan llen voi dat doi véi tru’O’ng hgp thwe hién tha tuc
cap Glay chirng nhin quyén sir dung dat, quyen s0' hiru tai san gan lién véi dat ma nguoi sir
dung dit, chii s6 hiru tai san gan lién véi dat chét truée khi trao Glay chirng nhan.)
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9.7. Truong hop thuc hién cip lai Gidy chirng nhin sau khi thu hdi ¢é thoi gian thuc hién 20 ngay lam viéc

Ding ky dat dai

Thoi gian thuc hién lec
(tinh mdi ngay 08 gio do
lam viéc) dich
vu
Tai cac xa cong
. . ‘e MN, HD, truc
Thr tw | Don vi/nguoi thuc At n ‘n VS. VX A
ong vide hién NOi dung cong viec o S; VA | tuyeén
: : Tai xa, vung co
phuong diéu kién
dong bang KT -
XHKK,
dac bi¢t
KK
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: Mot
- Truong hop hd so chua day di hodc khong hop 18 thi hudng phan
dan bd sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung,
C(A),ng chuec, ViAén hoan thién hd so:, gui c‘é nhan, td chirc. , ‘ 04 gior lam | 08 gir lam
Buée 1 | chue Trung  @m | _ Tryong hop ho so diy di, hop 1¢ thi s6 hoa ho so vio Hé viée viec
PPuc M haflh chinh théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va guri Phiéu . .
cong cap xa Tiép nhan hod so va hen tra két qua cho ca nhan, to chuc.
- Truong hop khong thudc thim quyén tiép nhan hd so thi
cong chure 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan hd so, giri c4 nhan, t6
chtrc.
Lanh dao Chi 02 gio lam | 04 gio lam
Budc 2 | nhénh Van phong | Phan cong nhiém vu cho bo phan chuyén mén viéc viéc
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Phan cong Vién chirc hodc nhan vién by phan Pang ky va cap

Truéng bd phan | Gidy ching nhan duogc giao nhiém vy xtr 1y , 02 ois lam | 04 eid 1am
Bugc 3 | Chinhdnh Van | (Trudng hop Chi nhanh Van phong Pang ky dét dai khong c6 %iéc %iéc
phong Pang ky dat | Truong B phan hodc c6 Truong Bo phan nhung khong dugc i '
dai phan cong thyc hién ndi dung nay thi chuyén ho so dén Budce
4, thoi gian thue hién budc nay s€ dugc tinh cho Budc 2)
Kiém tra ho so: ‘
- Truong hop ho so khong du di€u kién thi du thdo van ban néu
Vién chirc hodc 1o ly dp trinh Truédng by phan Chi nhdnh Van phong Pang ky
nhan vien Chi | 43t 42t \ ‘ 84 giv lam | 100 gio
Buoc4 | 000" L |- Trudng hop hd so di diéu kién thi xdc dinh lai thong tin quy %iéc e Vgiéc
e 16 i qut | dinh tai diém d khoan 2 iéu 152 cta Luat Dét dai chudn b ho - -
&Y so, du thao Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan da cép khong
dung quy dinh trinh Truong bo phan Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai
Kiém tra, xem xé&t xac nhan két qua giai quyét TTHC tai budc
4
Truéng bd phan | (Trudng hop Chi nhanh Vian phong Diang ky dat dai khong co
Bude 5 Chinhanh Van | Truong BO phén hodc ¢6 Truong bo phén nhung khong dugce | 64 gio'lam | 72 gid lam
phong bBang ky dat | phan cong thyc hién ndi dung nay thi Vién chirc/Nhan vién Chi viéc viéc
dai nhanh Van phong Pang ky dat dai dugc phan cong nhiém vu
chuyén ho so dén budc 6, thoi gian thuc hién budc nay sé tinh
cho budc 4)
Lanh dao Chi nhanh Phé duyét két qua giai qqyet TTHC taibuoc 7 o o
. < \ < . | Truong hop khong du di€u kién: Chuyén tra ho so kém theo | 44 gio lam | 52 gio lam
Budc 6 | Van phong Dang ky A A
L s thong bao néu rd 1y do dén Trung tim Phuc vy hanh chinh cong viéc viéc
dat dai
cap x4 tai Budc 18 dé tra cho ngu’(n yéu cau diang ky.
. Vién chtc hodc | In du thao Gidy ching nhan d6i véi truong hop khong phai | 64 gio lam | 72 gid lam
Budce 7 ~ A . . N o A A
nhin vién Chi | thyuc hién nghia vu tai chinh; viéc viéc
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nhanh Van phong
Dang ky dat dai

- Trudong hop du diéu kién thuc hién quyén thi: Du thao Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai theo
Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh d6i v&i trudng hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh cua phép luat.

Hoan thién ho so, trinh Truéng bd phan Chi nhanh Van phong
Ding ky dat dai.

Truéng bd phan

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai budc
7
(Truong hop Chi nhanh Vian phong Ping ky dat dai khong co

Bude 8 Chi nhanh Van | Truéng Bo phan hodc co Truong bo phan nhung khong duge | 16 gio lam | 20 gio lam
phong Dang ky dat | phan cong thyc hién ni dung nay thi Vién chirc/Nhan vién Chi viéc viéc
dai nhanh Van phong Pang ky dat dai dugc phan cong nhiém vy

chuyén ho so dén budc 9, thoi gian thyc hién budc nay sé tinh
cho budc 7)
Lanh dao Chinhanh 16 s 1lam | 24 eid lam

Budc 9 | Van phong Bang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budce 8 810 810

A, 4 viéc viéc
dat dai j '
n , . | Gui Phiéu Chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
Vién chuc hoac| .« .ok L oake . . .A
~ A . | dat dai dén Co quan thué doi voi truong hop phai thuc hién 1 s
. nhan vién Chi N v o1 . \ (1A 08 gio lam | 12 gio lam
Budce 10 . - \ nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat; . A
nhanh Van phong | . ,." | n . o - N . vige vigce
9 L iAe g D61 voi truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh thi
bang ky dat dai X 2k .
chuyén dén budc 16
Xac dinh nghia vy tai chinh va Thong bao cho nguoi st dung 24 gis lam | 24 it Iam
d4t d& thuc hién nghia vu tai chinh dbi véi truong hop phai thue | < 520 s10
. % A - Y viéc viéc
Buoc 11 Co quan thué hién nghia vu tai chinh; Kl A Ki A
Chuyén Théng bao ddi véi trudong hop khong thude ddi tuong (Khong (Khong
i : j tinh vao tinh vao

phai thyc hién nghia vu tai chinh hoic duoc mién thué hoic
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truong hop duoc ghi no nghia vu tai chinh dén Chi nhanh Vian | thoi gian thoi gian
phong DPang ky dit dai. giai quyét) | giai quyét)
Khong tinh | Khong tinh
T b @b myeid] @ iy @20 e (560 melittn v (i it vao thoi ) - vao thoi
gian giai gian giai
quyét quyét
24 gio lam | 24 gio lam
7 ‘ Viéc Viéc
. X Chuyén Thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Khoén Khoén
Bude 12| Coquanthué | b8 e e Dang k§ ddt dai, vk vio o vio
thoi gian thoi gian
giai quyét) | giai quyét)
Vién chuc hoac
, nhian vién  Chi | In du thao Gidy ching nhan ddi v6i truong hop da hoan thanh | 16 gio 1am | 24 gio lam
Budce 13 . < \ A - N A A
nhanh Van phong | thyc hién nghia vu tai chinh. vige viéc
Ding ky dat dai
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai budc
13
Truong bd phéan | (Truong hop Chi nhanh Vian phong Piang ky dat dai khong co
Bude 14 Chi nhanh Van | Truong BO phén hodc ¢6 Truong bo phén nhung khéng dugce | 16 gio lam | 16 gid lam
phong Dang ky dat | phan cong thuc hién ndi dung nay thi Vién chirc/Nhan vién Chi viéc viéc
dai nhanh Vin phong Pang ky dét dai duoc phan cong nhiém vy
chuyén ho so dén budc 15, thoi gian thuc hién budce ndy s& tinh
cho budc 13).
Lanh dao Chi nhanh : , 16 gior lam | 16 gios lam
Budce 15 | Van phong Bang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budc 14 810 810
At dai viéc viéc
Bude 16 Vién chuc hoac |- Chuyén Van thu Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai lay | 08 gio lam | 16 gio 1am
nhan vién Chi | s6, dong dau két qua TTHC; viéc Viéc
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nhanh Van phong
Dang ky dat dai

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so di
lidu dat dai;

- Chuyén két qua cho noti tiép nhan ho so (Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cip x4);

- Két thuc quy trinh ctia hd so trén Hé thong thong tin giai

quyét thu tuc hanh chinh.
Cong chuc, vién | - Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
Bude 17 chitc Trung tam |- Tra két qua cho ‘nguoi nop hd so. ’ G160 hanh G106 hanh
Phyc vu hanh chinh | - X4ac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét tha chinh chinh

cong cap xa

tuc hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét
TTHC

- Khong qua 440 gio' 1am viéc (55 ngay lam viéc) d6i véi cac xd mién nui, hai ddo, vang séu,
ving xa, ving c6 diéu kién Kkinh té - xa hdi khé khiin, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi diic
biét khé khin, ké tir ngay nhén di ho so theo quy dinh, trong dé:

+ Thoi gian thu hoi Glay chitng nhan di cip khong qua 25 ngay lam viéc;

+ Thoi gian cép lai Gidy chirng nhéan sau khi thu hdi khéng qua 30 ngay lam viéc.

- Khong qua 360 gio 1am viéc (45 ngay lam viéc) doi véi cac xi, phwong con lai, ké tir ngay
nhén di ho so theo quy dinh, trong dé:

+ Thoi gian thu hoi Gléy chitng nhan di cip khong qua 25 ngay lam viéc;

+ Thoi gian cap lai Glay chirng nhén sau khi thu hoi khong qua 20 ngay lam viéc.

(Th0’1 glan giai quyet dwgc tinh ké tir ngay nhan dugc ho so' da dam bao tinh day du cua thanh
phan ho so; khong tinh thoi gian co quan ¢6 tham quyen xac dinh nghia vu tai chinh veé dat
dai, thoi gian thwe hién nghia vu tai chinh ciia nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir y doi
voi tru’O’ng hgp st dung dat cé vi pham phap luat, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian
niém yét cong khai, dang tin trén phuwong tlen thong tin dai chung, thoi gian thuc hién thu tuc
chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gan llen voi dat doi véi trueong hop thue hién thu tuc
cap Glay ching nhin quyén sir dung dat, quyen s6' hiru tai san gan lién véi dat ma ngudi sir
dung dit, chii s hiru tai san gan lién véi dat chét truée khi trao Glay chirng nhan.)
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10. Pang ky, cap Giay chlrng nhan ddi véi trwomg hop da chuyén quyén sir dung dat truée ngay 01 thang 8 nam 2024
ma bén chuyén quyén di dwoe cip Gidy chirng nhan nhung chwa thue hién thii tuc chuyén quyén theo quy dinh (ma sb

1.012785)

M
Thoi gian thuc hién ne
, X N "o do
(tinh moi ngay 08 gio | ,.°
. <A dich
lam viéc) ’
vu
Tai cac | cong
. . ‘. xa MN, | truc
:l’hu’ t.l'f Don V!/n.gA“m Noi dung cong viéc - HD, VS, | tuyén
cong viéc thuc hién : : Tai xa, .
i VX, vung
phuong AR
déng co diéu
bin kién KT -
% | XHKK,
dac biét
KK
Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho so: Mot
- Truomg hop hd so chua dly du hodc khong hop 18 thi huong din phan
A ) .. | bd sung, hoan thién h6 so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
Cong chirc, vién |, » Y S .y .y
, ~__ | ho so, gui cd nhan, t6 chuec. 04 gio 08 gio
Bude | chitc Trung tam . . , . , I3 o I3 o
uoc Phuc vu hanh | - Truong hop ho so day du, hop 1€ thi s6 hoa ho so vao Hé thong | 'am VIEC am viee
chinh cong cip xa | thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va gti Phiéu Tiép
nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan, to chire.
- Truong hop khong thudce tham qpyén tiép nhan ho so thi cong
chtrc 1ap Phié€u tir chdi tiép nhan ho so, gui ca nhan, to chirc.



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=349582
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Lanh dao Chi 02 gio 04 gio
Budc 2 | nhanh Van phong | Phan cong nhiém vu cho bd phan chuyén mon lam vigc | lam viéc
Ding ky dit dai
Phén cong Vién chuc hodc nhan vién bd phan Diang ky va cap Gidy
Truong bd phan | ching nhan dugc giao nhiém vu xur 1y , 02 gic 04 gic
Budce 3 Chi nhanh Van | (Truong hop Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai khong co lAm viee | 1am viec
phong BDPang ky | Truong Bo phan hodc c6 Trudng B phan nhung khong dugc phan ' :
dat dai cong thuc hién ndi dung nay thi chuyén ho so dén Budc 4, thoi gian
thuc hién budc nay s€ duoc tinh cho Budc 2)
Vién chic hoac
nhan vién Chi | Dy thao Thong bao bang vin ban cho bén chuyen quyen vé viée
. nhanh Van phong | 1am thu tuc cap Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru | 04 gio 08 gio
Buoc 5 < Ay . \ A \ A
Piang ky dat dai | nha & va tai san gan lién voi dat cho ngudi nhan chuyen quyén trinh | lam viéc | lam viéc
dugc phan cong | Truong bd phan Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai
nhiém vu
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Budc 5
Truéong bd phan | (Trudng hop Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai khong co Ly N
: , < . A 1A < . A 1A n ~ 04 gi1o 08 gio
Budc 6 Chi nhanh Van | Truong Bo phan hqac cO Truong BO .phan nhung khong duqc phaq lam viee | 1am viec
phong BDPang ky | cong thuc hién ndi dung nay thi Vién chirc hodc nhan vién Chi ‘ :
dat dai nhanh Vin phong Ping ky dat dai chuyén ho so dén Bude 7, thoi
gian thuc hién budc nay sé dugce tinh cho Budc 5)
Lanh dao Chi 04 gio 08 gio
Budc 7 | nhanh Vin phong | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 6 lam vigc | lam vigc

Ping ky dat dai
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Vién chic hoac
nhan vién Chi

- Chuyén Thong bao dén UBND cép x3 va bén chuyén quyén d6i
vo1 truong hop co dia chi;

. < . - Chuyén Thong bao dén UBND cip x4 va thuc hién dang tin 03 | 04 gio 08 gio
. nhanh Van phong NN NN
Budc 8 Dine k¢ dat da: lan trén phuong tién thong tin dai chung & dia phuong d6i v6i| lam viéc | lam viéc
&Y A truong hop khong rd dia chi cua bén chuyén quyén va thong bao
dugc phan cong
A cho ngudi dang ky phdi hop ndp phi ding tin trén phuong tién
nhiém vu N oS
' j thong tin dai chiing ¢ dia phuong.
30 ngay 30 ngay
- Thue hién niém yét Thong béo cita Chi nhanh Vin phong Pang | (wong | (Khong
N S tinh vao tinh vao
UBND cipxa | o datdai , , : thoi gian | thoi gian
Budc 9 P - Ngay thit 30, UBND cdp x Iap Bién bin két thic niém yét oong | o q%l vét | it qi vét
khai va gtri dén chi nhanh Van phong Bang ky dat dai. ciia thil ot thil
tuc) tuc)
Truong hop khong co don dé nghi giai quyét tranh chéap thi kiém
tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luat Pat dai:
- Trudng hop khong da diéu kién thuc hién quyén thi du thao thong
bao 1y do trinh 1anh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai phé
o , . | duyét;
Vien chuce hodc | " S0 hop di didu kien thuc hign quyén thi:
nhan vién Chi R , Ar . o TaX ae 1. T  \  \
Buéc 10 | nhénh Van phong +Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d6i voi truong | 08 gio 16 gio
hop nguoi st dung dat ¢6 nhu cau xac dinh lai kich thudc cac canh, | 1am viéc | lam viéc

Pang ky dat dai
dugc phan cong
nhiém vu

dién tich cua thira dat.

+ Trich luc ban d6 dia chinh dbi v6i truong hop Gidy ching nhan
da cap chua st dung ban d6 dia chinh ma ngudi s dung dat c6 nhu
cau cap moi Glay chtng nhan quyén sir dung dat quyén s¢ hiru tai
san gan hen v6i dat hodc thudc truong hop phai cap méi Gidy ching
nhén quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gin lién véi dat.
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+ Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vy tai chinh d6i v6i trudng hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phép luat.

Truong hop c6 don dé nghi giai quyet tranh chap thi du thao van
ban hudng dan cac bén nop don dén co quan nha nudc co thim
quyén giai quyét tranh chip theo quy dinh

Truong bd phan

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Bude 10
(Truong hgp Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai khong co
Trudéng Bo phan hodc ¢6 Trudong Bo phan nhung khong duoc phan

Buge 11 | ChL mhanh Van | o e hién noi dung nay thi Vién chitc hodc nhan vién Chi | 03819 | 0880
phong Pang ky . y . y Y : R o lam viéc | lam viéc
dAt dai nhanh Van phong Dang ky dqt dal duogc phan cong nhiém vu

chuyén ho so dén Budc 12, thoi gian thyc hién bude nay s€ dugce
tinh cho Budc 10)
Lanh dao Chi ’ ’ 04 oidy 08 aic

Buéc 12 | nhanh Vin phong | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai Bude 11 orelo ) Vo slo

B YR lam viéc | lam viéc
Dang ky dat dai
Vién chic hodc | - Truong hop du diéu kién: Giri Phiéu Chuyén thong tin dé xac dinh
nhan vién Chi | nghia vu tai chinh vé dat dai dén Co quan thué d6i voi trudng hop

Buée 13 nhanh Van phong | phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat; 04 gio 08 gio
bang ky dat dai | - Truong hop khong du diéu kién: Chuyén tra ho so kém theo thong | lam viéc | lam viéc
dugc phan cong | bao néurd ly do dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4 tai
nhiém vu Budc 20 dé tra cho ngudi yéu cau ding ky.

- Xéc dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho nguoi st dung dat | 24 gio 24 gio
dé thyc hién nghia vu tai chinh d6i v6i truong hop phai thyc hién | 1am viéc | lam viéc

Budc 14 | Co quan thué nghia vu tai chinh; (Khong (Khong

- Chuyén Thong bao ddi véi trudng hop khong thudc dbi tuong | tinh vao tinh vao
phai thuc hién nghia vu tai chinh hodc dugc mién thué hodc trudng | thoi gian | thoi gian
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hop duoc ghi no nghia vy tai chinh dén Chi nhanh Vian phong Ping giai giai
ky dat dai. quyét) quyét)
Khong Khong
\ \ r— % 2y ~ N tinh vao tinh vao
Tam dung cho nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh thoi gian | thoi gian
gidl quyet | gidi quyét
24 gid 24 gid
lam viéc | lam viéc
, . Chuyén Thong béo vé vide hoan thanh nghia vu tai chinh cho Chi | (<ong | (Khong
Budc 15 | Co quan thué , < . < YR tinh vao | tinh vao
nhanh Van phong Pang ky dat dai. o o
thoi gian | thoi gian
gidl gidi
quyét) quy¢t)
Vién chuc hoac
nhan vién Chi
nhanh Van phong | In du thao ndi dung xac nhan thay doi vao Giay ching nhén da cap 08 oid 24 iy
Buoc 16 | Pang ky dat dai | hodc du thdo Gidy chirng nhan va trinh Trudng bd phan Chi nhénh | . £l <7 810
. A - . - YT lam viéc | lam viéc
dugc phan cong | Van phong Dang ky dat dai;
nhiém vu
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Bude 16
Truéng bé phan (Tru:orng }iorp 9h1 nvhan%l Var} ph01}g fzang ky dat Adal khong c6
: . - | Trudng Bo phan hodc c6 Truong B phan nhung khong dugc phan Ly o
. Chi nhédnh Van| | N . « xren \ 5 R .| 02 gio 08 gio
Budce 17 . g . | cong thyc hién ndi dung nay thi Vién chirc hoac nhan vién Chi| .~ ©., N
phong BDang ky lam vigc | lam vigc

dat dai

nhanh Van phong Dang ky dat dai duoc phan cong nhiém vu
chuyén ho so dén Budc 18, thoi gian thuc hién budce nay s€ dugce
tinh cho Budc 16)
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Lanh dao Chi 02 oid 08 oid
Bude 18 | nhanh Vin phong | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai bude 17 N oo B9
- VRN lam viéc | lam viéc
Pang ky dat dai
Vien chire hodc | - phuy?n VAan t}}u Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai lay so,
A A . | dong dau két qua TTHC,;
nhan vién Chi 1A A 1A an \ 1A : , . g 1A
, B ) - Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u . .
nhanh Van phong At dai- 08 gio 16 gio
Buoc 19| Dang kyA dat Adal - Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho so (Trung tim Phyc vy hanh lam vige | lam vige
dugc phan cong | . o £ .
nhiem vu chinh cong cap xa); ‘ ’ o ’
‘ . - Két thic quy trinh cua ho so trén HE thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh.
Cong chirc, vién | - Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.
Bude 20 chic Trung tam | - Tra két qua cho nguoi ndp hd so. , G10 hanh | Gi0 hanh
Phyc vy hanh | - Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc chinh chinh
chinh cong cip xa | hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

- Khong qua 144 gio' 1am viéc (18 ngay lam viéc) d6i v6i cac xa mién nui, hai dao, vang sau,
vung xa, Vung 6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khan, vung cé diéu kién Kinh té - xa hoi dac biét
kho Kkhin, ké tir ngay nhan dua ho so theo quy dinh.

- Khong qua 64 gio 1am viéc (08 ngay lam viéc) d6i véi cac xa, phuong con lai, ké tir ngay nhan
di hd so theo quy dinh.

(Thoi gian giai quyét dwoc tinh ké tir ngay nhan dwoc ho so di dam bio tinh diy di ciia thanh
phin ho so; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai,
thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cuia nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xur ly déi voi
tr1r0'ng hop sir dung dat cé vi pham phap luit, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian niém
yét cong khai, dang tin trén phwong tlen thong tin dai ching, thoi gian thye hién thu tuc chia
thira ké quyén sir dung dat, tai san gan llen v6i dat doi véi tru’O'ng hop thuc hién thu tuc cap
Glay chirng nhan quyén su’ dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat ma nguwoi sir dung
dit, chii sé hiru tai sin gin lién véi dat chét trude khi trao Gidy chirng nhén.)
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11. Dang ky, cap Glay chu’ng nhan quyén sir dung dat, quyen s6 hiru tai san gan lién v6i dat cho nguwoi nhin chuyén
nhuwong quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha &, cong trinh xiy dung trong dw 4n bat dong san (mi s6 1.012787)

M
Thoi gian thuc hién ue
, X \C Sy do
(tinh moi ngay 08 gio' | .~
R * A dich
lam viéc) ’
vu
Tai cac | cong
. . L. xa MN, | truc
:l’hu’ t.l'f Don V!/n.gA“m Noi dung cong viéc . . HD, VS, |tuyén
cong viéc thuc hién : : Tai xa, \
. VX, vung
phwong . aeA
dong co diéu
bin kién KT -
& | XHKK,
dac biét
KK
Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho so: Mot
- Truong hop hd so chua diy di hoic khong hop 1¢ thi huéng din phan
bd sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién
C}i),ng chu, Vlﬂen ho so, gui ca nh‘an, to ‘chu’c. , ‘ , 04 it 08 gios
Buge 1 | chuc Trung tam | _ Tryong hop hd so ddy di, hop 18 thi s6 hod hd so vao Hé théng | [am viee | lam viec

Phuc wvu hanh
chinh cong cap xa

thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va gui Phiéu Tiép nhan
hd so va hen tra két qua cho c4 nhén, t6 chuc.

- Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan hod so thi cong
chﬁ:c tai Trqng tam Phuc vu héu}h chinh cong tinh 18p Phiéu tir choi
ti€p nhan ho so, giri ca nhan, t6 chirc.
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Lanh dao Chi 02 gio 04 gio
Budc 2 | nhanh Van phong | Phan cong nhiém vu cho bd phan chuyén mon lam viéc | lam viéc
Ding ky dit dai
Phén cong Vién chirc hodc nhin vién bo phan Dang ky va cap Giay
Truong bd phan | ching nhan dugc giao nhiém vu xur 1y , 02 gic 04 gic
Budce 3 Chi nhanh Van | (Truong hop Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai khong co lam viee | 1am viec
phong BDPang ky | Truong B6 phan hoac c6 Truong Bo phan nhung khong dugc phan ' ‘
dat dai cong thuc hién ndi dung nay thi chuyén ho so dén Buée 4, thoi gian
thuc hién budc nay s€ duoc tinh cho Budc 2)
Kiém tra tinh dﬁy du cua ho so va cac diéu kién thue hién quyén theo
quy dinh cta Luat Dt dai:
- Thong béo cho chii dau tu cung cap céc glay to theo quy dinh dm
v6i truong hop ngudi nhan chuyén nhuong quyén sir dung dét, quyén
s0 hiru nha ¢, cong trinh xay dung, hang muc cong trinh xay dyng
Vién chirc hodc tryc tiép thuc hién thu tuc déng ky, cap Giay chtrng nhan ma chi dau
ahan vién  Chi tu chua ndp cac gidy to thqo quy dinh . ‘ . .
. < ) - Truong hop khong du di€u kién thuc hién quyén thi du thdo thong | 16 gio 48 gid
Budc 4 nhvanh V’an Ehong bao 1y do trinh 1anh dao Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai phé | lam viéc | 1am viéc
bang ky dat dai duyat:
duoe Phan ¢ _Truong hop du didu kién thyc hién quyén thi .
' . Dy thao Phi€u chuyén thong tin dé€ xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai theo Mau sb 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-
CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dbi vai truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
cua phap luat.
Truong bd phan | Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Budc 4
Bude 5 Chi nhanh Vin | (Trudng hop Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai khong co| 08 gio 16 gio
phong Dang ky | Truéng BO phan hodc c6 Trudng B phan nhung khong duge phan | lam viéc | lam viéc

dat dai

cong thyc hién ndi dung nay thi Vién chirc hodc nhan vién Chi nhanh
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Van phong Dang ky dat dai duoc phan cong nhiém vy chuyén ho so
dén Budc 6, thoi gian thuc hién budce nay sé dugce tinh cho Budce 4)

Lanh dao Chi 08 i 16 i
Budc 6 | nhanh Van phong | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budce 5 . & o . g A
< S lam viéc | lam viéc
bang ky dat dai
) , _ | - Truong hop du diéu kién: Guri Phiéu Chuyén thong tin dé xac dinh
Vién chuc hodc - N X 3he as 2k £ gAt o g: e s
~ A . | nghia vu tai chinh vé dat dai dén Co quan thué¢ doi véi truong hop
nhan vién Chi . A - 1 : , o 1a
. < ) phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat; . "
. nhanh Van phong . N o 2 r | 04 gio 08 gio
Budce 7 9 A, > | - Truong hop sau 03 ngay lam viéc ma chu dau tu khong bo sunghd | |~ =, N
bang ky dat dai g N A A 4 oA A A 2 1A . lam viéc | lam viéc
R R so hoac khong du diéu kién thuc hién quyén: Chuyén trd ho so kem
dugc phan cong A a1 X ~ \ . o
A theo thong bdo néu rd 1y do dén Trung tam Phyc vu hanh chinh cong
nhiém vu TSN 2 oA A a ,
' j cap xa tai Budc 14 dé tra cho ngudi yéu cau dang ky.
- Xac dinh nghia vy tai chinh va Thong bao cho nguoi st dung dat | 24 gio 24 ¢10
dé thuc hién nghia vu tai chinh d61 véi trudong hop phai thuc hién | lam viéc | lam viéc
, nghia vu tai chinh; , (Khong (Khong
Budc 8 | Co quan thué - Chuyén Théng bao doi voi truong hop khong thuge doi twong phai | tinh vao | tinh vao
thue hién nghia vu tai chinh hodc duoc mién thu€ hodc truong hop | thoi gian | thoi gian
dugc ghi ng nghia vu tai chinh dén Chi nhanh Van phong Bang ky giai giai
dat dai. quyét) quyét)
Khong Khong
\ \ r— % A - N tinh vao tinh vao
Tam dung cho nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh thoi gian | thoi gian
gidi quyét | gidi quyeét
7 ‘ 24 gio 24 gio
Buée 9 | Co auan thud Chuyén Thong bao vé viéc hoém thanh nghia vu tai chinh cho Chi | lam viéc | lam viéc
q nhanh Van phong Pang ky dat dai. (Khong (Khong
tinh vao tinh vao
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thoi gian | thoi gian
giai giai
quyét) quyét)
Vién chuc hoac
nhan vién Chi 7 , ,
nhanh Van phong | In dy thao ndi dung xac nhan thay d6i vao Gidy chimg nhan da cap 08 gid 16 i
Buoc 10 | Pang ky dat dai | hodc du thdo Gidy ching nhan va trinh Truédng bo phan Chi nhanh | .. 810 (OB
R R - \ - VI lam viéc | lam viéc
dugc phan cong | Van phong Dang ky dat dai.
nhiém vu
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Buge 10
Truéng bé phan (Tru:orng hAorp Ejh1 nvhanl,q Var} phorAlg fzang ky dat Adal khong c6
: . - | Truong B phan hodc c6 Truong B6 phan nhung khong dugce phan . .
. Chi nhanh Van| | SN Crta . DR . 02 gio 04 gio
Buoce 11 . y . | cong thyc hién ndi dung nay thi Vién chirc hodc nhéan vién Chinhanh | ..~ ©. N
phong bPang ky | ,. . < Y S N A 2 1A lam viéc | lam viéc
dat dai Vin phong Dang ky dat dai duoc phan cong nhiém vu chuyén ho so
dén Budc 12, thoi gian thuc hién budc nay sé duoc tinh cho Budc
10)
Lanh dao Chi ’ ’
. nhanh Van phong | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 02 gio 04 gio
Buéde 12 | . r aRe A \ A \ .
Dang ky dat dai lam vigc | lam viéc
Vien chire hoic |- 9hu¥en \{an thu (?hl nhanh Van phong Pang ky dat dai lay so, dong
nhin vién Chi dau 17<et qua TTHC;’ A an < 1A ., r am 1A 2k
nhénh Vin phc‘)ng &S-hmh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat 08 gid 16 gid
Budce 13 | Dang ky dat dai : lam vi¢c | lam vigc

dugc phan cong
nhiém vu

- Chuyén két qua cho noi tiép nhan hd so (Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cép x3);

- Két thuc quy trinh cta hd so trén Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh.
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Cong chuc, vién
chicc Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong cap xi

Budc 14

- Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho ngudi ndp ho so. Gi0 hanh | Gid hanh
- Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyé€t tha tuc chinh chinh
hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

- Khong qua 144 gio 1am viéc (18 ngay lam viéc) ddi voi cac xa mién nui, hai ddo, viing siu, viing
xa, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khiin, viing cé diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho
khiin, ké tir ngay nhéan di ho so theo quy dinh.

- Khong qua 64 gio 1am viéc (08 ngay lam viéc) ddi véi cac xi, phuong con lai, ké tir ngay nhén
di hd so theo quy dinh.

(Thoi gian giai quyét dwoc tinh ké tir ngay nhan dwoc hd so di dam bio tinh diy di cia thanh
phin hé so; khong tinh thoi gian co quan c6 thAm quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai,
thoi gian thwe hién nghia vu tai chinh ciia ngwoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir ly doi voi
trweong hop sir dung dit c6 vi pham phap luit, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét
cong khai, dang tin trén phwong tién thong tin dai chung, thoi gian thyc hién thu tyc chia thira
ké quyén s dung dit, tai san gan llen v6i dat doi véi tru’O'ng hop thuc hién thu tuc cap Glay
chirng nhan quyen str dung dat, quyen s6 hiru tai san gan lién véi dat ma nguwoi sir dung dat, chi
sO hiru tai san gan lién véi dat chét truée khi trao Glay chirng nhan.)

12. Cung cap thong tin, dir liéu dat dai (ma s0 1.012789) ) o ) .
12.1. Trudng hop thong tin, dir li€u cé san trong co s& dir li€u quoc gia ve dat dai va tiép nhan ho so truwdc 15h

Thotgian 1 e 4o
Pon vi/nguoi thwe hien |y 0
TT vns Noi dung cong viéc (tinh moi
thuc hi¢n R . truc
: ; ngay 8 gio tuvén
lam viéc) y
Buge | | COng chirc, vién | Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho so: 01 giovlam | Toan
chic Trung tam | - Tryong hop hd so chua ddy du hodc khong hop 18 thi huéng dan viéc trinh
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Phuc wvu hanh
chinh cong cép tinh
hodc Cong chuec,
vien chuc Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

bo sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
S0, gui ca nhan, to chuc.

- Trudng hop hd so day du, hop 18 thi sb hoa hd so vao Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va giri Phiéu Tiép nhan
hd so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chirc.

- Truong hop khong thude thém quyén tiép nhan }1(‘3 so thi cong chirc
lap Phicu tur choi ti€p nhén ho so, giri ca nhan, t6 chic.

Lanh dao Chi

Budc 2 | nhanh Van phong | Phan cong nhiém vu cho Truéng bo phan Hanh chinh Luu trix 01 ili(gclam
dang ky dat dai :
, Tr‘u’ong ,b(') phan Phan cong nhiém vu cho Vién chirc hoac nhan vién bd phan Hanh | 01 gio lam
Buéc 3 | Hanh chinh Luu | - A
it chinh Luu trit vige
Xﬁzﬁ C‘I]lilé; hgi(i Xem xét, tham muu kiém tra, xr ly:
. < ) - Truong hop du diéu kién cung cap thong tin, dir liu dat dai thi thuc 1
nhanh Van phong 02 gio lam
. < Y - | hién cung cap thong tin, dir liéu theo yéu cau; A
Budc 4 |dang ky dat dai \1ia 2R L 1s vige
A o - Truong hop tir chdi hodc khong du thong tin, dir liéu dé cung cap thi
dugc phan cong et A, N A :
M tham muu, du thdo van ban néu 10 ly do va trd 161 cho nguoi dé nghi
nhiém vy £ A o
‘ . cung cap thong tin;
- Truong bo phan Hanh chinh - Luu trir Chi nhanh Van phong dang
Trudong bo phan ky dat dai: Tham dinh, ky nhay két qua giai quyét TTHC;
Hanh chinh Luu | - Trinh Lanh dao Chi nhanh Véan phong Bang ky dat dai ph¢ duyét 01 gio lam
Bude 5 | trit - Chi nhanh (Truong hgp Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai chua c6 Truong viéc

Van phong dang
ky dat dai

B0 phén thi Vién chire hodc nhéan vién Chi nhanh Van phong Bang
ky dat dai dugc phan cong nhiém vu chuyén ho so dén Budc 6, thoi
gian thuc hién budc nay sé dugc tinh cho Budc 4)
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. innh de_}o Chlvnhanl,l - Xem xét phé duyét két qua giai quyét TTHC; 01 el lam

Budc 6 | Van phong Bang ky R AL oA xrs vige

L g - Chuyén két qua dén Van thu
dat dai
Vién chic hoac ’ )
nhan vién Chi | - Dong dau, vao so van ban;

Bude 7 nhanh Van phong | - S6 hoa két qua; ’ 01 gio lam
dang ky dat dai | - Chuyén ho so dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap tinh hoac viéc
dugc phan cong | Cong chirc, vién chirc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa
nhiém vu
Cong chuc, vién
chuc Trung tam ,

Phuc  vu  hanh | - Thu phi khai thac, s dung tai li¢u, dir liéu d:élt dai;
chinh cong cap tinh | - Xac nhan trén H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. s

« ~ , 2 1 A s e J4 oA . X A G160 hanh
hoac Cong chuec, | - Tra két qua gidi quyét TTHC cho ngudi dé nghi cung cap thong chinh

vién chuc Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

tin.

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

Giai quyét trong ngay lam viéc (Tong thoi gian cac budc trén dwoc tinh toi da 1a 8 gio 1am
viéc, rng voi thoi diem tiep nhan ho so 1a thoi diém dau tién cia ngay lam viéc; doi voi
troeong hop tiep nhan ho so mudn hon thi théi gian cia cac bwéce s€ bi giam trir nhung

phai dam bao giai quyét trong ngay tiép nhin)

12.2 Truong hop thong tin, dir liéu c6 siin trong co sé dir liéu qudc gia vé dat dai va tiép nhan hd so sau 15h.

TT

Don vi/nguwoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(tinh méi
ngay 8 gio
lam viéc)

Mirc do
DVC
truc
tuyén
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Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

Célng chure, ViAén - Trudng hop hd so chua dy du hodc khong hop 16 thi huéng dan
chac  Trung t‘am bo sung, hoan thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
Phuc wvu hanh Y S
, R L, s0, gui ca nhan, t6 chuec. e s
‘e 1 chinh cong cap tinh . . , . , 01 gio lam
Budc hoic Céng chic, | - Truong hop ho so day du, hop 1€ thi s6 hod ho so vao Hé thong viée
vien chiic Trung | thong tin gidi quyét thii tuc hanh chinh tinh va giri Phiéu Tiép nhén
tam Phuc vu hanh | ho so va hen tra két qua cho ca nhan, td chirc.
chinh cong cap xa | - Truong hop khong thude thé‘m quyén tiép nhan hé so thi cong chirc
lap Phiéu tir choi ti€p nhan ho so, giri ca nhan, t6 chic.
Lanh dao Chi 01 eidr lam
Budc 2 | nhanh Van phong | Phan cong nhiém vu cho Trudng bd phan Hanh chinh Luu tri % e
dang ky dat dai -
Truéng b phan A n o n , . A . cx g Toan
Buéc3 | Hanh ohinh  Luu Ph,an cong nlilgm vu cho Vién churc hodc nhan vién bd phan Hanh | 01 gio lam trinh
- chinh Luu trix viéc
tru
Xﬁgﬁ C‘};ilé; hgi(; Xem xét, tham muu kiém tra, xir ly:
. < . - Truong hop du diéu kién cung cap thong tin, dir liéu dat dai thi thuc 1
nhanh Van phong 02 gio lam
. - A > | hién cung cap thong tin, dir liéu theo yéu cau; A
Buoc 4 |dang ky dat dai N 1ia 2R £ s viéc
A o - Trudng hop tir chdi hodc khong du thong tin, dir liéu dé cung cap thi
dugc phan cong s e i T, N A :
n tham muu, du thdo van ban néu 10 ly do va tra 161 cho nguoi dé nghi
nhiém vu A oA .
' . cung cap thong tin;
Trudng bo phan - Truong bo phén Hanh chinh - Luu trit Chi nhanh Van phong déng
Hanh chinh Luu | ky dat dai: Tham dinh, ky nhay ket qua giai quyét TTHC 01 gio lam
Budc 5 | trtr - Chi nhanh - Trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong Déang ky dat dai phé duyét viéc
Van phong dang (Truong hop Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai chua c6 Trudng
ky dat dai B6 phan thi Vién chic hoac nhan vién Chi nhanh Van phong Pang
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ky dat dai duoc phan cong nhiém vu chuyén ho so dén Budc 6, thoi
gian thuc hién budc nay sé dugc tinh cho Budc 4)
| LAnhdao Chinhanh |y ) et phe duyét két qua giai quyét TTHC; 01 &10 lam
Budc 6 | Van phong Pang ky R AL o AR s viéc
I - Chuyén két qua dén Van thu

dat dai
Vién chic hoac
nhan vién Chi | - Pong du, vao sd vin ban;

Bude 7 nhanh Van phong | - S6 hoa ké"t qua; ’ 01 gio lam
dang ky dat dai |- Chuyén ho so dén Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong cap tinh hoac viéc
dugc phan cong | Cong chirc, vién chire Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa
nhiém vu
Cong chirc, vién
chic Trung tam
Phuc vu hanh | - Thu phi khai thac, su dung tai li€u, dir liéu dét dai;

. chinh cong cép tinh | - X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyet thu tyc hanh chinh. 1

Budce 8 < o , Gi0 hanh
hoic Cong chiic, | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ngudi dé nghi cung cip thong hinh
vién chic Trung | tin. chin
tam Phuc vu hanh
chinh cong cap x4

Tong thoi gian giai quyét | Ngay lam viéc tiép theo (khdng qua 08 gid 1am viéc)
TTHC
12.3. Pdi véi thong tin, dir lidu khong cé sin trong co sé dit liéu qudc gia vé dit dai
Thoi gian
Don vi/nguwoi thuc A n oA th}r ¢ hiéxl} Mre do
TT “hien ‘ NOi dung cong viéc (tinh moi | DVC tryc
: ngay 8 gio tuyeén
lam viéc)
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Cong chuc, vién
chtc  Trung tam
Phuc vu hanh chinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Trudng hop hd so chua day du hodc khong hop 1é thi
huéng din bd sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so, guri ca nhan, to chire.

- Truong hop hod so day du, hop 1é thi s6 hoa hd so vao Hé

Buée 1 cong cap tinh hodc |~ L g 02 gio lam
uoc Cong chuc, vién | thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh va gui viéc
chic Trung tam Phiéu Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan, t6
Phuc vu hanh chinh | chirc.
cong cap xa - Truong hop khong thudce thé}m quyén‘tié'p nhén ho so thi
cong churc 1ap Phiéu tir choi ti€p nhan ho so, guri ¢ nhan, to
chtrc.
. Laznh dé_l‘O Chlvnhanl’l Phan cong nhi¢ém vu cho Trudéng bd phan Hanh chinh Luu | 02 gio lam
Buéc 2 | Van phong ding ky |, . A
£ . tru VIEC
dat dai
Bude 3 Truong bd phan | Phan cong nhiém vu cho Vién chic hodc nhan vién by phan | 02 gio lam
Hanh chinh Luu trir | Hanh chinh Luu trir viéc
n , 5 . | Xem xé&t, tham muu kiém tra, xtr 1y:
Vién chirc hodc nhan . y 2 A 1A I
A ., . | - Truong hop du diéu kién cung cap thong tin, dir li¢u dat dai .
vién Chi nhanh Van | . o LA DA A A 08 gid lam
. \ - . .4, | thi thuc hién cung cap thong tin, dir li€u theo yéu cau; oA
Budc 4 | phong dang ky dat . NS N AP viéc
. A - Truong hop tir cho1 hodc khong du thong tin, di liéu dé cung
dai dugc phan cong | < .. s e e A 2o, e
. cap thi tham muu, du thao van ban néu ro 1y do va tra 161 cho
nhiém vy N : TR
‘ ‘ nguoi dé nghi cung cap thong tin;
Truong bo  phén | - Truong bo phan Hanh chinh - Luu trir Chi nhanh Van phong
Hanh chinh Luu trir | ddng ky dat dai: Tham dinh, ky nhay két qua giai quyét 04 ¢id 1am
Budc5 |- Chi nhanh Vin | TTHC; S

phong diang ky dat
dai

- Trinh Lanh dao Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai phé
duyét

Toan trinh
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(Truong hop Chi nhanh Vian phong Pang ky dét dai chua co
Trudong BO phan thi Vién chirc hodc nhan vién Chi nhanh Van
phong Piang ky dat dai dugc phan cong nhiém vu chuyén hd
so dén Budc 6, thoi gian thyc hién budc nay s€ dugce tinh cho
Budc 4)

. L%nh dgo Chlvnhanl,l - Xem xét phé duyét két qua giai quyét TTHC; 04 gid lam
Buodc 6 | Van phong Bang ky A
L, o - Chuyén két qua dén Vian thu viéc
dat dai
Vién churc hoac nhan . S S
o ., .| - Pong dau, vao so van ban;
vién Chi nhédnh Van a1 A 1
. \ < . <%, | - SO hoa két qua; 02 gi¢ lam
Budéc 7 | phong dang ky dat 2 1A % A . , A £ A
. A A - Chuyén ho so dén Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap viéc
dai dugc phan cong <3
nhiém vu
Cong chtc, vién
chire  Trung  @m | o hiyhai thac, sir dung ti Tidu, dit ligu dét dai:
Phuc vu hanh chinh , A .o X R . o .
A .. - | - Xac nhan trén HE thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh
. cong cap tinh hoac . 1
Budce 8 Cong chirc, vién chinh. Gi0 hanh
chitc Trung tAm | Tra két qua giai quyét TTHC cho nguoi dé nghi cung cap chinh

Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

thong tin.

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét khong qua 03 ngay lam viée (24 gio 1am

viéc) ké tir ngay nhan di hd so hop 16.

12.4. Truong hop co quan cung cap thong tin, dir liéu dit dai can thém thoi gian dé xem xét, tim kiém, tap hop, tong hop,

han tich hoic lay y kién ciia cac co quan, don vi co lién quan

TT

Don vi/nguoi
thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Mirc do
DVC
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(tinh méi
ngay 8 gio
lam viéc)

truc
tuyéen

Cong chuc, vién
chuc Trung tam
Phuc vu hanh
chinh coéng cap

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so:

- Trudng hop ho so chua diy di hodc khong hop 18 thi huéng din
bo sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
so, gui ca nhan, to chuc.

, , N N . . . . . 04 gio lam
Bude 1 tml? ho?‘f C01’1g - Truong hop hod so day du, hop 1€ thi so hoa ho so vao Hé thong viée
chire, vién chirc | 4,5, tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va giri Phiéu Tiép nhan
Trung tm Phuc |, » . s 1 Ay P S
\ . ho so va hen tra két qua cho ca nhan, to chirc.
vu hanh chinh , S \
cong cAp xa - Tru:épg hop kl}@gg thugc tham quyép tiép nhan ho so thi cong chirc
1ap Phiéu tir chéi tiép nhén ho so, guri ca nhan, to chirc.
Lanh dao Chi
Budc 2 nhe‘mh - Va1’1 Phan cong nhi€ém vu cho Trudéng bd phan Hanh chinh Luu tri 04 g1.(3 lam
phong dang ky viée
dat dai
. T1:u0ng bo pl}an Phan cong nhi¢m vu cho Vién chtic hodc nhan vién bd phan Hanh | 04 gio lam
Budéc 3 | Hanh chinh | ", - o
Luu trit chinh Luu tri VigC
Vién chuc hoac 7
nhan vién Chi | Xem xét, tham muu kiém tra, xur 1y:
nhanh Van | - Truong hop du diéu kién cung cap thong tin, dir lidu dat dai thi thuc 1
he < , 52 gio lam
Bugc 4 | Phong dang ky | hién cung cap thong tin, dir liéu theo yéu cau; q , vice
dat dai  duoc | - Truong hop tir chdi hodc khong du thong tin, dir liéu dé cung cap thi i
phan cong | tham muu, dy thao van ban néu r6 ly do va tra 161 cho ngudi dé nghi
nhiém vy cung cap thong tin;
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Truong bd phan

- Truong bo phan Hanh chinh - Luu trtr Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai: Tham dinh, ky nhay két qua giai quyét TTHC,;

Hanh ~ chinh| 1k Lanh dao Chi nhanh Van phong Dang k§ dét dai phé duyt 16 gio 1am
. Luu trit - Chi . o 9 . y YR ) \ A
Budce 5 . .| (Truong hgp Chi nhanh Van phong DPang ky dat dai chua c6 Trudng viée
nhanh Van | L. 20 A . < R . 1 9 . < ;
\ < . | BO phan thi Vién chirc hodc nhan vién Chi nhanh Van phong Pang ky
phong dang ky | .z . A A n 2 1A X . e
dAt dai dat dal. dugc phan cong nhiém vu chuyén ho so dén Budc 6, thoi gian
thuc hién budc nay s€ dugc tinh cho Budc 4)
_ | Lanh dao Chil o) et phe duyet két qua giai quyét TTHC: 16 gior lam
Bute 6 | nhanh Vanphong | Chuyén két qua dén Vin thu viée
Ding ky dat dai Y q ;
Vién chtrc hodc
nhan vién Chi , IS SV
. .| - Pong dau, vao so van ban; o s
nhanh Van A1 2 1 he . 04 gio lam
Buéc 7 | phong ding ky |~ 50 hoa ket qua; . viéc
z ) - Chuyén ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap tinh hoac i
dat dai duoc| . , A , n N , . L~
A - Cong chtrc, vién chic Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cap xa
phéan cong
nhiém vu
Cong chtrc, vién
chtc Trung tam
Phuc wvu hér}h ,
chinh cong cap | - Thu phi khai thac, sir dung tai liéu, dir liéu dat dai;
Buge 8 | tinh hodc Cong | - Xac nhan trén HE thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Gi0 hanh
chue, vién chire | - Tra két qua gidi quyét TTHC cho ngudi dé nghi cung cap thong tin. chinh

Trung tam Phuc
vu hanh chinh

cong cap xa

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoe giai quyét khong qua 15 ngay lam viée (120 gio 1am viéc) ké

tir ngay nhin di hd so hop 16.
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12.5. Truong hop co quan cung cap thong tin, dir liéu dat dai va to chirc, ca nhin c6 théa thuin riéng vé viéc khai thac
va str dung thong tin, dir liéu dat dai.

nhanh Van phong
dang ky dat dai

hién cung cap thong tin, dit liéu theo yéu cau;

Thoi gian Mirc
Don vi/nguoi thwe hién do
TT vng Noi dung cong viéc (tinh moi ngay | DVC
thuc hién : ) ey, 1y
: * 8 gio' 1am truc
viéc) tuyeén
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
Cong chiic, ViAén - Trudng hop hd so chua diy du hodc khong hop 1é thi hudng din
chirc Trung t‘am b sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
Phuc wvu hanh S S
, N < | SO, glrt ¢4 nhan, to chirc. i
chinh cong cap . . , . , Theo thoa
Bu6c 1 |tinh hodc Cong |- Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi s6 hoa ho so vao H¢ thong thuan
chttc, vién chic | thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va gt Phiéu Tiép nhan
Trung tam Phuyc ho so va hen tra két qua cho ca nhan, td chirc.
vy hanh N chinh | - Tryong hop khong thudc thim quyén tiép nhan hd so thi cong chirc
cong cap xa tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh 1ap Phiéu tur choi ti€p Toan
nhan ho so, guri ¢4 nhan, t6 chiec. trinh
Lanh dao Chi Theo thod
Budc 2 | nhdnh Van phong | Phan cong nhiém vu cho Truong bo phan Hanh chinh Luu trit A
- 2R, g thuan
dang ky dat dai
. Tl:uong b O phan Phan cong nhiém vu cho Vién chirc hodc nhan vién bd phan Hanh Theo thoa
Buoc 3 | Hanh chinh Luu | N A
it chinh Luu trix thuan
Xﬁ;ﬁ C\lji%; hgi(; Xem xét, tham muu kiém tra, xtr ly: Theo thoa
Budc 4 - Truong hop du diéu kién cung cap thong tin, dir liéu dat dai thi thuc thuan
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dugc phan cong
nhiém vu

- Truong hop tir chdi hodc khong du thong tin, dir lidu dé cung cap thi
tham muu, du thao van ban néu r0 ly do va tra 161 cho nguoi dé nghi
cung cap thong tin.

Truong bo phan

- Truong b phan Hanh chinh - Luu trr Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai: Tham dinh, ky nhay két qua giai quyét TTHC;

Hanh chinh Luu | - Trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai phé duyét Theo thoa
Buoc 5 | trit - Chi nhénh | (Trudong hop Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai chua c6 Trudng thuan
Van phong dang | BO phan thi Vién chirc hodc nhan vién Chi nhanh Van phong Bang
ky dat dai ky dat dai dugc phan cong nhiém vu chuyén ho so dén Budc 6, thoi
gian thuc hién budc nay sé dugc tinh cho Budc 2)
. Lar’1h df'lO ?hl - Xem xét phé duyét két qua giai quyét TTHC; Theo :choa
Bu6c 6 | nhanh Vin phong | Chuyén két qua dén Vin thu thugn
Diang ky d4t dai Y q
Vién chiac hoac
nhan vién Chi , IS SR .
. - ) - Bbéng dau, vao s6 van ban; Theo thoa
. nhanh Van phong K12 1A . A
Bude 7 | .. N > | - SO hoa két qua; thuan
dang ky dat dai 2 A % A \ LA T
x A - Chuyén ho so dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dugc phan cong
nhiém vu
Cong chuc, vién
chuc Trung tdm
Phuc wvu hanh , c A g A 4Ke s
chinh cong chp | Thu phi khai thac, str dung tai liéu, dir liéu dat dai;
. , < . - Xac nhan trén He thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh. A
Buoe 8 | tinh hodc CONZ| s 14 qua giai quyét TTHC cho nguoi dé nghj cung cép thon Khong tinh
chuc, vién chuc | . dqua glat quy & i cung cap & thot gian

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong cap xa

tin.
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Tong thoi gian giai quyét | - Thoi gian cung cap théng tin, dir liéu dat dai dwoc xic dinh theo thoéa thuin;
TTHC - Trwong hgp tir choi hoac khong du thong tin, dir li€éu dé cung cap thi thoi gian gidi quyet
TTHC khong qua 16 gio 1am viéc (khong qua 02 ngay lam viéc)

13. Dang ky bién dong quyen str dung dat, quyen s6 hiru tai san gan lién véi dat trong cac tru’O’ng hop chuyen doi quyen
st dung dat nong nghiép ma khong theo phuong an don dlen, doi thira; chuyen nhwgng, thira ké, tang cho quyen str dung
dat, quyen SO hiru tai san gan lién véi dat, gop von bang quyén st dung ¢ dat, quyen s¢ hiru tai sdn gan lién véi dat; cho thug,
cho thue lai quyen Sur dung dat trong du an xay dung kinh doanh két cau ha tang, ban hoac tang cho hoac dé thira ké hoac
gop von bang tai san gan lién véi c'lat thué cia Nha nu’0’c theo hinh thirc thue dat tra tién hang nam (ma s0 1.013831).

13.1. Dang ky bién dong quyen st dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién voi dat trong cac tru’(rng h0'p chuyen doi
quyen st dung dat nong nghlep ma khong theo phlr()'ng an don dlen, doi thlra, chuyen nh1r0'ng, thira ké quyen st dung dat,
quyen s6 hiru tal san gan lién VO’l dat, gop von bang quyén str dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat; ban hoac thu’a
ké hoiic gop von bang tai san gin llen v6i dat thué ciia Nha nuéc theo hinh thire thué dat tra tién hang niim; ting cho quyén
sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dit ma khong thudc muc 21.2.

M 4
Thoi gian thuc hién thl’c
, Xe \ o 0
(tinh moi ngay 08 gio» N
] o A dich
lam viéc) ’
vu
Tai cac | cong
. . " xa MN, | truc
:l"hu’ t.l'f Don V;/n.g\u’(n Noi dung cong viéc . . HD, VS, |tuyén
cong viec thuc hién Tai xa, \
i VX, viung
phuong 2o
ddng co dieu
bin kién KT -
& | XHKK,
dac biét
KK
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Cong chutc, vién

Kiém tra, huéng dn, tiép nhan ho so:
- Trudng hop hd so chua day du hodc khong hop 1é thi huéng
dan bb sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan

, | thién ho so, gui ca nhan, to chc. 04 gioy 08 gio
Bugc | | Chuc Trung tam ‘ A sg div di : thi s6 hod hd so vio He | 1am viée | lam viée
Phuc vu hanh | - Truong hop ho so day du, hop I¢ thi s6 hoa ho so vao H¢ - -
chinh cong cép xi | théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va giri Phiéu
Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chirc.
- Trudng hop khong thude tham quyén tiép nhan hd so thi cong
chtre 13p Phiéu tir chdi tiép nhan ho so, guri ca nhan, td churc.
Lanh dao Chi 02 gio 04 gio
Budc 2 | nhanh Van phong | Phan cong nhi€ém vu cho bd phan chuyén mén lam vigc | lam vigc
Pang ky dat dai
Phéan cong Vién chirc hodc nhan vién bd phan Pang ky va cip
Truong bd phan | Gidy ching nhan duoc giao nhiém vy xtr Iy , 02 gid 04 gid
Budce 3 Chi nhanh Van | (Truong hgp Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai khong co lam viee | 1am viec
phong Dang ky | Truéng BO phan hoac c6 Truéng BO phan nhung khong dugc i i
dat dai phan cong thuc hién ndi dung nay thi chuyén hd so dén Budc 4,
tho1 gian thuc hién budc nay s€ dugc tinh cho Budce 2)
Kiém tra cac diéu kién thyc hién quyén theo quy dinh cua Luat
bat dai:
Vién chitc hodc | - Trudng hop khong du diéu kién thuc hién quyén thi dy thao
nhan vién Chi | thong bao Iy do trinh 1anh dao Chi nhanh Vian phong diang ky dat o .
, < \ o T A a 16 gio 48 gio
. nhanh Van phong | dai phé duyét; Lo Lo
Budc 4 lam viéc | lam viéc

Piang ky dat dai
dugc phan cong
nhiém vu

- Trudng hop dua diéu kién thuc hién quyén thi:

+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh d6i voi
truong hop ngudi sir dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich thudc
cac canh, dién tich cta thua dat.

Mot
phan
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+ Trich lyc ban d6 dia chinh ddi véi truong hop Gidy chimg nhan
da cap chua str dung ban d6 dia chinh ma nguoi sir dung dat co
nhu cau cip moi Glay ching nhan quyén stir dung dat, quyen SO
hiru tai san gan lién voi dat hoic thudc truong hop phai cap moi
Glay ching nhan quyén str dung dat, quyén s& hiru tai san gan
lién véi dat.

+ Du thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai theo Mau sd 19 ban hanh kém theo Nghi dinh $6
151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh d6i véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cta phép luat.

Truong bd phan

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Budc 4
(Truong hgp Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai khong cé
Truong BO phan hoac c¢6 Truong B phan nhung khong duogc

Buéc 5 Cﬁ‘én nhg‘; Vf} phén cong thuc hién ndi dung ndy thi Vién chirc hogc nhan vién | | E?ri f;“igc | alrfl %ligc
g A dfi & %Y chi nhanh Van phong Dang ky dat dai dugc phan cong nhiém vu i :
chuyén ho so dén Budc 6, thoi gian thyuc hién budc nay sé dugc
tinh cho Budc 4)
Lanh dao Chi ’ , 08 oid 16 i
Bude 6 | nhanh Vin phong | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai Bude 5 oo 819 089
- YR lam viéc | lam viéc
bang ky dat dai
Vién chie hodc | - .Tru’O’ng~hgp dl{ .dleu’ klen; GIA,II Ph}euAChuyen thong t}n Cze xdc
A A . | dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén Co quan thué doéi voi
mhan - vien Chil e hop phai thye hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cia
Buge 7 | Mhanh Van phong | 71708 P PRALTIHE BICh REHA T A 04gid | 08 gid
Dang ky dat dai | PP U4b lam vidc | lam viéc

dugc phan cong
nhiém vu

- Trudong hop khong du giiéu kién: Chuyén tra hd so kém theo
thong bao néu r6 ly do dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong
cap xa tai Budc 14 dé tra cho ngudi yéu cau dang ky.
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- Xac dinh nghia vy tai chinh va Thong bao cho nguoi su dung | 24 gio 24 gio
dat dé thuc hién nghia vu tai chinh doi véi truong hgp phai thyc | lam viée | lam viéce
hién nghia vu tai chinh; (Khong (Khong
Budc 8 | Co quan thue - Chuyén Thong bao ddi véi trudong hop khong thudce d6i ‘tuong | tinh vao tinh vao
phai thuc hién nghia vu tai chinh hodc dugc mién thué hodc | thoi gian | thoi gian
truong hop duogc ghi ng nghia vu tai chinh dén Chi nhanh Vin giai giai
phong DPang ky dat dai. quyeét) quyét)
Khong Khong
\ \ N X A - N tinh vao tinh vao
Tam dung cho ngudi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh. thoi gian | thoi gian
gidi quy€t | gidi quyét
24 gio 24 gid
lam viéc | lam viéc
. £ Chuyén Thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Chi (’Khor}g (’Khor}g
Budc 9 | Co quan thué , < . < Y S tinh vao tinh vao
nhanh Van phong Péang ky dat dai. o e
thot gian | thoi gian
giai giai
quyét) quyét)
A , . | In dy thao ndi dung xé4c nhan thay d6i vao Gidy chung nhéan da
Vién chuac hoac | » , > & , ATy s X A 1A :
A A . | cap hoac dy thado Giady chig nhan va trinh Truéng bo phan Chi
nhan vién Chi e
. < ) nhanh Van phong Pang ky dat dai;
nhéanh Van phong .y ‘ §
. < Ak - | Truong hop ban hodc tang cho hodc de thira ké hodc gop vén | 08 gid 16 gio
Buoc 10 | Pang ky dat dai NN NN
x . bang tai san gan lién v6i dat thué tra tién thué dat hang nam thi | lam viéc | lam viéc
dugc phan cong
A du thao van ban thong bao cho co quan thué vé viéc cham dut
nhiém vu
quyen va nghia vu ctia bén chuyen quyén s hiru tai san gan lién
v6i dat trong hop dong thué dat.
. Truong bd phan | Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Budc | 02 gio 04 gio
Buoc 11 : , < NN NN
Chi nhédnh Van |10 lam viéc | lam viéc
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phong Dang ky
dat dai

(Truong hop Chi nhanh Vin phong Pang ky déat dai khong co
Truong BO phan hoac c¢6 Truéng B phan nhung khong dugc
phan cong thuc hién nd1 dung nay thi Vién chirc hodc nhan vién
Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai duoc phan cong nhiém vu
chuyén hd so dén Budce 12, thoi gian thyc hién budc nay s€ duogc
tinh cho Budc 10)

Lanh dao Chi
. nhanh Vin phong | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 02 gio 04 gio
Buéde 12 | . VS NN N
Dang ky dat dai lam vigc | lam vigc
- Chuyén Vin thu Chi nhanh Vian phong Piang ky dat dai 13y s6,
Vién chirc hoic | dong dau két qua TTHC;
nhan vién Chi | - Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dir liéu
nhanh Vin phong | dét dai; 08 gio 16 gio
Budc 13 | Pang ky dat dai | - Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap | lam viéc | lam viéc
dugc phan cong | x3;
nhiém vu - Két thuc quy trinh cta hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh.
Cong chue, vién | - Thu phi, I¢ phi theo quy dinh.
Bude 14 chic Trung tam | - Tra két qua cho nguoi ndp hd so. , Gi0 hanh | Gi6 hanh
Phuc vu hanh | - X4ac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc chinh chinh

chinh cong cap xa

hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

- Khong qua 144 gio' lam viéc (18 ngay lam viéc) ddi voi cac xa mién niii, hai dio, vung siu,
ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hdi khé khin, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi diic

biét khé khin, ké tir ngay nhin di hd so theo quy dinh.

- Khong qua 64 gio 1am viéc (08 ngay lam viéc) ddi véi cac xi, phuwong con lai, ké tir ngay

nhén di ho so theo quy dinh.
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(Thoi gian giai quyét dugc tinh ké tir ngay nhan dwoc hd so di dam bio tinh day di ciia
thanh phan hd so; khong tinh thoi gian co quan ¢é thim quyén xac dinh nghia vu tai chinh
ve dat dai, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat, thoi | gian xem xét
xur ly ddi véi tru’O’ng hop sir dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung ciu giam dinh,
thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phwong tién thong tin dai chung, thoi gian thyc
hién thu tuc chla thira ké quyen st dung dat, tai san gan llen v6i dat dbi vei tru’O’ng hop thuwe
hién thu tuc cap Glay chirng nhan quyén sir dung dit, quyen s6¢ hiru tai san gan lién véi dat
ma nguoi s dung dat, chii sé hiru tai san gan lién véi dit chét truwde khi trao Glay chirng

nhan.)

13.2. Pang ky bién dong quyén sir dung dat, quyéI} s& hiru tai san gin lién véi dat trong truong hop nguoi sir dung dat
tang cho quyén sir dung dat cho Nha nwéc hoac cong dong dan cw hodc mé rong dwong giao thong.

Thoi gian thue hién erc do
, Xe oo *... | dich vu
(tinh moi ngay 08 gio» A C
\ > cong
lam viéc)
trl.r’c
Tai cac tuyén
. . ‘e xa MN,
:l“hu’ t.l'f Bon v;/n.gAu’m Noi dung cong viéc - HD, VS,
cong viec thuc hién : ’ Tai xa, VX. viin
phuong o vAng
s ng co diéu
bin kién KT -
& | XHKK,
dac biét
KK
C(A),ng chire, VlAén Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so: 04 gid 08 gio M?t
. chitc Trung tam . X N A o N N phéan
Bude 1 - Truong hop ho so chua day du hoac khong hop 1€ thi hudng lam vigc | lam viéc

Phuc wvu ’hémh
chinh cong cap xa

dan bo sung, hoan thién ho so vao Phi¢u yéu cau bo sung, hoan
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thién ho so, guri ca nhan, t6 chic.

- Truong hop ho so dﬁy dua, hop I¢ thi s6 hoa hd so vao Hé
théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va giri Phiéu
Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, td chire.

- Trudng hop khong thudc thaim quyén tiép nhan ho so thi cong
chtre tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh 1ap Phiéu tur
choi tiép nhan ho so, guri ca nhan, to chuec.

Buoc 2

Lanh dao Chi
nhanh Van phong
Dang ky dat dai

Phan cong nhiém vu cho bd phin chuyén moén

02 gio
lam viéc

04 gio
lam viéc

Budc 3

Trudéng bo phan
Chi nhanh Van
phong Dang ky
dat dai

Phéan cong Vién chitc hodc nhan vién bd phan Pang ky va cap
Giéy chirng nhan dugc giao nhiém vu xu ly

(Truong hop Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai khong c6
Truéng B phan hodc c6 Truong Bo phan nhung khong duoc
phan cong thuc hién ndi dung nay thi chuyén hd so dén Budc 4,
thoi gian thuc hién budc nay s€ dugc tinh cho Budce 2)

02 gio
lam viéc

04 gio
lam viéc

Budc 4

Vién chuc hoac
nhan vién Chi
nhanh Van phong
Ping ky dat dai
dugc phan cong
nhiém vu

- Do dac chinh 1y ban d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh;
- Du thao x4c nhan thay doi vao Gidy ching nhan da cap hoic
du thao Glay ching nhan quyén st dung dét, quyén so hitu tai
san gin lién v&i dat ddi voi truong hop ting cho mot phan dién
tich thira dat va trinh Truong bd phan Chi nhanh Vin phong
Ping ky dat dai.

Truong hop nguoi sir dung dat ting cho toan bo dién tich dat da
dugc cip Gidy chting nhén thi thu hdi Gidy ching nhan da cap
dé quan 1y.

32 gio
lam viéc

80 gio
lam viéc

Budc 5

Truéng bo phan
Chi nhanh Van

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Buoc 4
(Truong hgp Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai khong co
Truong BO phan hoac c6 Truong BO phan nhung khong duoc

08 gio
lam viéc

16 gi0
lam viéc
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phong Dang ky
dat dai

phan cong thuc hi¢n ndi dung nay thi Vién chic hoac nhan vién
Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai duoc phan cong nhiém vu
chuyén hd so dén Bude 6, thoi gian thyuc hién budc nay s€ dugce
tinh cho Budc 4)

Lanh dao Chi

08 gid 16 gio

Budc 6 nhvanh \’/'anA’ phqng Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budce 5 lam viée | lim viec
Dang ky dat dai
- Chuyén Vin thu Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai 13y sb,
Vién chirc hodc | dong déu két qua TTHC;
nhan vién Chi |- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dit liéu
nhanh Vin phong | dat dai; 08 gio 16 gio
Bu6c 7 | Pang ky dat dai | - Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho so (Trung tim Phyc vu | lam viéc | lam viéc
dugc phan cong | hanh chinh cong cap x3);
nhiém vu - Két thuc quy trinh cta hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh.
Cong chirc, vién | - Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
Budc 8 chic Trung tam |- Tra két qua cho nguoi nop hd 50. , G10 hanh | Gio hanh
Phuc wvu hanh | - X4c nhan tra két qua trén HE thong thong tin gidi quyét thu tuc chinh chinh
chinh cong cip x4 | hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

- Khéng qua 144 gid 1am viéc (18 ngay 1am viéc) ddi véi cac xa mién nii, hai ddo, viing sau, ving
xa, viing c6 diéu Kkién kinh té - xa hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé
khiin, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

- Khéong qua 64 gio 1am viéc (08 ngay lam viéc) ddi voi cac xa, phwong con lai, ké tir ngay nhan
di hd so theo quy dinh.

(Thoi gian giai quyét dwge tinh ké tir ngay nhin dwoc ho so' da dam bao tinh day di cua thanh
phin hd so; khong tinh thoi gian co quan c6 thAim quyén xic dinh nghia vu tai chinh vé dat dai,
thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ciia ngwoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir ly doi véi
treong hop sit dung dit cé6 vi pham phap luit, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian niém
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yét cong khai, dang tin trén phwong tlen thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thu tuc chia
thira ké quyén st dung dat, tai san gan llen v6i dat ddi voi tr1r0'ng hop thwe hién thu tuc cap
Glay chirng nhan quyén sir dung dat, quyen s0' hiru tai san gan lién véi dit ma nguoi sir dung
dit, chii s6 hiru tai san gan lién véi dat chét truée khi trao Glay chirng nhan.)

13.3. Dang ky bién dong quyen str dung dat, quyen s hiru tal san gan lién voi dat trong cac trwong hgp cho thué, cho
thué lai quyén sir dung dat trong du an xay dung kinh doanh két cau ha tang,

M 4 A
Thoi gian thuc hién e do
. X " "y dich vu
(tinh moi ngay 08 gio N °
\ e A cong truc
lam viéc) £
tuyen
Tai cac xa
Thir tuw Don vi/nguwoi Noi dune cone vic MN, HD,
cong viéc thue hién : £ cong Vit Tai xa, VS, VX,
phwong vung co
dong dieu kién
bang KT -
XHKK, dac
biét KK
Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho so:
. ) .. | -Truong hop hd so chua day da hodc khong hop 16 thi hudng
COl’lg chuc, vién | ,x A \ - n ) \ - X A A A
, . | dan bd sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung, . 1
. chuc Trung tam Cea A e 1A R 04 gio 08 gio lam
Budce 1 \ hoan thi¢n ho so, giri ca nhan, t6 chuec. \ A A
Phyc vu hanh . i ) . lam viéc vigc
chinh cong cap xi | - Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi so hod ho so vao H¢
théng thong tin gidi quyét tha tuc hanh chinh tinh va giri
Phiéu Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan, to
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chuec.

- Trudng hop khong thude tham quyen tlep nhan ho so thi
cong chuc tai lap Phiéu tir chdi tiép nhan ho so, gui ca nhan,
t6 chirc.

Lanh dao Chi 02 gio 04 gio lam
Budc 2 | nhanh Van phong | Phan cong nhiém vu cho bg phan chuyén mon lam viéc Viéc
Dang ky dat dai
Phén cong Vién chirc hoac nhan vién bo phan Dang ky va cap
Trq:ong ’bQ pha;ln Glay‘chu:ng nhag du:(:)’c giao nh1¢‘m VU XU Iy o |02 gio 04 gid lam
Bude 3 Chi nhanh Van | (Truong hop Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai khong co 14m viee vice
phong Dang ky | Truong Bo phan hodc co Truong Bo phan nhung khong duge i i
dat dai phan cong thuc hién ndi dung nay thi chuyén hd so dén Budc
4, thoi gian thue hién budc nay s€ dugc tinh cho Budc 2)
Ki,ém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh ctia Luat
bat dai: ‘ .
- Truong hop khong du di€u kién thyc hién quyen thi dy thao
thong bao 1y do va tra hd so cho ngudi y€u cau dang ky;
- Trudng hop du diéu kién thuc hién quyén thi: ,
n , .|+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh ddi véi
Vién chac hoac . N L, X e o
- A . | truong hop nguoi st dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich oy 1
nhan vién Chi C A s 1 X 08 gio 32 gid lam
nhanh Van phong thude cac canh, dién tich cua thura dat. ’ 14m viee vice
Budce 4 + Trich luc ban d6 dia chinh do6i v6i truong hop Gidy ching i i

Piang ky dat dai
dugc phan cong
nhiém vu

nhan da cép chua st dung ban dd dia chinh ma nguoi su dung
dat c6 nhu cau cip méi Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyén sO hitu tai san gan lién voi dét hodc thugc truong hop
phai cap moi Glay ching nhan quyén str dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién voi dat.

+ Du thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo Mau s 19 ban hanh kém theo Nghi dinh
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s6 151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong
bao thu nghia vy tai chinh do1 voi truong hgp phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

Truong bo phan

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Budc
4
(Truong hop Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai khong co

Budce 5 Chi nhénh Van | Truong B6 phan hodc c6 Truong Bo phan nhung khong duoc 12‘?131 %li(ejc 08 %i(gclam
phong Dang ky | phan cong thyc hién ndi dung nay thi Vién chirc hodc nhan i :
dat dai vién Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai dugc phan cong
nhiém vu chuyén ho so dén Budc 6, thoi gian thuc hién budc
nay s€ duogc tinh cho Budc 4)
Lanh dao Chi . e LAp in ea X R 02 gid 08 gio lam
Budc 6 | nhanh Van phong Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 5 lam viec viée
Dang ky dat dai
Vien chire hodc | :Frug’ng h(j]a da dl‘e}l k{cn: (?{u’lA’Phle.u (;huyen thong tlA,Il dAe
~ o . | xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén Co quan thué doi
nhan vién Chi| . | . A N < ) " s
. < \ vo1 truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh | 02 gio 04 g1 lam
. nhanh Van phong | . C A N n
Budc 7 Dine kv dat da; | €42 phap luat; ‘ q ‘ lam viéc viéc
du’of ﬂﬁn con Truong hop khong du diéu ki¢n: Chuyén tra hd so kem theo
oc P & thong bao néu o ly do dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
nhi¢m vu
‘ ' cong cip x4 tai Bude 14 dé tra cho ngudi yéu cau ding ky.
- Xac dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho nguoi sudung | 24 gio
dat dé thuc hién nghia vu tai chinh d6i vdi truong hop phai | lam viée | 24 gio lam
’ thue hién nghia vu tai chinh; , (Khoéng viéce
Buée 8 | Co quan thué - Chuyén Thong bao doi voi truong hop khong thude doi | tinhvao | (Khong tinh
tuong phai thyc hién nghia vu tai chinh hodc dugc mién thu¢ | thoi gian | vao thoi gian
hodc truong hop dugce ghi ng nghia vu tai chinh dén Chi nhanh gidi giai quyét)
Van phong Pang ky dat dai. quyét)
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| Jaine | hin i
Tam dung chd ngudi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh thoi gian Véq th(‘ﬂ gian
giai quyét glai quyct
24 gi0
lam viéc | 24 gio lam
Budc 9 | Co quan thué Chgyér} Thél}g béo‘ ve Vi? ¢ hoa:m Ehénl.l nghia vy tai chinh cho t(ilﬁll(;f;% (Khz)];lz:tinh
Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai. o NN
thoi gian | vao thoi gian
giai giai quyet)
quyet)
Vién chuc hoac
nhan vién Chi
nhanh Van phong | In du thao Giéy chirng nhan cho bén thué, bén thué lai va du | 04 gio 12 g1 lam
Budce 10 | Pang ky dat dai | thao noi dung xac nhan cho thué, cho thué¢ lai vao giéy ching | lam viéc viéc
dugc phan céng | nhan di cip cta chu dau tu dy an
nhiém vu
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Budc
10
Truong bd phéan | (Truong hgp Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai khong c6 .y CTa
: . < . A 1n < X N o 02 gio 08 gio lam
Buse 11 Chi nhanh Van | Truong B phan hpac co Truéng Bo phag nhung khong dugc lam viee vice
phong Dang ky | phan cong thuc hién ndi dung nay thi Vién chirc hodc nhan : .
dat dai vién Chi nhanh Van phong Ping ky dat dai duoc phan cong
nhiém vu chuyén hé so dén Budc 12, thoi gian thuc hién budce
nay s€ dugc tinh cho Budc 10)
Buse 12 Eﬁ:ﬁh \g‘-‘;’ phgg Phé duyét két qua gidi quyét TTHC 1‘02 giv | 08 gio lam
am vi¢c viéc

Ding ky dat dai
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Vién chac hoac
nhan vién Chi
nhanh Van phong
Budc 13 | Pang ky dat dai
dugc phan cong
nhiém vu

- Chuyén Vin thu Chi nhanh Vin phong DPang ky dat dai lay
50, dong dau két qua TTHC;

- Chinh ly, cip nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dit
lidu dat dai; 02 gio 16 gid 1am
- Chuyén két qua cho noti tiép nhan hd so (Trung tam Phuc vu | lam viéc viéc
hanh chinh cong cip x3);

- Két thic quy trinh ctia hd so trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh.

Coéng chuc, vién
chiuc Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong cip xi

Buoc 14

- Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho ngudi ndp ho so. , Gi0 hanh Gi0 hanh
- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu chinh chinh
tuc hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

- Khong qua 112 gio' lam viéc (14 ngay lam viéc) d6i véi cac xa mién nii, hai dao, vang siu, ving
Xa, vang co diéu kién Kkinh té - xa hoi khoé khin, vung cé diéu kién kinh té - xa hdi dic biét kho
khiin, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

- Khéong qua 32 gio 1am viéc (04 ngay lam viéc) dbi véi cac x4, phwong con lai, ké tir ngay nhan
dii hd so theo quy dinh.

(Th0’1 glan giai quyet dwgc tinh ké tir ngay nhan dwgc ho so da dam bao tinh day du cua thanh
phan ho so; khong tinh thoi gian co’ quan co tham quyen xac dinh nghia vu tai chinh veé dat dai,
thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh cua nguwoi sir dung dat, th0’1 gian xem xét xur ly doi voi
trwong hop sir dung dat co vi pham phap luat, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian niém yet
cong khal, dang tin trén ph1r0’ng tién thong tin dai chung, thoi gian thuc hién tha tuc chla thura
ké quyen Sur dung dat, tai san gan llen voi dat doi VO'l tru’O’ng hO’p thwe hién tha tuc cap Glay
ching nhin quyén sir dung dat, quyen s6 hiru tai san gan lién voi dat ma ngwoi sir dung dat, chi
s¢ hiru tai san gan lién véi dat chét truwée khi trao Glay chirng nhan.)
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14. Pang ky bién dong déi voi treomg hop ddi tén hoic thay déi thong tin vé nguoi sir dung dat, chu s6' hiru tai san gan
lién véi dat hodc thay doi sb hleu hoic dia chi ciia thira dat; thay di han ché quyen sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan
lién voi dat hodc c6 thay doi quyen doi voi thira dat lién ké; giam dién tich thira dat do sat 16 tr nhién (ma s6 1.013833)

14.1. Pang ky bién dong d6i véi truong hop ddi tén hoic thay doi thong tin vé ngudi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gin
lién véi dat hoac thay dbi s6 hi¢u hodc dia chi cua thira dat

Thoi gian thuc hién
(tinh moi ngay 08 gio
lam viéc)

Tai cac xa | Mirc do

Thir tw | Pon vi/ngwoi thue MN, Hb, | dich vu

cong vide hién Noi dung cong viéc Tai xa, V‘S, VX’, cong
huon vung co truc
PAWONE | didu kién tuyen
dong KT -
bang | YHKK,
dac biét
KK

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: Mot

- Truong hop hd so chua diy di hodc khong hop 1¢ phan

C6,ng .ChfICa Vién thi huéng din bo sung, hoan thién hd so vao Phiéu
chue tai Trung tam | va;; ¢4y b6 sung, hoan thién hd so, giri c4 nhan, t& | 04 gio | 08 gio lam
. Phuc vu hanh chinh . . A A
Buéc 1 |, N .| chirc. lam viéc viéc

tinh hoac Trung tam . . ) .
Phuc vu hanh chinh | - Truong hop ho so day du, hop 1€ thi s6 hoa ho so
cong cap x4 vao Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh
tinh va gui Phiéu Tiép nhan hd so va hen tra két qua
cho cé nhan, t6 chire.




318

- Truong hop khong thudc tham quyen tiép nhan ho
so thi cong chure 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan hd so,
guri ca nhan, t6 chic.

Budc 2

Lanh dao Chi nhanh
Vin phong Pang ky
dat dai

Phan cong nhiém vu cho bg phan chuyén mon

02 gio
lam viéc

04 gio lam
viéc

Budc 3

Truéng bo phan Chi
nhanh Vian phong
Dang ky dat dai

Phan cong Vién chirc hodc nhan vién b phan Pang ky
va cap Gidy chimg nhan dugc giao nhiém vu xtr Iy
(Truong hop Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai
khong c¢6 Trudng BO phan hoac c6 Truong Bo phan
nhung khong dugc phan cong thuc hién ndi dung nay
thi chuyén ho so dén Bude 4, thoi gian thyc hi¢n budce
nay s€ dugc tinh cho Budc 2)

02 gio
lam viéc

04 gio lam
viéc

Budc 4

Vién chirc hoac nhan
vién Chi nhanh Van
phong Piang ky dat
dai dugc phan cong
nhiém vu

Kiém tra hd so:

- Néu ho so khong du diéu kién thi du thao vin ban
néu 10 1y do trinh Trudéng Bo phan Chi nhanh Van
phong Dang ky Dit dai.

- Néu ho so du diéu kién thi In dy thao ndi dung xac
nhan thay d6i vao Gidy chimg nhan di cap hoic du
thao Gidy chung nhan, trinh Trudong bo phan Chi
nhanh Vin phong Piang ky dat dai.

12 gio
lam viéc

48 gio lam
viéc

Budc 5

Trudéng b phan Chi
nhanh Van phong
Dang ky dat dai

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC
tai Buoc 4

(Truong hop Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai
khong c6 Trudéng Bo phan hodc c6 Trudng BO phan
nhung khong dugc phan cong thuc hién nd1 dung nay
thi Vién chic hoac nhan vién Chi nhanh Van phong
Ding ky dit dai duoc phan cong nhiém vy chuyén hd

04 gio
lam viéc

16 gio lam
viéc
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so dén Budc 6, thoi gian thuc hién budc nay s€ dugc
tinh cho Budc 4)

Lanh dao Chi nhanh
Buge 6 | Van phong Dang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 5 04 gio | 16 gio lam
lam viéc viéc

Vién chirc hoac nhan
vién Chi nhanh Van
phong Pang ky dat
dai dugc phan cong
nhiém vu

Budc 7

- Chuyén Vin thu Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai lay sb, dong dau két qua TTHC;

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co
sO dir liéu dat dai; 04 gid | 16 gio lam
- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh | 1am viéc viéc
tinh hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép Xa;
- Két thuc quy trinh ciia ho so trén Hé théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trung tam Phuyc vu
hanh chinh tinh hoac
Buéc 8 | Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng cip
xa

- Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.
- Tra két qua cho ngudi ndp ho so. Gi0 hanh | Gid hanh
- Xé4c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai chinh chinh

quyét thu tuc hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

- Khong qua 112 gio 1am viée (14 ngay lam viéc) doi v6i cac xi mién nui, hai dio, ving
sdu, viing xa, ving c6é diéu kién Kinh té - xi hoi khoé khin, viing c6 diéu kién kinh té -
x4 hoi dic biét khoé khin, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

- Khéong qua 32 gié 1am viéc (04 ngay 1am viéc) doi véi cac xa, phuong con lai, ké tir
ngay nhén di ho so theo quy dinh.

(Thoi gian giai quyét dwoe tinh ké tir ngay nhian dwoc ho so da dam bao tinh diy da
ciia thanh phan hd so; khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyén xic dinh nghia vu
tai chinh vé dit dai, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh ctia nguoi str dung dat, thoi
gian xem xét xwr ly ddi véi truomg hop str dung dit c6 vi pham phap luat, thoi gian
trung ciu giam dinh, thoi gian niém yet cong khai, dang tln trén phuong tién thong
tin dai chung, thoi gian thuce hién thu tuc chia thira ké quyen str dung dit, tai san gan
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lién véi dat dbi véi truong hop thyc hién thii tuc cap Gidy chirng nhén quyén sir dung
dat quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat ma nguoi st dung dat, chii s& hiru tai san
gan lién véi dat chét truwée khi trao Glay chu’ng nhan. )

14.2. Dang ky blen dong ddi voi tru’O’ng hop thay doi han ché quyén sir dung dat, quyen s6 hiru tai san gan lién véi dat
hoac co thay doi quyen ddi voi thiva dit lién ké

Thoi gian thye hién
(tinh moi ngay 08 gio
lam viéc)

Tai cac xa | Mirc do

Thi tw | Don vi/nguoi thue MN, HD, | dich vu

cong vide hién NOi dung cong viéc Tai x4, V‘S, VX,, cong
hwong vung co true
Py diéu kién tuyén
dong KT -
bang | YHKK,
dac biét
KK
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: Mot

- Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 18 thi hudng phan

dan bd sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan
Cong chirc, vién | thién ho so, giri c4 nhan, to chirc.

chac Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap x4

. . . . 04 gio | 08 gio lam
- Truong hop ho so day du, hop 1€ thi s6 hoa ho so vao H¢ | 13m viec viée
théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va gtri Phiéu
Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc.

Bude 1

- Truong hop khéng thudc thim quyén tiép nhan ho so thi
cong chirc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 1ap
Phiéu tur chdi ti€ép nhan ho so, giri ¢4 nhén, t6 chirc.
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Lanh dao Chi nhanh 02 gio | 04 gio lam
. Van phong Pang ky | Phan cong nhiém vu cho by phan chuyén mon lam viéc ViEc
Buéc 2 | V20 phong g Ky g p y
dat dai
Phan cong Vién churc hodc nhan vién by phan PBang ky va cap
, A : Giéy chirng nhan dugc giao nhiém vu xur 1y . 1
| Truong b0 phan Chi | .\ hop Chi nhanh Van phong Dang kY dit dai khong co | 02 810 | 04 8i0 lam
Budc 3 | nhanh Van phong ! N < ) N A lam viéc viéc
Dang ky dét dai Truong Bo phén hodc ¢6 Truong B phan nhung khong duoc
phan cong thuc hién ndi dung nay thi chuyén hé so dén Budc 4,
tho1 gian thuc hién budc ndy sé dugc tinh cho Budc 2)
Kiém tra ho so:
Vién chire hodc nhan | - Néu ho so khong du diéu kién thi du thao van ban néu rd 1y do
Bude 4 vién Chi nhanh Van | trinh Truong B6 phén Chi nhanh Van phong Bang ky bat dai. 16 gio | 56 gio lam
hong Pang ky dat | - Néu ho so du diéu kién thi In du thdo nd1 dung xac nhan thay | lam viéc viéc
phong g Ky L C [ g y
dai dugc phan cong | doi vao Gidy chung nhan da cap hodc du thao Gidy ching nhan,
nhiém vu trinh Trudng bd phan Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Budc
4
Truéng bo phan Chi | {TT4one hop Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai khong co [y oo | 16 i 1am
. , ~ \ Truong Bo phan hoac ¢6 Truong Bo phan nhung khong duoc | |, o oA
Budc 5 |nhanh Van phong PR A A e , - ~ .~ | lam viéc vigce
Pang ky dit dai phén cong thyc hién néi dung nay thi Vién chire hodc nhan vien
Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai dugc phén cong nhiém
vu chuyén hé so dén Budc 6, thoi gian thuc hién budc nady s€
dugc tinh cho Budc 4)
Lanh dao Chi nhanh ; - ; : : :
. y i < , | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budce 5 04 gio | 16 gio lam
Budc 6 éféindgihong bang ky lam viée viée
Vién chirc hoac nhan 2 xre D1 - \ - Y Y S . N
Buse 7 | vien Chi nhanh Vin | - Chuyén Van thu Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai lay s6, | 08 gio | 16 gio lam
dong dau két qua TTHC,; lam viéc viéc

phong Piang ky dit
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dai dugc phan cong
nhiém vu

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir lidu
dat dai;

- Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho so (Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cép x3);

- Két thuc quy trinh cua ho so trén Hé thong thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh.

Cong chuac, vién
chitc Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap x4

Buoc 8

- Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho ngudi ndp ho so. ’ G160 hanh | Gi0 hanh
- Xac nhan trad két qua trén He¢ thong thong tin giai quyét thu chinh chinh
tuc hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét
TTHC

- Khong qua 120 gi¢' lam viéc (15 ngay lam viéc) d6i véi cac xa mién nii, hai dao, ving sau,
vung xa, Vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho6 khan, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi dac biét
khé khin, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

- Khong qua 40 gio 1am viéc (05 ngay lam viéc) ddi véi cac xa, phuwong con lai, ké tir ngay nhan
dii hd so theo quy dinh.

(Thoi gian giai quyét dwoc tinh ké tir ngay nhan dwoc h0 so' di dam bao tinh diy di cia thanh
phén ho so; khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai, thoi gian thuc hién nghla vu tai chinh cia nguwoi st dung dit, th0’1 gian xem xét xu ly déi
voi tru’O’ng hop sir dung dat co vi pham phap luat, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian
niém yet cong khal, dang tin trén phuwong tlen thong tin dai chung, thoi gian thuc hién thu tuc
chla thira ké quyén s dung dat, tai san gan llen v6i dat doi voi tru’()'ng hgp thuc hién tha tuc
cap Glay chirng nhan quyén st dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién voi dat ma nguwoi s
dung dat, chii sé hiru tai sin gz“'m lién véi dfit chét truée khi trao Giéy chirng nhan.)

14.3. Ping ky bién dong ddi véi trwong hop gidm dién tich thira dit do sat 16 tw nhién
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Thoi gian thyc hién (tinh
moi ngay 08 gio lam viéc)

Ding ky dit dai

cip Gidy chimg nhan dugc giao nhiém vy xir Iy

Murc do
Thir tw | Pon vi/nguoi thuc Noi dung céng viéc Tai cac xa d!ccﬁl;‘g’l‘l
cong viéc hién : ; Tai xa, | MN, HD, VS, truc
phwong | VX, vung cé tuyén
dong | dieu kién KT -
biang XHKK, diic
biét KK
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: Mot
- Truong hop hd so chwa day du hodc khong hop 1¢ thi phan
huéng dan bd sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bd
) ) .. | sung, hoan thi¢n ho so, gui ca nhan, to chire.
Cong chac, vién . . , . "
| chic Trung tam |- Truong hop hd so day di, hop 1¢ thi s0 hod ho so vao He | 08 810 1y e o ja (i
Bude 1 Phuc vu hanh chinh théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh va gui lam vige
cong cap xa Phiéu Tiép nhén ho so va hen trd két qua cho cé nhan, to
chuec.
- Truong hop khong thude thim quyen tlep nhén hd so
thi cong chuc 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan hd so, gui ca
nhan, to chiec.
Lanh dao Chi nhanh 04 gio 08 gi lam vide
. Vian phong Pang ky | Phan cong nhiém vu cho bg phan chuyén mén lam vi¢c ‘
Buéc 2 | .z, 4.
dat dai
Bude 3 gﬁggﬁg E/%r?hi)nhgrg Phan cong Vién chuc hodc nhan vién by phan Pang ky va le‘?li %li(é)c 08 gio lam viéc
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(Truong hop Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai khong
c6 Truéng BO phan hodc c6 Truong BO phan nhung khong
dugc phan cong thuc hién ndi dung nay thi chuyén hd so
dén Budc 4, thoi gian thuc hién budc nay s€ dugc tinh cho
Budc 2)

Buoc 4

Vién chtrc hoac nhan
vién Chi nhanh Van
phong Pang ky dat
dai dugc phan cong
nhiém vu

Kiém tra ho so:

- Néu hd so khong du diéu kién thi du thao vin ban néu rd
1y do trinh Truédng BO phan Chi nhanh Van phong Pang ky
Dat dai.

- Néu hd so du diéu kién thi In du théo ndi dung xac nhan
thay ddi vao Giéy ching nhan da cép hoac du thao Giéy
chung nhén, trinh Truéng bd phan Chi nhanh Van phong
Piang ky dat dai.

40 gio
lam viéc

80 gio lam viéc

Budc 5

Truéng bo phan Chi
nhanh Vian phong
Dang ky dat dai

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai
Budc 4

(Truong hop Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai khong
c6 Truéng BO phan hodc c6 Trudéng Bo phan nhung khong
dugc phan cong thuc hién ndi dung nay thi Vién chirc hoac
nhan vién Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai dugc phan
cong nhiém vu chuyén ho so dén Budc 6, thoi gian thuc hién
budc nay s€ dugc tinh cho Budc 4)

08 gio
lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 6

Lanh dao Chi nhanh
Van phong Dang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 5

08 gio
lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 7

Vién chirc hoac nhan
vién Chi nhanh Van
phong Pang ky dat
dai dugc phan cong
nhiém vu

- Chuyén Van thu Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai
lay s6, dong dau két qua TTHC;

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co sd dir
lidu dat dai;

08 gio
lam viéc

16 gio lam viéc
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- Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho so (Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong cép x3);

- Két thiic quy trinh cta hd so trén Hé thong thong tin giai
quyét thii tuc hanh chinh.

Cong chuac, vién
chitc Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Budc 8

- Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.
- Tra két qua cho ngudi ndp hd so. G106 hanh
- Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét chinh

tha tuc hanh chinh.

Gi16 hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

- Khong qua 160 gio 1am viéc (20 ngay lam viéc) ddi véi cac xd mién nui, hai dao, vung siu,
ving xa, ving c6 diéu Kién kinh té - xa hoi khé khin, ving c¢é diéu kién kinh té - xa hi dic biét
khé khin, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

- Khong qua 80 gio 1am viée (10 ngay lam viéc) ddi véi cac xa, phwong con lai, ké tir ngay nhin
dii hd so theo quy dinh.

(Thoi gian giai quyét dwgc tinh ké tir ngay nhan dwoc h0 so' di dam bao tinh day di cia thanh
phin ho so; khong tinh thoi gian co quan c¢6 thim quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai, thoi gian thye hién nghia vu tai chinh ctia ngwoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir ly doi
voi tru’O’ng hop sir dung dit c6 vi pham phap luat, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian
niém yet cong khal, dang tin trén phuwong tlen thong tin dai chung, thoi gian thue hién thu tuc
chla thira ké quyen sir dung dat, tai san gan llen v6i dat doi vei tru’(mg hop thuce hién thu tuc
cap Glay chirng nhan quyén s1r dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién voi dat ma nguwoi sw
dung dat, chii s¢ hiru tai san gin lién véi dit chét trweée Khi trao Gidy chirng nhén.)

15. Pang ky bién dong ddi voi trweong hop thay doi quyen st dung dat, quyen s&' hiru tai san gin lién véi dit theo théa
thuan cua cac thanh vién ho gia dinh hodc cua v¢ Va chong, quyen st dung dat xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu
cho viéc Van hanh, khai thac st dung cong trinh ngam quyen s& hiru cong trinh ngam; ban tai san, diéu chuyen chuyen
nhuong quyen str dung dat 1a tal san cong theo quy dinh ctia phap luat ve quan ly, str dung tal san cong, nhan quyén sir
dung dat, quyén s& hiru tai sin gan lién véi dat theo két qua giai quyet tranh chap, khiéu nai, td cao vé dit dai hoac ban an,
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quyet dinh ciaa Toa an, quyet c'llnh thi hanh an cua co quan thi hanh an da dwgc thi hanh; quyet dinh hoac phan quyet cua
Trong tai thlro'ng mai Viét Nam vé  giai quyét tranh chap giira cac bén phat sinh tir hoat dong thu’0'ng mai lién quan dén dat
dal, nhan quyen st dung dat, quyen SO‘ hiru tai san gan lién véi dat do xu’ ly tai san thé chap la quyen st dung dat, tai san
gin lién véi dat di dwoc dang ky, bao gom ca xir Iy khoan no ¢6 ngudn goc tir khoan n¢ xau ciia to chire tin dung, chi nhanh
ngan hang nwéc ngoai (ma so 1.013980)

15.1. Pang ky bién dong ddi voi trwong hop thay doi quyen st dung dat, quyen so hu’u tai san gan lién v0’1 dit theo théa
thuan cua cac thanh v1en ho gia dinh hoac cua Vo va chong, nhan quyén st dung dat, quyen s6¢ hiru tai san gan lién véi dat
theo két qua giai quyet tranh chap, khiéu nai, t6 cao vé dat dai hoac ban an, quyet dinh cia Toa an, quyet dinh thl hanh an
cua co quan thi hanh an da dwgc thi hanh; quyet dinh hoac phan quyet cua Trong tai thuwong mai Viét Nam vé glal quyet
tranh chap gura cac bén phat sinh tir hoat dong thuwong mai lién quan dén dat dal, nhan quyen st dung dat, quyén s0’ htru
tai san gan lién véi dat do x1r ly tai san thé chap 1a quyen st dung dat, tai san gan lién véi dat da dwgc dang ky, bao gom ca
xur ly khoan n¢ co nguon goc tir khodan n¢ xau cia to chirc tin dung, chi nhanh ngian hang nwdc ngoai.

Thoi gian thue hién N‘;lfc
, X \ .y 0
(tinh moi ngay 08 gio dich
lam viéc) ’
vu
Tai cac | cong
. . \ xa MN, | truc
:l“hu’ t.l'f bon V!/Ilgll’O’l NOi dung cong viéc - HD, VS, | tuyén
cong viéc thuc hién Tai xa, VX, viing
phuong | & didu
ggzg ki¢én KT -
£ | XHKK,
dic biét
KK
| Cong chite, vién | Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so: 04gi0 | 08gi0 | Mot
Budce 1 , n ) \ lam viéc | lam viéc | phan
choc Trung tam | . Truong hop ho so chua day du hodc khong hop 1€ thi hudng
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Phuc wvu ’hénh
chinh cong cap xa

dan bo sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so, guri ca nhan, t6 chic.

- Truong hop ho so dﬁy du, hop 1€ thi s6 hoa ho so vao Hé
théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va giri Phiéu
Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho cé nhan, to chirc.

- Truong hop khong thude thé}m quyén‘tiép nhan ho so thi
cong churc 1ap Phicu tr choi tiép nhan ho so, guri ¢4 nhan, to
chtrc.

Lanh dao Chi 02 gio 04 gio
Budc 2 | nhanh Van phong | Phan cong nhi€ém vu cho bd phan chuyén mon lam viéc | lam viéc
Ding ky dat dai
Phédn cong Vién chirc hodc nhan vién bo phan Pang ky va cép
Truong bd phan | Gidy ching nhan duoc giao nhiém vy xtr Iy , 02 git 04 gic
Bude 3 Chi nhanh Van | (Truong hop Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai khong cé lam vide | 1am viec
phong Dang ky | Truong Bo phan hodc c6 Truong Bo phan nhung khong duge ' '
dat dai phan cong thuc hién ndi dung nay thi chuyén ho so dén Budc
4, thoi gian thuce hién budc nay s€ dugc tinh cho Budc 2)
Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luat
Pit dai:
- Trudng hop khong du diéu kién thuc hién quyén thi du thao
Vién chuc hodc | thong bao 1y do trinh lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky
nhian vién Chi | dat dai phé duyét; L . ‘ 16 giv 48 gid
Budc 4 nhéanh Van phong | - Truong hop dua di€u kién thyc hién quyén thi: lam vide | lam viéc

Pang ky dat dai
duoc phan cong
nhiém vu

+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh dbi voi
truong hop nguoi stir dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich thuéc
cac canh, dién tich cua thira dat.

+ Trich lyc ban d6 dia chinh ddi vé6i trudng hop Gidy chimng
nhan da cép chua sir dung ban dd dja chinh ma nguoi sir dung




328

dat c6 nhu cau cap moi Glay ching nhan quyén su dung dat,
quyén 80 hiru tai san gan lién voi dat hodc thudc truong hop
phai cap moi Glay ching nhan quyén st dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién voi dat.

+ Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai theo MAu sb 19 ban hanh kém theo Nghi dinh )
151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong béo
thu nghia vu tai chinh d6i v6i truong hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

Truéng bo phan

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Budc
4
(Truong hop Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai khong c6

Budc 5 Chi nhanh Van | Truong BO phan hoac c6 Truong Bo phan nhung khong duge | 08 gio 16 gio
phong Dang ky | phan cong thue hién nd1 dung nay thi Vién chirc hoac nhan vién | lam viéc | lam viée
dat dai Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai dugc phan cong nhiém

vu chuyén hé so dén Budc 6, thoi gian thuc hién budc nay s€
duoc tinh cho Budc 4)
Lanh dao Chi ’ ’ 08 wid 16 ¢is

Budc 6 | nhanh Van phong | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai Budce 5 o089 (O &

- YR lam viéc | lam viéc
Dang ky dat dai
Vien chire hodc |- .Truong~h(jp dU: .dlel% klen; GIAII Ph.leuAChuyen thong t}n (?e xdc

~ A . | dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén Co quan thué doi voi
nhan - vién  Chi truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua

Buge 7 | Mhanh Van phong | s fuégp phal thire fieh nghia vt quy ¢ 04 gio 08 gioy
Ding ky dat dai |D)°P 45 lam vide | lam viéc

dugc phan cong
nhiém vu

Truong hop khong du d,iéu kién: Chuyén tra ho so kém theo
thong bao néu rd ly do dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cap xa tai Budc 14 dé€ tra cho ngudi yéu cau dang ky.
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- Xéc dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho nguoi st dung | 24 gid 24 gio
dat dé thuc hién nghia vu tai chinh ddi véi trudng hop phai thye | 1am viée | lam viée
hién nghia vu tai chinh; (Khong (Khong
Bude 8 | Co quan thué - Chuyén Théng bao dbi voi truong hop khong thudce dbi tuong | tinh vao tinh vao
phai thyc hién nghia vu tai chinh hodc dugc mién thué hodc | thoi gian | thoi gian
truong hop dugc ghi no nghia vy tai chinh dén Chi nhanh Van giai giai
phong Piang ky dit dai. quyét) quyét)
Khong Khong
Tam dimg ché ngudi sit dung dat thuc hién nghia vy tai chinh ttflré? sian ttfll(’:l‘ sian
giai quyét | giai quyét
24 gid 24 gio
lam viéc | lam viéc
. X Chuyén Thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho (,Kh one (,Kh ore
Budc 9 | Co quan thué ST < . < g K, s tinh vao tinh vao
Chi nhénh Van phong Dang ky dat dai. e e
thot gian | thot gian
giai giai
quyét) quyét)
Vién chuc hodc | In du thdo ndi dung xac nhan thay doi vao Giéy chirng nhan da
nhan vién Chi | cap hoic dy thao Gidy chirmg nhan va trinh Trudng bo phan Chi
nhanh Van phong | nhanh Van phong Dang k}'l,dét dai; , ‘ , 08 gid 16 oid
Buge 10 | bang ky dat dai | Truong hop nhén tai san gan lién voi dat thué tra tién thué dat lam % e | lam % e
duoc phan cong | hang nam thi du thdo van ban thong bao cho co quan thué ve ' '
nhiém vu viéc chidm dit quyén va nghia vu cta bén chuyén quyén s hitu
tai san gan lién véi dat trong hop dong thué dat.
Truéong bd phén | Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Budc
Buse 11 Chi nhanh Van |10 , 02 gid 04 gio
phong Pang ky | (Truong hop Chi nhanh Van phong PBang ky dat dai khong c6 | lam viéc | lam viéc

dat dai

Truong Bo phan hodc c6 Truong Bo phan nhung khong duogc
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phan cong thuc hién ndi dung nay thi Vién churc hodc nhan vién
Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai duoc phan cong nhiém
vu chuyén ho so dén Bude 12, thoi gian thuc hién budc nay s&
dugc tinh cho Budc 10)

Budc 12

Lanh dao Chi
nhanh Van phong
bang ky dat dai

02 gio
lam viéc

04 gio

Phé duyét két qua giai quyét TTHC lam viée

Budce 13

Vién chic hoac
nhan vién Chi
nhéanh Van phong
Pang ky dat dai
dugc phan cong
nhiém vu

- Chuyén Vian thu Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai lay
s6, dong dau két qua TTHC;

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s dir
ligu dat dai;

- Chuyén két qua cho noi tiép nhéan hd so (Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cap x4);

- Két thiic quy trinh ctia hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh.

08 gio
lam viéc

16 gio
lam viéc

Buoc 14

Cong chirc, vién
chiac Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong cap x4

- Thu phi, I¢ phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho ngudi ndp ho so.

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh.

Gio hanh
chinh

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

- Khong qua 144 gio 1am viée (18 ngay lam viéc) ddi véi cac xa mién nii, hai ddo, viing siu,
viing xa, viing c6é diéu kién Kkinh té - xa hdi khé khiin, viing cé diéu kién kinh té - xa hoi diic
biét khé khin, ké tir ngay nhin di hd so theo quy dinh.

- Khong qua 64 gio' lam viéc (08 ngay lam viéc) ddi véi cac xa, phuwong con lai, ké tir ngay
nhan di ho so theo quy dinh.

(Thoi gian giai quyét dwoc tinh ké tir ngay nhan dwoc ho so' da dam bao tinh diy du cia
thanh phan ho so; khong tinh thoi gian co’ quan cé tham quyen xac dinh nghia vu tai chinh
vé dit dai, thoi gian thwe hién nghia vu tai chinh cia nguwoi sir dung dit, thoi gian xem xét
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xir ly ddi voi tru’(‘)'ng hop sir dung dat ¢é vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh,
thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai chung, thoi gian thyc
hién thi tuc chia thira ké quyén sir dung dat tai san gan lién voi dat doi voi truwong hop
thwe hién thu tuc cap Glay chlrng nhan quyen St dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién
v6i dat ma nguwoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai sin gan lién véi dat chét trwée Khi trao Glay

chirng nhén.)

15.2. Truong hop thay doi ve quyen str dung dat xay du’ng cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc Van hanh, khai
thac sir dung cong trinh ngam, quyén sé hiru cong trinh ngam; ban tai san, diéu chuyen, chuyen nhwong quyen st dung dat

la tai san cong theo quy dinh ctia phap luat vé quan ly, str dung tai san cong

Thoi gian thwe hién N(;l;c
(tinh moi ngay 08 gio N
. oA dich
lam viéc) ’
vu
Tai cac | cong
. R xa MN, | truc
:l“hu’ t.l'f Bon v;/n.gAu’m Noi dung cong viéc . HD, VS, | tuyén
cong viec thuc hién : ’ Tai xa, VX. viin
phuong o vAng
ddng co0 diéu
bin kién KT -
& | XHKK,
dac biét
KK
Corng chire, VID | Kiém tra, hudng din, tiép nhan ho so: 04 gio 08 gior M?t
. chitc Trung tam . \ N A e NN NN phéan
Budc 1 - Trudng hop ho so chua day di hodc khong hop 1é thi huéng | lam viée | lam viée

Phuc wvu ’hémh
chinh cong cap xa

dan bo sung, hoan thién ho so vao Phi¢u yéu cau bo sung, hoan
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thién ho so, guri ca nhan, t6 chic.

- Truong hop ho so dﬁy dua, hop I¢ thi s6 hoa hd so vao Hé
théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va giri Phiéu
Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho cé nhan, to chirc.

- Truong hop khong thude tham ql{yén tiép nhan ho so thi cong
chtirc 1ap Phi€u tu choi tiép nhan ho so, gui cé nhan, t6 chuec.

Lanh dao Chi 02 gio 04 gio
Budc 2 | nhanh Van phong | Phan cong nhiém vu cho bd phan chuyén mon lam vigc | lam viéc
Ding ky dat dai
Phédn cong Vién chirc hodc nhan vién bo phan Ping ky va cap
Truéong bd phan | Gidy ching nhan dugc giao nhiém vy xtr Iy ’ 02 gic 04 gic
Bude 3 Chi nhanh Van | (Truong hgp Chi nhdnh Van phong Dang ky dat dai khong co lam vide | 1am viec
phong Dang ky | Truéng BO phan hoac c6 Trudng BO phan nhung khong dugc : i
dat dai phan cong thuc hién ndi dung nay thi chuyén hd so dén Buée 4,
thoi gian thuc hién budc nay s€ dugc tinh cho Budce 2)
Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luat
Pit dai:
- Truong hop khong du diéu kién thuc hién quyén thi dy thao
thong bao 1y do trinh lanh dao Chi nhanh Vin phong dang ky dat
Vién chuc hodc | dai phé duyét;
nhan vién Chi | - Truong hop du diéu kién thyc hién quyén thi: , 24 iy 48 i
. nhanh Van phong | + Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh do6i voi | . £l o 810
Budc 4 lam viéc | lam viéc

Pang ky dat dai
duoc phan cong
nhiém vu

truong hop ngudi sit dung dat ¢ nhu cau xac dinh lai kich thudc
cac canh, dién tich cua thira dat.

+ Trich luc ban d6 dja chinh dbi véi truong hop Gidy ching nhan
da cép chua sir dung ban d6 dia chinh ma nguoi sir dung dét co
nhu cau cip moi Glay ching nhén quyén sir dung dat, quyen SO
hitu tai san gan lién vi dat hodc thudc trudong hop phai cap méi
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Gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyén so hiru tai san gan
lién véi dat.

+ Du thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai theo Mau sd 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh d6i véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phép luat.

Truéng bd phan

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Buoc 4
(Truong hgp Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai khong co
Truong Bo phan hoac c¢6 Truong B phan nhung khong duoc

Budce 5 C}}llén nh;)n;l Vlir,l phan cong thuc hién ndi dung nay thi Vién chic hoac nhan vién lé(t)ni %ligc 1511n61 %ligc
g A da%i & Y| Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai dugc phan cong nhiém vu i i
chuyén ho so dén Budc 6, thoi gian thuc hién budce nay s€ duoc
tinh cho Budc 4)
Lanh dao Chi ’ ’ 08 oidy 16 oids
Budc 6 |nhanh Vin phong | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 5 oo 810 08I0
- SR lam viéc | lam viéc
Dang ky dat dai
Vien chirc hogc |- .Tru:0’ng~h(fp du‘ _dleu’ kle;n; G1;1:1 Ph}euAChuyen thong t}n (Te xac
- o . | dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén Co quan thué déi véi
nhan - vién Chi truong h hai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua
. | nhanh Vin phong | Lo one 19D phat tic hien Aghta vt quy @ 04 gi | 08 gid
Budc 7 » . ik > | phap luat; NN NN
bang ky dat dai . A g A 1AL 2 a1 A \ lam vi¢c | lam vigc
A A - Truong hop khong du diéu kién: Chuyén tra ho so kem theo
dugc phan cong | . . A~ X A \ , A
o thong bdo néu ro 1y do dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
nhiém vu IO 2, e oA A as ,
T cap xa tai Budc 14 dé tra cho nguoi yéu cau dang ky.
- Xac dinh nghia vy tai chinh va Thong bao cho nguoi s dung | 24 gio 24 gio
’ dat dé thuc hién nghia vu tai chinh do6i véi truong hop phai thyc | lam viéc | lam viéc
Budc 8 | Co quan thué hién nghia vu tai chinh; ’ (Khong (Khong
- Chuyén Thong bao doi voi truong hop khong thuge doi tuong | tinh vao tinh vao
phai thuc hién nghia vu tai chinh hodc dugc mién thué hodc | thoi gian | thoi gian
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truong hop duoc ghi no nghia vu tai chinh dén Chi nhanh Vin giai gidi
phong Pang ky dit dai. quyét) quyét)
Khong Khong
Tam dimng chd nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai chinh t%ré}il g;(r)l tiré}il gizcr)l
giai quyét | giai quyét
24 gid 24 gid
lam viéc | lam viéc
, . Chuyén Thong béo vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Chi | (opong | (Khong
Budéc 9 | Co quan thué , < . < A, 4 tinh vao tinh vao
nhanh Van phong Pang ky dat dai. o o
thoi gian | thoi gian
giai giai
quyét) quyét)
Vién chuc hoac
nhan vién Chi
nhanh Van phong | In dy thao ndi dung xac nhan thay d6i vao Gidy chting nhan da 12 ois 24 iy
Budce 10 | Pang ky dat dai | cap hodc du thao Giay chirng nhan va trinh Trudng b phan Chi 12 £l <7 810
. A . - . - A, am viéc | lam viéc
dugc phan cong | nhanh Van phong Bang ky dat dai;
nhiém vu
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Budc
10
Truong bd phan | (Truong hop Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai khéng co
Bude 11 Chi nhanh Van | Truéng Bo phan hodc c6 Truéng Bo phan nhung khong duge | 04 gio 08 gio
phong Ding ky | phan cong thuc hién ndi dung nay thi Vién chirc hoac nhén vién | lamviéc | lam viée

dat dai

Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai duwoc phan cong nhiém vu
chuyén ho so dén Budc 12, thoi gian thuc hién bude nay s€ dugc
tinh cho Budc 10)
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Lanh dao Chi
, nhanh Vian phong | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 04 gio 08 gio
Budgce 12 | . VS NN N
Dang ky dat dai lam viéc | lam viéc
- Chuyén Vin thu Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai 13y sb,
Vién chirc hoidc | dong déu két qua TTHC;
nhan vién Chi | - Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co sé dit liéu
nhanh Vin phong | dat dai; 08 gio 16 gio
Bude 13 | Pang ky dat dai | - Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho so (Trung tim Phuc vu | lam viéc | lam viéc
dugc phan cong | hanh chinh cong cap x3);
nhiém vu - Két thuc quy trinh cta hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh.
Cong chirc, vién | - Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
Budc 14 chic Trung tam |- Tra két qua cho nguoi nop hd 50. , G10 hanh | Gi0 hanh
Phuc wvu hanh | - X4&c nhan tra két qua trén HE thong thong tin gidi quyét thu tuc chinh chinh
chinh cong cip x4 | hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

- Khong qua 160 gio 1am viéc (20 ngay lam viéc) ddi véi cac xa mién nui, hai ddo, ving siu,
ving xa, ving c6 diéu Kién Kinh té - xi hdi kho khin, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi diic
biét khé khin, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

- Khong qua 80 gio 1am viéc (10 ngay lam viéc) ddi véi cac xi, phwong con lai, ké tir ngay
nhén di ho so theo quy dinh.

(Thoi gian giai quyét dugc tinh ké tir ngay nhan dwoc hd so dd dam bio tinh diy di ciia
thanh phan hd so; khong tinh thoi gian co quan ¢é thim quyén xac dinh nghia vu tai chinh
ve dat dai, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat, thoi | gian xem xét
xur ly ddi véi tru’O’ng hop sir dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung ciu giam dinh,
thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phwong tién thong tin dai chung, thoi gian thyc
hién thu tuc chla thira ké quyen st dung dat, tai san gan llen v6i dat dbi véi tru’O’ng hop thwe
hién thu tuc cap Glay chirng nhan quyén sir dung dit, quyen s¢ hiru tai sdn gan lién véi dat
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ma nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru ti san gin lién v6i dat chét truée khi trao Gidy chirng

nhan.)

16. Xo6a ghi no tién sir dung dit, 1¢ phi trueée ba trén Gidy chirng nhan da cip (mi so 1.013988)

Thoi gian thuc hién | Miurc do
(tinh moi ngay 08 gio' | dich vu
lam viéc) cong
Tai cac xa true
MN, HD, tuyen
:l“hu’ t.l‘f Don v;/n.gAum Noi dung cong viéc Tai x4, V‘S ’ VX,’
cong viec thuc hién \ vung co
phuwong AT en
don diéu ki¢n
bz“lng KT -
8 XHKK,
dac biét
KK
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: Mot phan
- Trudng hop ho so chua ddy di hodc khong hop 16 thi hudng
Coéng chuc, vién dan bo sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung, . .
, C A S bAoA IS S 01 gio lam | 08 gio lam
) chitc Trung tim | hoan thién ho so, guri ca nhan, to chirc. o o
Buoc 1 . , VIEC viéc
Phuc vu hanh chinh

cong cap xa

- Trudng hop hd so day di, hop 18 thi s6 hoa hd so vao Hé
théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh va g
Phiéu Tiép nhan h6 so va hen tra két qua cho ca nhan, to
chuec.
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- Truong hop khong thude tham quyen tiép nhan hd so thi
cong chire 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan ho so, giri ¢4 nhén, to
chtrc.

Lanh dao Chi 01 gio lam | 08 gid lam
Budc 2 | nhdanh Van phong | Phan cong nhi€ém vu cho b phan chuyén mon viéc viéc
Ping ky dat dai
Phén cong Vién chue hodc nhan vién bd phan Dang ky va cap
Truong bd phan | Gidy ching nhan duoc giao nhiém vu xur Iy o 1s .
Bude 3 Chi nhanh Van | (Truong hop Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai khong co 01 %Eg:am 08 %ligclam
phong Dang ky dat | Truong Bo phan hodc c6 Truong Bo phan nhung khong dugc ' '
dai phan cong thuc hién ndi dung nay thi chuyén hd so dén Bude
4, thot gian thuc hién budc nay s€ dugc tinh cho Budc 2)
Kiém tra ho so:
Vién chitc  hodc | - Néu hd so khong du diéu kién thi dy thao vin ban néu rd ly
, nhatm Vivén ?hi do.trinh Truéng Bo phan Chi nhanh Vin phong dang ky dat 02 giv lam | 24 gior lam
Budc 4 | nhanh Van phong | dai. o n
Pang ky dat dai |- Néu hd so di didu kién thi du thao x4c nhan thay déi trén | *©0 viee
dugc phan cong | Gidy chimg nhan di cdp hoic in du thao Gidy chimg nhan
nhiém vu trinh Truong B phan Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai.
Lanh dao Chi 02 gio lam | 24 gio lam
Budc 5 | nhanh Vian phong | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 4. viéc viée
dang ky dat dai
Vién chic hodc | AChuyén‘ Bé;ph:;m VFm th’u: Chi nhéznh \{én phong dang ky
~ o n . | dat dai vao s0 van ban, dong dau két qua TTHC. s .
. nhan vién Chi 1, A A 1A . 1 1A AKe Ao 01 gio'lam | 16 gio lam
Budc 6 , . ) - Chinh 1y, cap nhéat ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai. o oA
nhanh Van phong vige viée

Pang ky dat dai

- Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho so (Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong cap xa).
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dugc phan cong | - Xac nhan hoan thanh ho so trén Hé thong thong tin giai quyét
nhiém vu tha tuc hanh chinh.
Cong chtc, vién | - Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.

Budce 6 chic Trung tam |- Tra két qua cho nguoi nop hd 50. , Gio hanh | Gio hanh
Phuc vu hanh chinh | - X4c nhén tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu chinh chinh
cong cip xa tuc hanh chinh.

- Khéong qua 88 gio 1am viéc (11 ngay lam viéc) doi véi cac xa mién nui, hai ddo, ving siu, ving
xa, ving c6 diéu kién Kinh té - xa hdi kho6 khin, ving cé diéu kién kinh té - xa héi dic biét kho
khiin, ké tir ngay nhéan di ho so theo quy dinh.
- Khong qua 08 gio 1am viéc (01 ngay lam viéc) d6i véi cac xi, phwong con lai, ké tir ngay nhan
di hd so theo quy dinh.
Néu thoi diém nhan di hd so sau 15 gid thi giai quyét viéc x6a ng trong ngay lam viéc tiép theo.
Tong thoi gian giai quyét (Thoi gian giai quyét dwgc tinh ké tir ngay nhan dwoc h0 so' di dam bao tinh day di cia thanh
TTHC phén hd so; khong tinh thoi gian co quan cé tham quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai, thoi gian thye hién nghia vu tai chinh cia ngwoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir ly doi
voi tru’O’ng hop sir dung dit cé vi pham phap luat, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian
niém yét cong khai, dang tin trén phwong tién thong tin dai chung, thoi gian thye hién thi tuc
chla thira ké quyen sir dung dat, tai san gan llen v6i dat doi voi tru’O’ng hop thuce hién thu tuc
cap Glay chirng nhan quyén s1r dung dat, quyen s0 hiru tai san gan lién véi dat ma nguoi s
dung dat, chi sé hiru tai san gan lién véi dat chét trwée khi trao Glay chirng nhén.)

17. Pang ky bién dong chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co' quan nha nwéc ¢ tham quyén (mi sb
1.013992)

M

. . \ e Thoi gian thuc hién ne
Thirty | Don vi/nguoi Noi dung cong viéc (tinh m&i ngay 08 giv | O

cong viéc thue hién : § cong vie Am V%éz’) g dich
; vu



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=349559
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Tai cac | cong
xa MN, truc
Tai xi, HD, YS, tuyen
i VX, vung
phuong AR
dong O dicu
b3 ng kién KT -
XHKK,
dac biét
KK
Kiém tra, hudéng din, tiép nhan hd so: Mot
- Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 16 thi hudng dan phan
bd sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
Co,ng chuc, V1Aen ho so, gui ca nh‘an, to‘chu:c. ’ ‘ , 04 ity 08 givy
Buge 1 | chuc Trung tam | _ Tryong hop hd so day di, hop 18 thi s6 hoa hd so vao Hé théng | 1am vise | lam viec
Phyc  vu hanh| 50 tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va giri Phiéu Tiép ' '
chinh cong cdp xa nhan hé so va hen tra két qua cho ca nhan, to chirc.
- Trudng hop khong thudc tham quyén tiép nhan hd so thi cong
chtrc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh lap Phiéu tir
chéi tiép nhan ho so, gl ca nhan, to chire.
Lanh dao Chi 02 gio 04 gio
Budc 2 | nhanh Van phong | Phan cong nhiém vu cho bd phan chuyén mon lam vigc | lam vigc
Ping ky dat dai
Phan cong Vién chic hodc nhan vién bd phan Pang ky va cap Giay
Truéng bo phan | chiing nhan dugc giao nhiém vu xir ly , 02 oid 04 oic
. ., |Chi nhénh Van |(Truong hop Chi nhénh Vin phong Dang ky dat dai khong c6 | .- 'O N
Budc 3 lam viéc | lam viéc

phong Dang ky
dat dai

Truong Bo phan hoac c6 Trudng Bo phéu} nhu’qg khong dugc phan
cong thuc hién ndi1 dung nay thi chuyén ho so dén Budc 4, thoi gian
thuc hién budc nay s€ duoc tinh cho Budc 2)
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Vién chic hoac
nhan vién Chi

Kiém tra hd so:

- Trudng hop khong du diéu kién thi du thao thong bao 1y do trinh
lanh dao chi nhanh Vin phong diang ky dat dai phé duyét;

- Trudng hop du diéu kién thi:

+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d6i véi truong
hop nguoi st dung d4t ¢6 nhu cau xac dinh lai kich thuéc cac canh,
dién tich cua thira dt.

+ Trich lyc ban dd dia chinh d6i véi truong hop Gidy ching nhan

. nhanh Van phong | da cap chua sir dung ban d6 dia chinh ma nguoi s dung dat c6 nhu ‘12 glo 4 0 glo
Budc 4 B X i lam viéc | lam viéc
Pang ky dat dai | cau cap mai Glay chtng nhan quyén sir dung dat quyén s& hiru tai
dugc phan cong | san gan hen véi dat hodc thugc truong hop phai cap méi Gidy ching
nhiém vu nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat.
+ Dy thao Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh Ve
dat dai theo Mau 86 19 ban h’anhq kém theo Nghi dinh s
151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh do61 vé1 truong hgp phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phép luat.
Kiém tra, xem x¢t xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Budc 4
Truéng bé phan (Tru;’O‘ng }iop E:hl nvhanh Varvl phorAlg ]?ang ky datAdal khong c6
: , - | Truong BO phan hoac c6 Trudéng B phan nhung khong dugc phan . .
. Chi nhanh Van| SN . « x7en , 5 SRR .| 04 gio 16 gio
Budce 5 . y . | cong thyc hién ndi dung nay thi Vién chic hoac nhan vién Chi | ., ©., N
phong bPang ky . y . y A ) A A o lam viéc | lam viéc
dAt dai nhanh Van phong Dang ky dgt FTal duoc Phan cong nhiém vy
chuyén ho so dén Bude 6, thoi gian thuc hién budc nay sé dugc
tinh cho Budc 4)
Lanh dao Chi 08 oid 16 oid
Budc 6 | nhanh Van phong | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 5 O Bl 08I0
lam viéc | lam viéc

Ding ky dat dai
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Vién chic hoac
nhan vién Chi

- Trudong hop du dleu kién: Guri Phiéu Chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai dén Co quan thué ddi véi truong hop

Budc 7 nhanh Van phong | phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat; 04 gio 08 gio
bang ky dat dai | - Truong hop khong du diéu kién: Chuyén tra hd so kém theo thong | lam viéc | lam viéc
dugc phan cong | bao néurd ly do dén Trung tAm Phyc vy hanh chinh cong cap x4 tai
nhiém vuy Budc 14 dé tra cho ngudi yéu cau dang ky.

- Xéc dinh nghia vy tai chinh va Thong bao cho ngudi st dung dat | 24 gio 24 gi10
dé thue hién nghia vu tai chinh d6i v6i trudng hop phai thyc hién | 1am viée | lam viéc
nghia vu tai chinh; (Khong (Khong

Budc 8 | Co quan thué - Chuyén Thong bao ddi véi trudng hop khong thude d6i tuong | tinh vao | tinh vao

phai thyc hién nghia vu tai chinh hoic dugc mién thué hodc truong | thoi gian | thoi gian
hop duoc ghi no nghia vy tai chinh dén Chi nhanh Van phong Ping giai giai
ky dét dai. quyét) quyét)
Khong Khong
Tam dimg cho nguoi st dung dat thyc hién nghia vu tai chinh. :}112}11 ;1(;1 t%g}il ;1(;1
giai quyét | giai quyét
24 gid 24 gid
lam viéc | lam viéc
, . Chuyén Thong béo vé viée hoan thanh nghia vu tai chinh cho Chi | (<ong | (Khong
Budéc 9 | Co quan thué , < : < gk, g tinh vao tinh vao
nhanh Van phong Pang ky dat dai. o o
thoi gian | thoi gian
giai giai
quyét) quyét)
Vufn ch}{c hoag In dy thao ndi dung x4c nhan thay doi vao Gidy chimg nhan da cap .y N
. nhan vién Chi y s e X , A \ A ., 08 gio 16 gio
Budce 10 , y \ hoac du thdo Giay chung nhan va trinh Truéong by phan Chi nhanh | ..~ .7 S
nhanh Van phong lam viéc | lam viéc

DPiang ky dat dai

Vin phong Ping ky dat dai;
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dugc phan cong
nhiém vu

Truéng bo phan

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Buoc 11
(Truong hgp Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai khong co
Truong Bo phan hoac c6 Truéng Bo phan nhung khong dugc phan

Bude 11 Ch‘l nhar{h Var’1 cong thuc hién ndi dung nay thi Vién chirc hodac nhan vién Chi O 2 g10 O 4 g10
phong DPang ky . y . y A . N A o lam viéc | lam viéc
dAt dai nhanh Van phong Dang ky dqt ('ial duoc phan cong nhiém vu
chuyén ho so dén Budc 13, thoi gian thuc hién budc nay s€ dugc
tinh cho Budc 11)

Lanh dao Chi

Bude 12 gg;hk\y’%%tp;‘a"ing Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai bude 11 1 fnzl B | 1 ;)Ii e

- Chuyén Vin thu Chi nhanh Vian phong Pang ky dét dai 13y sb,

Vién chirc hodc | dong déu két qua TTHC;

nhan vién Chi |- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dir liéu

nhanh Vin phong | dat dai; 08 gio 16 gio

Budc 13 | Pang ky dat dai | - Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho so (Trung tdm Phuc vu hanh | lam viéc | lam viéc
dugc phan cong | chinh cong cap x3);
nhiém vu - Két thiic quy trinh ctia ho so trén Hé thong thong tin giai quyét

thu tuc hanh chinh.
Cong chirc, vién | - Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.

Budc 14 chic Trung tam |- Tra két qua cho nguoi nop hd 50. , G106 hanh | Gi0 hanh
Phuc vu hanh | - X4&c nhan tra két qua trén HE thong thong tin gidi quyét thu tuc chinh chinh

chinh cong cap xa

hanh chinh.
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- Khong qua 136 gio' lam viéc (17 ngay lam viéc) ddi véi cac xa mién nui, hai dao, vang sau,
vung xa, Vung c6 diéu kién kinh té - x4 hoi kho khan, viing cé diéu kién kinh té - xa hoi dac biét
khé khin, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

- Khédng qua 56 gio 1am viéc (07 ngay lam viéc) doi véi cac xa, phwong con lai, ké tir ngay nhan
dii hd so theo quy dinh.

(Thoi gian giai quyét dwoc tinh ké tir ngay nhin dwoc ho so' di dam bao tinh diy dii clia thanh
phan hd so; khong tinh thoi gian co quan co tham quyen xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai, thoi gian thyc hién nghla vu tai chinh cua ngwoi sir dung dat, th0’1 gian xem xét xur ly déi
voi tru’O’ng hop sir dung dat co vi pham phap luat, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian
niém yet cong khal, dang tin trén phwong tlen thong tin dai ching, thoi gian thuc hién thu tuc
chla thira ké quyén s dung dat, tai san gan llen voi dat doi voi tru’O’ng hgp thuc hién tha tuc
cap Glay chirng nhan quyén st dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat ma nguwoi s
dung dat, chii sé hiru tai sin gs?'ln lién véi df'tt chét truée khi trao Gif'ty chirng nhan.)

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

18. Ping ky, cap Giay ching nhan d6i véi trwomg hop ho gia dinh, ca nhian dang sir dung dat khong diing muc dich da
dwgc Nha nwéc cong nhin quyén sir dung dat trude ngay 01 thiang 7 nim 2014 (mi sb 1.013993)

Thai gian thuc hién N(;lfc
, X \ s 0
(tinh moi ngay 08 gio .
) oA dich
lam vig¢c) °
vu
, . ‘e Tz.[i cac cﬁng
cﬁTIllur \fil.gc D(trlllllrvc!/lrlligéllll’m Noi dung cong viéc Tai xd xa MN, | truc
g VI¢ ! ¢ 21 x4, HD, VS, | tuyén
phuong .
A VX, vung
dong 2o
b%lng co dicu
kién KT -
XHKK,
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dic biét

KK
Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho so: Mot
- Truomg hop hd so chua diy du hodc khong hop 18 thi huong din phan
bd sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
Co,ng chure, V1Aen ho so, gui ca nh‘an, to‘chu’c. , ‘ , 04 gios 08 gio
Buge 1 | Chue Trung tam | _ Truyng hop hd so day di, hop 1¢ thi s6 hod hd so vao Hé théng | 1am vise | 1am vide
P}?}l‘; Vo hanhly 5o tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh va gii Phiéu Tiép ' '
chinh cong cap xa nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan, td chire.
- Trudng hop khong thudce thaim quyén tiép nhan hd so thi cong
chtc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh 1ap Phiéu tir
chdi tiép nhan hd so, giri c4 nhan, t6 chirc.
Lanh dao Chi 04 gio 04 gio
Budce 2 | nhanh Van phong | Phan cong nhiém vu cho b phan chuyén mon lam viéc | lam viéc
Ding ky dit dai
Phén cong Vién chuc hodc nhan vién bd phan Diang ky va cap Gidy
Truong bd phan | ching nhan dugc giao nhiém vu xur 1y ’ 04 gic 04 gic
Bude 3 Chi nhédnh Van | (Truong hgp Chi nhdnh Van phong Dang ky dat dai khong co lam vide | 1am viec
phong Dang ky | Truéong Bo phan hoac cé Trudéng BO phan nhung khong dugce phan ‘ i
dat dai cong thuc hién noi dung nay thi chuyén ho so dén Budc 4, thoi gian
thuc hién budc nay sé dugc tinh cho Budc 2)
Kiém tra sy phu hop véi quy hoach st dung dat cap xa hoic quy
Vién chire hodc hoach sir dung dat cap xa hodc mot trong cac quy hoach theo quy B B
ahan  vién  Chi dinh cua phap luat vé quy hoagh do6 thi va nong thon: 32 gio 64 gio
Budc 4 - Truong hop khong du dicu kién thi dy thdo thong bdo 1y do trinh | 1am viéc | lam viéc

nhanh Van phong
bang ky dat dai

Ianh dao Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai phé duyét;
- Truong hop du diéu kién thi:
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dugc phan cong
nhiém vu

+ Kiém tra, ky duyét méanh trich do ban d6 dia chinh d6i véi truong
hop ngudi sir dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich thudc cac canh,
dién tich cua thira dat.

+ Trich lyc ban dd dia chinh ddi véi trudng hop Gidy ching nhan
da cép chua sir dung ban d6 dia chinh ma nguoi su dung dat c6 nhu
cau cap moi Glay chtng nhan quyén sir dung dat quyén so hiru tai
san gan llen v6i dat hodc thudc truong hop phai cap méi Gidy ching
nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dt.

+ Du thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vy tai chinh d6i v6i trudng hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh ctia phép luat.

Truéng bo phan

Kiém tra, xem xét xéc nhan két qué giai quyét TTHC tai Budc 4
(Truong hop Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai khong co
Truong Bo phan hoac c6 Truéng Bo phan nhung khong dugce phan

Budc 5 Ch} nhanvh Val,l cong thuc hién ndi dung nay thi Vién chirc hoac nhan vién Chi 0 8 gl.(f ‘16 gl.(f
phong Dang ky , y . < 7k . han 3 hia lam vigc | lam vige
At dai nhanh Van phong Dang ky dat dai duoc phan cong nhiém vu
chuyén ho so dén Budc 6, thoi gian thuc hién budc nay s€ dugce
tinh cho Budc 4)
Lanh dao Chi ’ 08 gid 16 oids
Budc 6 |nhanh Van phong | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 5 OBl S0 819
- VRPN lam viéc | lam viéc
Dang ky dat dai
Vién chic hodc | - Truong hop du diéu kién: Giri Phiéu Chuyén thong tin d¢ xac dinh
nhan vién Chi | nghia vy tai chinh vé dat dai dén Co quan thué doi voi truong hop
Budc 7 nhanh Van phong | phai thuc hién nghia vy tai chinh theo quy dinh cua phap luat; 04 gio 08 gio
Dang ky dat dai | - Truong hop khong du dieu kién: Chuyén trd ho so kém theo thong | lam viéc | lam viéc

dugc phén cong
nhiém vu

bao néurd ly do dén Trung tAm Phyc vy hanh chinh cong cap x4 tai
Buodc 14 dé tra cho nguoi yéu cau dang ky.
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- Xéc dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho nguoi st dung dat | 24 gio 24 gio
dé thuc hién nghia vu tai chinh ddi véi truong hgp phai thyc hién | lam viéc lam viéc
nghia vu tai chinh; (Khong (Khong
Bude 8 | Co quan thué - Chuyén Thong bao ddi véi trudng hop khong thude ddi tuong | tinh vao tinh vao
phai thyc hién nghia vu tai chinh hodc dugc mién thué hoic truong | thoi gian | thoi gian
hop duoc ghi no nghia vy tai chinh dén Chi nhanh Van phong Ping giai giai
ky dat dai. quyét) quyét)
Khong Khong
Tam dimg ché ngudi sit dung dat thuc hién nghia vy tai chinh ttflg? ian ttﬁg? sian
giai quyét | giai quyét
24 gid 24 gid
lam viéc | lam viéc
. X Chuyén Thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Chi (,Kh ong (’Khor}g
Budc 9 | Co quan thué , < . < gk, 4 tinh vao tinh vao
nhanh Van phong Péang ky dat dai. o e
thot gian | thoi gian
giai giai
quyét) quyét)
Vién chtc hoac
nhan vién Chi
nhanh Van phong | In du thao ndi dung xac nhan thay d6i vao Gidy ching nhan di cap 16 oids 24 iy
Buéde 10 | BPang ky dat dai | hodc du thao Giay chirng nhan va trinh Trudng bd phén Chi nhanh 12 810 T8l
R R - \ - YT am viéc | lam viéc
dugc phan cong | Van phong Dang ky dat dai;
nhiém vu
Truong bd phan | Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Budc 10
Buse 11 Chi nhanh Vin | (Trudng hop Chi nhanh Vian phong Ping ky dat dai khong c6| 04 gid 08 gio
phong Dang ky | Truong B phén hodc c¢6 Truong Bo phan nhung khong duge phan | lam viée | lam viée

dat dai

cong thuc hién ndi dung nay thi Vién chitc hoac nhan vién Chi
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nhanh Van phong Dang ky dat dai dugc phan cong nhiém vu
chuyén ho so dén Budc 12, thoi gian thyc hién bude nay s€ dugce
tinh cho Buoc 10)

Budc 12

Lanh dao Chi
nhanh Van phong
bang ky dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC 04 gior

lam viéc

08 gio
lam viéc

Budce 13

Vién chic hoac
nhan vién Chi
nhanh Van phong
Piang ky dat dai
dugc phan cong
nhiém vu

- Chuyén Vin thu Chi nhanh Vian phong Ping ky dat dai 1ay so,
dong dau két qua TTHC;

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu
dét dai;

- Chuyén két qua cho noi tiép nhan hd so (Trung tim Phyc vy hanh
chinh cong cép x4);

- Két thiic quy trinh ctia hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh.

08 gio
lam viéc

16 gio
lam viéc

Budce 14

Cong chutc, vién
chitc Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong cap x4

- Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho ngudi ndp hd so.

- X4c nhan tra két qua trén Heé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Gi0 hanh
chinh

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

- Khong qua 176 gio' lam viéc (22 ngay lam viéc) d6i véi cac xa mién nii, hai dao, ving siu, vang
Xa, vung c6 diéu kién kinh té - xa hdi kho khiin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hi diic biét kho
khiin, ké tir ngay nhan dii hod so theo quy dinh.

- Khéong qua 96 gio' 1am viéc (12 ngay lam viéc) ddi véi cac xi, phuong con lai, ké tir ngay nhin
dii hd so theo quy dinh.

(Thoi gian giai quyét dwoge tinh ké tir ngay nhin duoc ho so' di dam bao tinh day da cia thanh
phén ho so; khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai,
thoi gian thyc hién nghla vu tai chinh cia nguwdi sir dung dit, th0’1 gian xem xét xwr ly ddi véi
trueong hop sir dung dit c6 vi pham phap luat, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian niém
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yét cong khai, dang tin trén phuong tlen thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thu tuc chia
thira ké quyén st dung dat, tai san gan llen v6i dat ddi vei tru’O’ng hop thuwe hién tha tuc cap
Glay chirng nhan quyeén str dung dat, quyen s6' hiru tai san gan lién véi dit ma nguoi sir dung
dit, chii s6 hiru tai san gan lién véi dat chét truée khi trao Glay chirng nhan.)

19. Ping ky tai san gin lién véi thira dat da dwoc cAp Gidy chirng nhin hoic ding Ky thay ddi vé tai san gin lién véi dat
so v6i ndi dung da dang ky, gia han thoi han sé' hiru nha ¢ caa td chirc nwéc ngoai, ca nhan nudc ngoai theo quy dinh cia
phap luit vé nha ¢ ndi dung da dang ky (1.013995)

19.1. Ping ky tai san gin lién voi thira dat di duoc cap Giay chimg nhan

Thoi gian thue hién lec
, X N "o do
(tinh moi ngay 08 gio' | ,.°
. oA dich
lam viéc) ’
vu
Tai cac | cong
. R xa MN, | truc
Thutw | Don v;/n.gAum Noi dung cong viéc . . HD, VS, | tuyén
cong viec thuc hién Tai xa, .
. VX, vung
phuong Y
ddng co dieu
bin kién KT -
& | XHKK,
dac biét
KK
C(A),ng chire, VlAén Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: 04 gio 08 gio M?t
. chitc Trung tam . N N ) e x N N phéan
Buace 1 Phuc vu hanh | - Truong hop ho so chua day du hodc khong hop 1€ thi hudng dan lam viée | lam vige
chinh cong cép xa | b0 sung, hoan thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n
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hd so, guri ca nhan, t6 chic.

- Trudng hop hd so day du, hop 18 thi s hoa hd so vao Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va gai Phiéu Tiép
nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan, td chire.

- Truong hop khong thude tham (luyén tiép nhan ho so thi cong
chtrc 1ap Phiéu tur chdi tiép nhin ho so, gui ca nhan, to chirc.

Lanh dao Chi 02 gio 04 gio
Budc 2 | nhanh Van phong | Phan cong nhiém vu cho bd phan chuyén mon lam vigc | lam viéc
Ding ky dat dai
Phén cong vién chirc hodic nhan vién bd phan Pang ky va cip Gidy
Truong bd phan | ching nhan dugc giao nhiém vu xur Iy ’ 02 gics 04 gic
Bude 3 Chi nhédnh Van | (Truong hgp Chi nhdnh Van phong Dang ky dat dai khong co lam vide | 1am viec
phong BDang ky | Truéong Bo phén hoac cé Trudéng BO phan nhung khong dugce phan ‘ i
dat dai cong thuc hién ndi dung nay thi chuyén ho so dén Budc 4, thoi gian
thuc hién budc nay s€ duoc tinh cho Budc 2)
Kiém tra ho so:
- Trudng hop khong du diéu kién thi dy thao thong bao 1y do trinh
lanh dao Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai phé duyét;
Vien chite hoic |~ Truong hop du dicu kién thi: ‘ ,
A A - | + Kiém tra, ky duyét méanh trich do ban do dia chinh doi véi truong
nhan vién Chi o £ 4 Ao s o oo .y \
. < \ hop nguot st dung dat cd nhu cau xac dinh lai kich thudce cac canh, | 16 gio 48 gi0
. nhanh Van phong | 75 3 , r o A RN NN
Budc 4 dién tich cua thira dat. lam viéc | lam viéc

Pang ky dat dai
dugc phan cong
nhiém vu

+ Trich luc ban dd dia chinh d6i vé6i trudng hop Gidy ching nhan
da cap chua sir dung ban d6 dia chinh.

+ Du thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong béo thu
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nghia vu tai chinh ddi voi truong hop phai thyc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phép luat.

Truéng bo phan

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Buoc 4
(Truong hop Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai khong co
Truong Bo phan hoac c6 Truéng Bo phan nhung khong dugc phan

Budce 5 Ch} nhanvh Val,l cong thuc hién ndi dung nay thi Vién chirc hoac nhan vién Chi 0 8 gl.(f ‘16 gl.(f
phong BDang ky . y \ < A . N A . lam vi¢c | lam vigc
dAt dai nhanh Van phong Dang ky dgt Fial duoc phan cong nhiém vu

chuyén hd so dén Budc 6, thoi gian thuc hién budc nay s€ dugc
tinh cho Budc 4)
Lanh dao Chi , , 08 oi 16 oid

Budc 6 | nhanh Van phong | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 5 O Bl 08I0

< S lam viéc | lam viéc
Dang ky dat dai
Vién chirc hoic | - Truong hop du diéu kién: Guri Phiéu Chuyén thong tin dé x4c dinh
nhan vién Chi | nghia vu tai chinh vé dat dai dén Co quan thué d6i véi truong hop

Budc 7 nhanh Van phong | phai thue hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat; 04 gio 08 gio
Dang ky dat dai | Truong hop khong du dicu kién: Chuyén trd ho so keém theo thong | lam viéc | lam viéc
dugc phan cong | bao néu rd Iy do dén Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cap x4 tai
nhiém vu Budc 14 dé tra cho ngudi yéu cu ding ky.

- Xéc dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho ngudi st dung dat | 24 gio 24 gi0
dé thyc hién nghia vu tai chinh d6i v6i truong hop phai thyc hién | 1am viéc | 1am viée
nghia vy tai chinh; (Khong (Khoéng

Budc 8 | Co quan thué - Chuyén Thong bao ddi véi trudng hop khong thudc dbi tuong | tinh vao tinh vao

phai thuc hién nghia vu tai chinh hodc duoc mién thué hoic trudng | thoi gian | thoi gian
hop dugc ghi no nghia vu tai chinh dén Chi nhanh Vian phong Pang giai giai
ky dat dai. quyét) quyét)
Khong Khong
Tam dung chd ngudi st dung dat thyuc hién nghia vu tai chinh tt}llré}il ;ii:; t%glil ;;(;

gidi quyét

gidi quyét
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24 gid 24 gid
lam viéc | lam viéc
. £ Chuyén Thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Chi (,Kh or}g (’Khor}g
Budc 9 | Co quan thue , < . < gk, 4 tinh vao tinh vao
nhanh Van phong Péang ky dat dai. . e
thot gian | thot gian
giai giai
quyeét) quyeét)
Vién chic hoac
nhan vién Chi
. nhvanh V’an Ehong In dy thao Gidy ching nhan va trinh Trudng bo phan Chi nhanh | 08 gio 16 gio
Budce 10 | Pang ky dat dai | . . < A SR NN RN
A A Van phong Pang ky dat dai; lam viéc | lam viéc
dugc phan cong
nhiém vu
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Buoc 10
Truéng bé phan (Tru;’ong }lop 9h1 nvhanh Va1? phorAlg f?ang ky datAdal khong c6
: , - | Truong BO phan hoac c6 Trudng B phan nhung khong dugc phan . .
. Chi nhédnh Van| | SN . .« xriA \ 5 A .| 02 gio 04 gio
Buodc 11 \ - , | cong thuc hién ndi dung nay thi Vién chic hoac nhan vién Chi| |, o \ o
phong BDang ky . y \ < Lk . A A o lam vi¢c | lam vigc
dAt dai nhanh Van phong Dang ky dqt (:ial duoc phan cong nhiém vu
chuyén ho so dén Budc 12, thoi gian thuc hién budce nay s€ dugc
tinh cho Budc 10)
Lanh dao Chi
. nhénh Van phong . At LA¢ s ia % 02 gio 04 gio
Buoc 12 Pang ky dét dai Phé duyét két qua giai quyét TTHC lam viée | lam viée
Vién chirc hoic | - Chuyén Vin thu Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai 1y so, oy "
A . | A 1A, 08 gio 16 gio
. nhan vién Chi|dong dau két qua TTHC; N RN
Budc 13 lam viéc | lam viéc

nhanh Van phong
bang ky dat dai

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dir liéu
dat dai;
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dugc phan cong

- Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho so (Trung tim Phyc vy hanh

nhiém vu chinh cong cap x3);
- Két thiic quy trinh ctia hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh.
Cong chirc, vién | - Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
Budc 14 chic Trung tam |- Tra két qua cho nguoi nop hd 50. , G106 hanh | Gi6 hanh
Phuc vy hanh | - Xac nhén trd két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyé€t tha tuc chinh chinh
chinh cong cip x4 | hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

- Khong qua 144 gio' 1am viéc (18 ngay lam viéc) doi véi cac xa mién nii, hai dio, ving siu,
viing xa, viing c6 diéu Kién kinh té - xa hoi khé khin, viing c6 diéu kién kinh té - xi hoi dic biét
khé khin, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

- Khong qua 64 gio 1am viée (08 ngay lam viéc) doi véi cac xi, phwong con lai, ké tir ngay nhin
dii hd so theo quy dinh.

(Thoi gian giai quyét dwgc tinh ké tir ngay nhin dwoc ho so' di dam bao tinh diy dii clia thanh
phin ho so; khong tinh thoi gian co quan cé thim quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai, thoi gian thye hién nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir ly doi
voi tru’O’ng hop sir dung dit co vi pham phap luat, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian
niém yet cong khal, dang tin trén phuong tlen thong tin dai chung, thoi gian thwe hién thu tuc
chla thira ké quyen sir dung dat, tai san gan llen v6i dat doi voi tru’O’ng hop thuce hién thu tuc
cap Glay chirng nhan quyén su’ dung dat, quyen sO hiru tai san gan lién véi dat ma nguwoi s
dung dat, chii s¢ hiru tai san gin lién véi dit chét trwée Khi trao Gidy chirng nhin.)

19.2. Biing ky thay doi vé tai san gan lién véi dat so véi ndi dung da ding ky

Thir tuw Don vi/nguwoi
cong viéc thue hién

Thoi gian thuc hién lec
A A A r : . X ° * (. dO
NOi dung cong viéc (tinh moi ngay 08 gio dich
lam viéc) vu
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Tai cac | cong
xa MN, truc
Tai x4, HD, YS, tuyen
X VX, vung
phwong . eA
dong o0 dicu
b3 ng kién KT -
XHKK,
dac biét
KK
Kiém tra, hudéng din, tiép nhan hd so: Mot
- Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 1é thi huéng dan phén
bd sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién
Co,ng chuc, V1Aen ho so, gui ca nhfln, to ‘chu:c. ’ ‘ ’ 04 givs 08 gios
Buge 1 | chuc Trung tam | Trygng hop hé so dy du, hop 18 thi s hoa hd so vao Hé théng | 1am vise | lim viee
Phyc vu hanh | 4,50 tin giai quyédt this tuc hanh chinh tinh va gai Phiéu Tiép nhan ' '
chinh cong cdp xa ho so va hen tra két qua cho ca nhan, td chirc.
- Truong hop khong thudc thAm quyén tiép nhan hd so thi cong
chtre tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh 1ap Phiéu tir chdi
tiép nhan hd so, g1 ca nhan, to chire.
Lanh dao Chi 02 gio 04 gio
Budc 2 | nhanh Van phong | Phan cong nhiém vu cho bd phan chuyén mon lam vi¢c | lam viéc
Ping ky dat dai
Phan cong Vién chiic hodc nhan vién bo phan Pang ky va cap Gidy
Truéng bo phan | chiing nhan dugc giao nhiém vu xir ly , 02 oidy 04 gic
. ., |Chi nhénh Van |(Truong hop Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai khong co| .- 50 N
Budc 3 lam viéc | lam viéc

phong Dang ky
dat dai

Truong Bo phan hoac c¢6 Truong Bo phan nhung khong duoc phan
cong thuc hién ndi dung nay thi chuyén ho so dén Budc 4, thoi gian
thuc hién budc nay s€ duoc tinh cho Budc 2)
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Vién chuc hoac
nhan vién Chi

Kiém tra hd so:

- Truong hop khéng da diéu kién thi dy thao théng bao 1y do trinh
lanh dao Chi nhanh Vin phong dang ky dit dai phé duyét;

- Truong hop du diéu kién thi:

+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d6i véi truong
hop ngudi st dung dat c6 nhu ciu x4ac dinh lai kich thudc cac canh,

hanh Van ohone | 4i€n tich cua thira dat. , , 04 gio | 40 giv
Bugc 4 | 2 Van PUONS | 1ioh jyc ban d dia chinh déi voi truong hop Gidy ching nhan da | 1am viée | lam viée
bang ky dat dai| , S aX 4. 1
duoc phan cong cap chua su d.u’ng ban do dia chlph. 7 . . ‘
nhidm vu + Dy thao Phiéu chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh vé
: ' dat dai theo Méu’ s6O 19 ban h’a‘mhq kém theo Nghi dinh so
151/2025/ND-CP dén co quan thué d¢ xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh doéi véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cta phép luat.
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Buge 4
Truéong b phéan | (Truong hop Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai khong co
Bude 5 Chi nhanh Van | Truéng BO phan hodc c6 Truéng BO phan nhung khong duge phan | 04 gio 08 gio
phong Dang ky | cong thuc hién ndi dung nay thi Vién chirc hodc nhan vién Chinhanh | lam viée | lam viéc
dat dai Vian phong Dang ky dat dai duoc phan cong nhiém vu chuyén ho so
dén Budc 6, thot gian thuc hién budc nay s€ duoc tinh cho Budc 4)
Lanh dao Chi ’ ’ 04 gid 08 gid
Budc 6 | nhanh Van phong | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai Budce 5 o8 o0 819
- YR lam viéc | lam viéc
Dang ky dat dai
Vien chuc hodc | oo hop dit didu kién: Giri Phidu Chuyén thong tin dé xéc dinh y )
. nhan vién Chi N N N 3A as 2k X gt o gs ey 04 gio 08 gio
Budce 7 . < \ nghia vu tai chinh vé dat dai dén Co quan thué doi véi truong hop | . =L, N
nhanh Van phong lam viéc | lam viéc

Pang ky dat dai

phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phép luat;




355

dugc phan cong

- Truong hop khong du diéu kién: Chuyén tra hd so kém theo thong

nhiém vu bao néu 16 1y do dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap x4 tai
Budc 14 dé tra cho ngudi yéu cau ding ky.
- Xéc dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho ngudi st dung dat | 24 gio 24 g0
dé thuc hién nghia vu tai chinh di v6i trudng hop phai thue hién | lam viéc | 1am viée
nghia vy tai chinh; (Khong (Khong
Budc 8 | Co quan thué - Chuyén Thong béo ddi véi truong hop khong thudc d6i tuong phai | tinh vao tinh vao
thuc hién nghia vu tai chinh hoic duoc mién thué hodc truong hop | thoi gian | thoi gian
dugc ghi ng nghia vu tai chinh dén Chi nhanh Vian phong Ping ky giai gidi
dat dai. quyét) quyét)
Khong Khong
Tam ding chd nguoi stir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh tinh V.éo tinh V.éo
‘ . ‘ i ' thot gian | thot gian
giai quyét | giai quyét
24 gio 24 gio
lam viéc | lam viéc
. x Chuyén Thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Chi (,K hor}g (,Kh e
Budc 9 | Co quan thué . y . y AR tinh vao | tinh vao
nhanh Van phong Pang ky dat dai. o o
thoi gian | thoi gian
giai giai
quyét) quyét)
Vién chic hoac
nhan vién Chi
nhanh Van phong | In dy thao n6i dung xac nhan thay d6i vao Gidy chung nhan da cip 04 gid 16 gid
Budc 10 | Pang ky dat dai | hodc dy thdo Gidy ching nhan va trinh Truéng bd phan Chi nhanh 1am vice | lam viee

dugc phan cong
nhiém vu

Vin phong Dang ky dt dai;
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Buoce 11

Truong bd phan
Chi nhadnh Van
phong Dang ky
dat dai

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Budc 10
(Truong hop Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai khong co
Truong B phan hodc c6 Truong B phan nhung khong dugc phan
cong thyuc hién ndi dung nay thi Vién chirc hodc nhan vién Chi nhanh
Vin phong Ding ky dat dai duoc phan cong nhiém vu chuyén hd so
dén Bude 12, thoi gian thuc hién budc nay s€ dugce tinh cho Budc
10)

02 gio
lam viéc

04 gi0
lam viéc

Budce 12

Lanh dao Chi
nhanh Van phong
Dang ky dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

02 gio
lam viéc

04 gi10
lam viéc

Budce 13

Vién chic hoac
nhan vién Chi
nhanh Van phong
Piang ky dat dai
dugc phan cong
nhiém vu

- Chuyén Vin thu Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai 13y sd, dong
dau két qua TTHC;

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co so dit lidu dat
dai;

- Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho so (Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap x3);

- Két thuc quy trinh cta hd so trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh.

08 gio
lam viéc

16 gio
lam viéc

Budc 14

Coéng chuc, vién
chiuc Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong cap xa

- Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho ngudi ndp hd so.

- Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Gi0 hanh
chinh

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

- Khong qua 120 gio' 1am viéc (15 ngay lam viéc) ddi voi cac xa mién nui, hai dao, ving siu, vung
xa, Vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khan, vung cé diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho
khiin, ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh.

- Khong qua 40 gio 1am viée (05 ngay lam viéc) d6i véi cac xa, phwong con lai, ké tir ngay nhan
di hd so theo quy dinh.
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(Thoi gian giai quyét dwgc tinh ké tir ngay nhan dwoc hd so da dam bao tinh day dii ciia thanh
phin hé so; khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai,
thoi gian thue hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir ly doi voi
trweomg hop st dung dit co vi pham phap luat, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian niém yet
cong khai, dang tin trén phwong tién thong tin dai chung, thoi gian thye hién thi tuc chia thira
ké quyeéen sir dung dat, tai san gan llen v6i dat doi voi tru’O’ng hop thuc hién thu tuc cap Glay
chirng nhan quyen str dung dit, quyen s6 hiru tai san gan lién véi dat ma nguwoi st dung dat, chi
s0 hiru tai san gan lién voi dat chét truwée khi trao Glay chirng nhan.)

20. Xac nhan tiép tuc sir dung dat nong nghiép (mi s6 1.013947)

Thoi gian thuc hién
(tinh moi ngay 08
gio lam viéc)

Tai cdc xa | Murc do
Thi tw | DPon vi/nguoi ne n < MN, Hb, d!cAh Ve
n A A N0i dung cong viéc - VS, VX, cong
cong viéc thuc hi¢n Tai xa, \ .
- vung co truc
phuong AT en A
A dicu Kki¢n tuyén
dong
bin KT -
& | XHKK,
dac biét
KK
A , a0 | Kié huéne dan. tiéo nhan hd so: 04 gio C 1 Mot
Cong chirc, vién | Ki€m tra, huong dan, tip nhan ho so: lam 08 gio lam hin
Buge 1 | chie Trung tam | - Truong hop ho so chua day di hodc khong hop 1€ thi huéng dan | s, viée P
Phyc vu  hanh | 4 sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau b sung, hoan thién '
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chinh coéng cap
xa

hé so, guri ca nhan, t6 chic.

- Truong hop ho so déy du, hop 1€ thi s6 ho4 hd so vao Hé théng
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va giri Phiéu Tiép
nhan ho so va hen tra két qua cho cé nhan, t6 chirc.

- Truong hop khong thude tham quyen tiép nhan hd so thi cong
chirc 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan ho so, gui ca nhan, to chic.

Linh dao Chi Oférg;“ 04 gitr 1am
. nhanh Van phong | Phan cong nhiém vu cho bg phan chuyén mén A viéc
Buoc 2 - s 4K 4 viéc
Dang ky dat dai
Phén c6ng Vién chiic hodc nhan vién bd phan Ding ky va cap Giay
Truong b phan | chiing nhan duoc giao nhiém vu xir 1y ’ 02 gio 04 is 1am
Bude 3 Chi nhanh Van | (Truong hgp Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai khong c6| lam % e
phong Déang ky | Truong BO phan hodc co Truong Bo phan nhung khong duoc phén | - viée ‘
dat dai cong thyc hi¢n ndi dung nay thi chuyén ho so dén Budc 4, thoi gian
thuc hién budc nay s€ dugc tinh cho Budc 2)
Kiém tra h6 so: ‘
Vien chie hodc | - Néu ho so khong du di€u kién thi dy thdo van ban né}l 0 ly do
A A - . | trinh Truéng Bo phan Chi nhanh Van phong PBang ky Dat dai. .y
nhan vién Chi L1 N : . 24 gio 1
. . < . - Néu h6 so du diéu kién thi In du thao ndi dung xac nhan thot han N 72 gio lam
Budc 4 | nhanh Van phong lam A
< Ay > | duoc tiép tuc sir dung dat vao Gidy chimg nhan d3 cap hoic du thao " viée
bang ky dat dai viéc
A A Glay ching nhan d6i voi trudng hop nguoi st dung dat co nhu cau
dugc phan cong
n cAp méi Gidy ching nhén, trinh Truong bo phan Chi nhanh Van
nhiém vu
' : phong Piang ky dit dai.
Truéng bd phéan | Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Budc 4 08 gio 16 oits 1am
Budce 5 Chi nhanh Van | (Truong hgp Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai khong c6| lam % ac
phong DPang ky | Truéng B phan hodc cé Truong Bo phan nhung khong dugc phan | viéc ‘

dat dai

cong thuc hién ndi dung nay thi Vién chitc hodc nhan vién Chi
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nhanh Van phong bang ky dat dai dugc phan cong nhiém vu
chuyén ho so dén Budc 6, thoi gian thuc hién budc nay s& duoc
tinh cho Buoc 4)
Lanh dao Chi , , 08 gioy 16 ity 1am
Budc 6 | nhanh Van phong | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 5 lam £l
< , 1Ky 2 A viéc
Dang ky dat dai viéc ‘
Vien chire hogc | - ,Chuyfn VAan tl}u Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai lay so,
~ A . | dong dau két qua TTHC;
nhan vién Chi f . A N 1A aA « LA . , e 1A
. 8 . - Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu .
nhanh Vanphong | .z, . . 08 gio 1
Buéc 7 | Dang ky dat dai | 931935 o : lam | 108i0lam
A A - Chuyén két qua cho noi ti€p nhan ho so (Trung tdm Phuc vy hanh " viée
dugc phan cong . A S viéc
nhicm vu chinh cong cap xa); ‘ ’ o ,
' i - Két thuc quy trinh ctuia ho so trén H¢ thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh.
Corn g chic, VIS Thy phi, I¢ phi theo quy dinh. .
chitc Trung tim TR oA Gi0o s
. \ - Tra két qua cho nguoi ndp ho so. . Gi0 hanh
Buéc 8 | Phuc vu hanh , NI YA . C . Lo, hanh ,
. N 2| - Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc , chinh
chinh cong cap |, . . chinh
<3 hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

- Khong qua 136 gio lam Vlec (17 ngay lam viéc) ddi véi cac xa mién nii, hai dao, vung sau, vung
Xxa, vang co diéu kién kinh té - xa hgi khé khiin, viing c¢é diéu kién kinh té - xi hoi diic biét khé
khiin, ké tir ngay nhéan di hd so theo quy dinh.

- Khong qua 56 gio 1am viéc (07 ngay lam viéc) ddi voi cac xa, phwong con lai, ké tir ngay nhén
dii hd so theo quy dinh.

(Thoi gian giai quyét dwoe tinh ké tir ngay nhin dwoe ho so' 3 dam bio tinh diy di cia thanh
phan hd so; khong tinh thoi gian co quan ¢6 tham quyén xic dinh nghia vu tai chinh vé dit dai,
thoi gian thuc hién nghla vu tai chinh cia nguwoi sir dung dit, thm gian xem xét xir ly doi VO’l
truwomg hop sir dung dit co vi pham phap luat, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian niém yet
cong khai, dang tin trén phuwong ti€n thong tin dai ching, thoi gian thuc hién tha tuc chia thira




360

ké quyén sir dung dat, tai san gin llen voi dat doi voi treong hop thue hién thu tuc cap Giay
chirng nhan quyen sir dung dat, quyen s6 hiru tai san gan lién voi dat ma ngwoi sir dung dat, chi
sé hiru tai san gin lién véi dit chét trude khi trao Gidy ching nhin.)

IL. THU TYC HANH CHINH CAP XA o
1. Xac dinh lai dién tich dat ¢ cta h9 gia dinh, ca nhan da dwgc cap Gidy ching nhin trudc ngay 01 thang 7 nam 2004
(ma s6 1.012817)

Thoi gian thuc hién 1}’[1rc
, R VO ey do dich
(tinh moi ngay 08 gio “vu
lam viéc) A'
cong
Tai cdc xa | truc
Thr tw | Pon vi/nguoi thue A n ‘A MN, HD, | tuyen
A A YA : NOQi dung cong viéc VS, VX,
cong viec hi¢n A \ .
Tai xa, vung co
phuong | di€u kién
dong bang KT -
XHKK,
dac biét
KK
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
Cong chuc, vién |- Truong hop ho so chua déy du hoac khong hop 1€ thi hudong
Buse 1 chitc Trung tidm | d4n bd sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung, | 08 giv'lam | 16 gid 1am Mot
Phyc vu hanh chinh | hoan thién hd so, gui ca nhan, t6 chic. viéc vige phan

cong cap xa

- Trudng hop hd so day du, hop 18 thi s6 hoa hd so vao Hé
théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va gui
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Phiéu Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan, t6
chuec.
- Truong hop khong thudce thé}m quyén‘tiép nhan ho so thi
cong chirc 1ap Phi€u tir choi ti€ép nhan ho so, giri cd nhan, to
chtrc.

Budc 2 Eén_r%nlggﬁ]gocngﬁ) Ii;nh Phan cong chuyén vién xur Iy ho so 2 g\l}(iyélcam 2 g;(i}élcam
Du thao thong bao cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
Budc 2 Chuyén vién Phong | cung cap ho SO cap gidy ching nhan lan dau, trinh Lanh dao | 14 gid 1am | 14 gio lam
Kinh té Phong Kinh té, Lanh dao UBND cip x3 ky duyét dé giri cho Chi viéc viéce
nhanh
Chi nhanh Van| Cung cap ho so dang luu trit cp glay ching nhéan da cap lan . .
Budc 3 | phong Pang ky dat | dau dén chuyén vién phong Kinh té - UBND cip xa dang xir Iy 16 g0 lam | 32 gl0 lam
dai hd so viee vige
Kiém tra ho so, d6i chiéu hd so véi hd so gbe do Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai chuyén dén:
A A . - Truong hop hd so khong du diéu kién thi du thao vin ban
Chuyén vién Phong | . .5 . ~ . Y . .
Bude 4 | Kinh té - UBND cdp néu ro 1y do trlr}h L‘Aanh. Eiao Phqng Kl.nh. ‘Ee. o 80 gio lam 1‘04 gio
<4 - Trudong hop du dlqu kién xac dinh lall dién tich dat & theo quy viéc lam viéc
dinh tai khoan 6 Diéu 141 cua Luat Dat dai thi in du thado Giay
chirmg nhan xac dinh lai dién tich dat ¢; trinh Lanh dao Co
quan c6 chirc ning quan ly dat dai cap xa.
Bude 5 L;mh z dao  Phong Kiém tra, xem xét, xac nhan két qua giai quyét TTHC 16 £l9 lam | 24 810 lam
Kinh té viéc viéc
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Buée 6 | S tch UBND €ap | oy o 4ot két qua gidi quyét TTHC 16 gi6 lam | 32 gi6 lam
Xa viéc viéc
- Chuyen Vin thu dong dau két qua , ?
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai dé
A i . chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s dir
Chuyén vién Phong | .. .z7 0. . 1 .
. . X ligu dat dai; 08 gio lam | 16 gio lam
Budc 7 | Kinh t€ - UBND 21 A LA A 1A A A A
Ao x3 - Chuyén két qua ChO noi tiép nhan ho so (Trung tam Phuc vu viéc viéc
P hanh chinh cong cap xa); ,
- Két thic quy trinh cua ho so trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh.
Cong chirc, vién | - Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.
Budce 8 chic Trung tam | - Tra két qua cho ngudi ndp ho so. Gio hanh | Gio hanh
Phuc vu hanh chinh | - Xac nhén tra két qua trén HE thong thong tin giai quyét thu chinh chinh
cOng cap xa tuc hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

- Khong qua 240 gio 1am viéc (30 ngay lam viéc) ddi véi cac x4 mién nii, hai dao, vung sau,
viing xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hdi khé khin, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi diic
biét khé khin, ké tir ngay nhin di ho so theo quy dinh;

- Khong qua 160 gio lam viéc (20 ngay lam viéc) ddi véi cac xa, phuong con lai, ké tir ngay
nhan da ho so theo quy dinh.

(Th0’1 glan gidi quyet dwgc tinh ké tir ngay nhan duoc ho so da dam bao tinh day du cua thanh
phan ho so; khong tinh thoi gian co quan cé tham quyen xac dinh nghia vu tai chinh veé dat
dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia ngudi sir dung dat, thoi gian xem xét xur ly doi
voi tru’0’ng hop sir dung dat cé vi pham phap luat, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian
niém yét cong khai, dang tin trén phuwong tlen thong tin dai chung, thoi gian thuc hién tha tuc
chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gan llen voi dat doi vei trwong hop thue hién thu tuc
cap Glay chirng nhan quyén str dung dat, quyen $0' hiru tai san gan lién véi dit ma ngudi siv
dung dit, chii s¢ hiru tai san gin lién véi dit chét trwée khi trao Gidy chirng nhén.)
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2. Pinh chinh Gidy chirng nhin di cép lan diu cé sai s6t (ma sd 1.012796)

M
Thoi gian thue hién dl(;’c
(tinh moi ngay 08 gio .
. oA dich
lam viéc) ’
vu
Tai cac | cong
, . e xa MN, trl.r,c
:l’hu' t.l‘f Don V!/n.g’\ll’o’l thye Noi dung cong viéc HD, VS, | tuyén
cong viéc hién : . .
Tai xa, VX, vung
phuong c6 dieu
dong bang | kién KT -
XHKK,
dac biét
KK
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:
- Truong hop ho so chua ddy du hodc khong hop 18 thi hudng
A ) .. | d4n b sung, hoan thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan
Cong - chic, Vien | yian 13 so, giri ¢4 nhan, 6 chirc

.. |chac Trung tam | ° » sl b4 nhan, ' , ‘ 06 giolam | 12 gid | Mot
Bude 1 Phuc vu hanh chinh | - Truong hop ho so day du, hop 1€ thi s6 hoa ho so vao Hé viée lam viéc | phan

cong cap xa

théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va gui Phiéu
Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan, to chirc.

- Truong hop khong thude tham quyen tiép nhan ho so thi cong
chtrc 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan ho so, giri ca nhén, to chc.




364

Budc 2 tTem%ntﬁgoé‘agpifh Phén céng chuyén vién xit 1y hd so 02 %llzclam 4 gvl?éiam
A . Dur thao thong bao cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cung . N
Budc 2 I(élllrlg fg vién Phong cap hé so cap gidy chimg nhén 1an dAu, trinh Lanh dao Phong Kinh 08 %Egclam léiln61 %li(éyc
té, Lanh dao UBND cap xa ky duyet dé gul cho Chi nhanh ' '
Chi nhanh Van | Cung cap hd so dang luu trit cap glay ching nhan da cap lan 16 @ios 12 32 oic
Bude 3 | phong Pang ky dat | ddu dén chuyén vién phong Kinh té - UBND cép x3 dang xt 1y £l9 am >~ 810
) viéc lam viéc
dai hd so
Kiém tra ho so d6i chiéu hd so gdc luu tai Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai:
- Néu ho so khong du diéu kién thi dy thao van ban néu rd 1y do
trinh Lanh dao Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap x4.
A . - Néu ho so du dieu kién thi: 1 .y
Budc 4 Ig?;g fg vién Phong + Du thao bién ban két luan vé noi dung, nguyén nhan sai’sét;, 16 %Ili(gclam le‘f)nzq %li(gc
+ In du thdo ndi dung dinh chmh vao Gidy chung nhan da cap doi ‘ ‘
voi truong hop khong c6 nhu cau cap méi Gidy ching nhéan; In dy
thao Gidy chirng nhan ddi voi truong hop ¢6 nhu cau cap moi
Gidy chtng nhén; trinh Lanh dao Co quan c6 chirc ning quan
ly dat dai cap xa.
Budce 5 Lgnh Adao Phong Kiém tra, xem xét, xac nhan két qua giai quyét TTHC. 08 810 lam ‘16 gl0
Kinh té viéc lam viéc
, Chi tich UBND cép Ky xac nhan nd1 dung dinh chinh hodc ky Glay ching nhan d6i 16 gios 1am 32 gio
Budc 6 <3 v6i trudong hop ngudi st dung dit c6 nhu ciu cdp moi Gidy vide 14m viec

chirng nhan
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- Chuyén Vin thu dong dau két qua tai TTHC;
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai dé
chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co sé dit lidu
Buge 7 | Chuyén vién Phong | dat dai; , ‘ 08 gio lam | 16 gio
Kinh té - Chuyén két qua cho noi ti€ép nhan ho so (Trung tam Phuc vu viéc lam viéc
hanh chinh cong cip x4);
- Két thuc quy trinh cua hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh.
Cong chtc, vién | - Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
Bude 8 chic Trung tam |- Tra két qua cho nguoi ndp hd 50. , Gi0 hanh | Gi¢ hanh
Phuc vy hanh chinh | - X4c nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyét thu chinh chinh
cong cip x4 tuc hanh chinh.

- Khong qua 160 gio' 1am viéc (20 ngay lam viéc) ddi véi cac xd mién nui, hai dio, ving sau,
vung xa, viing c6 diéu kién kinh té - xa hdi khé khiin, viing c¢6é diéu kién kinh té - xa hoi diic
biét khé khin, ké tir ngay nhin di ho so theo quy dinh;

- Khong qua 80 gid' 1am viéc (10 ngay lam viéc) ddi véi cac xa, phwong con lai, ké tir ngay nhin
dii hd so theo quy dinh.

(Th0’1 glan giai quyet dugec tinh ké tir ngay nhan dugc ho so da dam bao tinh day du cua thanh
phan ho so; khong tinh thoi gian co quan co tham quyen xac dinh nghia vu tai chinh veé dat
dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi st dung dat, th0’1 gian xem xét xur ly doi
voi tru’O'ng hop sir dung dat cé vi pham phap luat, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian
niém yet cong khal, dang tin trén phwong tlen thong tin dai chung, thoi gian thuc hién thi tuc
chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gan llen voi dat doi vei trueong hop thuc hién thu tuc
cap Glay chirng nhan quyén str dung dat, quyen s0' hiru tai san gan lién véi dat ma nguoi sir
dung dit, chii s¢ hiru tai san gin lién véi dit chét trwée Khi trao Gidy chirng nhén.)

Tong thoi gian gidi quyét
TTHC

3. Thu h01 Glay chlrng nhan da cap lan diu khong ding quy dinh cia phap luat dat dai do nguwoi sir dung dit, chii s6
hiru tai san gin lién véi dit phat hién va cip lai Gidy chirng nhén sau khi thu hoi (ma s6 1.012818)


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=349566
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3.1. Truwong hop Gidy chirng nhin cip lin diu sai va chwa thwe hién cip d6i, ding ky bién dong dat dai, tai sin gin
lién véi dat

Mirc
Thaoi gian thyc hién do
(tinh moi ngay 08 dich
gio’ lam viéc) vu
cong
Tai cac | truc
xa MN, | tuyén
Thu tw | Pon vi/nguoi s n ‘A HD, VS,
n A A Noi dung cong viéc
cong viéc thuc hién : ’ - VX,
Tai x4, \ .
hwong vung c6
pdﬁn diéu
oM | kign KT
bang i
XHKK,
dac biét
KK
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: Mot
R ) - Trudng hop ho so chwa ddy du hodc khong hop 16 thi huéng dan bd phan
C(?I}g ch}rc, sung, hoan thi¢n ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so, guri
vién chirc PR
N ca nhan, to chtec. . .
Buéc 1 Trung tam . . L N o X 06 gio 16 gio
uoc Phuc vu hanh | - Truong hop ho so day du, hop 1€ thi s6 hod ho so vao Hé thong thong | 1am viee | 1am viee
chinh cong | tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va gtri Phiéu Tiép nhan ho so va
cap xa hen tra két qua cho ca nhan, t6 chic.

- Trudng hop khong thude thdm quyén tiép nhan hd so thi céng chic
1ap Phiéu tur chdi ti€p nhan ho so, giri ca nhan, t6 chirc.
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. Lanh dao A A A iAo 11 A 02 gio 4 gio
Budc 2 Phong Kinh t ‘ Phan cong chuyén vién xtr Iy ho so lam viée | 1am viéc
Buge 3 | Chuyén  vién | Tham muu trinh Lanh dao Phong Kinh té, Lanh dao UBND cép xa xirly, ky | 08 gio 12 gio

Phong Kinh té | duyét thong bao gtri cho Chi nhanh lam viéc | lam viéc
Chi nhanh

, Van  phong Tlep nhan thong tin va cung cap ho so dang luu triv cap glay ching nhan | 16 gio 32 gio

Budc 4 < Y NN e
Piang ky dat | dd cap lan dau dén Co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cap xa. lam viéc | lam viéc
dai

Kiém tra, xem )gét ho so: ‘

- Truong hop ho so khong du diu kién thi dy thao van ban néu rd ly do
trinh Lanh dao Co quan c6 chirc ndng quan ly dat dai cap xa.

- Truong hop ho so du diu kién thi du thao Quyet dinh thu hoi Giay chimg
nhan dé cap khong ding quy dinh; Kiém tra ho so, xac dinh lai thong tin

s | Chivén iy 1 0 1 0 khoin 3 i 52 Lt it s o ine oy 81305 140 g
Phong Kinh té phap A - p lay Caung nidn: lam viéc | lam viéc

+ Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dét
dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP
dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi voi
treong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap luét.
+ Du thao Gidy chimg nhan dbi voi truong hop khong phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.




368

. Lanh dao A A A .. g PO - TS 96 gio 96 gio
Budc 6 Phong Kinh té Phé duy¢t két qua giai quyét TTHC dé trinh Chua tich UBND cap xa lam viée | 1am viéc
. Chu tich A e LAe ooz ias X 52 gi¢ 52 gio
Budce 7 UBND cdp Phé duyét két qua giai quyét TTHC lam viéc | lam viée
- Truong hop du dicu kién: 7 o
+ Gui Phiéu Chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
dén Co quan thué doi voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
. .. | theo quy dinh ctia phap luat. .y o
Budeg | SHUWYen Vien| o sne hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ciia | O+ 810 | 08810
Phong Kinh té . TR 22 LA , lam viéc | lam viéc
phap luat thi chuyén dén bude 12. ‘
- Truong hop ho6 so khong du di€u kién thi chuyén tra h6 so kem theo
Van ban thong bdo rd 1y do dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap
xa.
L s - o1 I . o 2, 42| 24 gio 24 gio
- Xéac dinh nghia vu tai chinh va Thong bio cho nguoi st dung dat de | . ., Lo
A - <o o Lo e S . n . lam viéc | lam viéc
thuc hién nghia vu tai chinh do6i véi truong hop phai thuc hién nghia vu n o
o (Khong | (Khong
Bu6c 9 | Co quan thué fai chin, A A tinh vao | tinh vao
Chuyén Thong bao doi voi truong hop khong thude doi tuong phai thue o .
thoi gian | thoi gian
hién nghia vu tai chinh hodc dugc mién thué hoic trudng hop dugc ghi i i
no nghia vu tai chinh dén Co quan c6 chirc ning quan ly dat dai cap xa. quyét) quyét)
Khong Khong
; tinh vao tinh vao
Tam dung cho nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh. thoi gian thot gian
co £ g1a1,
gla1 quyet quyét
Budc8 | Co quan thud Ch,uyervl Thong ba,0 Ve vice IgoanNthanh nghia vu tai chinh cho Co quan c6 24 gio ?4 gio
chtrc nang quan ly dat dai cap xa. lam viéc | lam viéc
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(Khong | (Khong
tinh vao | tinh vao
thot gian | thot gian
giai giai
quyét) quyét)
. Chuyén vién | In du thdo Gidy ching nhén trinh Lanh dao Co quan c6 chic ndng quan | 16 gio 20 gio
Budc 9 \ SV PPN S S NN N
Phong Kinh té | 1y dat dai cap xa. lam viéc | lam viéc
Budce 10 Lanh dao Kiém tra, xac nhan két qua giai quyét TTHC 16 gio 24 gi0
Phong Kinh té ’ : qua glat quy lam viéc | lam viéc
. Chu tich R ne 1A » ias £ 16 gio 20 gio
Budc 11 UBND c ép 3 Phé duy¢t két qua giai quyét TTHC lam viée | lam viéc
- Chuyén Van thu dong dau két qua TTHC; , q
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé chinh 1y, . .
o - A RS « LA . . h e Ten aAe 4 08 gio 16 gio
, Chuyén vién | cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s dir licu dat dai; . o . o
Budc 12 . 1A 21X \ o A 1A lam viéc | lam viéc
Phong Kinh t€ | - Chuyén két qua cho noi tiép nhén ho so; ,
- K&t thiic quy trinh cua ho so trén HE thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.
Cong chuce tai | - Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
Bude 13 B phan Tiép | - Tra két qua cho nguoi ndp ho so. , Gi10 hanh | Gio hanh
nhan va Tra | - Xac nhan tra ket qua trén HE thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh chinh
két qua cap xa | chinh.

Tong thoi gian gidi quyét

TTHC

- Khong qua 440 gio' lam viéc (55 ngay lam viéc) doi véi cac xa mién nui, hai dao, ving sau, vung xa,
vung ¢0 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khin, ké
tir ngay nhén di hd so theo quy dinh;

- Khéong qua 360 gio 1am viéc (45 ngay 1am viéc) doi véi cac xa, phwong con lai, ké tir ngay nhéan di
hd so theo quy dinh.

(Th0’1 gian giai quyet dwgc tinh ké tir ngay nhan dugc ho so di dam bao tinh day du cua thanh phan
ho so; khong tinh thoi gian co’ quan cé tham quyen xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian
thwe hién nghia vu tai chinh ciia ngudi sir dung dat, thoi gian xem xét xwr ly d6i véi trweong hop sw
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dung dat cé vi pham phap luit, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang
tin trén phuong tién thong tin dai chung, thoi gian thwe hién tha tuc chia thira ké quyén sir dung
dat, tai san gan lién voi dat doi voi trwong hop thuc hién thua tuc cap Gidy chirng nhén quyen st
dung « dat, quyen s hiru tai san gan lién véi dat ma nguoi st dung dit, chi sé hiru tai san gan lién
v6i dét chét trude khi trao Gidy chieng nhan.)

3.2. Truwong hop Gidy chirng nhin cip lan dau sai va di duoc cap doi, ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién voi dat

Mirc do
Thoi gian thyce hién | dich vu
(tinh moi ngay 08 cong
gio lam viéc) true
tuyen
Tai cac
xa MN,
Thitwy | Pon vi/nguoi n n ‘n HD, VS,
n A ‘A NOi dung cong viéc
cong vi¢éc | thuc hién .o~ VX,
Tai xa, . .
h.lr(‘)’ng vung co
pdi“m diéu
oM | kign KT
bang )
XHKK,
dac biét
KK
Cong  chitc, Kiém tra, hu’c’rng dan, tiép r{hém ho so: ) Mot phan
vién chure | - Truong hop ho so chua day du hoac khong hop 1€ thi hudéng dan . .
. A 2 . A 1A . A A A 1R . . 08 gio 16 gio
Budce 1 | Trung tdm Phuyc | b6 sung, hoan thién ho so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién | |, °.. N
X , N LT lam viéc | lam viéc
vu hanh c~h1nh ho so, giri ¢4 nhan, t6 chuc.
cong cap xa - Trudng hop hd so dy du, hop 18 thi s hoa hd so vao Hé thong
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thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va gtri Phiéu Tiép nhan
hd so va hen tra két qua cho c4 nhén, t6 chuc.

- Truong hop khong thude tham quyén tiép nhan h(k)q so thi cong
chure 13p Phi€u tir choi tiép nhan ho so, gui cé nhan, t6 chuec.

. Lanh dao A A A A 1. 1A 2 gid lam 4 gio
Budc 2 Phong Kinh té Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so vide lim vide
Budce 3 Chuyén  vién | Tham muu trinh Lanh dao Phong Kinh té, Lanh dao UBND cap xa xir | 06 gio 12 gio

Phong Kinh té | 1y, ky duyét thong bao gui cho Chi nhanh lam viéc | lam viéc
Chi nhanh Vin | Tiép nhan  thong tin va cung cap ho so dang luu trit cap glay ching .y Ly
. \ < , 16 gio 32 gio
Budce 3 | phong Pang ky | nhan da cip 1an dau dén Co quan c6 chirc nang quan 1y dat dai cap | . ©.. L
Lo g lam viéc | lam viéc
dat dai xa.
Kiém tra, xem >\<ét ho so: ‘
- Truong hop ho so khong du diéu kién thi du thao van ban néu rd ly
do trinh Lanh dao Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap xa.
Budc 4 Chuyén  vién | - Truong hop ho so du di€u kién thi Dy thao van ban thong bao cho | 80 gio 100 gio
Phong Kinh t¢ | Chi nhanh Van phong Déang ky dat dai vé viéc Gidy chung nhan lan | lam viéc | lam viée
dau khong dung quy dinh; d€ nghi Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai thu ho61 Gidy chimg nhan da cap khi thyc hién cap doi, dang
ky bién dong dat dai, tai san gan lién vdi dat
, Lanh dao R . A y e Z 2 ) I 16 gio 16 gio
Budce 5 Phong Kinh t& Phé duyét két qua giai quyét TTHC dé trinh Chu tich UBND cap xa lam viée | 1am viéc
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Phé duyét két qua giai qu}fét TTHC
- Truong hop ho so du diéu kién thi giri van ban thong bao cho Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai vé viéc Gidy chirng nhan 1an dau

. Chu tich 16 gio 16 gi0
Buoc 6 UBND cép xa khong ding quy. dinh, lam viéc | lam viéc
- Trudng hop hd so khong du diéu kién thi chuyén tra hd so kém
theo Van ban thong bao o ly do dén Trung tAm phuc vu hanh chinh
cong cap xa.
Vién chirc hoac
Budce 7 Eﬁgﬁhwen \%{E Dy thao quyét dinh thu hoi Glay ching nhan da cap khi thuc hién | 16 gid 16 gio
\ < . | cap ddi, ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién voi dat. lam viéc | lam viéc
phong Dang ky
dat dai ’ ’
Kiém tra, xem x¢t xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Budce 7
Truong b | (Truong hgp Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai khong co
Budc 8 phan Chi nhanh | Truong Bo phan hodc c6 Trudéng BO phan nhung khong duge phan | 08 gio 08 gio
Van phong | cong thuc hién noi dung nay thi Vién chirc hodc nhan vién C}}i nh‘énh lam viéc | lam viéc
bang ky dat dai | Van phong Dang ky dat dai dugc phan cong nhiém vu chuyén hé so
dén Budc 9, thoi gian thuc hién budce nay s€ dugce tinh cho Budce 7)
Lar,lh dao th ' Phe duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 8 " N
. nhanh Vian 08 gioy 08 gio
Budc 9 . < . | Chuyén dén Cong chic Co quan co chirc ning quan 1y dat dai cap | . ©.. NN
phong Pang ky lam vi¢c | lam viéc
L o xd dugc phan cong xir 1y hd so
dat dai
- Dy thao Quyét dinh thu hoi Gidy chung nhén da cap khong ding quy
A . dinh trinh Lanh dao Co quan c6 chiic nang quan 1y dat dai cap xa.
Cong chuc Co 2 A L e S A )  gi R ,
an. 6 chie | - Kiém tra ho so, xac dinh lai thong tin quy dinh tai diém d khoan 2 40 i 40 i
Budc 10 qlvl \ . | Diéu 152 Luat Dat dai theo ding quy dinh cua phap luat dat dai tai | . &l . \ g.A
nang quan ly lam vi¢c | lam viéc

dat dai cap xa

thoi diém cap Giéy ching nhan: ‘
+ Dy thao Phiéu chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vy tai chinh vé
dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
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151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh dbi véi trudng hop phai thyc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cta phap luat.

+ Dy thao Gidy chtng nhan d6i vi truong hop khong phai thyc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

Lanh dao Co
quan cO chuc

64 giy

64 gioy

Budce 11 Phé duyét két qua giai quyét TTHC dé trinh Cha tich UBND cap xa | . ©.. oS
nang quan ly lam viéc | lam viéc
dat dai cp xa

. Chu tich . Ay LAy x eas X 20 gio 20 gio

Budc 12 UBND c ép <3 Phé duy¢t két qua giai quyét TTHC lam viée | 1am viéc

A . - Gui Phiéu Chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat
Cong chtic Co | , . .« L ahe o re et A N -
, .| dai dén Co quan thué doi véi truong hop phai thye hién nghia vu tai . .
. quan co6 chuc| . , A 04 gio 08 gio

Budce 13 ndin win K chinh theo quy dinh cua phap luat. 1am viee | 1am viee

At (gial%a < Y- Truong hop khong ppéi thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh VIS VIS
P cua phép luat thi chuyén dén budc 20.
- Xac dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho nguoi su dung dat | 24 gio 24 gi0
dé thuc hién nghia vu tai chinh d61 véi truong hop phai thuc hién | lam viéc | 1am viéc
| nghia vu tai chinh; , (Khong | (Khong
Buge 14 | Co quan thué | - Chuyén Thong bao doi voi truong hop khong thude doi twgng phai | tinh vao | tinh vao
thuc hién nghia vu tai chinh hodc dugc mién thué hoac truong hop | thoi gian | thoi gian
dugc ghi ng nghia vy tai chinh dén Co quan c¢6 chie nang quan ly giai giai
dat dai cap xa. quyeét) quyét)
Khong Khon‘g
: tinh vao | U vao
Tam dung cho ngudi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh .. tho1 gian
thoi gian i

giai quyét

quyet
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24 gid 24 gid
lam viéc | lam viéc
. £ Chuyén Thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Co (,Khoqg (’Khor}g
Bude 15 | Co quan thué L s o A S S tinh vao | tinh vao
quan co6 chirc nang quan ly dat dai cap xa. thoi gian | thoi gian
giai giai
quyét) | quyét)
Cong chuc Co
Buée 16 | duan c6 chtc | Indu théorGiéy ching nhén trinh Lanh dao Co quan c6 chirc nang 16 gio 20 gio
nang quan ly | quan ly dat dai cap xa. lam vi¢c | lam viéc
dat dai cp xa
Lanh dao Co
Buge 17 | 440 O Chu(,: Kiém tra, xac nhan két qua giai quyét TTHC ‘16 810 2 4 810
nang quan ly lam viéc | lam viéc
dat dai cép xa
Bude 18 | [t i UR | Phe duyet két qua gidi quyét TTHC o B 2 ol
- Chuyén Vin thu dong dau két qua TTHC;
Cong chic Co | - Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé chinh .y "
. , 08 gio 16 g1o
Buge 19 | uan co chu:c,: 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai; lam viée | lam viéc
nang quan ly |- Chuyen két qua cho noi tlep nhan ho so;
dat dai cdp xd | - Két thuc quy trinh ctia hd so trén Hé théng thong tin giai quyét thi
tuc hanh chinh.
Cong chure tai | - Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
Bude 20 Bd phan Tiép - Tra két qua cho ngudi ndp hd so. , G160 hanh | Gio hanh
nhan va Tra két | - Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc chinh chinh

qua cap xa

hanh chinh.
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Tong thoi gian giai quyét
TTHC

- Khong qua 440 gio' lam Vlec (55 ngay lam viéc) ddi voi cac xa mién nii, hai dao, viing sau, vung
xa, vung c6 diéu kién Kkinh té - xa hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé
khiin, ké tir ngay nhén dii hd so theo quy dinh;

- Khong qua 360 gio 1am viéc (45 ngay 1am viéc) d6i véi cac xa, phuwong con lai, ké tir ngay nhan
dii hd so theo quy dinh.

(Thoi gian giai quyét dwoc tinh ké tir ngay nhin dwoc ho so' da dam bao tinh diy du cia thanh
phan hd so; khong tinh thoi gian co quan cé thim quyen xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai,
thoi gian thyce hién nghia vu tai chinh cta nguwoi st dung dat thoi gian xem xét xur ly ddi voi tru’()’ng
hop sur dung dat co6 vi pham phap luat, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian niém yet cong
khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thuc hién tha tuc chia thira ké quyén
Su dung dat, tai san gan lién véi dat doi VO’l tru’()’ng hop thuc hién thu tuc cap Glay chirng nhan
quyen s dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat ma nguwoi sir dung dat, chi sé hiru tai san
gan lién véi dat chét truée khi trao Glay chirng nhan.)

4. Dang ky dat dai, tai san gin lién véi dat, cAp Glay chitng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat
lan diu doi véi to chire dang sir dung dat (mi sé 1. 012753) ‘ o ) )
a) Trinh tu thuc hién ddi véi truong hop nguoi st dung dat phai ndp tién sir dung dit, tién thué dat tinh theo gia dét trong bang gia

dat:
Don vi/nguwoi thtf¢h ﬁ:égnu?tlinh Mire do
TT vns Noi dung cong viéc Ke © s o ia1s DVC truc
thuc hién : ’ moi ngay 8 gio’ 1am £
‘n tuyen
vi€c)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
Co,ng Ch‘,IC’ vien | Trudng hop hd so chua day di hoic khong hop 1¢ thi huéng
chic tai Trung| 4x 5 cing. hoan thién hd so vao Phiéu yéu ciu bé sung, hoan ;
Bubel |tim Phuc vyl s g, noan o y & 04 gid lam viec | Mot phan
hanh chinh cong thien ho so, gul ?a n afl, to chuc. ’ ‘
X3 - Truong hop ho so day du, hop 1€ thi s6 hoa hd so vao Hé
thong thong tin gidi quyé€t thu tuc hanh chinh tinh va giri Phiéu
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Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc.
- Truong hop khong thude tham quyén tiép nhan hd so thi cong
chtrc 13p Phi€u tir choi tiép nhan ho so, gui cd nhan, t6 chuec.
Budc 2 LE}nh itao phong P.hAan c‘ongAchoAcong gl}u’c trucqtlep xu 1y ho so theo quy ché lam 08 gits lam viéc
Kinh té viéc va phan cong nhiém vu cua phong
- Ki@m tra thuc ‘gé st dung dat cua to chuec, xég dinh ranh gidi
cu th‘é cua thira dat theq quy dinh tai khoan 2 Di¢u 142 va khoan
Budce 3 Chuyén vién | 2 Diu 145 cua Luat Dat dai 7 48 oid Jam vidce
phong Kinh té - Trinh Léanh dao phong dy thao van ban bao cao Uy ban nhan & '
dan cap tinh xac dinh hinh thirc §11 dung dat cua t@ chirc nhu
truong hop dugce Nha nudc giao dat hoac cho thué dat
, Lanh dao phong | .31 1 40k dao UBND chp xd du thao Quyét dinh hinh thirc sit e n
Buéoc 4 | Kinh té x 16 gio lam viéc
dung dat
Budc 5 gg‘;‘};;‘a" UBND | em xét, ky duyét du thao Quyét dinh 16 gior 1am viee
Van thu — Van ,
Bugc 6 | phong  UBND | Phat hanh két qua 04 gio lam viéc
cap xa
) Chuyén vién | Gui Phiéu chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh vé dat o i
Budc 7 \ 1 X dai 08 gio lam viéc
phong Kinh té at
Bude 8 Co quan thué i(ligcdmh nghia vy tai chinh va giri Thong bao cho t6 chirc trong Khong tinh vao thoi
' gian giai quyét
. o ) o . o Khong tinh vao thoi
Tam dung cho t6 chirc trong nude thuc hién nghia vu tai chinh gian giai quyét
. X Xac nhan viéc hoan thanh nghia vu tai chinh va thong bao két | Khong tinh vao thoi
Buéc 9 | Co quan thué \ SO : oy 2
qua cho UBND cap xa. glan giai quyeét
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. Chuyén vién | In Gidy ching nhan, trinh Lanh dao phong ky Gidy chting nhan A
Buoe 10 phong Kinh té (néeu thuoc truong hop cap GCNQSD dat) 24 gi6 lam vige
Bude 11 Eﬁﬁ tgao phong Trinh Lanh dao UBND cap xi ky Gidy ching nhan 12 gi¢ lam viée
Bude 12 55;‘?(;@0 UBND | ¢ Giy chime nhan 12 ity 1am viée
Bude 13 Z%";nxgh“ UBND | b1 4t hanh két qua 04 gi&r 1am viéc

- Chuyén két qua (ban gidy va ban dién tir) cho B phan tra két
qua Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh; tinh phi, 1€ phi;
o .| - Chuyén ho so kém theo ban sao Glay ching nhan da cap den
Budce 14 Chuyen YV Van phong Piang ky dat dai (néu thuéc trwomg hop cdp 04 gio lam viéc
phong Kinh té ' ' ‘

GCNOSD dit); ‘ ,
- Xac nhan hoan thanh cua hé so trén H¢ thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh.

Vién chuc Van
phong Dang ky
dat dai

Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dija chinh, co s& dit liéu
dat dai

Budc 15 | Bo phan tra két
qua Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong xa

- Tra két qua cho td chirc sau khi da x4c nhan to chuc da ndp phi, Gi0 hanh chinh
1€ phi.

- Xac nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

- 160 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 20 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du ho so' theo quy dinh)

- Péi véi cac xa mlen nui, bién gidi; ddo; viung co diéu kién kinh té - xa hoi khé khan; vung cé
diéu kién Kinh té - xa hoi dac biét khé khan thi thoi gian thuc hién ddi véi tung thu tuc hanh
chinh ting thém 10 ngay.

b) Trinh tu thuc hién ddi véi truong hop giao dat khong thu tién st dung dat
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Thoi gian N(;l;c
TT Bon vi/n.gAu’(‘)’i Noi dung cong viéc th;’l:c hi‘én (til.l‘h DVC
thuc hi¢n : : moi ngay 8 gio truc
lam viéc) ‘X
* tuyen
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:
- Truong hop hd so chua ddy du hodc khong hop 1¢ thi huéng din
bd sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
Cong chirc, Vién | ho so, giri c4 nhan, to chirc.
. ;:é}lrlrlﬁfcphltlil VuT}rlgﬁﬁ - Trudng hop ho so day du, hop 1¢ thi s6 hod ho so vao He thong | 04 giy lam viée
hinh cone xi thong tin gidi quyé€t tha tuc hanh chinh tinh va g1 Phiéu Ti€p nhan
chiih cong xa ho so va hen tra két qua cho ca nhan, td chire.
- Truong hop khéng thudce thim quyén tiép nhan hd 80 thi cong Mot
chirc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh 1ap Phi€u tir choi phén
ti€p nhan ho so, giri ca nhan, t6 chirc.
Budc 2 Lefmh Adao phong Phén (36n% cho C(?flg chl'rcqtruc t‘iép xtr 1y ho so theo quy ché lam viéc 08 gics lam viéc
Kinh té va phan cong nhiém vu cua phong
- Kiém tra thuc té st dung dét cta t6 churc, xac dinh ranh gidi cu thé
cta thira dat theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 142 va khoan 2 Piéu
Bude 3 Chuyén 'vién | 145 cua Luat Pit dai 7 48 gi6s 1am viéc
phong Kinh té - Trinh Lanh dao phong du thdo van ban bao cdo Uy ban nhan dan i
cap tinh xéac dinh hinh thirc sir dung dét ciia to chirc nhu trudng hop
dugc Nha nudc giao d4t hodc cho thué dat
Budc 4 Ilggﬁ ¢ édao phong Trinh Lanh dao UBND cép xa du thao Quyét dinh hinh thiic st dung 16 gi lam vide

dat
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Lanh dao UBND

Bude5 | o Xem xét, ky duyét két qua giai quyét TTHC 16 gid 1am viéc
) Véan thu UBND oo L AT
Budce 6 chp xd Phat hanh két qua 04 gio lam viéc
. Chuyén vién | In Gidy chtng nhén, trinh Lanh dao phong ky Gidy chtng nhén (néu o 1s A
Buoe 7 | Shong Kinh té | thudc trueomg hop cdp GCNOSD dér) 24 gi6 lam vigc
Budc 8 Iﬁ?ﬁﬁ ¢ édao phong Trinh Lanh dao UBND x4 ky Gidy chting nhan 12 gio lam viéc
Budc 9 gggﬁ;(ﬁdao UBND Ky Giéy ching nhan 12 gio lam viéc
- Chuyén két qua (ban gidy va ban dién tir) cho Bo phan tra két qua
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh; tinh phi, 1¢ phi;
Buse 10 Chuyén vién | - Chuyén ho so kém theo ban sao Gidy ching nhén da cap dén Vin 04 it lam viec
phong Kinh té phong Pang ky dat dai (néu thudc truong hop cap GCNQSD dat); & i
- X4c nhan hoan thanh cta ho so trén Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh.
Vién chic Van | Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat
Budce 11 | phong Dang  ky | dai 04 gio lam viéc
dat dai
Budc 12 | BO phan tra két | - Tra két qua cho t6 chirc sau khi da x4c nhan t6 chire da ndp phi, 1€

qua Trung tam
Phuc wvu ’hénh
chinh cong cap xa

phi.
- Xac nhan tra két qua trén HE thong thong tin gidi quyét thu tuc
hanh chinh tinh

G106 hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

- 160 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoe gidi quyét trong 20 ngay lam viéc ké tir
ngay nhéin di hd so' theo quy dinh)

- P6i véi cac xa mlen nui, bién gioi; ddo; vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khan; vung
c6 diéu kién Kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thyc hién ddi véi turng thu tuc
hanh chinh tang thém 10 ngay.
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5. Giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dit doi véi trwong hop giao dat, cho thué dat khong dau gia quyen sur
dung dat, khong dau thau lya chon nha dau tu thue hién dw 4n c6 sir dung dat; truong hop giao dat, cho thué dat thong
qua dau thiu lya chon nha dau tu thuc hién dw 4n c6 sir dung dat; giao dat va giao rirng; cho thué dit va cho thué ring,
gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat (ma s6 1.013949)

a) Trinh tu thuc hién ddi véi truong hop tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat:

Thoi gi .
stan Miurc do
. ‘. thuc hi¢n :
Don vi/nguwoi At A ‘n . X DVC
TT oA Noi dung cong viéc (tinh moi
thuc hién X . truc
: ; ngay 8 gio tuvén
lam viéc) y
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
- Truong hop hd so chua ddy du hodc khong hop 16 thi huéng din
bo sung, hoan thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
Cong chuce, Vién hd so, gui ca nhan, td chire.
Bude 1 CAhﬁ’C tal Trung | _ Tryong hop hé so dy di, hop 18 thi s6 hod hd so vao Hé théng 04 glf? lam
tam Phuc vu hanh | 4500 tin giai quyét this tuc hanh chinh tinh va giri Phiéu Tip nhan vige
chinh cong xa A . s AL U S
ho so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chec. Mt
- Trudng hop khong thude thAm quyén tiép nhan hd so thi cong ha
, . R \ , n , n A a1 A phan
chure tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 14p Phiéu tur cho1
ti€p nhan ho so, giri cé nhan, t6 chuc.
Budce 2 Lanh dao phong | Phan cong cho cong chirc truc ti€p xir Iy ho so theo quy ché lam viéc | 08 gio lam
Kinh té va phan cong nhiém vu cia phong viéc
Chuvén vien | - Kiém tra thuc té st dung dét ctia TO chirc trong nudc, ca nhan 40 oid lam
Budce 3 wen - Trinh Lanh dao phong du thdo van ban bao cao Uy ban nhan dan £
phong Kinh té cp x@ vigce
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Lanh dao phong

Buéc4 | Kinh té Trinh Lanh dao UBND xi du thao Quyét dinh 16 %ligclam

Buoc 5 L? nh dgo UBND Xem xét, ky duyét két qua 16 g10 lam
xa viéc

) Van thu UBND o PO p 04 gio lam
Budc 6 chp xa Phat hanh két qua giai quyét viée

, Chuyén vién | Gui Phiéu chuyén thong tin d€ x4c dinh nghia vy tai chinh vé datdai | 08 giey lam

Budce 7 \ Y A

phong Kinh té vige

Xac dinh nghia vy tai chinh va giri Thong béo cho T6 chuic trong | Khéng tinh

Budc 8 Co quan thue o o1A
nudc, ca nhan

vao thoi gian
gidi quyet

’ Khong tinh
Tam dung cho nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh vao thoi gian
gidi quyét
, A A \ \ ~ N N . 4 .| Khong tinh
. X Xéc nhan viéc hoan thanh nghia vy tai chinh va thong bao két qua | N
Buéc 9 | Co quan thué Lo vao thoi gian
cho UBND cap xa 2
g1a1 quyet
Buée 10 Chuyén vién | In Gidy chiing nhén, trinh Lanh dao phong ky Gidy chimg nhan (néu | 20 gid lam
phong Kinh té thuoc truong hop cap GCNQSD dat) viée
Budce 11 Le}nh Adao phong Trinh Lanh dao UBND cap xi ky Gidy ching nhan 08 810 am
Kinh té viéc
Buge 12 | LAk dao UBND | o ide ohhime nhan 08 gi6 lam
cap xa viéc
Budc 13 Ch}l yen ;Vlen Tham muu t6 chirc va thuc hién ban giao dat trén thuc dia 08 gio lam
phong Kinh té vide
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- Chuyén két qua (ban gidy va ban dién tir) cho Bo phan tra két qua
Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng tinh; tinh phi, 1¢ phi;
Busc 14 Chuyén vién | - Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy chimg nhan da cap dén Van | 04 gio lam
phong Kinh té phong Pang ky dat dai (néu thudc truong hop cap GCNOSD dit); viéc
- X4c nhdn hoan thanh cta ho so trén Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh.
Vien chuc Van | 1o cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s dit licu dét
phong Dang ky dai
Budc 15 | dat dai , , 7 7 Gio hanh
Bo phan tra két | - Tra két qua cho t6 chirc sau khi da xac nhan t6 chirc da nop phi, 1€ chinh
qua Trung tam | phi.
Phuc vu hanh |- Xac nhén tra két qua trén He théng thong tin giai quyét thu tuc
chinh cong cap xi | hanh chinh tinh

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

- 120 gid' 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 15 ngay lam viéc ké tir

ngay nhén du ho so' theo quy dinh)

- P6i v6i cac xa mlen nui, bién gioi; ddo; vung co diéu kién kinh té - xa hoi khé khan; vung
6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién débi voi turng thu tuc

hanh chinh ting thém 10 ngay.

b) Trwong hop siv dung dit thudc trwong hop giao dit khéng thu tién siv dung dit

| e
TT DPon vi/ngwdi thue hién Noi dung cong viéc , 2z -+ | DVCtruc
: : ; (tinh moi ngay £
ey 1 A tuyen
8 gio’ 1am viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so:
Cong chuc, Vién chuc tai . \ A a1 o A A s
Budce 1 Trung tdm Phuc vy hanh | Truong hop ho so chua day du hoge khong hop I¢ thi 04 gi0 lam viéc | Mgt phan

chinh cong xa

hudong dan bo sung, hoan thién hé so vao Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién hd so, giri ca nhan, to chuec.
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- Truong hop hd so day du, hop 1é thi s6 hoa hd so vao
Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va
gri Phiéu Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhén,
t6 chirc.

- Truong hop khong thude thlerm q}lyén tiép ‘nhan hd so
thi cong chure 1ap Phicu tur choi ti€p nhéan ho so, gui ca
nhan, t6 chuec.

Phan cong cho cong chire truc tiép xtr Iy hd so theo quy

Budce 2 Lanh dao phong Kinh té ché 1am viéc va phan cong nhiém vu ciia phong 08 gio lam viée
- Kiém tra thuc té st dung dét ctia T6 churc trong nudc,
. A i . . . .« | cdAnhan cqa A
Buoc 3 Chuyén vién phong Kinh t€ | Trinh Lanh dao phong du thao van ban bao cao Uy ban 48 g1 lam viéc
nhan dan cap xa
Budc 4 Lanh dao phong Kinh & Trinh Lanh dao UBND cép xa du thao Quyét dinh 16 g16 lam viée
Bu6éc 5 | Lanh dao UBND cAp xd | Xem xét, ky duyét két qua 16 gid 1am viéc
. Van thu{ — Van phong| . s % , -1 A
Budc6 | ygpND chp xa Vao s0, phat hanh két qua 04 gio lam viéc
. A A . . | In Giay ching nhan, trinh Lanh dao phong ky Glay chiing TS A
Budce 7 Chuyén vién phong Kinh té nhén (néu thue truong hop cdp GCNOSD ddt) 28 gi0 lam viée
Budc 8 Lanh dao phong Kinh té Trinh Lanh dao UBND cap xa ky Glay chiing nhan 12 gid lam viéc
Buéc 9 | Lanh dao UBND cép xa Ky Gidy chiing nhéan 12 g1 lam vige
| - Chuyén ket qua (ban gidy va ban dién tir) cho Bo phan
Budc 10 | Chuyén vién phong Kinh té | trd két qua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh; tinh | 04 gid 1am viéc

phi, 1¢ phi;
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- Chuyén hé so kém theo ban sao Gidy chirng nhan da cap
dén Van phong Pang ky dat dai (néu thudc truong hop
cap GCNOSD dif);

- X4c nhan hoan thanh cta ho so trén Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.

Budce 11

Vién chire Van phong Dang
ky dat dai

Chinh 1}'7,, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s&
dir liéu dat dai

Bo phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong xa

- Tra két qua cho t6 chirc sau khi dd xac nhan t6 chirc di
ndp phi, 1€ phi.

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh

G106 hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

-160 gio' 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwo'c giai quyét trong 20 ngay lam viéc

ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh)

- P6i véi cac xi mién nul, bién gidi; ddo; vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan,
viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi diic biét kho khin thi thoi gian thwe hién doi véi

tirng thu tuc hanh chinh ting thém 10 ngay.

¢) Trwong hop ngwoi siv dung dit phii

nop tién sir dung ddt, tién thué dat tinh theo gid dit cu thé

thlrfch fl}égnliltlinh Mire do
TT Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc X o ia, s DVC truc
: : ; : ; moi ngay 8 gio lam £ "
‘n tuyen
vi€c)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so:
- Trudng hop hd so chua day du hodc khong hop 1é
Cong chirc, Vién chuc tai | thi huéng dan b6 sung, hoan thién hod so vao Phiéu
Bugec 1 | Trung tdm Phuc vu hanh | yéu cau bo sung, hoan thién hd so, gt ca nhan, to | 04 gio lam viée Mot phan

chinh cong xa

chtrc.
- Trudng hop hd so day du, hop 1¢ thi s6 hoa hd so
vao Hé thong thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh
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tinh va giri Phiéu Tiép nhan ho so va hen tra két qua
cho ¢4 nhan, t6 chirc.

- Truong hop khong thudc thAm quyén tiép nhan hod
so thi cong chuc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan ho so, gui ca
nhan, t6 chirc.

Phéan cong cho cong chirc truc tiép xu 1y hd so theo

Buéc 2 | Lanh dao phong Kinh té quy ché 1am viéc v phan cong nhiém vu cia phong 08 gio lam viéc
- Kiém tra thuc té su dung dét cta t6 chuc, ca nhéq
Budce 3 Chuyén vién phong Kinh t€ | - Trinh Lanh dao phong du thao van ban bao cao Uy 40 gio lam vige
ban nhan dan cap xa
Budc 4 Lanh dao phong Kinh t¢ Trinh Lanh dao UBND cép xa du thao Quyét dinh 16 gio lam viéc
Budc 5 Lanh dao UBND cép Xa Xem x&t, ky duyét du thao Quyét dinh 16 gio lam viéc
, Vin thu UBND cép xa o L
Budc 6 Vao s0, phat hanh két qua 04 gio lam viéc
Tham muu té chtrc x4c dinh gia dat cu thé, trinh Chu
tich UBND c4p xi ban hanh Quyet dinh phé duyét gia
. A A \ | dat (Trong d6 c6 ndi dung vé trach nhiém cia co quan | Khong tinh vao thoi
Buge7 | Chuyén vién phong Kinh ¢ Thué trong viéc ban hanh Thong bao va huong dap gian giai quyét
nguoi st dung dat ndp tién st dung dat, tién thué dat
theo quy dinh
Bude 8 Co quan thué X4c dinh nghia vu tai chinh va gtri Thong bao cho t6

chtrc trong nudc.
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Khong tinh vao thoi
gian giai quyeét

T6 chtic trong nudc thue hién nghia vu tai chinh

Khong tinh vao thoi
gian giadi quyét

Xac nhan viéc hoan thanh nghia vu tai chinh va thong

Khong tinh vao thoi

Buge 9 Co quan thué béo két qua cho UBND cép x4 gian giai quyeét
, A A \ . .z | In Gidy ching nhan, trinh Lanh dao phong ky Gidy A
Budéc 10 | Chuyén vién phong Kinh té chimg nhan (néu thue trieong hop cip GCNOSD dét) 16 gio lam viéc
Bué6e 11 | Lanh dao phong Kinh té Trinh Lanh dao UBND x4 ky Gidy chtrng nhan 08 gio lam viéc
Budc 12 | Lanh dao UBND cap xa Ky Gidy ching nhan 08 gio lam viéc
, A A . . .z | Tham muu t6 chirc va thuc hién ban giao dat trén thuc
Buoc 13 | Chuyén vién phong Kinh té dia & 12 gioy 1am vide
- Chuyén lgé't qua (ban gidy va ban dién tir) cho Bo
phan tra két qua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh; tinh phi, 1€ phi;
. A i . .z | - Chuyén ho so kém theo ban sao Gidy chung nhan da o qa A
Budce 14 | Chuyén vién phong Kinh té chp d é? Van phong Dang ky dit dai (néu thugc trieong 04 gio lam viéc
hop cap GCNQSD dat); ‘ ,
- Xac nhén hoan thanh cua ho so trén HE thong thong
tin gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh.
Vién chirc Van phong Bang | Chinh ly, cép nhét bién dong vao ho so dia chinh, co
ky dat dai so dir li€u dat dai
Buée 15 | Bo phan tra két qua Trung | - Tra két qua cho t6 chirc sau khi da xac nhan to churc Gis hanh chinh

tam Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

da ndp phi, 1€ phi.
- Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin giai
quy€t thu tuc hanh chinh tinh
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- 120 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwgc giai quyét trong 15 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh)

Tong thoi gian giai quyét TTHC - Pdi véi cac xa mién nui, bién gi¢i; diao; viing cé diéu kién kinh té - xa hoi khé khan;
viing c6 diéu kién kinh té - xa hdi dic biét kho khin thi thoi gian thyc hién ddi voi
tirng tha tuc hanh chinh tang thém 10 ngay.

6. Chuyén hinh thirc giao dit, cho thué dat (mi s6 1.013950)

Thoi gian f o an
thwe hién (tinh Mure do

TT Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Xe a0 ias DVC truc
’ : ; : : moi ngay 8 gio’ lam tuyé'n.

viéc)

Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho so:

- Truong hop hd so chua day da hodc khong hop 16
thi huéng din bd sung, hoan thién hod so vao Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so, g1 ca nhan, t0

A . A . . .| chuc.
Cong churce, Vién chuc tai

Buéce 1 Trung tdm Phuc vu hanh | - Truong l}(jp ho so day du, th? & thi s6 hoa ho so 04 gio lam viéc
chinh cong xa vao H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh Mot phﬁn
tinh va gtri Phiéu Tiép nhan ho so va hen trd két qua
cho cé nhan, t6 chic.

- Truong hop khong thude tham quyen tiép nhan ho
so thi lap Phiéu tir chdi tiép nhan ho so, gui ca nhan,
t6 chirc.

Phén cong cho cong chirc truc tiép xu 1y hd so theo

Buge2 | Lanh dao phong Kinh t¢ quy ché 1am viéc va phan cong nhiém vu ctia phong

08 gio lam viée
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Chuyén vién phong Kinh

- Kiém tra thuc t€ st dung dat cua to chirc, ca nhan

Budce 3 & - Trinh Lanh dao phong du thao van ban bao cao Uy 40 gio lam vige
ban nhan dan cip xa
Budc 4 Lanh dao phong Kinh t& Trinh Lanh dao UBND cép xa du thao Quyét dinh 16 106 lam viée
Buoce 5 Lanh dao UBND cip xd | Xem xét, ky duyét két qua 16 g1 lam viée
, Vin thu UBND cip xa o L
Budc 6 Vao s0, phat hanh van ban 04 gi0o lam vige
T?) chtrc xac dinh gia c,‘iét cu thé, trinh Chu tic}l UBND
. Chuyén vién phong Kinh cap xa ]i)?m hanh Qu}/et du.ﬂ} P hef duyet gia dat gTrong Khong tinh vao thoi
Budce 7 & do6 c6 noi dung ve trach nhiém cua co quan Thué trong cam oidi quvét
viéc ban hanh Théng bao va huéng din nguoi s dyng | &7 814 AW
dat ndp tién st dung dat, tién thué dat theo quy dinh
Budce 8 Co quan thué Xa,c dinh nghl? vu tai chinh va gui Thong bao cho t6 Khéng tinh vio thor
chuc trong nudc. : o X
glan gial quyet
Khong tinh vao thoi

T chic trong nuoc thuc hién nghia vu tai chinh

gian giai quyeét

Xéc nhan viéc hoan thanh nghia vu tai chinh va thong

Khoéng tinh vao thoi

Buge 9 | Co quan thue bao két qua cho UBND cép x4 gian giai quyét
. Chuyén vién phong Kinh | In Gidy chiing nhén, trinh Lanh dao phong ky Giay T A
Buoc 10 té chtng nhan (néu thuéc trwong hop cap GCNQOSD dat) 16 gi0 lam vice
Bude 11 | Lanh dao phong Kinh té | Trinh Lanh dao UBND cap x4 ky Gidy ching nhan 08 gid lam viéc
Budc 12 | Lanh dao UBND cap xa | Ky Giay chiing nhin 08 gid lam viéc
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Budc 14

Chuyén vién phong Kinh
té

- Chuyén két qua (ban gidy va ban dién tir) cho Bo
phan tra két qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
tinh; tinh phi, 1¢ phi;

- Chuyen ho so kém theo ban sao Gidy chimg nhan da
cap dén Vin phong Dang ky dat dai (néu thudc truong
hop cap GCNOSD di);

- X4c nhén hoan thanh cta hd so trén Hé thdng thong
tin giai quyét th tuc hanh chinh tinh.

12 gio 1am viéc

Budc 15

Vién chuc Van phong
bang ky dat dai

Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co
s dir liéu dat dai;

B6 phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong xa

- Tra két qua cho t6 chtrc sau khi d& xac nhan t6 chuc
da nQp phi, 1€ phi.

- X4c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai
quyét thil tuc hanh chinh tinh

G160 hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

- 120 gio' 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwgrc giai quyét trong 15 ngay lam viéc

ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh)

- P6i véi cac xa mién Illll, bién gidi; dao; vung cé diéu kién Kinh té - x4 hoi khé khan,
vung co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thwe hién doi véi

tirng thi tuc hanh chinh ting thém 10 ngay.

7.,Di(“eu chinh qyyét dinh giao dfit, cho thué dat, cho phép chqyén muc dich sir dung dat do thay doi can cir quyét dinh giao
dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat; dieu chinh thoi han sir dung dat ctia du an dau tu (ma so

1.013952)

a) Truong hop dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat

TT

Pon vi/nguoi thuc
hi¢n

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién (tinh
méi ngay 8 gio 1am
viéc)

Miirc do
DVC trye
tuyéen
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Coéng chuc, Vién chuc

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Trudng hop ho so chwa ddy du hodc khong hop 18 thi
huéng din bd sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thi¢n ho so, gui ca nhan, td chire.

- Trudng hop hd so day du, hop 18 thi s6 hoa hd so vao

Buge 1 | tai Trung térfl Ph‘-ic VU | H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va 02 gi¢r lam viée
hanh chinh cong cap xa | .. 51 4z % A 1A . 2 1 Ap e A
gui Phiéu Tiép nhan ho so va hen trd két qua cho ca nhan,
to chuec. Mot phin
- Trudng hop khong thudc tham quyen tiép nhan ho so
thi cong chue lap Phiéu tir chdi tiép nhan ho so, gui ca
nhan, t6 chic.
Budc 2 LAanh dao phong Kinh Ph?n‘congAcho‘ cong c}iu’c tru’.cA tiep xu ly h<? so theo quy 04 gits 1am vic
té ché lam viéc va phan cong nhiém vu cia phong
Chuven vien ohone | - Kiém tra thuc té st dung dét cua td chuc, ca nhﬁr}
Budce 3 Kin}? & PRONE | Trinh Lanh dao phong dy thao van ban bao cao Uy ban 16 gio lam vige
nhan dan cap xa
Budc 4 tléanh dao phong Kinh Trinh Lanh dao UBND cép xa du thao Quyét dinh 08 gio lam viéc
Budc 5 Lanh dao UBND cép xa | Xem xét, duyét ky du thao Quyét dinh 08 gio lam viéc
Vin thu UBND cép xa :
Budc 6 P*4 1 Vao s6, phat hanh van ban 02 gios 1am viée
A A .k . | - Tra két qua cho to chirc sau khi di x4c nhan to chuc da
B6 phan tra két qua 160 bhi. 16 phi
Buéc7 | Trung tim Phuc vu | op P € PAlL Gio hanh chinh

hanh chinh cong xa

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh
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Tong thoi gian giai quyét TTHC

- 40 gio' 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duwgc giai quyét trong 05 ngay lam viéc ké

tir ngay nhan dua h0 so theo quy dinh)

- Poi véi cac xa mién nul, bién gidi; ddo; vung co diéu kién kinh té - xa hoi khé khan;
vung ¢o diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thue hién d6i voi tung

thi tuc hanh chinh tang thém 10 ngay.

b) Truong hop dé nghi diéu chinh thoi han svr dung dat cia dy dn dau tw

Thoi gian

Miurc do
L N o thyc hi¢n (tinh '
TT Bon v;/n.g\um thyc NOi dung cong viéc g e M (.‘l X DVC truc
hién : : moi ngay 8 gio’ lam £
‘A tuyen
vi€c)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
- Truong hop hd so chua diy du hodc khong hop 1é thi
hudng dan bo sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so, gur1 ca nhan, to chuc.
C‘_A)ng chirc, Vién chirc | - Tryong hop hd so ddy du, hop 18 thi s6 hoa hd so vao Hé . .
Bugc 1 E{l P}{m}i{ggarfl Phu~c VU | théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va gui | 04 810 lam vice
anfl chinh cong xa Phiéu Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, t6
chtrc. 7 o ‘ Mot phan
- Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan ho so thi
cong chuc 1ap Phiéu tur chéi tiép nhan hod so, giri ¢4 nhan,
to chirc.
) ~ \ . A A A J + A 5 17 A th h/( L .
Budc 2 Lﬂanh dao phong Kinh P‘han cong ‘cho cong chirc tfu’c ti€p XU ly‘ho so theo quy ché 08 gits lam viéc
te lam viéc va phan cong nhiém vu ctia phong
Chuven vién ohone | - Kiém tra thyc té st dung dét cua td chirc, c4 nhan
Buoc 3 Kinlzl & PHONE | Trinh Lanh dao phong dy thdo van ban bao cdo Uy ban 40 gio lam viée

nhan dan cdp xa diéu chinh thoi han sir dung dat




392

Lanh dao phong Kinh

Trinh Lanh dao UBND x4 du thao Quyét dinh diéu chinh

Buoc 4 te thoi han sir dung dat 16 gi0 lam vige
Budc 5 | Lanh dao UBND cép xa | Xem xét, ky duyét Quyét dinh 16 gio lam viée
Budc 6 | vian thu UBND chp xd Vao sd, phat hanh vin ban 04 gio lam viéc
Tham muu t6 chirc xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich
’ Chuyén vién phong UBND cép xi ban hanh Quyét dinh phé duyét gia dat Khéng tinh vao thoi
Buoc 7 Kinh t& (Trong d6 c6 nodi dung vé trach nhiém cua co quan Thué cam oidi auvét
trong viéc ban hanh Thong bao va huong dan ngudi sir dung slan glat quy
dat ndp tién st dung dat, tién thué dat theo quy dinh
Budce 8 Co quan thué Xac dinh nghia vu tai chinh va gui Thong bao cho t6 chirc Khong tinh vao thoi

trong nudc.

gian gidi quyét

T6 chuc trong nudce thuc hién nghia vu tai chinh (néu co);

Khong tinh vao thoi
gian giai quyeét

Xac nhan vi¢c hoan thanh nghia vu tai chinh va thong bao

Khong tinh vao thoi

Buoe 9 C0 quan thue két qua cho UBND x4 gian giai quyét
. Chuyén vién phong | In Gidy chtng nhan, trinh Lanh dao phong ky Gidy ching o txa
Buoe 101 inh ¢4 nhan (néu thudc trieong hop cdp GCNOSD dét) 16 gi0 lam vige
Budce 11 tléanh dao phong Kinh Trinh Lanh dao UBND x4 ky Gidy chtng nhan 08 gid lam viéc
Budge 12 | Lanh dao UBND cap xa | Ky Gidy chimg nhan 08 g10 l[am viée
o n . - Chuyén két qua (ban gidy va ban dién tir) cho Bo phén tra
Budce 13 Chuyén vién  phong két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh; tinh phi, 12 gio lam viée

Kinh té

1€ phi;
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- Chuyen ho so kém theo ban sao Glay chung nhéan da cap
dén Vin phong Dang ky dat dai (néu thudc trwong hop cdp
GCNQOSD dat);

- Xac nhan hoan thanh cta hd so trén Hé thng thong tin
giai quyét tha tuc hanh chinh tinh.

Budc 14

Vién chirc Van phong
Pang ky dat dai

Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dija chinh, co s& dit
liéu dat dai

Bo phan tra két qua
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong cap xa

- Tra két qua cho t6 chirc sau khi da x4c nhan to chic di
ndp phi, 1€ phi.

- Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh

G106 hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

- 120 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 15 ngay lam viéc ké
tur ngay nhan dua hd so theo quy dinh)

- Pdi v6i cac xa mién lllll, bién gidi; dao; vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan;
ving c6 diéu Kkién Kinh té - xa hdi dic biét khoé khin thi thoi gian thuc hién doi véi tirng
thu tuc hanh chinh ting thém 10 ngay.

8. Pi¢u chinh quyét dinh giao dat,

cho thué dat, cho phep chuyen muc dich sw dung dat do sai sét vé ranh gioi, vi tr1, dién

tich, muc dich s dung gitra ban do quy hoach, ban do dia chlnh quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyen muc
dich sir dung @it va so liéu ban giao dat trén thwe dia (mi s6 1.013953)

Thoi gian
Don vi/newsi thue hién Mirc do
TT vng Noi dung cong viéc (tinh moi | DVC truc
thuc hién : ’ X . X
‘ : ngay 8 gio tuyén
lam viéc)
Cong chire, Vien | widm tra, huong din, tiép nhan hd so: L
Bude 1 chic tai Trung . N N . o 5 02 gio lam Mot ohan
tam Phuc vu hanh | - Truong hop ho so chua day du hoac khong hop 1€ thi hudng dan viée OLp

chinh cong cip xa | b0 sung, hoan thién h6 so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
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hé so, guri ca nhan, t6 chic.
- Trudng hop hd so diy du, hop 16 thi sb hoa hd so vao Hé théng
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va gui Phiéu Tiép nhan
hd so va hen tra két qua cho c4 nhén, t6 chuc.
- Truong hop khong thude tham quyén tiép nhan h67s0’ thi cong
churc 1ap Phicu tur choi tiép nhan ho so, giri ca nhan, t6 chuec.
. Lanh dao phong | Phan cong cho cong chirc truc ti€p xtr 1y ho so theo quy ché lam viéc | 02 gid lam
Budc 2 X LA oA A , \ A
Kinh té va phan cong nhiém vu cua phong vige
, Chuyén vién | Trinh Lanh dao phong du thio vin ban bao céo diéu chinh Quyét | 18 gio lam
Budce 3 . X ) o
phong Kinh té dinh viéce
Lanh dao phong 08 oid lam
Budc 4 Kinh té Trinh Lanh dao UBND cap xa du thdo Quyét dinh di€u chinh % Bc
Buses | anh dao UBND |y &t ky duyét du thio Quyét dinh 08 10 lam
cap xa viéc
) Van thu UBND|_ = , < 1 02 gio lam
Budc 6 chp xd Vao s0, phat hanh van ban viée
Bo phan tra két | - Tra két qua cho td chirc sau khi d3 x4c nhén t6 chire da nop phi, 1¢
Budc 7 qud Trung tam | phi. G106 hanh
Phuc vy hanh | - X4c nhan tra két qua trén HE thong thong tin gidi quyét thu tuc chinh
chinh cong cip xa | hanh chinh tinh

- 40 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhin di ho so theo quy dinh)

- P6i véi cac xd mién nii, bién giéi; ddo; ving c6 diéu kién Kkinh té - xa hdi khé khin; viing
c6 diéu kién Kinh té - xa hdi dic biét khé khin thi thoi gian thue hién ddi véi tirng thi tuc
hanh chinh ting thém 10 ngay.

Tong thoi gian giai quyét
TTHC
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9. Giao dat & c6 thu tién sir dung dat khﬁng thong qua dau gia, khong dau thiu lya chon nha dau tw thue hién dw an
co sur dung dat ddi véi ca nhén la can b0, cong chirc, vién chirc, si quan tai ngu, quan nhan chuyén nghlep, cong chirc quoc
phong, cong nhan va vién chire qudc phong, si quan, ha si quan, cong nhin cong an, nguwoi lam cong tac co yéu va Ilgll’O’l
lam cong tac khac trong to chirc co' yéu huwdng lwong tir ngan sich nha nwéc ma chua duoc giao dit &, nha &; gido Vlen,
nhén vién y té dang cong tac tai cac xa bién gi6i, hai dio thudc ving cé diéu kién kinh té - xa hgi kho khin, vang cé diéu
kién kmh té - xa hoi dac biét kho khan nhung chua c6 dat ¢, nha & tai noi cong tac hoic chwa dwoc hwéng chinh siach hd
tro' vé nha ¢ theo quy dinh ciia phap luit vé nha &; ca nhin thwong tri tai xa ma khong cé dat ¢ va chua dwoe Nha nuéc
giao dét ¢ hoic chwa dwgc huéng chinh sach hd tro vé nha & theo quy dinh ciia phép luit vé nha & (mi s6 1.013962)

Thoi gian Mice do
Pon vi/ngudi th A n ‘A thue hién (tinh :
TT on vy .gAum we NOi dung cong viéc Fome (t ... | DVC truc
hién moi ngay 8 gio £
\ ‘n tuyen
lam viéc)
Kiém tra, huéng dn, tiép nhan ho so:
- Trudng hop ho so chwa ddy du hodc khong hop 18 thi
hudng dan b sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so, gui ca nhan, td chire.
, Cong chire, Vien chic | Truong hop hd so ddy di, hop 16 thi s6 hoa hd so vao o
Buoc1 | tai Trung tam Phuf VU | He¢ théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh va | 04 810 lam viéc
hanh chinh cong cap xa | .. 514 4 A 1A . 2 1 Ap e A .
gtri Phiéu Ti€p nhan ho so va hen tra két qua cho ¢4 nhan, Mot phan

t6 chic.
- Trudng hop khong thudc tham quyen tiép nhan ho so

thi cong chue 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan ho so, gui ca
nhan, to chirc.

Phén cong cho cong chirc truc tiép xur 1y hd so theo quy

Buge2 | Lanh dao phong Kinh 1€ ché 1am viéc va phan cong nhiém vy cta phong

08 gio lam viéc
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Budc 3

Chuyén vién

Kinh té

phong

Tham muu thanh 1ap Hoi dong xét duyét giao dat khong
dau gia quyén st dung dat

28 gio lam viéc

Budc 4

Hoi dong xét duyét

Xét duyét ho so xin giao dat khong dau gia quyen sir dung
dat cua cac ca nhan da ndp ho so ding ky; to chirc lay v
kién cac co quan, t6 chirc, dia ban noi nguoi nop hd so
cong tac, sinh song va xac minh, xac thyuc cac diéu kién;
t6 chtrc cong khai, niém yét Thong bao két qua tham dinh
va Danh sach cac ca nhan du diéu kién va cic ca nhan
khong du diéu kién dugc xét giao dat khong qua dau gia
quyén str dung dat tai Tru sO Uy ban nhan dan cap xa noi
c6 dat; Quyét dinh viée giao dat & cho cic ca nhan ddi véi
truong hop du diéu kién.

160 gio lam viéc

Budc 5

Cong chuc Phong Kinh
te

Chu tri, phdi hop voi cac co quan, don vi c6 lién quan
thAm dinh hd so giao dat ddi v6i timg ca nhan;

Trinh Uy ban nhan dan cép xa ban hanh quyét dinh giao
dat cho ca nhan du diéu kién

40 gio lam vi¢e

Budc 9

Lanh dao Phong Kinh té

Hoan thién ho so giao dat cho ca nhan di dieu kién trinh
lanh dao UBND cép xa ban hanh quy¢t dinh giao dat cho
ca nhan du di€u kién theo ding quy dinh phap luat.

16 gio lam viéc

Budce 10

Lanh dao UBND cép xa

Xem xet ky ban hanh quyét dinh giao dat cho c4 nhan du
dicu kién

16 gio lam viéc

Buoce 11

Chuyén vién Phong

Kinh té

- Chuyén két qua cho Trung tAm hanh chinh cong cap x3;
tinh phi, I¢ phi;

- Chuyén ho so kém theo quyét dinh giao dat cho c4 nhan
du dicu kién;

- X4c nhan hoan thanh ciia ho so trén Hé théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.

08 gio lam viée
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- Tra két qua cho to chirc sau khi d& x4c nhan nguoi sir
. Trung tam Phuc vu dung dat da nop phi, 1€ phi. s ,
BuGe 1211 1 3nh chinh cong c&p xi | - Xac nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét | OO hanh chinh
thu tuc hanh chinh tinh

280 gio' lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dug'c giai quyét trong 35 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan dua hd so theo quy ¢ dinh; Khong bao gom thoi gian giai quyet cua co quan
¢0 chwre nang quan ly dat dai ve xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; thoi glan giai
quyet cua co quan co tham quyen ve khoan dwgc trur vao tién sir dung dat, tién thué
dat theo quy dinh; th0'1 gian glal quyet cua co quan thué vé xac dlnh don gia thué dat
s0 tién sir dung dat, tién thu@ dat phai nfp, mién, giam, ghi n¢ tién sir dung dat, tién
thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh; thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ctia nguoi sir
dung da?'lt; thoi gian nguoi sir dung dat théa thuin dé thuc hién tich tu dat ndng nghiép,
g6p quyén sir dung dat, diéu chinh lai dat dai; thoi gian trich do dia chinh thira dat;
thoi han Hoi dong xét duyet ca nhan da diéu klen giao dit khong du gia quyén sir
dung dit theo quy dinh cua Uy ban nhén dan cip tinh)

Péi v6i cac x4 mién nui, blen gidi; dao; vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan,
vung co diéu kién kinh té - xa hoi diac biét kho khan thi thoi gian thuc hién d6i véi
tirng thi tuc hanh chinh tang thém 10 ngay.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10. Pang ky dat dai, tai san gin lién véi dat, cép Giay chimg nhén quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi
dét 1an dau doi vai ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cw, nguoi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai (ma 56 1.013978)
10.1. Biing ky dat dai, tai san gin lién v6i dat 1an dau.

. \ e Thoi gian thue hién | Mire
Don vi/nguwoi thue A A - , Xe o " A

: hien : NOi dung cong viec (tinh moi ngay 08 gio» do
Thir tu : lam viéc) dich
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cong viéc Tai cac vu
xa MN, | cong
HD, VS, | truc
VX, tuyén
Tai xa, vung ¢6
phudng diéu
dong bing | kién KT
XHKK,
dac biét
KK
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: Mot
- Truong hop ho so chua day du hodc khong hop 16 thi phan
hudng din bo sung, hoan thién ho so vao Phiéu yéu cau
R , .. | bd sung, hoan thién ho so, gui ca nhan, td chire.
Cong chtc, vién . \ . )
) chirc Trung tim Phuc | - Truong hop ho so day du, hop 1€ thi s6 hoa ho so vao 04 gio 1am 08 gid
Bude 1 vu hanh chinh cong | Hé thong thong tin gidi quyét thu tyc hanh chinh tinh va viéc lam viéc
cap x4 guri Phiéu Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan,
t6 chirc.
- Trudng hop khong thude thim quyén tiép nhin ho so thi
cong chire 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan hd so, gui ca nhan,
t6 chirc.
Budc 2 Lﬁ.mh ~dao  Phong | Phan cong nhiém vu cho cong chirc cua co quan c6 chirc | 04 gi.(‘r lam | 08 gi.(‘)r
Kinh té nang quan ly dat dai cap xa viéc lam viéc
Budce 3 Chuyép vién Phong | Kiém t.ra hd so va tham muu cho UBND cép x4 thuc hién | 64 gi.c‘r lam | 88 gi.c‘r
Kinh té cac ndi dung sau: viéc lam viéc
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a) Trich luc ban d6 dia chinh d6i v6i noi da c6 ban dd dia
chinh.

b) Xé4c nhan hién trang st dung dat c6 hay khong c6 nha o,
cong trinh xay dyng; tinh trang tranh chap dat dai, tai san
gan lién vé6i dat, viéc st dung dat 6n dinh; dbi véi truong
hop khéng c6 gidy to vé quyén sir dung dat thi xac nhan
thém nguﬁ)n gbc st dung dat.

¢) Kiém tra sy phu hop voi quy hoach dbi véi cac truong
hop ¢ yéu cau phai phu hop véi quy hoach dé cap Giay
ching nhan.

. Lanh dao Phong |, P SR X 08 gio lam | 16 gio
Budc 4 Kinh t& Xéc nhan vao két qua giai quyét TTHC vide lam viéc
Buoc 5 Lfl nh dao UBND cap Phé duyét két qua giai quyét TTHC 08 g0 lam ‘16 g10

Xa viéc lam viéc
Niém yét cong khai két qua kiém tra, ra soat theo Mau s 15 nod 15 nod

17 ban hanh kém theo Nghi dinh s§ 151/2025/ND-CP tai gay g4y

. 2 : ., ... (Khong (Khong

. £ o~ try s6 Uy ban nhan dan cap xa, khu dan cu not c6 dat, tai| . \ ] \

Budc 6 | UBND cap xa tinh vao tinh vao
san gan lién voi dat trong thoi gian 15 ngay, dong thot thuc e o
thoi gian | thoi gian
hién xem x¢ét giai quyét cac ¥ kién phan anh vé ndi dung da ! )
thu tuc) thu tuc)
cong khai (néu co).
Kiém tra viéc du diu kién hay khong du dicu kién dugc
Cong chuc cia co | cip Glay ching nhan quyén st dung dat, quyén 5O htru tai s .\

. . L 16 gio lam | 24 gio

Budc 7 | quan c6 chitc ning | san gan lién voi dat theo quy dinh ciia phép luat vé dat dai: vide 14m viee

quan 1y dat dai cap xa

Dy thao Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai theo
Mau s6 16 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-
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CP; chuyén Thong bao dén noi ndp ho so dé tra cho ngudi
yéu cau dang ky
Lanh dao co quan co , , 16 ¢is lam | 24 oio
Budc 8 | chic nang quan ly | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai bude 7 & oA . & oA
Lo Ao viéc lam viéc
dat dai cap xa
Bugc 9 | banh dao UBND eap | o 4 oot két qua gidi quyét TTHC tai bude 8 08 giolam | 16 g6
Xa viéc lam viéc
- Chuyén Vin thu dong dau két qua TTHC; ,
- Chuyén h6 so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
n , , deé chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s&
Cong chuc cla cO| |- .n <4« . -y
. , L dir liéu dat dai; 08 gio lam | 16 gio
Budce 10 | quan c6 chiic nang 2 1A, . A . . A A A
r 1r 24 1 4= |-Chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong viéc lam viéc
quan ly dat dai cap xa ohp xi;
- Ké:[ thuc quy trinh cua ho so trén Hé théng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh.
Cong chuie, wvién | - Tra két qua cho t6 chic sau khi da xac nhan nguoi su
Buse 11 chtrc Trung tAm Phuc | dung dat da ndp phi, 1€ phi. , , G106 hanh | G160 hanh
vu hanh chinh cong | - Xac nhén tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyét chinh chinh
cap xa thu tuc hanh chinh tinh

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

- Khong qua 216 gio' 1am viéc (27 ngay lam viéc) ddi voi cac xa mién nui, hai dao, vung
sau, vung xa, vung co diéu kién Kinh té - xa hoi khoé khan, ving cé diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khin, ké tir ngay nhan dua hd so theo quy dinh;

- Khong qua 136 gio' 1am viéc ( 17 ngay lam viéc) ddi véi cac xd, phwong con lai, ké tir
ngay nhéan di ho so theo quy dinh.

(Thoi gian giai quyét dwoc tinh ké tir ngay nhin dwoc ho so di dam bao tinh day di cia
thanh phan hd so; khong tinh thoi gian co quan cé tham quyen xac dinh nghla vu tai
chinh vé dat dai, thoi gian thwe hién nghia vu tai chinh ctia nguoi sir dung dat, thoi gian
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xem xét xir ly doi véi tru’O’ng ho'p sir dung dat c6 vi pham phap luit, thoi gian trung cau
giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai chung,
thoi gian thue hién tha tuc chia thira ké quyén sir dung dat tai san gan lién voi dat doi
voi tru’O'ng hgp thue hién thu tuc cap Glay chlrng nhan quyen st dung dat, quyen s6 hiru
tai san gan lién véi dit ma nguwoi st dung dit, chi sé hiru tai san gan lién véi dit chét

truée khi trao Gidy chirng nhan.)

10.2. Ping ky dit dai, tai san gan lién v6i dat, cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén sé' hiru tai san gin lién véi dat

lin dAu.
Thoi gian thye hién
(tinh moi ngay 08 gio
lam viéc)
Taicac | Me
xa MN, do
HD, VS, | dic
DPon vi/nguwoi thuc A n ‘A V,X | dich
Thi hié Noi dung cong viéc > vu
Ther tyr 1en Tai xa, ving ¢6 | cong
cong viee phuong dong |  diéu truc
bang kién KT | tuyén
XHKK,
dac biét
KK
. , .. | Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so: o . Mot
Bude 1 Cong chuc, vién vie hoo ha hua div di hoiic khéne hoo 16 thi 04 gi¢ lam 08 gi0' | phan
chirc Trung tAm Phuc | - Truong hop ho so chua day du hodc khong hop I¢ thi viée lam viéc

hudng dan bd sung, hoan thién h6 so vao Phiéu yéu cau bd
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vu hanh chinh cong
cap xa

sung, hoan thién ho so, guri ca nhan, t6 chic.

- Trudong hop ho so dﬁy du, hop I¢ thi sb6 hoa ho so vao Hé
théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va gui
Phiéu Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, t0
chtrc.

- Truong hop khong thude th?}m quyén‘tié'p nhan hod so thi
cong churc lap Phicu tir choi tiép nhén ho so, gui ca nhan, to
chtrc.

Budc 2

Lanh dao Phong
Kinh té

Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so

04 gi06 lam
viéc

08 gio
lam viéc

Budc 3

Chuyén vién phong
Kinh té

Kiém tra ho so va tham muu cho UBND x4 thuc hién cac ndi
dung sau:

a) Trich luc ban d6 dia chinh déi voi noi da c6 ban dd dia
chinh.

b) Xéac nhan hién trang sir dung dat co hay khong c6 nha o,
cong trinh xay du:ng, tinh trang tranh chap dat dai, tai san gan
lién vé6i dat, viée su dung dat on dinh; d6i vai truong hop
khong co gidy to vé quyén st dung dat thi xac nhan thém
nguon gbc st dung dat.

¢) Kiém tra sy phu hop voi quy hoach dbi vai cac truong hop
c6 yéu cau phai phu hop voi quy hoach dé cap Gidy chimg
nhan.

64 gio lam
Viéc

88 gio
lam viéc

Budc 4

Lanh dao phong
Kinh té

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budc 3

08 gio lam
viéc

08 gio
lam viéc
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Buge 5 | wanh dao UBND €ap | oo g oot két qua gidi quyét TTHC tai bude 4 08 giolam | 08 gio
Xa viéc lam viéc
Niém yét cong khai két qua kiérp tra, ra soat theo Mau s6 17 15 nod
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP tai tru s¢ 15 ngay ﬁg Y
? A A A ~ A < s 3AL L ae o < A , (Khong
. o~ Uy ban nhan dan cap xa, khu dan cu noi cé dat, tai san gan| (Khong tinh . .
Buéc 6 | UBND cap xa X . 2k N \ A . A \ N tinh vao
lién véi dat trong thoi gian 15 ngay, dong thoi thuc hién xem| vao thoi gian o
e ian Ry s v 1iX . A A ~ A . \ thot gian
x€t gidi quyét cac y kién phan anh vé ndi dung da cong khai thu tuc) ,
£, thu tuc)
(n€u co).
Kiém tra viéc du di€u kién hay khong du diéu kién dugc cap
Glay ching nhan quyén st dung dat, quyen so hitu tai san gan
lién voi dat theo quy dinh cta phap luat vé dat dai:
- Déi véi truong hop khong da diéu kién cap Glay ching nhéan
thi thue hién: Dy thao Thong bao xac nhan két qua dang ky
dat dai theo Mau sd 16 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
. Chuyén vién phong | 151/2025/ND-CP; chuyén Thong bao dén noi nop ho so dé| 16 gio lam 20 gio
Budce 7 . A , oA A Lo , ca s ia
Kinh té tra cho nguoi yéu cau dang ky; ‘ , ’ viéc lam vi¢c
- DBoi v6i truong hop c6 nhu cau va du diéu kién cap Giay
ching nhan thi du thao Phi€u chuyén thong tin d€ xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kem
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan thué€ dé co
quan thu¢ xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat, chu so hitu tai sdn gan lién vo1 dat
. Lanh dao phong . At LAS ind cias z S 12 gi¢ lam 12 gio
Budc 8 Kinh t& Phé duy¢t két qua giai quyét TTHC tai bude 7 vic lam viéc
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Buge 9 | wanh dao UBND €ap | oy 4 oot két qua gidi quyét TTHC tai bude 8 08 giolam | 16 gio
X3 viéc lam viéc
- D6i véi truong hop khong du diéu kién cap Gidy ching
nhén thi chuyén Thong bao x4c nhan két qua diang ky dat dai
Cong chiic cua co|theo MAu s0 16 ban hanh kém theo Nghi dinh sb 04 wids [im 08 gids
Bude 10 | quan ¢6 chiic ning | 151/2025/ND-CP dén budc 17 810 s g1
quan 1 dAt dai cAp xa | - Déi véi truong hop da diéu kién cip Giy chémg nhan: Gui viee am viee
Phiéu Chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai dén Co quan thué.
- Xac dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho nguoi sir 24 gio
dung dat dé thuc hién nghia vu tai chinh dbi v6i truong hop | 24 gid lam | 1am viée
phai thuc hién nghia vu tai chinh; viéc (Khong
Buéce 11 | Co quan thué Chuyén Thong bao ddi véi trudong hop khong thude dbi tuong | (Khong tinh | tinh vao
phai thyc hién nghia vu tai chinh hodc duoc mién thué hodc | vao thoi gian | thoi gian
truong hop dugc ghi ng nghia vy tai chinh dén Chi nhanh Van |  giai quyét) gidi
phong Piang ky dat dai. quyét)
Khong
Khong tinh | tinh vao
Tam dung cho nguoi st dung dét thuc hién nghia vu tai chinh. vao thoi gian | thoi gian
giai quyét giai
quyét
24 gio lam 24 gio
Bude 12 | Co quan thu Chpyél} Thf)r}g béq vé Vi?C hoé}n t}lénh nghia vu tai chinh cho (thfgc tinh l(alr<nhg;1¢gc
Chi nhanh Van phong Péang ky dat dai. , .
vao thoi gian | tinh vao
giai quyét) | thoi gian
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giai
quyét)
Bude 13 Chuyén vién phong | In dy thao Gidy chimng nhén va trinh Truong bo phan Chi| 08 gio lam 16 gio
Kinh té xa nhanh Van phong Pang ky dat dai. viéc lam vi¢e
. Lanh dao phong |, ., A LAg iz i X 08 gi¢ lam 16 gio
Buoc 14 Kinh t& Xac nhan két qua giai quyet TTHC viéc lam viéc
Budce 16 C~h u tich UBND cap Phé duyét két qua giai quyét TTHC 08 gl0 lam ‘16 810
X4 Vigc lam viéc
- Chuyén Van thu dong dau két qua TTHC; ’ 7
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé
A , , chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dir
Cong chuc cla coO | .. .z % . s .
. . DR li¢u dat dai; 08 gio lam 16 gio
Budc 17 | quan ¢6 chic nang 2 A , A \ , A A N
o 10 24 2 4= |- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Viéc lam viéc
quan ly dat dai cap xa chp xé;
- Két thiic quy trinh ciia hd so trén Hé thong thong tin giai
quy€t thu tuc hanh chinh.
Cong chure, vién | - Tra két qua cho to chirc sau khi da xac nhan nguoi st dung
Bude 18 chirc Trung tam Phuc | dat da ndp phi, 1€ phi. ’ Gi6 hanh Gid hanh
vu hanh chinh cong | - X4c nhan tra két qua trén HE thong thong tin gidi quyét thu chinh chinh

cap xa

tuc hanh chinh tinh

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

- Khong qua 240 gio' lam viéc (30 ngay lam vié€c) doi véi cac xa mien nii, hii ddo, viing sau,
vung xa, vung c6 dieu kién kinh té - xa hgi khé khin, ving c6 dieu kién kinh té - xa hfi dac

biét khé khin, ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh;
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- Khong qua 160 gié 1am viée (20 ngay lam viéc) ddi véi cac xa, phuong con lai, ké tir ngay
nhan di ho so theo quy dinh.

(Thoi gian gidi quyét dwogc tinh ké tir ngay nhan dwoc ho so' da dam bao tinh diy dii cla
thanh phan ho so; khong tinh thoi gian co quan co thim quyen xac dinh nghia vu tai chinh
veé dat dai, thoi gian thyc hién nghia vy tai chinh cia nguoi sir dung dat, thoi  gian xem xét
xur ly dbi véi tru’O’ng hop st dung dit c6 vi pham phap luat, thoi gian trung ciu giam dinh,
thoi gian niém yet cong khal, dang tin trén phwong tlen thong tin dai chung, thoi gian thuc
hién thu tuc chla thira ké quyen sur dung dat, tai san gan llen v6i dat ddi voi tru’O’ng hop thue
hién thu tuc cap Glay chirng nhan quyén s dung dat, quyen s0 hiru tai san gan lién voi dat
ma ngudi sir dung dat, chii s¢ hiru tai sin gin lién véi dat chét trude khi trao Gidy chirng
nhan.)

11. Tang cho quyén st dung dit cho Nha nuéc hoic cong dong dan cw hoic mé rong dwong giao thong ddi véi trudong
hop thira dat chwa dwge cap Giay chirng nhan (ma so 1.013979)

M
Thoi gian thyc hién do (;llth
(tinh moi ngay 08 gio “va
lam viéc) cﬁﬁg
. . ‘. Tai cac truc
:l’hu’ t.l'f bon V;/n.g\um Noi dung cong viéc . xa MN, tuyen
cong viéc thuc hién Tai xa,
hwon HD, VS,
pdf“)n & VX, vung
g Y
biing co dieu
kién KT -
XHKK,
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dac biét
KK
Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho so: Mot
- Truong hop hd so chua ddy di hodc khong hop 18 thi huéng phan
X ) .| dan bo sung, hoan thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan
Cong chirc, vién | , .. . 1 Y S .y \
, ~__ | thién ho so, guri cd nhan, t6 chuec. 04 gio 08 gio
Bude | chitc Trung tam . . , . . 12 o 12 o
Y9C L I Phuc  vu  hanh | - Trudng hop ho so day du, hop 1€ thi s6 hoa ho so vao Hé thong | 1am Viec | fam viee
chinh cong cp xa | thong tin gidi quyét thii tuc hanh chinh tinh va giri Phiéu Tiép
nhén ho so va hen tra két qua cho cé nhan, t6 chirc.
- Truong hop khong thude tham quyen tiép nhan ho so thi cong
chtrc 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan hd so, giri ca nhén, to chc.
. Lanh dao Phong A A A A a1 1A 94 810 ‘08 g0
Budce 2 K Phan cong chuyén vién xtr ly ho so lam viéc | lam viéc
Kinh té
Do dac chinh 1y ban dd di~a chinh hoac trich QO ban dd dia chinh;
A .~ | Du thdo van ban huéng dan nguoi stir dung dat, cht sé hiru tai san | 56 gio 112 gio
, Chuyen vien 2 1eA , o 2k A ) o ;LK o ne 2 1eA . A . R
Budc 3 Phone Kinh té gan 11§:n vOi da‘g thuc hién thu tuc dz}ng ky dat dai, tai san gan 11§n lam viéc | lam viéc
& vOi dat, cap Gidy ching nhén lan dau theo quy dinh doi véi phan
dién tich con lai cua thira dat (n€u cd)
< \ 08 gid 16 gio
Lanh dao Phong . e LAp i in % ez NN e
Budc 4 | Kinh té Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budce 3 lam viéc | lam viéc
. Chuyén vién 2 xrs . X 1A, _ 08 gioy 16 gio
Budce 5 Phong Kinh & - Chuyén Van thu dong dau két qua TTHC,; lam viéc | lam viéc
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- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé
chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co sé dif liéu
dat dai;

- Chuyén két qua cho noi tiép nhan hd so;

- Két thuc quy trinh ctia hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh.

Cong chuc, vién
chitc Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong cap x4

Budc 6

- Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho ngudi ndp ho so. , Gi0 hanh | Gi6 hanh
- X4c nhan tra két qua trén Heé thong thong tin giai quyét thu tuc chinh chinh
hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

- Khong qua 160 gio' 1am viéc (20 ngay lam viéc) ddi véi cac xa mién niii, hai dao, vung siu, ving
Xa, vung cé diéu kién kinh té - xa hoi khé khiin, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi diic biét kho
khin, ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh.

- Khong qua 80 gio 1am viéc (10 ngay lam viéc) ddi voi cac xa, phwong con lai, ké tir ngay nhan
dii hd so theo quy dinh.

(Thoi gian giai quyét dwoe tinh ké tir ngay nhan dwoc ho so' da dam bao tinh day du cia thanh
phén hé so; khong tinh thoi gian co quan c6 thAim quyén xic dinh nghia vu tai chinh vé dat dai,
thoi gian thuwe hién nghla vu tai chinh cua nguoi sir dung dit, th0’1 gian xem xét xur ly ddi véi
trueong hop sur dung dat cé vi pham phap luit, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian niém
yét cong khai, ding tin trén phwong tién thong tin dai ching, thoi gian thwe hién thii tuc chia
thira ké quyén St dung dat, tai san gzin llén v6i dat doi voi tru’(mg hgp thwe hién thu tuc cép
Glay chirng nhian quyén sir dung dat, quyen s0" hiru tai san gan lién véi dat ma ngudi sir dung
dat, chii s hiru tai san gin lién véi dat chét trwée khi trao Gidy chirng nhén.)

12. Sir dung dat két hop da muc dich, gia han phwong an sir dung dit két hop da muc dich (mi s6 1.013965)
a) Trinh ty thuc hién doi voi truong hop nguoi st dung dat két hop da muc dich
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N Mirc
Thoi gian a6
TT Bon V!/n.gAum thye Noi dung cong viéc thgc hl‘g " (t".l‘h DVC
hién : ; moi ngay 8 gio
3 n truc
lam viéc) "%
tuyen
Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, tinh thong nhat vé noi dung
thong tin gilra cac gidy to, tinh day du cua ho so: ‘
- Tru’g‘mg hop du di€u kién tiép phén: cap Gidy tiep nhan ho so va hen
o . ., | tra ket cho nguoi ndp ho so; s6 hoa ho so, quet (scan) chuyén ho so
Cong chtc, vién
, ~ | trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh; chuyén ho
. chitc Trung tam A < in
Bude 1 . ~ | so dén Phong Kinh té 04 gio lam viéc
Phuc vu hanh chinh n n 2 A A A < 1A
cOng CAp XA - Truong hop hd so khong thu¢c thdm quyén ti€p nhan hodc ho so
& cap khong day du thanh phan hodc khong dam bao tinh thong nhat ndi
dung thong tin gitta cac gidy to hodc ké khai noi dung khong day du
thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so, huéng dan
cho ngudi ndp hod so.
Buoc 3 LE}nh Adao Phong Phén cong chuyén vién xtr Iy hd so 08 gio lam viée
Kinh té
Ra so4t, kiém tra hd so, truong hop kiém tra thdy ho so du diéu kién
. Cong chtc Phong | xtr 1y thi: s n
Buoe 4 Kinh té - Phéi hop véi cac phong, ban lién quan thim dinh phuong an sir dung 40 gi6 lam vige
dat da muc dich
Bude 5 Cong chirc Phong | Hoan thién ho so, trinh Lanh dao phong du thao chap thuén phuong an 28 @i lam vide

Kinh té

st dung dat két hop da muc dich
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Trinh UBND cép x3 xem xét hd so va dy thao chip thuan phuong an

Budce 6 La}nh Adao phong stt dung dAt két hop da muc dich 16 gi6 lam vige
Kinh té
Budce 7 LA’anh~ dao UBND | Ky chaP thuar} phu’qng dn SL}’.du’ngvdat }<et }710’[‘)'(13‘ muc d~1cI,1. Truong 16 gi lam viee
cap xa hop khong chap thuan thi phal c6 van ban tra 161 va néu 10 ly do
- Chuyén két qua (ban gidy va ban dién t) cho Trung tam Phuc vu
. Chuyén vién Phong | hanh chinh cong céap xa; tinh phi, 1€ phi (neu co); T ea
Buoc 8 Kinh té - X4c nhan hoan thanh cta ho so trén Hé théng thong tin giai quyét thu 08 gi6 lam viee
tuc hanh chinh tinh.
Cong chirc, vién | - Tra két qua cho ca nhan sau khi da xac nhan nguoi s dung dat da
. chac Trung tam | ndp phi, 1€ phi (néu co). 1 ,
Bude 9 Phuyc vu hanh chinh | - X4c nhén tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh Gio hanh chinh

cOng cap xa

chinh tinh

Tong thoi gian gidi quyét

TTHC

120 gio' lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwgrc giai quyét trong 15 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan di ho so theo quy dinh).Di véi cac x4 mién nii, bién giéi; ddo; ving c6 diéu kién kinh té
- xa hgi kho khéan; vung co diéu kién Kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi glan thuc hién
ddi véi tu’ng tha tuc hanh chinh tang thém 10 ngay Th0’1 gian trén khong bao gom thoi gian
giai quyet cua co quan ¢0 chirc nang quan ly dat dal veé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh;

Thoi glan gidi quyet cua co quan co tham quyen vé khoan dugc trir vio tién sir dung dat, tlen
thue dat theo quy dlnh Thoi gian giai quyet cua co quan thue vé xac dinh don gla thué dat, s6
tién sir dung dat, tién thué dat phai ngp, mien, giam, ghi ng tién sir dung dat, tién thué dat, phi,
1¢ phi theo quy dinh; Théi gian thue hién nghia vu tai chinh ciia nguéi sir dung dat; Thoi gian

trich do dia chinh thira dat.

b) Trinh ty thwe hién d6i véi treong hop gia han phwong an sir dung dit két hop da muc dich

TT

Don vi/nguoi
thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(tinh moi

Mirc do
DVC truc
tuyén
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ngay 8 gio
lam viéc)

Cong chuc, vién
chic Trung tam

Kiém tra tinh ddy dii cua thanh phan ho so, tinh théng nhat vé noi dung
thong tin giita cac gidy to, tinh day du cua hd so:

- Truong hop du diéu kién tiép nhan: cip Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két cho ngudi ndp hd so; sb hoa hd so, quét (scan) chuyén ho so trén
Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh; chuyén ho so dén

Buoc 1 . Phong Kinh te; 4 gid lam viéc
Phuc wvu hanh - A A A LA ALK A < 1A n
chinh cone cio xa | - Truong hop ho so khong thuge tham quyén ti€p nhén hodc ho so khong
& cap day du thanh phan hodc khong dam bao tinh thong nhat ndi dung thong
tin gilta cac gidy to hodc ké khai néi dung khong day du thong tin theo
quy dinh thi khong tiép nhan va tra ho so, huéng dan cho ngudi ndp ho
SO.
Bude 3 La}nh f:iao Phong thm cong cthcong c}}u’c tI'L:I'C tiep xu Iy ho so theo quy ché lam viéc va 4 gir lam viee
Kinh té phan cong nhiém vu ctiia phong
Budce 4 ang (A;hu’c Phong Tham dinh gia han phuong 4n st dung dat da muc dich 20 gl0 fam
Kinh té viéc
Bude 5 Cong churc Phong | Hoan thién hé so, trinh Lanh dao phong du thao chap thuan gia han | 08 gio lam
Kinh té phuong an st dung dat két hop da muc dich viéc
. ~ . Trinh UBND huyén xem xét hd so va du thao chap thuan gia han | 08 gid lam
Bute 6 | Lanh dao phong phuong an str dung dét két hop da muc dich viéc

Kinh té
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L:Emh dao UBND

Ky chip thuin gia han phuong an st dung dat két hop. Truong hop | 08 gid lam

Buoe 7 cap xa khong chép thuan thi phai c6 van ban tra 161 va néu 13 1y do viéc

Chuyén vién | - Chuyén két qua (ban gidy va ban dién tir) cho Trung tdm Phuc vu hanh
. Phong Kinh té | chinh cong cp xa; tinh phi, 1& phi (néu c6); 04 gi0 lam

Budce 8 .  n , A \ \ ) X ~ A 1 A A . ‘o e . A
dugc giao nhiém | - Xac nhdn hoan thanh cua ho so trén Hé thong thong tin giai quyét thu viéc
vu tuc hanh chinh tinh.
Cong chuc, vién | - Tra két qua cho ca nhén sau khi d3 xac nhan ngudi str dung dat da nop

Bude 9 chic Trung tim | phi, 1é phi (néu c0). , o ’ G106 hanh
Phuc vu hanh | - Xac nhén tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
chinh cong cap x4 | chinh tinh

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

56 gio' 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwgrc giai quyét trong 7 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
di hd so theo quy dinh). Péi véi cac xa mién nii, bién gigi; dao; vung co diéu kién kinh té - xa
héi khé khin; viing cé diéu kién kinh té - xa hi dic biét kho khin thi thoi gian thue hién doi voi
tirng tha tuc hanh chinh ting thém 10 ngay. Thoi gian trén khong bao gom thoi gian giai quyét
cua co quan co chirc nang quan ly dat dal vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dmh Thoi gian
giai quyét clia co quan cé tham quyén vé khoan dwgrc trir vao tién sir dung dat, tlen thué dat theo
quy dlnh Thoi glan giai quyet cua co quan thué Ve xac dinh don gla thué dit, sé tién sir dung
dit, tién thué dit phai ndp, mién, giam, ghi no tién sir dung dit, tién thué dit, phi, 1€ phi theo
quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ctia ngwoi sir dung dat; Thoi gian trich do dia
chinh thira dat.

13. Giai quyét tranh chip dat dai thudc thAm quyén ciia Chii tich Uy ban nhan din cap xi (mi s6 1.013967)

Thoi gian C A
Pon vi/nguoi thue thue hién Mure do
TT T ‘ Noi dung cong viéc s e o DVC truc
hién (tinh moi ngay A
R A tuyen
8 gio lam viéc)
Budce 1 Chuyén vién Trung | Tiép nhan don yéu cau giai quyét tranh chap va ho so 30 gio lam viéc

tam Phuc vu hanh
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chinh cong cip xa
hodc Phong chuyén
mon dugc Chu tich
UBND cép xi chi
dinh

- Kiém tra don va hd so kém theo, va Du thao vin ban xur 1y cho céac
bén tranh chap dat dai va Vian phong dang ky dét dai hoac Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai, 'Phong Kinh té vé viéc thu ly don yéu
cau giai quyét tranh chip dat dai, truong hop khong thy 1y thi du
thao thong bao bang vin ban va néu rd 1y do trinh Chu tich UBND
cép xa

- Trudng hop du diéu kién thy 1y thi du thao vin ban giao viéc cho
co quan tham muu giai quyét.

Chu tich UBND

- Ky Thong bao thu Iy hoac khong thu 1y

Buge 2 cap x4 - Ky van ban giao trach nhiém cho co quan tham muu giai quyét 26 gi6 lam viee
Tham tra, xAc minh vu viéc, t6 chirc hoa giai gitta cac bén tranh chap,
Co quan tham muu
theo phin cong t6 chirc cude hop cac ban, nganh co lién quan dé tu van giai quyét 284 gics Iam
Budce 3 . .2 | tranh chap dét dai (néu can thiét) va hoan chinh hd so trinh Chu tich A
nhiém vu cua| A oan A~ \ e X X viéc
o~ Uy ban nhan dan cap xa ban hanh quyét dinh giai quyét tranh chap
UBND céap xa L oa .
dat dai
Chi tich Uv ban Ban hanh Quyét dinh giai quyét tranh chap hoic Quyet dinh cong
Budc 4 ' Y nhan hoa giai thanh, guri cho cac bén tranh chap, cac t6 chirc, ca nhan | 20 gio 1am viéc

nhan dan cap xa

c6 quyén va nghia vu lién quan

360 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 45 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén di ho so theo quy dinh). Pdi v6i cac x4 mién nii, bién giéi; ddo; viung cé diéu kién Kinh
té - x4 hoi khé khiin; vang c6 diéu kién kinh té - xi hoi dic biét khé khin thi thoi gian thue
hién dugc tang them 10 ngay

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

14. Hoa giai tranh chap dit dai (ma s6 1.012812)

Mirc d0
DVC trye
tuyeén

DPon vi/nguoi A n <A N
TT thue hién NoOi dung cong viéc Thoi gian
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thye hién (tinh
moi ngay 8 gio
lam viéc)

Budc 1

Chuyén vién
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong cap xi hoic
Phong chuyén
moén duoc Chu
tich UBND cép
xa chi dinh

- Tiép nhan don cua cong dén;

- Tham muu vin ban théng bao cho cac bén tranh chap dat dai
va Vin phong Ding ky dat dai tinh hodc Chi nhanh Van phong
Ping ky dat dai, UBND cip x4 noi c6 dat tranh chip vé viéc thy
Iy don yéu cau giai quyét tranh chap dat dai

24 gi0 lam viéc

Budc 2

Chu tich UBND
cap xa

C6 vin ban giao trach nhiém cho co quan tham muu giai quyét

16 g16 lam viée

Budc 3

Co quan tham
muu

Tham tra, xac minh vu viéc, t6 chirc hoa giai gitra cac bén tranh
chap, t0 chirc cudc hop cac ban, nganh co6 lién quan dé tu van
gidi quyét tranh chap dat dai.

176 gio lam viéc

Buoc 4

Chu tich UBND
cap xa

Ky Bién ban hoa giai c6 chit ky ctia Chu tich Hoi dong hoa giai,
cac bén tranh chap c6 mat tai budi hoa giai, cac thanh vién tham
gia hoa giai (c6 dong dau UBND cap xa).

24 gi0 lam viéc

Mot phan

Tong thoi
TTHC

gian gidi quyét

240 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwore gidi quyét trong 30 ngay lam viée ké tir

ngay nhén di ho so theo quy dinh)

15. Cung cAp thong tin, dir li¢u dat dai (mi s6 1.012789) ’ o ’ ‘
15.1. Trwong hop thong tin, dir li€u c6 san trong co s¢ dir li€u quoc gia vé dat dai va tiep nhan ho so trudc 15h.
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Thoi gian Mure
Don vi/nguoi thue hién do
TT ’ gA Noi dung cong viéc (tinh moi DVC
thuc hién : ’ 5 .
: : ngay 8 gio trye
lam viéc) tuyeén
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
Cong  chirc, vién | - Trugng hop hd so chua ddy dit hodc khong hop 18 thi huéng dan bd
chire Trung @m | o100 hoan thién hd so vao Phiéu yéu ciu bé sung, hoan thién hd so,
Phucvuhanhchinh| .., . 2 .,
. L, . | glri ¢4 nhan, t6 chuc. 1
o1 | cong cap tinh hoac ) . . N o X 02 gio lam
Budoce Cong chuc, vién |- Trudng hop ho so day du, hop 1€ thi s0 hod ho so vao Hé thong thong viéc
chicc Trung tdm tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va guri Phiéu Tiép nhan ho so va
Phuc vu hanh chinh | hen tra két qua cho ca nhan, t6 chirc.
cong cap xa - Trudng hop khong thudc tham quyén tiép nhan ho so thi cong chirc
13p Phiéu tur chdi ti€p nhén ho so, giri ¢4 nhan, t6 chuc.
Xem xet, tham muu kiém tra, xur Iy: Toan
Cong chic Co|- Truong hop du diéu kién cung cap thong tin, dir liéu dat dai thi thuc hién trinh
wan o6 chire nine | S48 cap thong tin, dit liéu theo yéu cau; 7 , 03 it [Am
Bugc 2 | duan v cIUe Hans | Trudng hop tir chéi hodc khong du thong tin, dir liéu dé cung cap thi 810
quan ly dat dai cap s a1, NP v A : &
<G tham muu, du thdo van ban néu rd 1y do va tra 161 cho nguoi dé nghi
cung cap thong tin; ’
- Trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét phé duy¢t.
, Lanh dao UBND |- Xem xét phé duyét két qua giai quyét TTHC; s s
Buge 3 cap x4. - Chuyén két qua dén Vin thu 02 girlam vice
- Bong dau, vao s6 van ban;
Budc 4 | Van thu - 50 hoa ket qua, 01 gicy lam viee

- Chuyén ho so dén Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong cap tinh hoic
Cong chuc, vién chirc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa
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Budce 5

Cong chuc, vién
chiac Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap tinh hoic
Cong chiure, vién
chicc Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cip xa

- Thu phi khai théc, str ’dung tai li€u, dir licu d,ét dai;
- Xac nhén trén H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ngudi d€ nghi cung cap thong tin.

G106 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

Giai quyét trong ngay lam viéc (Téng thoi gian cac budce trén duwge tinh toi dala 8 gio’ lam
viéc, ng véi thoi diém tiép nhan ho so la thoi diem dau tién cia ngay lam viéc; doi véi
truwomg hop tiép nhan ho so mudn hon thi thoi gian cia cac bude sé bi giam trir nhung phai

dam bio giai quyét trong ngay tiép nhan)

15.2. Trudng hop thong tin, dir liéu 6 siin trong co sé dir liéu qudc gia vé dat dai va tiép nhin hd so sau 15h.

Thoi gian
Pon vi/nguwoi thuc ?tl;i 111111%1; Mirc do
TT vns : Noi dung cong viéc \ DVC truc
hién ngay 8 I’
. tuyen
gio
lam viéc)
Coéng chue, vién |- Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho so:
chire Trl%ng t?‘m - Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 1é thi hudng dan bd
P Puc vu haflh chu}h sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so, N
. cong cap tinh hoac| .. , . .z ., 02 gio . A
Budc 1 R . .. | gt ca nhan, t6 chuec. . o Toan phan
Cong chtrc, vién . . ) . , lam viéc
chitc Trung tam |- Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi s6 hoa ho so vao H¢ thong

Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va giri Phiéu Tiép nhan

ho so va hen tra két qua cho cé nhan, t6 chuc.
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- Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan ho so thi cong chirc
lap Phi€u tur choi ti€p nhan ho so, gui ca nhan, té chiec.

Xem xét, tham muu kiém tra, xu ly:
- Truong hop du diéu kién cung cap thong tin, dir liéu dat dai thi thuc hién

Cong chuc Co quan | cung cap thong tin, dit liéu theo yéu cau; 03 gio
Budc 2 | ¢o chirc ning quan | - Trudng hop tir chdi hodc khong du thong tin, dir liéu dé cung cip thi | lam viéc
ly dat dai cap x4 tham muu, du thao van ban néu 13 1y do va tra 10i cho nguoi dé nghi
cung cap thong tin;
- Trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét phé duyét.
, Lanh dao UBND - Xem xét phé duyét két qua giai quyét TTHC; 02 gio
Budce 3 A ~ A 4 PV - \ A
cap xa. - Chuyén két qua dén Van thu lam viéc
- Bong déq, vao sb van ban;
. < - SO hoa két qua; 01 gio 1am
Buge 4 | Van thu - Chuyén ho so dén Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cdp tinh hoic viéc
Cong chirc, vién chirc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép xi
Cong chuec, vién
Buoc 5 chtc Trung tam G106 hanh
Phuc vu hanh chinh chinh

cong cap tinh hoic
Cong chuc, vién
churc Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cép xa

- Thu phi khai thac, str dung tai lidu, dir liéu dat dai;
- Xac nhan trén HE thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh.
- Tra két qua giai quyét TTHC cho nguo1 d€ nghi cung cap thong tin.

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

Ngay lam viéc tiép theo (khong qua 08 gio 1am viéc)

15.3. Pdi voi thong tin, dir liéu khong cé sin trong co sé dir liéu quoc gia vé dat dai
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Thoi gian
Pon vi/nguoi thuce A i thuc hiéxn Mikc do
TT “hien ‘ Noi dung cong viéc (tinh moi | DVC trye
: ngay 8 gio tuyeén
lam viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
Cong  chire, vién | . Trugng hop hd so chua ddy du hogc khong hop 1¢ thi huéng dan
chic Trung tam |4 sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién
Phuc vu hanh chinh ho %1 cd nhan. t8 chu
. T, - 0 so0, guri ca nhan, to chirc. e s
. cong cap tinh hodc . . , . , 02 g1 lam
Buge 1 Cong chiic, vién |- Truong hop ho so day du, hop 1€ thi s6 hod ho so vao Hé thong viée
chtc Trung tam | thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh va giri Phiéu Tiép nhén
Phyc vu hanh chinh hd so va hen tra két qua cho c4 nhén, t6 chuc.
cong cap xa - Truong hop khong thude tham quyen tiép nhan ho so thi cong
chirc 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan hd so, giri ca nhan, t6 chic.
Xem xét, tham muu kiém tra, xir 1y:
- Truomg hop dia dieu kién cung cap thong tin, dif liéu dat dai thi thye | Toan phan
Chuyén vién Phong hién cung cap thong gn, dir liéu theo yéu cau; . . 7 ’ 16 gio lam
Budc 2 Kinh t& - Truong hop tir choi hodc khong du thong tin, dir liéu dé cung cap viéc
thi tham muu, dy thdo van ban néu 1o 1y do va tra 161 cho nguoi dé
nghi cung cap thong tin;
- Trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét phé duyét.
, Lanh dao UBND - Xem xét phé duyét két qua giai quyét TTHC; 04 gio 1am
Bude 3 A ~ X )4 PV - ‘A
cap xa - Chuyén két qua dén Van thu viéc
- Bong déq, vao s6 van ban; 02 gidy lam
Bude 4 | Van thu - SO hoa két qua; A
- Chuyén hd so d&én Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cip xa VIb
Cong chuc, vién | - Thu phi khai thac, st dung tai liéu, dir li¢u dat dai;
BuGc 5 | chitc  Trung  tim | - X4c nhén trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Phuc vu hanh chinh
cong cap tinh hoic
Cong chire, vién
chtc  Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ngudi dé nghi cung cap thong tin.

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc gii quyét khong qua 03 ngay lam viéce (24 gio 1am vige) ké

tir ngay nhan dia ho so hop I€.

15.4. Truong h0'p cO’ quan cung cap thong tin, dir li€u dat dai can thém thoi gian dé xem xét, tim kiém, tap hop, tong hop,
han tich hoic 1ay ¥ kién ciia cac co quan, don vi 6 lién quan

Thoi gian Mirc do
TT Don V!/n.g}rm thye Noi dung cong viéc ’tht_rc P.“‘m \ bvc
hi¢n (tinh moi ngay truc
8 gio lam viéc) | tuyén
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:
Cong  chire,  vién | _ Trugng hop hd so chua day du hodc khong hop 1¢ thi hudng dan
chire Trung  tam | p§ quno. hoan thién hd so vao Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
Phuc vu hanh chinh ha T S
R L, - 0 so, guri ca nhan, t6 chuec.
Bude | | €ONg cap tinh hoac i R . o o 04 it lam vie
uoc Cong chitc, vién | - Truong hop ho so day du, hop 1€ thi s6 hod ho so vao Hé thong glo lam viee ‘
chitc Trung tam | thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh va giri Phiéu Tiép Tﬁif‘n
Phuc vu hanh chinh | nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan, td chtec. phan
cong cap xa - Truong hop khong thude tham quyen tiép nhan hod so thi cong
chirc 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan hd so, glri ¢4 nhén, to chic.
Cong chic Co quan | Xem xét, tham muu kiém tra, xir 1y 100 gio lam
Budgc 2 | co chire nang quan ly | - Truong hop du diéu kién cung cap thong tin, dir liéu dat dai thi thue viéce

dat dai cap xa

hién cung cédp thong tin, dit li¢u theo yéu cau;
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- Trudng hop tir chdi hoic khong di thong tin, dir liéu dé cung cap
thi tham muu, dy thao van ban néu rd 1y do va tra 11 cho ngudi dé
nghi cung cip thong tin;

- Trinh Lanh dao UBND xa xem xét phe duyét.

Bude 3 Lfmh :iao UBND - Xem xet phé duyét két qua giai quyét TTHC; 04 gics 1am viéc
cap xa - Chuyen két qua den Van thu
- Béng diu, vao sb vin ban;
- S6 hoa két qua;
Budc 4 | Van thu - Chuyén hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap tinh | 04 gio lam viéc
hodc Cong chtrc, vién chirc Trung tdim Phyc vu hanh chinh cong
cép xa
Cong chuc, vién
Budc 5 | chitc  Trung tam Khong tinh
Phyc vu hanh chinh | - Thu phi khai thac, st dung tai liu, dir liéu dét dai; thot gian

cong cap tinh hoic
Cong chuc, vién
chic Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap x4

- X4c nhan trén HE¢ thong thong tin giai quyet thu tyc hanh chinh.
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ngudi dé nghi cung cap thong
tin.

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét khong qua 15 ngay lam viée (120 gio 1am viéc)

ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢.

15.5. Truwong hop co quan cung cip thong tin, dir liéu dat dai va té chirc, c4 nhin cé théa thuin riéng vé viéc khai thac va sir

dung thong tin, dir li€u dat dai.

TT

Don vi/nguoi
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(tinh moi

Mirc do
DVC
truc
tuyén
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ngay 8 gio
lam viéc)

Coéng chtre, vién
chuc Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong cap

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so:

- Truong hop ho so chua day du hodc khong hop 1¢ thi hudng din bo
sung, hoan thién ho so vao Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so,
gui ca nhan, to chic.

Theo thoa

Bude 1 tin%l ho?‘f Cér}g - Trudng hop hd so day du, hop 16 thi s6 hoa hd so vao Hé théng thong thuan
chire, vién chire | ;) o547 quyét thit tuc hanh chinh tinh va giri Phiéu Tiép nhan hd so va
Trung tam Phuc s 1AL f LA LA 1
\ , hen tra két qua cho ca nhan, t6 chiec.
vu hanh chinh
cong cAp xa - Truong hop khong thude tham quyén tiép nhén ho so thi cong chirc
1ap Phiéu tir chdi tiép nhan hd so, giri ¢4 nhan, t6 chirc.
Xem xét, tham muu kiém tra, xir ly:
Cong chic Co|- Truong hop du diéu kién cung cap thong tin, dir liéu dat dai thi thyc hién
uan c6 chitc nang cung cap thong tin, dir li¢u theo y€u cau; q ’ Theo thod
Bugc 2 | Manov e aats | Truong hop tir chdi hodc khong du thong tin, dir liéu dé cung cip thi A
quan ly dat dai cap e . AT NN oA : thuin
<3 tham muu, dy thao van ban néu r6 1y do va tra 101 cho nguoi dé nghi
cung cap thong tin;
- Trinh Lanh dao UBND xa xem xét phé duyét.
Budc 3 Léanh dao UBND | - Xem xet phé duyét két qua giai quyét TTHC; Theo thoa
cap xa - Chuyén két qua dén Van thu thuan
- Dg’)ng dau, vao so van ban;
. < - S6 hoa két qua; Theo thoa
Buge 4 | Van thu - Chuyén hé so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép, tinh hoac thuan
Cong churc, vién chirc Trung tdam Phyc vu hanh chinh cong cap xa
Cong chtrc, vién | - Thu phi khai thac, str ,dung tai liéu, dir licu d:élt dai;
Budc 5 | chitc Trung tam | - X4c nhan trén HE thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh.

Toan
trinh
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Phuc vu hanh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho nguoi dé nghi cung cap thong tin. Khong tinh
chinh coéng cip tho1 gian
tinh hoac Cong
chirc, vién chuc
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong cip x4

Tong thoi gian giai quyét | - Thoi gian cung cz”'lp,thﬁng tin, dit liéu dat dai dwoc xac dinh theo théa thuan; )
TTHC - Truwong hop tir choi hodc khong du thong tin, dir li€u dé cung cap thi thoi gian gidi quyét
TTHC khong qua 16 gio lam viéc (khong qua 02 ngay lam viéc)

UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN
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